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DEL NOTARIO INSTITUCIONAL

Para los efectos legales correspondientes, se comunica, que el Consejo Superior
Notarial, en su sesién nimero 27 celebrada el dia 6 del mes de octubre del afio 2010,
acuerdo numero 2010-27-003, con fundamento en el Codigo Notarial, Ley N° 7764 del
17 de abril de 1998 y su reforma efectuada mediante Ley N° 8795 del 4 de enero del
2010 vy jurisprudencia de la Sala Constitucional aprob6 los Lineamientos para el
Ejercicio y Control del Notario Institucional.

Considerando:
1°—Potestad Reglamentaria. La Direccion Nacional de Notariado tiene la potestad de
dictar lineamientos de cumplimiento obligatorio para los notarios, ejerciendo su potestad
reglamentaria en aspectos propios de su competencia.

2°—Aplicacion general. Los lineamientos que emite la Direccion Nacional de Notariado
son de observancia general y obligatoria no sélo para los notarios, sino para todas
aguellas personas y/o instituciones que encuadren en los supuestos de hecho que
preveen sus disposiciones. El Estado, sea Administracion Publica y 6rganos
descentralizados, estan sujetos al principio de legalidad.

3°—Funcion publica. La regla general es que el funcionario publico no puede ser
notario; sin embargo, como toda regla tiene sus excepciones, hay que establecerlas en
forma puntual.

Por tanto, emiten el siguiente Lineamiento:

Articulo 1°—Definicién. El notario institucional, también denominado de planta, o
notario en régimen de empleo publico, es el notario que ha sido contratado por la
administracion publica para que preste sus servicios notariales, bajo una remuneracion
salarial, con dedicacion exclusiva y sujeto al réegimen de empleo publico, teniendo como
prohibiciones el ejercicio privado de la funcién notarial y el cobro de honorarios al
Estado y a cualquier particular por la prestacion de estos servicios, pues su
remuneracion se da mediante el salario percibido.

Articulo 2°—Competencia. Como criterio esencial, Unicamente puede actuar en
aguellos documentos en que sea parte la institucion para la cual laboran, ejerciendo,
dentro de ese marco, las funciones notariales a que se refiere concretamente el articulo
34 del Cbdigo Notarial.
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Articulo 3°—Notario externo. En aquellos instrumentos en donde se autoricen otros
actos en los que su patrono no es parte directa, éstos deberan ser autorizados por los
notarios externos a la institucion. Si la institucion tiene una nomina de notarios externos
debera seguirse el “rol” a que se refiere el articulo 173 de la Ley Organica del Banco
Central de Costa Rica N° 7558 del 3 de noviembre de 1995. Quedan excluidos de esta
disposicion los instrumentos que deban ser autorizados por la notaria del Estado.

(NULIDAD ABSOLUTA: EI Tribunal Contencioso Administrativo, Seccion VI, mediante
VOTO #171-2011-VI, de las 07:30 horas del 09 de agosto del 2011, declaré la nulidad
absoluta de este articulo; la parte dispositiva dimensiona los alcances de la nulidad.)

Articulo 4°—Obligacion de informar. Las instituciones publicas que contraten notarios
de planta, se encuentran obligadas a informar a la Direccibn Nacional de Notariado de
tal circunstancia a efectos de tramitar la habilitacion o cese de sus notarios
institucionales. El notario contratado puede suplir esta informacion.

Articulo 5°.- En ningun caso el notario de planta puede cobrar honorarios a la institucion
publica para la cudl labora por la prestacion de sus servicios.

El @mbito de competencia de los notarios en régimen de empleo publico se limita a la
actividad ordinaria del ente patronal y para el ejercicio de su funcién notarial solo podra
utilizar el protocolo institucional que le fue autorizado para esas funciones”.

(Reformado por acuerdo del CSN-2012-006-016, publicado Gaceta #98 del 22/5/12)

ANTES DE LA REFORMA SE LEIA ASI:

“Cobro de honorarios y Fondos de Ahorro y Préstamo. En ningun caso el notario de
planta puede cobrar honorarios a la institucién publica para la cual labora por la
prestacion de sus servicios. Los notarios en régimen de empleo publico podran cobrar
los honorarios correspondientes a los particulares, Unicamente en los casos de
formalizacién de escrituras relacionadas con los fondos de ahorro y préstamos que
funcionen adscritos a cada institucion, y NO correspondan a la actividad ordinaria del
ente patronal.”

(Corregido mediante Fe de Erratas, publicada en La Gaceta #148 del 3/8/11). Esta
correccion agrego el “NO” -destacado-).

Articulo 6°—Protocolo y papel de seguridad diferenciados. La Direccién Nacional de
Notariado se reserva el derecho de emitir papel de seguridad y protocolos para uso
exclusivo de los notarios de planta. En la razén de apertura de los tomos de protocolo
se consignara las limitaciones respecto de la autorizacion de instrumentos relacionados
con la institucién para la cual labora. En caso de que se trate de un notario activo,
debera presentar el protocolo en uso a fin de consignar la razon respectiva. En el
supuesto de cancelacion de la condicidbn de notario institucional, también debera
presentar el protocolo en uso a fin de consignar la razon respectiva.

Articulo 7°—Conotariado. No es permitido el conotariado entre un notario de planta y
un notario externo.
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Articulo 8°—Participaciéon de la Auditoria Interna. Las instituciones publicas deberan
velar por el correcto cumplimiento de estas disposiciones, y en todo caso, le
correspondera a las auditorias internas la fiscalizacion de lo anterior, sin perjuicio que
cada institucion designe un 6rgano especifico para ello.

Articulo 9°—Fiscalizacién. La Direccion Nacional de Notariado ejercera por parte de
sus fiscales, la supervision y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
presente Lineamiento.

Articulo 10.—Se derogan los articulos 25, 26, 27, 28, 29 y 30 de los lineamientos para el
Ejercicio y Control del Servicio Notarial publicados en el Boletin Judicial nimero 99 del
24 de mayo del 2007.

Articulo 11.—Rige a partir de su publicacion.
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