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El presente manual constituye una herramienta de orientación técnica y de buenas prácticas para las oficinas notariales. Su contenido tiene carácter referencial y no crea obligaciones, requisitos de validez documental ni causales de responsabilidad o sanción distintas de las expresamente establecidas en el Código Notarial, la Ley N.° 7786 y la normativa y lineamientos vigentes aplicables.
Las disposiciones, supuestos y lineamientos contenidos en este manual representan criterios generales de referencia para la implementación de medidas de cumplimiento en la actividad notarial. En consecuencia, podrán ser adaptados, complementados o actualizados por cada oficina notarial, de conformidad con sus características, nivel de riesgo, necesidades operativas y marco de actuación, procurando siempre su adecuada efectividad y observancia de la normativa aplicable.









[bookmark: _Toc240295214]OBJETIVO DEL MANUAL

[bookmark: _Toc240295215]El presente manual constituye una herramienta de apoyo y una buena práctica para el ejercicio de la función notarial, mediante la cual se integran, organizan y sistematizan las disposiciones establecidas en la Ley N.° 7786, su normativa reglamentaria y los lineamientos aplicables en materia de prevención de la legitimación de capitales, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva (LA/FT/FP).
Su finalidad es servir como guía práctica para la implementación de procedimientos, controles y medidas razonables orientadas a la identificación, evaluación, mitigación y monitoreo de los riesgos asociados a estas actividades ilícitas, considerando la naturaleza, alcance y características propias de la actividad notarial.
Su contenido tiene carácter orientador y referencial, por lo que no sustituye las obligaciones establecidas en el ordenamiento jurídico ni limita la adopción de medidas adicionales que resulten necesarias según las particularidades y el perfil de riesgo de cada oficina notarial.
Finalmente, busca fortalecer una cultura de cumplimiento y prevención, fomentando el compromiso permanente del notario y de las personas que colaboran en la actividad notarial con la identificación, prevención y gestión de los riesgos de LA/FT/FP, contribuyendo así a la integridad, transparencia y seguridad del ejercicio notarial.
MARCO LEGAL
Como notario público, mantengo a mi disposición y consulto de forma permanente la normativa aplicable a mis obligaciones en materia de prevención de la legitimación de capitales, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva (LA/FT/FP). Este marco normativo constituye la base para el desarrollo de mis procedimientos, controles internos, y orienta el cumplimiento de mis deberes inherentes al ejercicio de la función notarial:
	Ley 7764, Código Notarial, enlace:	   http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=42683

	Ley 7786, Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, drogas de uso No Autorizado, actividades Conexas, legitimación de capitales y financiamiento al terrorismo, enlace: Sistema Costarricense de Información Jurídica

	
Lineamientos para la aplicación del artículo 15 ter de la Ley 7786 "Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, drogas de uso No Autorizado, actividades Conexas, legitimación de capitales y financiamiento al terrorismo", enlace: sinalevi.go.cr/ResultadosNormativa/Informacion?param1=107447&param2=151759&param3=2

	Reglamentación de los artículos 15 bis y 15 ter de la ley N° 7786 Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, drogas de uso no autorizado, actividades conexas, legitimación de capitales y financiamiento al terrorismo N° 41016- MP- MH- MSP-MJP, enlace: Sistema Costarricense de Información Jurídica

	Estándares internacionales sobre la lucha contra el lavado de activos, el financiamiento del terrorismo, y el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva, enlace: Las 40 Recomendaciones del GAFI – Estándares Internacionales sobre la Lucha Contra el Lavado de Activos, el Financiamiento del Terrorismo, y el Financiamiento de la Proliferación de Armas de Destrucción Masiva – GAFILAT



[bookmark: _Toc240295216]DEFINICIONES

Cliente: Persona física o jurídica que requiere los servicios profesionales del notario, sea de forma habitual u ocasional. 
Compareciente: Persona física que se presenta ante el notario para otorgar un acto o contrato, actuando en condición de cliente, por nombre propio, por nombre y cuenta de terceros, o como representante de entidades o estructuras jurídicas. 
Declaración Jurada: Cuando el monto de la transacción sea igual o superior a los diez mil dólares ($10.000) moneda de los Estados Unidos de América, o su equivalente en colones u otras monedas, el notario deberá recabar la declaración del cliente que origina el pago (sea único, acumulado o pactado a futuro), sobre la procedencia de los fondos.
Debida diligencia: Conocer e identificar plenamente al cliente, verificar su identidad y determinar quién es el beneficiario final de los recursos o transacciones.
Debida diligencia reforzada: Conjunto de medidas adicionales de identificación, verificación y análisis que tienen como finalidad obtener un mayor conocimiento del origen de los fondos y de las personas involucradas, permitiéndome gestionar adecuadamente los riesgos identificados.
Enfoque Basado en Riesgos: Estrategia por la cual se puede llegar a organizar, identificar, evaluar los riesgos operativos y legales para así priorizar esfuerzos en donde se evalué que hay más riesgos. 
Evaluación Sectorial de Riesgos: Es un proceso sistemático mediante el cual un país o una industria identifica, analiza y comprende los riesgos específicos de lavado de activos, financiamiento del terrorismo y proliferación de armas de destrucción masiva que afectan a un sector económico en particular.
GAFILAT: Grupo de Acción Financiera de Latinoamérica, es un grupo regional del GAFI formado por 18 países. Su meta principal es prevenir y frenar el lavado de dinero, el pago a terroristas y la creación de armas de destrucción masiva. 
Ley N°7786: Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, drogas de uso no autorizado, actividades conexas, legitimación de capitales y financiamiento al terrorismo.
Personas expuestas políticamente: Aquellas que, de conformidad con la Ley contra la corrupción y el enriquecimiento ilícito, deben rendir declaración jurada sobre su situación patrimonial ante la Contraloría General de la República.
Reporte de operación sospechosa: Es el informe confidencial que el notario al ser sujeto obligado debe enviar a la Unidad de Inteligencia Financiera del Instituto Costarricense sobre Drogas cuando detectan transacciones inusuales o sin justificación económica aparente que puedan vincularse con la legitimación de capitales o financiamiento al terrorismo. 
UIF-REPORTES: Es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados de la Unidad de Inteligencia Financiera del Instituto Costarricense sobre Drogas en Costa Rica.
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	ALA/CFT/CFP: Antilavado de activos y Contra el Financiamiento al Terrorismo y Proliferación.

	APNFD´S: Actividades Profesionales no Financieras Designadas.

	AV: Activos Virtuales. 

	BF: Beneficiario Final. 

	DD: Debida Diligencia. 

	DNN: Dirección Nacional de Notariado. 

	EBR: Enfoque Basado en Riesgos. 

	ESR: Evaluación Sectorial de Riesgos

	GAFILAT: Grupo de Acción Financiera de Latinoamérica. 

	ICD: Instituto Costarricense sobre Drogas. 
LC/FT/FP: Legitimación de Capitales, Financiamiento al Terrorismo, Financiamiento a la Proliferación.

	PEPS: Personas políticamente expuestas. 

	PJ: Persona Jurídica. 

	ROS: Reporte de Operación Sospechosa. 

	RTBF: Registro de Transparencia y Beneficiario Final. 

	ROS: Reporte de Operación Sospechosa. 

	UIF: Unidad de Inteligencia Financiera

	


[bookmark: _Toc240295218]RIESGOS DE LC/FT/FP EN MI ACTIVIDAD NOTARIAL

Como notario, tomo en consideración los resultados de la Evaluación Nacional de Lavado, Personas Jurídicas, Financiamiento al Terrorismo y Proliferación, así como la sectorial, las cuales identifican que Costa Rica mantiene una exposición relevante a los riesgos de legitimación de capitales y que el sector notarial presenta un nivel de riesgo alto debido a la naturaleza de los actos y contratos que autoriza.

En mi actividad profesional presto especial atención a operaciones relacionadas con la constitución y administración de personas jurídicas, compraventas de bienes inmuebles, fideicomisos, poderes de representación, operaciones con fondos provenientes del exterior, uso de efectivo, personas expuestas políticamente, estructuras jurídicas complejas, así como la identificación correcta de los beneficiarios finales.

Para ello, conozco las principales amenazas y vulnerabilidades identificadas en las distintas evaluaciones, lo que me permite comprender los riesgos asociados. Desde una perspectiva notarial, analizo dichos riesgos, realizo su identificación y valoración dentro de mi oficina notarial, e implemento las medidas de mitigación adecuadas para reducir su impacto y probabilidad de ocurrencia.






	Tipo de Evaluación
	PRINCIPALES AMENAZAS

	PRINCIPALES VULNERABILIDADES


	Evaluación Nacional de Riesgos (ENR) LA/FT
	Presencia y expansión de grupos de delincuencia organizada vinculados al narcotráfico.
Ubicación estratégica de Costa Rica en rutas internacionales de tráfico de drogas y otros flujos ilícitos.
Incremento de actividades delictivas como contrabando, trata de personas, delitos fiscales y delitos ambientales.
Uso ilícito de activos virtuales y transporte transfronterizo de dinero.
Entorno regional con factores de inestabilidad política, social y económica.

	Porosidad de fronteras terrestres, marítimas y aéreas.
Alta circulación de efectivo y economía informal.
Debilidades regulatorias y de supervisión en actividades económicas y profesionales.
Deficiencias institucionales relacionadas con transparencia, coordinación y capacidades operativas.
Limitaciones en controles de seguridad, vigilancia y fiscalización.
Necesidad de fortalecer el sistema preventivo ALA/CFT y la supervisión de APNFD, incluyendo notarios.

	Evaluación Sectorial de Riesgo (ESR) del Notariado

	Utilización de servicios notariales para legitimar capitales mediante actos y contratos aparentemente lícitos.
Uso de efectivo.
Empleo de poderes, representantes o intermediarios para ocultar a los verdaderos participantes.
Operaciones de lavado de dinero asociadas a clientes de alto riesgo.
Uso de figuras jurídicas para encubrir delitos financieros.
Mayor exposición en determinadas zonas geográficas y operaciones de alto volumen.
	Debilidades en la debida diligencia y conocimiento del cliente.
Escasez de personal de apoyo en oficinas notariales.
Insuficiente capacitación y actualización en ALA/CFT.
Deficiencias en políticas, procedimientos y reportes de operaciones sospechosas (ROS).
Limitaciones de supervisión y recursos de la Dirección Nacional de Notariado.
Rezagos regulatorios y tecnológicos frente a nuevas modalidades de riesgo.


	Evaluación de Riesgo de Financiamiento del Terrorismo (FT)

	Uso de empresas fachada o ficticias.
Estructuras complejas con testaferros o beneficiarios ocultos.
Uso de efectivo, remesas y activos virtuales para movilizar fondos.
Empleo de organizaciones sin fines de lucro para canalizar recursos.
Transferencias internacionales vinculadas con jurisdicciones de alto riesgo.
Utilización de bienes de alto valor para financiar actividades ilícitas.

	Escasez de recursos de autoridades competentes.
Debilidad de controles fronterizos y aduaneros.
Insuficiente coordinación e intercambio de información entre instituciones.
Falta de regulación de proveedores de servicios de activos virtuales.
Debilidades en monitoreo, supervisión y transparencia del beneficiario final.
Bajo nivel de conciencia y capacitación sobre FT.
Corrupción como factor transversal que debilita los controles.


	Evaluación de Riesgo de Financiamiento de la Proliferación (FP)

	Uso de estructuras corporativas opacas, empresas pantalla y fideicomisos.
Abuso del comercio internacional para desviar bienes de doble uso.
Uso de intermediarios y terceros países para evadir sanciones.
Falsificación documental y fraude aduanero.
Uso indebido de activos virtuales y mecanismos alternativos de pago.
Operaciones vinculadas a jurisdicciones o actores relacionados con proliferación.

	Deficiencias en la aplicación de sanciones financieras dirigidas.
Debilidades en la identificación del beneficiario final.
Insuficiente debida diligencia específica para FP.
Falta de regulación y controles sobre activos virtuales y bienes de doble uso.
Escasez de recursos de supervisión.
Limitado conocimiento y capacitación sobre riesgos de FP.
Corrupción y debilidades en controles aduaneros y zonas francas.

	[bookmark: _Toc240295219]Evaluación de Riesgo de Personas Jurídicas (EPJ)

	Utilización de sociedades pantalla para legitimar fondos provenientes del narcotráfico.
Ingreso de capitales de origen ilícito a través de personas jurídicas.
Uso intensivo de efectivo y divisas para ocultar el origen de los fondos.
Constitución de sociedades para canalizar recursos derivados de actos de corrupción.
Utilización de personas jurídicas para recibir o mover fondos ilícitos procedentes del exterior.
Posible uso de organizaciones sin fines de lucro y otras personas jurídicas para actividades relacionadas con el financiamiento del terrorismo.
Aprovechamiento de la ubicación estratégica de Costa Rica y de factores regionales para movilizar recursos ilícitos.
	Debilidades en el cumplimiento tributario de las sociedades mercantiles.
Implementación incompleta y limitaciones operativas del Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF).
Incumplimiento de la obligación de declarar la información de beneficiarios finales.
Resistencia o dificultades de algunas sociedades extranjeras para cumplir con las obligaciones de transparencia.
Dificultades para identificar al beneficiario final en estructuras societarias complejas con participación extranjera.
Debilidades en los mecanismos de verificación del origen de fondos, especialmente en aportes de capital y transferencias.



Para mitigar estos riesgos:

· Identifico y verifico adecuadamente a los clientes y beneficiarios finales.
· Verifico el origen y la trazabilidad de los fondos cuando corresponda.
· Analizo la razonabilidad económica y jurídica de los actos o contratos por realizar.
· Presto especial atención a sociedades anónimas, personas jurídicas extranjeras, fideicomisos y estructuras societarias complejas.
· Aplico medidas de debida diligencia reforzada a clientes, operaciones o jurisdicciones de mayor riesgo.
· Verifico el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF).
· Mantengo controles sobre operaciones que involucren efectivo, transferencias internacionales, activos virtuales o terceros que actúan en representación de otros.
· Detecto y documento señales de alerta relacionadas con empresas pantalla, testaferros, beneficiarios finales ocultos o estructuras opacas.
· Valoro la presentación de un Reporte de Operación Sospechosa (ROS) cuando existan elementos que generen una sospecha razonable.

Asimismo, mantengo una atención especial sobre operaciones vinculadas con jurisdicciones de riesgo, sanciones financieras dirigidas, organizaciones sin fines de lucro (OSFL), cambios en las estructuras de propiedad y control de personas jurídicas, y cualquier circunstancia que dificulte identificar a la persona física que ejerce el control o recibe el beneficio real de la operación.
En el ejercicio de mi función notarial, realizo las siguientes acciones preventivas, las cuales me permiten actuar de forma responsable, transparente y conforme a los requerimientos establecidos en la normativa vigente:

FLUJOGRAMA







[bookmark: _Toc240295220]APLICACIÓN DE LAS EVALUACIÓN NACIONAL, SECTORIAL, PERSONAS JURÍDICAS, SOBRE FINANCIAMIENTO AL TERRORISMO Y PROLIFERACIÓN
Como notario, tomo en consideración los resultados de las Evaluaciones Nacionales y Sectoriales de Riesgo emitidas por las autoridades competentes, las cuales identifican que Costa Rica mantiene una exposición relevante a los riesgos de legitimación de capitales y que el sector notarial presenta un nivel de riesgo alto debido a la naturaleza de los actos y contratos que autoriza.
En mi actividad profesional presto especial atención a operaciones relacionadas con la constitución y administración de personas jurídicas, compraventas de bienes inmuebles, fideicomisos, poderes de representación, operaciones con fondos provenientes del exterior, uso de efectivo, personas expuestas políticamente (PEP) y estructuras jurídicas complejas. Para mitigar estos riesgos, realizo:
· Identifico y verifico adecuadamente a los clientes y beneficiarios finales.
· Verifico el origen y la trazabilidad de los fondos cuando corresponda.
· Analizo la razonabilidad económica y jurídica de las operaciones.
· Presto especial atención a sociedades anónimas, personas jurídicas extranjeras, fideicomisos y estructuras societarias complejas.
· Aplico medidas de debida diligencia reforzada a clientes, operaciones o jurisdicciones de mayor riesgo.
· Verifico el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF).
· Mantengo controles sobre operaciones que involucren efectivo, transferencias internacionales, activos virtuales o terceros que actúan en representación de otros.
· Detecto y documento señales de alerta relacionadas con empresas pantalla, testaferros, beneficiarios finales ocultos o estructuras opacas.
· Valoro la presentación de un Reporte de Operación Sospechosa (ROS) cuando existan elementos que generen una sospecha razonable.
Asimismo, mantengo una atención especial sobre operaciones vinculadas con jurisdicciones de riesgo, sanciones financieras dirigidas, organizaciones sin fines de lucro (OSFL), cambios en las estructuras de propiedad y control de personas jurídicas, y cualquier circunstancia que dificulte identificar a la persona física que ejerce el control o recibe el beneficio real de la operación.
Estas medidas forman parte de mi enfoque basado en riesgos y tienen como finalidad prevenir que la función notarial sea utilizada para la legitimación de capitales, el financiamiento del terrorismo o el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva.
[bookmark: _Toc240295221]ENFOQUE BASADO EN RIESGOS
Como notario público, aplico un Enfoque Basado en Riesgos (EBR) para identificar, evaluar y gestionar los riesgos de legitimación de capitales, financiamiento del terrorismo y financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva a los que puede estar expuesta mi actividad notarial.
Este enfoque me permite adaptar mis controles y medidas preventivas según el nivel de riesgo identificado en mis clientes, actos notariales, formas de pago, ubicación geográfica y demás factores relevantes. De esta manera, concentro mayores esfuerzos de control en aquellas situaciones que presentan una exposición más alta al riesgo y aplico medidas proporcionales de acuerdo con las circunstancias de cada caso.
Para la aplicación del EBR, tomo en consideración la Evaluación de Riesgos Nacional, así como la Sectorial de Riesgos emitida por la Dirección Nacional de Notariado (DNN), de igual forma tomo en cuenta las características particulares de mi oficina notarial. Asimismo, realizo una evaluación periódica de mis propios riesgos con el propósito de identificar posibles vulnerabilidades y definir las medidas de mitigación correspondientes.
Para mapear y administrar mis riesgos, puedo elaborar una matriz de riesgos propia o, en su defecto, utilizar la herramienta de autoevaluación facilitada por la DNN. Estas herramientas me permiten identificar los factores de riesgo presentes en mi actividad, evaluar la eficacia de los controles implementados y establecer acciones de mejora cuando resulte necesario.
Para ello, utilizo la herramienta de autoevaluación puesta a disposición por la DNN, disponible en el siguiente enlace: https://autoevaluacion.dnn.go.cr/login o puedo complementar con una matriz de riesgos propia que me permita identificar mis principales factores de riesgo, evaluar mis controles y establecer medidas de mitigación. Consulto y actualizo esta evaluación periódicamente para fortalecer la prevención de los riesgos de LA/FT/FP en el ejercicio de mi función notarial.

Ejemplo de confección básica de matriz de riesgos (Formato editable)
	Riesgo[footnoteRef:2] [2:  El mapeo de mis riesgos debe realizarse tomando en consideración los hallazgos y amenazas identificados en la Evaluación Nacional de Riesgos, la evaluación sectorial, los riesgos asociados a las personas jurídicas, así como los riesgos relacionados con el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva.
] 

	Descripción del Riesgo
	Probabilidad (1-5)
	Impacto (1-5)
	Riesgo Inherente
(Probabilidad*Impacto)

	Controles Implementados
	Ponderación de los controles
	Riesgo Residual
(Riesgo Inherente/Ponderación de Controles)

	Acción de Mejora
	Responsable

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Utilizando estas posibles escalas de valoración: 
	



Probabilidad
	Valor
	Descripción

	1
	Muy baja

	2
	Baja

	3
	Media

	4
	Alta

	5
	Muy alta



	



Impacto
	Valor
	Descripción

	1
	Insignificante

	2
	Menor

	3
	Moderado

	4
	Importante

	5
	Severo



	



Riesgo Residual
	Resultado
	Nivel

	1 a 4
	Bajo

	5 a 9
	Medio

	10 a 14
	Alto

	15 o más
	Muy Alto



		
	Ponderación de controles

	Valor
	Nivel del control
	Descripción

	1
	Nunca
	No existe ningún control o el control es meramente informal.

	2
	Rara vez
	Existe un control, pero se aplica de forma ocasional o no está documentado.

	3
	Algunas veces
	El control está implementado y documentado, pero presenta oportunidades de mejora.

	4
	Frecuentemente
	El control está formalizado, se aplica consistentemente y se evidencia su ejecución.

	5
	Siempre/Casi siempre
	El control está formalizado, documentado, monitoreado y se revisa periódicamente para asegurar su eficacia.






Ejemplo práctico de cómo utilizo de la matriz:

Constitución de sociedades comerciales en las que no es posible identificar con claridad el origen de los fondos aportados por los socios o beneficiarios finales.
Debido a que este tipo de operación puede facilitar la incorporación de recursos de origen ilícito al sistema económico mediante estructuras societarias, la identifico como un factor de riesgo de legitimación de capitales. Al evaluar el riesgo inherente, asigno una probabilidad alta (4) y un impacto muy alto (5), obteniendo una calificación de 20, lo que corresponde a un riesgo alto.
Posteriormente, aplico los controles correspondientes, tales como la identificación y verificación de los socios, representantes y beneficiarios finales; la solicitud de información sobre el origen de los fondos aportados; la revisión de la documentación de respaldo; la verificación de listas internacionales; y la aplicación de medidas de debida diligencia reforzada cuando corresponda. Considerando que estos controles son fuertes, les asigno una valoración de 4. Como resultado, el riesgo residual se reduce a 5, lo que corresponde a un riesgo medio.
Con base en este análisis, documento las verificaciones realizadas, conservo la evidencia obtenida y determino si la información recopilada permite comprender razonablemente la operación y el origen de los recursos utilizados para la constitución de la sociedad. Si persisten dudas o se identifican señales de alerta que no pueden ser aclaradas, valoro la necesidad de reportar la operación como sospechosa conforme a la normativa aplicable. De esta forma, aplico el Enfoque Basado en Riesgos y concentro mis esfuerzos de control en aquellas operaciones que presentan una mayor exposición a riesgos de LA/FT/FP.
Con respecto a la identificación y evaluación de riesgos de LA/FT/FP, tomando como base un enfoque basado en el riesgo, me apoyo también en la guía facilitada por la Dirección, que se encuentra disponible en este enlace: GUIA 1 COMPRENSIÓN DEL RIESGO VF.pdf
[bookmark: _Toc240295222]IDENTIFICACIÓN DE LAS PARTES

Como notario, mi deber de identificación no se agota con la presentación de un documento de identidad; implica comprobar razonablemente la identidad de los comparecientes conforme al Código Notarial y la Ley 7786, sino que me planteo los siguientes cuestionamientos: 

· ¿Quién es la persona que realiza el pago del acto o contrato por realizar?
· ¿A qué se dedica?
· ¿Cuál es el origen de los fondos involucrados en la operación?
· ¿Quién es el beneficiario final? (En el caso de que sea una persona o estructura jurídica)
· ¿Es la operación coherente con el perfil patrimonial?
· ¿La información suministrada es suficiente, consistente y puede verificarse razonablemente?
· En caso de que la información sea insuficiente, contradictoria o no pueda verificarse razonablemente.

La aplicación de las medidas de identificación y conocimiento del cliente se complementa con los lineamientos contenidos en la guía emitida por la Dirección Nacional de Notariado. Dicho documento constituye una referencia práctica para fortalecer el proceso de debida diligencia y se encuentra disponible en el siguiente enlace: Guía 2 Declaración Jurada y Debida Diligencia.pdf

[bookmark: _Toc240295223]DECLARACIÓN JURADA DE ORIGEN DE LOS FONDOS

La declaración de origen de los fondos constituye una medida preventiva que aplico para conocer y documentar la procedencia de los recursos que serán utilizados en un acto o contrato sujeto a mi intervención. Su objetivo es brindarme elementos que permitan comprender la trazabilidad de los fondos involucrados en una operación y gestionar adecuadamente los riesgos de legitimación de capitales, financiamiento del terrorismo y financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva.

De conformidad con la normativa aplicable, solicito una declaración sobre la procedencia de los fondos cuando el monto de la transacción sea igual o superior a diez mil dólares estadounidenses (USD $10.000) o su equivalente en colones u otra moneda. En aquellos actos o contratos en los que medien pagos entre las partes, verifico que los comparecientes declaren, bajo fe de juramento, el monto, la forma y el medio de pago utilizados, así como el origen de los recursos empleados para la operación y para el pago de impuestos, timbres, tasas y demás contribuciones que correspondan.

Asimismo, consigno los datos necesarios para identificar las transacciones realizadas, incluyendo, cuando corresponda, el número, fecha y hora de las operaciones, los números de cuenta asociados a depósitos o transferencias bancarias, así como los números y fechas de los cheques utilizados. Esta información me permite conocer la trazabilidad de los fondos, respaldar el análisis de riesgo de la operación y cumplir con mis obligaciones de debida diligencia. Esta obligación aplica respecto de los fondos utilizados para realizar el pago de la operación, ya sea que se trate de un pago único, pagos acumulados o pagos pactados a futuro.


Utilizo para ello los siguientes formatos de declaración jurada: (Formato editable)
Formato de cómo realizar una declaración jurada del origen de los fondos (artículo 14 de los Lineamientos para la aplicación del artículo 15 ter).
MODELO 1: En escritura pública separada hecha con antelación al acto o contrato a celebrarse.
Ante mí, [nombre del notario público], Notario Público en ejercicio, portador del documento de identificación número [número de identificación del notario], con domicilio profesional en [indicar], comparece [nombre completo del compareciente], mayor, [estado civil], [profesión u oficio], portador del documento de identificación número [número de identificación], vecino de [indicar provincia, cantón, distrito, otras señas], que manifiesta lo siguiente: Debidamente apercibido (a) por el (la) suscrito (a) notario (a) de la pena con la que la legislación penal costarricense castiga el delito de perjurio y así como las responsabilidades civiles que puedan derivar de este acto, y en cumplimiento de lo establecido en el artículo quince ter de la ley número siete siete ocho seis y sus reformas así como de los Lineamientos para su aplicación del artículo quince ter de la referida Ley, declaro bajo la fe de juramento lo siguiente:   
UNO: Que el pago realizado en virtud del acto o contrato [indicar tipo de acto o contrato] es por la suma de [monto en letras], dinero que se ha pagado en [un único tracto, o en …. tractos o como pago acumulado o pactado a futuro], en dólares de los Estados Unidos de América, o [su equivalente en colones, o moneda de curso legal pactada]. Dichos pagos se realizarán mediante [efectivo, cheque, transferencia bancaria, otro], con los siguientes datos: Banco emisor: [banco receptor, si aplica], número de cuenta / cheque/ número de transferencia: [indicar, si aplica], fecha y hora de la transacción: [indicar, si aplica]. Que adicionalmente, se cancelaron las sumas de [……. correspondientes al pago de los impuestos, los timbres y las tasas, el origen de los recursos y demás contribuciones] y otros [detalle adicional, que permita realizar una debida diligencia adecuada]
DOS: La parte declarante afirma que los recursos utilizados provienen exclusivamente de actividades lícitas, correspondiente a [indicar salario, ahorros, venta de un bien, préstamo bancario, actividad económica lícita, herencia, donación u otros [detallar la actividad, que permita acreditar una adecuada trazabilidad de los fondos]. Asimismo, declara que no provienen de actividades vinculadas a la legitimación de capitales, financiamiento al terrorismo o la proliferación de armas de destrucción masiva. 
TRES: Finalmente, el compareciente [nombre completo] manifiesta que realiza la presente declaración para los efectos legales pertinentes.  ES TODO. El suscrito Notario advierte al compareciente del valor y trascendencia legal de sus renuncias y estipulaciones, lo cual el compareciente manifiesta comprender y aceptar. El suscrito Notario hace constar que guarda en su Archivo de Referencias y el expediente del cliente la documentación de respaldo, para su presentación en caso de ser requerida por las autoridades competentes.


MODELO 2: En una cláusula específica dentro de la misma escritura pública.
(…) Declaración Jurada: Manifiesta lo siguiente el compareciente[nombre completo del compareciente]: Debidamente apercibido (a) por el (la) suscrito (a) notario (a) de la pena con la que la legislación penal costarricense castiga el delito de perjurio así como las responsabilidades civiles que puedan derivar de este acto, y en cumplimiento de lo establecido en el artículo quince ter de la ley número siete siete ocho seis y sus reformas así como de los Lineamientos para su aplicación del artículo quince ter de la referida Ley, declaro bajo la fe de juramento lo siguiente: 
Que el pago realizado en virtud del acto o contrato [indicar tipo de acto o contrato] es por la suma de [monto en letras], dinero que se ha pagado en [un único tracto, o en …. tractos o como pago acumulado o pactado a futuro], en dólares de los Estados Unidos de América, o [su equivalente en colones, o moneda de curso legal pactada]. Dichos pagos se realizarán mediante [efectivo, cheque, transferencia bancaria, otro], con los siguientes datos: Banco emisor: [banco receptor, si aplica], número de cuenta / cheque/ número de transferencia: [indicar, si aplica], fecha y hora de la transacción: [indicar, si aplica]. Que adicionalmente, se cancelaron las sumas de [……. correspondientes al pago de los impuestos, los timbres y las tasas, el origen de los recursos y demás contribuciones], y otros [detalle adicional, que permita realizar una debida diligencia adecuada]
DOS: La parte declarante afirma que los recursos utilizados provienen exclusivamente de actividades lícitas, correspondiente a [indicar salario, ahorros, venta de un bien, préstamo bancario, actividad económica lícita, herencia, donación u otros [detallar la actividad, que permita acreditar una adecuada trazabilidad de los fondos]. Asimismo, declara que no provienen de actividades vinculadas a la legitimación de capitales, financiamiento al terrorismo o la proliferación de armas de destrucción masiva. 
TRES: Finalmente, el compareciente [nombre completo] manifiesta que realiza la presente declaración para los efectos legales pertinentes.  ES TODO. El suscrito Notario advierte al compareciente del valor y trascendencia legal de sus renuncias y estipulaciones, lo cual el compareciente manifiesta comprender y aceptar. El suscrito Notario hace constar que guarda en su Archivo de Referencias y el expediente del cliente la documentación de respaldo, para su presentación en caso de ser requerida por las autoridades competentes.


A su vez utilizo como referencia práctica la guía sobre declaración jurada guía emitida por la Dirección Nacional de Notariado, disponible en el siguiente enlace: Guía 2 Declaración Jurada y Debida Diligencia.pdf
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El propósito de este apartado es brindarme una guía práctica para determinar cuándo debo aplicar medidas de debida diligencia, qué información debo solicitar a mis clientes y cómo analizarla antes de autorizar un acto o contrato. La información obtenida me permite conocer adecuadamente quien requiere mis servicios, comprender la naturaleza de la operación y valorar los riesgos asociados a la misma.
La debida diligencia constituye una de las principales herramientas para prevenir que mi actividad notarial sea utilizada para la legitimación de capitales, el financiamiento del terrorismo o el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva. Asimismo, me permite detectar oportunamente señales de alerta, fortalecer la toma de decisiones y determinar si una operación requiere un análisis adicional o la eventual valoración de un Reporte de Operación Sospechosa.


¿Cuándo debo aplicar la Debida Diligencia?
Aplico medidas de debida diligencia en todos aquellos actos o contratos respecto de los cuales la normativa vigente así lo exige, así como en cualquier situación que, de acuerdo con mi criterio profesional.
De conformidad con el artículo 15 ter de la Ley N.° 7786, debo aplicar medidas de debida diligencia cuando realice alguna de las siguientes actividades:

	1. Compra y venta de bienes inmuebles
	2. Administración de activos del cliente

	3.Operación, administración, compra o venta de personas jurídicas


	Incluye cualquier acto relacionado con la transmisión, adquisición o negociación de bienes inmuebles, en el que el notario debe verificar la identidad de las partes y conocer el origen de los recursos utilizados en la transacción.

	Comprende la administración de dinero, cuentas bancarias, ahorros, valores u otros activos pertenecientes al cliente, actividades que presentan un riesgo elevado de utilización indebida para fines ilícitos.

	Abarca la constitución, adquisición, transmisión, administración o gestión de sociedades mercantiles u otras estructuras jurídicas, así como la identificación de las personas que ejercen control efectivo sobre estas.



Para cumplir con dicha diligencia utilizo la siguiente herramienta: (Formato editable)

	FORMULARIO DE DEBIDA DILIGENCIA
Nombre del notario(a): ___________________________________________

Inscrito(a) en la UIF:                  fecha de inscripción

Datos de persona física/comparecencia a nombre de terceros/estructuras jurídicas: 	


	Nombre completo:
	
	Nacionalidad:
	

	Documento de identidad:
	( ) Cédula nacional
______________________________

( ) Cédula de residencia
_____________________________

	(  ) Pasaporte 
_____________________________
(  ) Dimex
_____________________________
(  ) Validación biométrica
_____________________________
(  ) Otro:
_____________________________
	Dirección:


	Estado Civil:
	
	Correo electrónico:
	

	Teléfono celular:
	
	Otro medio de comunicación:
	

	Profesión/ actividad económica:
	
	Alcance y vigencia del mandato: (si procede)
	

	Estructura jurídica: Conjunto de personas o vehículos jurídicos registrados local o internacionalmente entre las que existen vínculos de propiedad, gestión o dirección. Incluye entre otras sociedades, fundaciones, fideicomisos.

	Nombre estructura jurídica:
	
	Nombre de representante legal:
	

	
	
	Documento de identidad de representante legal:
	

	
	
	Alcance y vigencia del mandato:
	


Medidas de Debida Diligencia: Para todos los actos o contratos previstos en los acápites i, ii e iii del párrafo tercero del artículo 15 ter de la Ley N.º 7786 y sus reformas.

	Identificación de los comparecientes 
	( ) Se revisaron las obligaciones establecidas en los artículos 39, 83, 84, 85 y 95 del Código Notarial.

	Datos de la escritura
	Número de escritura: ____________________________________________________
Fecha de otorgamiento: __________________________________________________
Tomo y folios: ___________________________________________________________

	1. Compra y venta de bienes inmuebles
	2. Administración del dinero, cuentas bancarias, ahorros, valores u otros activos del cliente
	3. Operación, administración de la compra y la venta de personas u otras estructuras jurídicas

	Número de finca:
	
	Especifique:
	(  ) Constitución de empresa individual de responsabilidad limitada, sociedades mercantiles, fundaciones, fideicomisos y sociedad civil.
(  ) Aumento de capital
(  ) Reforma total de estatutos
(  ) Fusión
(  ) Transformación

	Provincia:
	
	
	

	Cantón:
	
	
	

	Distrito:
	
	
	

	Valor fiscal:
	
	
	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
 (Especifique)

	Monto de la transacción:
	
	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
 (Especifique)
	

	Medio de pago:
	
	
	

	(  ) Cantidad de efectivo:
	
	
	

	(  )  # Depósito:
	Entidad bancaria:
	
	

	(  ) # Cheque:
	
	
	

	(  ) Otro:
	Especifique:

	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
	 Detalle: (Especifique)
	Observaciones adicionales: 
	

	Notas:
1. Se entiende como otros activos productos financieros, dinero y otros activos incluyendo los activos financieros, dinero, recursos económicos, bienes de todo tipo, tangibles o intangibles, muebles o inmuebles, como quiera que hayan sido adquiridos y los documentos legales o instrumentos de cualquier forma, incluyendo electrónica o digital, que evidencien la titularidad de, o la participación en, tales fondos u otros activos.
2. Se entiende por estructuras jurídicas el conjunto de personas o vehículos jurídicos registrados local o internacionalmente entre las que existen vínculos de propiedad, gestión o dirección. Incluye, entre otras, sociedades, fundaciones, fideicomisos.



Con respecto a la identificación del cliente, me apoyo también en la guía facilitada por la Dirección, que se encuentra disponible en este enlace: https://www.dnn.go.cr/sites/default/files/2026-08/GUIA%20TEMA%203.pdf
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Como parte de mi sistema de prevención de LA/FT/FP, aplico medidas intensificadas de debida diligencia cuando identifico clientes, operaciones o circunstancias que presentan un nivel de riesgo superior al habitual. Estas medidas tienen como finalidad obtener un mayor conocimiento del cliente, comprender adecuadamente la operación y verificar la procedencia de los fondos o activos involucrados.
En particular, aplico medidas intensificadas cuando intervengo en operaciones que, por sus características, puedan representar un mayor riesgo, tales como:
· La relación se realiza en lugares inusuales.
· Cuando se trata de usuario o persona requirente no residentes.
· Estructuras jurídicas complejas o que no exista información suficiente.
· Negocios donde existen elevadas cuantías de dinero en efectivo.
· Existen países identificados como de riesgo o sujetos a sanciones por parte de organismos internacionales como el Grupo de Acción Financiera Internacional o las Naciones Unidas.
· Países identificados con altos índices de corrupción u otras actividades criminales.
· Países o regiones identificadas como proveedores de financiamiento de terrorismo y/o de apoyo a actividades terroristas.
· Transacciones donde existe poca claridad y no se identifican a los beneficiarios finales.
· Pagos o transacciones de partes desconocidas o terceros no asociados.

Para cumplir con esta diligencia reforzada, utilizo la siguiente herramienta de verificación y documentación, mediante la cual registro los factores de riesgo identificados, las medidas intensificadas aplicadas, la documentación de respaldo obtenida y la conclusión del análisis efectuado: 
	FORMULARIO DE DEBIDA DILIGENCIA REFORZADA (Formato editable)

Cliente / Compareciente: _______________________________________
Número de identificación: _______________________________________
Fecha: ____ / ____ / ______
Tipo de acto/contrato: ___________________________________
Monto involucrado: ________________________________________
I. Identificación de Factores de Riesgo
Marque con una ✔ los factores identificados en los actos/contratos:

	Factor de Riesgo
	Sí
	No

	La relación se realiza en lugares inusuales.
	☐
	☐

	El usuario o persona requirente es no residente.
	☐
	☐

	Existen estructuras jurídicas complejas o no existe información suficiente sobre ellas.
	☐
	☐

	La actividad o negocio maneja elevadas cuantías de dinero en efectivo.
	☐
	☐

	Intervienen países identificados como de riesgo o sujetos a sanciones internacionales (GAFI, ONU u otros organismos).
	☐
	☐

	Intervienen países identificados con altos índices de corrupción u otras actividades criminales.
	☐
	☐

	Intervienen países o regiones identificados como proveedores de financiamiento al terrorismo o apoyo a actividades terroristas.
	☐
	☐

	Existen transacciones con poca claridad respecto a los beneficiarios finales.
	☐
	☐

	Se identifican pagos o transacciones provenientes de terceros desconocidos o no asociados.
	☐
	☐

	II. Determinación del Nivel de Riesgo
¿La operación requiere un análisis reforzado? ☐ Sí ☐ No

Observaciones:

	III. Medidas Intensificadas Aplicadas
Marque las acciones realizadas:


	Medida Intensificada
	Aplica
	No Aplica

	Solicité documentación adicional de identificación para validar la identidad del compareciente y verificar la coherencia de la información suministrada.
	☐
	☐

	Realicé consultas en fuentes abiertas, públicas y confiables y documenté los resultados obtenidos.
	☐
	☐

	Incrementé la frecuencia de actualización de la información y documentación del cliente.
	☐
	☐

	Obtuve documentación adicional que respalde la fuente de riqueza y el origen de los fondos.
	☐
	☐

	Verifiqué la congruencia entre la capacidad económica del cliente, el origen de los recursos, el monto de la operación y la naturaleza del acto o contrato.
	☐
	☐

	IV. Documentación de Soporte Recibida
Marque la documentación obtenida
☐ Documento de identidad adicional              ☐ Estado(s) de cuenta
☐ Certificación de ingresos                             ☐ Certificación bancaria
☐ Declaración tributaria                                  ☐ Comprobante de origen de fondos
☐ Contrato(s)                                                   ☐ Escritura(s)
☐ Documentación sucesoria
☐Otro:

	V. Resultado de la evaluación
☐ Actuación aceptada
☐ Actuación aceptada con monitoreo reforzado
☐ Actuación rechazada
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En mi función como notario público determinar si el compareciente actúa por cuenta propia o si interviene en representación de otra persona física o jurídica. Cuando la operación involucre una persona jurídica, debo prestar especial atención a la identificación del beneficiario final y a la comprensión de quién ejerce el control efectivo o mantiene el interés económico real sobre el acto.
Para cumplir con este deber, no me limito a verificar la personería o la representación legal. Además, complemento la identificación formal con un análisis que me permita comprender quién se encuentra realmente detrás de la operación, quién aporta los recursos y quién obtendrá el beneficio económico o patrimonial derivado de ella.
Como parte de este proceso, consulto, cuando corresponda, el Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF), con el propósito de obtener una visión más completa de la estructura de propiedad y control de la persona jurídica involucrada y verificar la información suministrada por el cliente.
Medidas prácticas de debida diligencia para identificar el BF
Para identificar adecuadamente al beneficiario final, realizo las siguientes acciones:
· Obtengo información suficiente sobre la estructura de propiedad y control de la persona jurídica.
· Verifico la información suministrada mediante fuentes oficiales y confiables, incluyendo, cuando corresponda, el Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF).
· Determino que el acto/contrato sea consistente con la actividad económica y el perfil del cliente.
· Solicito información adicional cuando existan dudas sobre la identidad del beneficiario final o sobre el origen de los recursos involucrados.
· Cuando mantengo una relación profesional continua con un cliente, actualizo periódicamente la información obtenida y verifico que esta permanezca consistente con su perfil de riesgo, actividad económica y el tipo de operaciones que realiza.
· Si no logro identificar razonablemente al beneficiario final, o si la información proporcionada resulta insuficiente, contradictoria o no puede ser verificada, realizo lo dispuesto en el artículo 36 del Código, así como valorar la emisión de un reporte de operación sospechosa.
Para cumplir con mi obligación de identificar y verificar al beneficiario final, utilizo la siguiente herramienta de documentación:

	IDENTIFICACIÓN DE BENEFICIARIO FINAL (Formato editable)

	Identificación del beneficiario final
	( ) Nombre completo de la(s) persona(s) física(s) que poseen o controlan la entidad: 

( ) Identificado al Beneficiario Final, consultar si tiene condición de PEP
__________________________________________________________________________
( ) Número de cédula, pasaporte o documento de identidad personal: ___________________
( ) Fecha de nacimiento: ________________________________
( ) Nacionalidad: _______________________________________
( ) Dirección: ___________________________________________
( ) Fecha en la que se adquiere la condición de beneficiario de la persona jurídica: ______________________________________________

	Revisión de información
	( ) Revisión de Libros legales. Detalle: _____________________________________________
( ) Estudios registrales de constitución y modificaciones______________________________
( ) Verificación realizada en el módulo público del Banco Central https://www.centraldirecto.fi.cr
( ) Entidad al día con la declaración RBTF
( ) Copia de la última declaración RBTF
En caso de incumplimiento:
( ) Advertencia expresa en el instrumento público
( ) Abstención de autorizar el acto (cuando la ley lo exija)
( ) Otra información pertinente_________________________________________

	Fideicomisos (cuando aplique)
	( ) Identificación del fideicomitente. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación del fiduciario. Nombre, número de identificación______________________
( ) Identificación de los beneficiarios. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación de otras personas con control efectivo final. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación de personas físicas que controlen estructuras jurídicas interpuestas. Nombre, número de identificación__________________



[bookmark: _Toc240295227]PERSONAS POLÍTICAMENTE EXPUESTAS (PEPS)
  
Cuando identifico que una de las personas involucradas en un acto o contrato tiene la condición de Persona Políticamente Expuesta (PEP), aplico medidas de debida diligencia reforzada, de conformidad con la normativa vigente y considerando el nivel de riesgo asociado a este tipo de clientes.
La condición de PEP no implica, por sí sola, que exista una actividad ilícita ni que la persona deba ser considerada sospechosa. Sin embargo, representa un factor de riesgo que requiere una verificación más exhaustiva para conocer adecuadamente al cliente, el origen de los recursos y la finalidad de la operación.
Con el objetivo de poder identificar si se está ante una persona políticamente expuesta, implemento una serie de preguntas:
	LISTADO DE PREGUNTAS[footnoteRef:3] [3:  Para mayor detalle de este punto puedo acceder al siguiente documento: https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIA1.pdf
] 


	
Información Personal y de Identificación:

	¿Cuál es su nombre completo?
¿Cuál es su número de identificación (cédula de identidad o pasaporte)?
Consulto los listados PEPS que se encuentran en la plataforma de la UIF.
Reviso si los representantes, apoderados, beneficiarios o beneficiarios finales de una PEP.
Verifico si alguna de las personas jurídicas cuyo beneficiario final tenga la condición de PEP.

	Información sobre Cargos Públicos:
*Con la posición y el nivel de influencia que pueda llegar a tener un PEP, normalmente entre más alto el puesto existen más riesgos asociados. Referente al tiempo que la persona ostentó u ostenta en el presente el cargo, si la persona ha mantenido ese cargo por un largo periodo de tiempo se puede tomar más peligroso, esto debido a que se puede obtener más poder e influencia con el tiempo.
	¿Ha ocupado u ocupa actualmente algún cargo público de relevancia, ya sea en el ámbito nacional o internacional?
¿Puede especificar el cargo público que ha ocupado u ocupa actualmente?
¿Cuál fue el período en el que ocupó dicho cargo?

	Relaciones Familiares y Asociados Cercanos:

	¿Tiene algún familiar cercano (padres, cónyuge, hijos, hermanos) que ocupe o haya ocupado un cargo público relevante?
¿Alguno de sus socios o asociados comerciales cercanos ocupa o ha ocupado un cargo público relevante?

	Naturaleza del Cargo:
 
	El cargo público ocupado o que ocupa implica responsabilidades de alto nivel en la formulación de políticas, la toma de decisiones, ¿o la administración de recursos públicos?
¿El cargo ocupado incluye funciones en la administración pública, gobierno, organismos internacionales, partidos políticos, o empresas estatales?

	Origen de Fondos y Patrimonio:
*Detallar el origen de fondos, así como su transparencia y legitimidad de la fuente de ese dinero tales como lo son un salario y actividades e inversiones lícitas, verificar que el patrimonio que ostenta es igualitario a su cargo y salario. 
	¿Puede proporcionar información sobre la fuente de los fondos y la riqueza que posee o maneja?
¿Los fondos provienen de su salario por un cargo público, inversiones, negocios privados, herencias u otras fuentes?

	Actividades y Transacciones Financieras:
*Sobre el tipo, frecuencia de las transacciones realizadas, si las mismas son constantemente de un alto volumen de dinero o constante, si se pudiese anotar o comprender bien el destino, propósito y justificación del envió de ese dinero, de manera especial si los mismos tienen que ver con compraventa de muebles e inmuebles, inversiones, arte.

	¿Realiza o planea realizar transacciones de alto valor o frecuentes?
¿Puede especificar el propósito y la naturaleza de las transacciones que desea realizar?

	Historial y antecedentes
	Cualquier estudio con relación a su cargo, que se haya visto involucrado en algún caso de corrupción, fraude, en relación con el tiempo laborado en ese puesto, también debe ser indicado si se está bajo algún tipo de investigación o sancionado. 

	Jurisdicciones:
* Se tiene que evaluar el país de origen donde tiene el cargo la persona PEP esto a razón de que hay países y nacionalidades con un alto nivel de riesgo en corrupción o que son conocidos por ser paraísos fiscales. 

	¿Ha tenido o tiene actividades, propiedades o cuentas bancarias en el extranjero? Si es así, ¿en qué países?
¿Algún miembro de su familia o asociado cercano tiene actividades, propiedades o cuentas bancarias en el extranjero? Si es así, ¿en qué países?

	
PEP NACIONALES

	Personas que desempeñan o han desempeñado funciones públicas prominentes en el país, tales como jefes de Estado o de Gobierno, altos funcionarios públicos, autoridades judiciales de alto nivel, oficiales superiores de las fuerzas armadas, altos ejecutivos de empresas estatales y dirigentes relevantes de partidos políticos.

	PEP EXTRANJERAS
	Personas que desempeñan o han desempeñado funciones públicas prominentes en otro país, incluyendo jefes de Estado o de Gobierno, ministros, legisladores, magistrados de altas cortes, autoridades gubernamentales de alto nivel, oficiales militares superiores, altos ejecutivos de empresas estatales y dirigentes relevantes de partidos políticos. Debido a su nivel de exposición y al riesgo inherente asociado a sus funciones, cuando interviene una PEP extranjera aplico una revisión especialmente rigurosa respecto de la procedencia de los fondos, la finalidad de la operación y la legitimidad de los recursos involucrados.



Si interviene una PEP, dejo constancia en el expediente de: la verificación realizada, su condición y categoría de PEP, su relación con el cliente u operación, la información obtenida, el origen de los fondos (y de la riqueza, si aplica), las medidas reforzadas adoptadas, la documentación adicional aportada y las conclusiones del análisis realizado.
Para cumplir con la obligación de identificar a una PEP, utilizo la siguiente herramienta de documentación:

	IDENTIFICACIÓN DE PERSONA EXPUESTA POLÍTICAMENTE (Formato editable)

	Compareciente ha ocupado algún cargo público determinado como persona expuesta políticamente:
(Si la respuesta es afirmativa, complete los siguientes campos)
	(  ) Sí
(  ) No

	Preguntas orientadoras para identificar un PEPS:
	https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIA1.pdf


	Revisión de listados de PEP:
	( ) Sí
( ) No

	Cargo:
	

	Organización:
	

	Ocupa el cargo actualmente:
	( ) Sí
	Fecha de inicio:

	
	( ) No
	Fecha de finalización:

	Alcance familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad[footnoteRef:4], o socio cercano de un PEP: [4:  Consanguinidad: Primer Grado: Padres e hijos. Segundo Grado: Abuelos, nietos y hermanos. 
   Afinidad: Primer Grado: Suegros, yerno, nuera. Segundo Grado: Cuñados (hermanos del cónyuge) y abuelos del cónyuge.

] 

	( ) Sí
( ) No
	Especifique:

	Información adicional y documentación que acredite el cargo desempeñado, el origen lícito de los fondos y de la riqueza involucrada en el acto o contrato.
	( ) Consistencia entre perfil y naturaleza del acto o contrato
( ) Consulta de noticias y fuentes abiertas
( ) Fuentes objetivas y confiables revisadas
( ) Hallazgos relevantes que afecten la reputación del cliente
( ) Información tributaria / declaraciones de renta
( ) Certificación de ingresos (CPA u otro profesional autorizado)
( ) Fuentes de información adicionales examinadas
( ) Evidencia documentada que justifica la autorización del acto
( ) Otro: Especifique___________________________________



[bookmark: _Toc240295228]CONTROLES SOBRE NUEVAS TECNOLOGÍAS
Cuando en un acto o contrato intervienen activos virtuales, aplico medidas de debida diligencia reforzada, debido al nivel de riesgo asociado a este tipo de operaciones. Mi objetivo es obtener información suficiente para comprender la operación, verificar la procedencia de los activos, documentar su trazabilidad y conservar la información de respaldo en el expediente del cliente. Para ello tomo en cuenta la guía facilitada por la DNN, que puedo consultar en el siguiente enlace: https://www.dnn.go.cr/sites/default/files/2026-09/GUIA%20TEMA%204_0.pdf
Para efectos de este manual, considero relevantes aquellas operaciones en las que los activos virtuales, tales como criptomonedas, tokens u otros bienes digitales, constituyen total o parcialmente el objeto del negocio jurídico, se utilizan como medio de pago o intervienen de cualquier otra forma en la transacción que pretendo formalizar.
Como parte de mi análisis, procuro determinar:
· ¿Quién es el titular de los activos virtuales?
· ¿Quién ejerce el control efectivo sobre ellos?
· ¿Quién los transfiere y quién los recibe?
· ¿Cuál es el valor atribuido a los activos para efectos de la operación?
· ¿Cuál es la finalidad económica del acto o contrato?
· ¿Cómo se realizará la transferencia de los activos?
· ¿Qué plataforma, proveedor o mecanismo de custodia interviene?
· ¿Cuál es la dirección de la billetera electrónica o el identificador utilizado para la transacción?
· ¿Cuál es el origen de los activos virtuales?
· ¿Cómo fueron adquiridos, generados o recibidos?
Cuando la operación involucra activos virtuales, procuro conservar información suficiente que permita reconstruir razonablemente la transacción y su trazabilidad. Para ello documento, entre otros aspectos:
· El valor de la operación según la moneda de curso legal momento de su formalización.
· La identificación del originador y del beneficiario de la transacción.
· La fecha y hora de la operación.
· El tipo de activo virtual utilizado.
· Las direcciones de billeteras electrónicas o identificadores únicos asociados.
· La documentación que respalde la titularidad y el origen de los activos.
· La información obtenida durante el proceso de debida diligencia.
Además de identificar a las partes involucradas, procuro comprender el recorrido de los activos virtuales desde su origen hasta su utilización en la operación. Esta revisión me permite valorar la razonabilidad de la transacción, la coherencia de la información suministrada y el perfil económico del cliente.
Si no logro determinar razonablemente la titularidad de los activos virtuales, su procedencia, la identidad de las personas involucradas o la finalidad de la operación, me abstengo de formalizar el acto mientras la situación no sea debidamente aclarada y documentada.
Asimismo, cuando los hechos, documentos o circunstancias observadas generen una sospecha razonable sobre la legitimidad de los activos o de la operación, analizo la procedencia de realizar un reporte de operación sospechosa conforme a las obligaciones establecidas en la normativa aplicable.
Incorporo al expediente del cliente evidencia suficiente que respalda la valoración utilizada para determinar el monto de la transacción. Asimismo, documento y conservo la fuente de mercado empleada para la conversión o valoración del criptoactivo, incluyendo la plataforma consultada, la cotización utilizada y la fecha y hora de la consulta. Verifico que la valoración se encuentre sustentada en condiciones de mercado vigentes y en fuentes de precios razonables, objetivas y verificables para su conversión a moneda de curso legal. Para cumplir con esta disposición, utilizo la siguiente herramienta de documentación:

	NUEVAS TECNOLOGÍAS (Formato editable)

	Medio de pago:
	( ) criptomonedas ( ) otros bienes digitales

( ) tokens Especificar________________________________________________________________


	Monto:
	
( ) el monto equivalente del pago o negocio en dólares o colones al momento del acto. ______________________ 


	Resguardo documentación:
	Identificación:
( ) nombre completo tanto del originador (quien envía) _________________________
( ) número de identificación________________________________________
( ) ubicación geográfica____________________________________
( ) nombre completo tanto del beneficiario (quien recibe) _______________________
( ) número de identificación _______________________________________ 
( ) ubicación geográfica como del beneficiario (quien recibe). 
Datos complementarios del medio de pago:
( ) Fecha__________________________
( ) Hora___________________________
( ) Monto__________________________
( ) Tipo de activo virtual______________
( ) Direcciones de las billeteras electrónicas o identificadores únicos utilizados para procesar la transacción_________________________________________________

	Información adicional y documentación que acredite el origen lícito de los fondos y de la riqueza involucrada en la transacción.
	( ) Consulta de noticias y fuentes abiertas
( ) Fuentes objetivas y confiables revisadas
( ) Hallazgos relevantes que afecten la reputación del cliente
( ) Información tributaria / declaraciones de renta
( ) Certificación de ingresos (CPA u otro profesional autorizado)
( ) Fuentes de información adicionales examinadas
( ) Evidencia documentada que justifica la autorización del acto
( ) Consistencia entre perfil y naturaleza del acto o contrato
( ) Otro: Especifique___________________________________



CONTROLES SOBRE NACIONALIDADES DE RIESGO
Como parte de la debida diligencia, verifico si, en los actos o contratos contemplados en el artículo 15 ter de la Ley N.° 7786 que involucren personas extranjeras o transferencias internacionales, si los intervinientes, beneficiarios finales o el origen de los fondos presentan vínculos con jurisdicciones de riesgo o con personas sancionadas. Para ello, consulto las listas oficiales aplicables.
Tengo presente que la nacionalidad, la residencia o el país de origen de una persona no constituyen, por sí solos, indicios de actividad ilícita ni de una operación sospechosa. No obstante, considero estos factores dentro de mi evaluación de riesgo cuando, en conjunto con otras circunstancias identificadas durante el proceso de debida diligencia, puedan incrementar el nivel de riesgo asociado al cliente o a la operación.
Aplico medidas de debida diligencia reforzada cuando la operación involucra personas, recursos o estructuras jurídicas relacionadas con jurisdicciones que presentan mayores niveles de riesgo según los organismos internacionales competentes o cuando las circunstancias del caso así lo justifican.
¿Qué verifico?
Cuando identifico una operación con componentes internacionales, procuro determinar:
· ¿Existe alguna relación con una jurisdicción identificada como de alto riesgo?
· ¿El cliente, beneficiario final o contraparte se encuentra vinculado con un país sujeto a medidas especiales de monitoreo?
· ¿La estructura jurídica utilizada resulta razonable para la operación?
· ¿El origen de los recursos es claro y verificable?
· ¿La finalidad económica de la operación es legítima y coherente con el perfil del cliente?
Cuando el riesgo lo justifica, puedo adoptar una o varias de las siguientes medidas:
· Solicitar información adicional sobre el propósito y naturaleza de la operación.
· Profundizar en la identificación del beneficiario final.
· Obtener información complementaria sobre el origen de los recursos.
· Solicitar documentación adicional de respaldo.
· Analizar con mayor detalle la estructura jurídica utilizada.
· Verificar la información mediante fuentes independientes y confiables.
· Documentar de forma ampliada las razones económicas y jurídicas de la operación.
· Mantener un monitoreo y seguimiento más estricto cuando corresponda.

	CONSULTA DE LISTADOS Y RESOLUCIONES INTERNACIONALES (Formato editable)


	Listado de países o nacionalidades por nivel de riesgo de acuerdo con el GAFI
"Black and grey" lists
	(  ) Sí
(  ) No

	Alertas de la Oficina de Control Activos Extranjeros (OFAC) del Departamento del Tesoro de EE.UU.
Sanctions List Search
	(  ) Sí
(  ) No

	Lista consolidada de sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (ONU) UNSOL
	(  ) Sí
(  ) No

	Nota: Si el compareciente, el beneficiario final o alguna de las partes relacionadas figura en las listas de sanciones del Consejo de Seguridad de la ONU o de la OFAC, el notario tiene prohibido prestar sus servicios y deberá abstenerse de autorizar el acto o contrato de manera inmediata. Además, sin notificación previa al usuario, deberá remitir el reporte de operación sospechosa correspondiente a la UIF en un plazo máximo de veinticuatro (24) horas, a efectos de que dicha autoridad proceda con lo de su cargo. Esta obligación se mantiene incluso si las partes desisten del otorgamiento, reportándose como un intento de operación.



CUMPLIMIENTO DE SANCIONES FINANCIERAS DIRIGIDAS

Verifico si el compareciente, el beneficiario final o cualquier otra parte relacionada se encuentran incluidos en las listas de sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas o de la OFAC. Cuando identifico una coincidencia que razonablemente permita concluir que la persona o entidad está sujeta a sanciones financieras dirigidas, me abstengo de prestar mis servicios y de autorizar el acto o contrato de forma inmediata, de conformidad con el artículo 38 de los Lineamientos para la aplicación del artículo 15 ter de la Ley 7786.
Si hay una coincidencia en las listas de sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (ONU) o de la Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC), aplico el artículo 36 del Código Notarial. Asimismo, sin informar previamente al usuario, presento el Reporte de Operación Sospechosa (ROS) ante la UIF dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes, a fin de que dicha autoridad adopte las acciones que correspondan.

CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE DEL CLIENTE

Como parte de mis obligaciones de debida diligencia, mantengo un expediente individual para cada cliente, en el que resguardo la información, documentación y verificaciones obtenidas durante el proceso de conocimiento del cliente y análisis de riesgo. Este expediente lo puedo conservar en formato físico, digital o híbrido, siempre que garantice su adecuada organización, consulta y conservación.
¿Qué incorporo al expediente del cliente?
Como mínimo, procuro incorporar y mantener actualizada la siguiente información:
· Copia vigente del documento de identidad del cliente. 
· Llenado de formularios, según corresponda.
· Evidencia de cualquier validación o verificación adicional de identidad realizada.
· Formularios de debida diligencia según corresponda.
· Copias de las declaraciones de origen de fondos obtenidas.
· Documentación que respalde la procedencia lícita de los recursos cuando corresponda aplicar medidas de debida diligencia reforzada.
· Copia de la documentación relacionada con los actos o contratos realizados por el cliente.
· Comprobantes de pago, transferencias, depósitos, cheques u otra documentación financiera relevante para el acto/contrato realizado.
· Documentación que permita identificar a los beneficiarios finales de las personas jurídicas, fideicomisos u otras estructuras jurídicas involucradas.
· Resultados de consultas realizadas en listas nacionales o internacionales.
· Verificaciones efectuadas sobre Personas Políticamente Expuestas (PEP), activos virtuales, jurisdicciones de riesgo u otros factores relevantes.
· Cualquier otra información obtenida durante el proceso de debida diligencia y valoración del riesgo.
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Conservo el expediente y toda la documentación relacionada por un plazo mínimo de cinco años, contado a partir de la realización del acto o contrato correspondiente, sin perjuicio de otros plazos de conservación que puedan resultar exigibles conforme a la normativa aplicable.
A su vez mantengo actualizados mis controles, procedimientos, herramientas de consulta, tomando en consideración las modificaciones normativas, las directrices de las autoridades competentes y las evaluaciones de riesgo, con el fin de fortalecer la gestión de riesgos y el cumplimiento de mis obligaciones legales.

REPORTE DE OPERACIÓN SOSPECHOSA (ROS)

Como notario, presento un ROS ante la UIF cuando, después de aplicar la debida diligencia, identifico hechos o circunstancias que generan una sospecha razonable sobre la legalidad de los fondos, la identidad de las personas involucradas o la finalidad de la operación. No necesito tener certeza de la existencia de un delito para reportar.
En el caso que tenga una sospecha razonable debo remitir el Reporte de Operación Sospechosa (ROS)[footnoteRef:5] a la UIF dentro de los tres (3) días hábiles siguientes. [5:  Plazos señalados en la nota técnica 17 de la UIF, que accedo mediante este enlace: NOTA17.pdf] 

Si la sospecha está relacionada con financiamiento del terrorismo, financiamiento de la proliferación, riesgo inminente de dispersión de activos u otra situación que requiera atención urgente, debo presentar el ROS dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la identificación de la sospecha.
¿Cuándo debo valorar un ROS?
Valoro la presentación de un ROS cuando:
· No puedo determinar adecuadamente el origen de los fondos.
· No logro identificar al beneficiario final.
· La operación es inconsistente con el perfil económico del cliente.
· El cliente se niega a proporcionar información o documentación relevante.
· La información suministrada es insuficiente, contradictoria o poco confiable.
· Existen vínculos con personas, estructuras o jurisdicciones de alto riesgo.
· Persisten señales de alerta luego de aplicar medidas reforzadas.

¿Qué hago si el cliente no coopera?
Si el cliente no proporciona la información necesaria para completar la debida diligencia:
· Solicito la información faltante.
· Evalúo el riesgo de la operación.
· Me abstengo de autorizar el acto cuando no puedo obtener información suficiente o verificar adecuadamente la operación.
· Valoro la presentación del ROS.

En ningún caso informo al cliente que estoy analizando o presentando un ROS.
Señales de alerta más relevantes
· Origen de fondos no justificado.
· Uso de efectivo por montos inusuales.
· Transferencias desde jurisdicciones de riesgo.
· Dificultad para identificar al beneficiario final.
· Participación de terceros sin justificación clara.
· Información inconsistente o contradictoria.
· Operaciones que no guardan relación con la capacidad económica del cliente.
· Estructuras jurídicas innecesariamente complejas.
· Cuando interviene una Persona Expuesta Políticamente (PEP) y la operación presenta riesgos adicionales, solicito documentación complementaria sobre el origen y trazabilidad de los fondos, aplico debida diligencia reforzada y, si persisten dudas o inconsistencias, valoro abstenerme de autorizar el acto y presentar un ROS.

Confidencialidad
La presentación del ROS es estrictamente confidencial. No informo al cliente ni a terceros sobre la existencia del reporte o del análisis realizado.
Conservación de documentos
Mantengo por un mínimo de cinco años la documentación relacionada con la debida diligencia, las verificaciones efectuadas, los análisis realizados y el ROS, cuando corresponda.

Lista práctica de verificación antes de presentar un ROS
☐ Identifiqué una señal de alerta relevante.
☐ Analicé el contexto completo de la operación.
☐ Revisé la documentación disponible.
☐ Valoré el origen de los fondos.
☐ Verifiqué al beneficiario final.
☐ Documenté mi análisis.
☐ Me abstuve de informar al cliente sobre la sospecha.
☐ Determiné la existencia de una sospecha razonable.
☐ Elaboré el ROS mediante UIF-REPORTES.
☐ Conservo el respaldo documental en el expediente del cliente.

BASES DE DATOS CONSULTABLES

En el ejercicio de mis funciones y para la realización de la debida diligencia, podré consultar las bases de datos y las fuentes de información autorizadas que resulten pertinentes, a fin de verificar y corroborar la información requerida para el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades inherentes a mi función notarial.
	Archivo Nacional
https://www.archivonacional.go.cr/index.php?option=com_quix&view=page&id=91
https://index.archivonacional.go.cr/inicio.aspx

	Listado de países o nacionalidades por nivel de riesgo de acuerdo con el GAFI
"Black and grey" lists

	Alertas CSNU
Alertas CSNU

	Lista consolidada de sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (ONU) UNSOL

	Colegio de Abogados 
https://www.abogados.or.cr/consultaagremiados/

	Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF)
centraldirecto.fi.cr/spa/Bccr.CentralDirecto.RBF.PaginasEstaticas.Spa/#/inicio


	Dirección Nacional de Notario 
https://consulta.dnn.go.cr/

	Ministerio de Hacienda
https://ovitribucr.hacienda.go.cr/home

	Alertas de la Oficina de Control Activos Extranjeros (OFAC) del Departamento del Tesoro de EE.UU.
Sanctions List Search
	UIF- Reportes, Inscripción, emisión de ROS y consultas de PEPS  
UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados

	Registro Nacional
https://www.rnpdigital.com/shopping/login.jspx


	Tribunal Supremo de Elecciones
Consultas civiles y solicitud de certificaciones
https://servicioselectorales.tse.go.cr/chc/






PROGRAMA DE CAPACITACIÓN
Como parte de mis obligaciones de cumplimiento, mantengo un proceso continuo de capacitación y actualización en materia de prevención de la legitimación de capitales, financiamiento al terrorismo y financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva.
Procuro mantenerme informado sobre los cambios normativos, las distintas evaluaciones (nacional, sectorial, sobre financiamiento al terrorismo y proliferación), las tipologías de riesgo, las señales de alerta, las Personas Expuestas Políticamente, la identificación del beneficiario final, las jurisdicciones de riesgo, los activos virtuales y las obligaciones relacionadas con el Reporte de Operación Sospechosa.
Para ello, participo regularmente en actividades de formación y actualización ofrecidas por la Dirección Nacional de Notariado, la Unidad de Inteligencia Financiera, el Instituto Costarricense sobre Drogas, GAFILAT y otras entidades especializadas.
Asimismo, promuevo que las personas colaboradoras de mi oficina conozcan las obligaciones básicas relacionadas con la identificación de clientes, la gestión documental, la confidencialidad de la información y la detección de señales de alerta, de acuerdo con las funciones que desempeñan.
Realizo las autoevaluaciones y aplico las medidas de mejora recomendadas por la Dirección Nacional de Notariado, con el fin de fortalecer mis controles internos y gestionar adecuadamente los riesgos asociados al ejercicio de la función notarial.
Mantengo evidencia de las capacitaciones recibidas, las autoevaluaciones realizadas y las acciones de mejora implementadas. Para mi actualización profesional, utilizo los recursos de capacitación disponibles en la Dirección Nacional de Notariado: https://www.dnn.go.cr/servicios-dnn/recursos-de-capacitacion
[bookmark: _Toc240295229]PROTOCOLO DE ACTUACIÓN PARA ASISTENTES Y COLABORADORES DE MI OFICINA NOTARIAL
Objetivo
Establecer un procedimiento uniforme para que las personas asistentes y colaboradoras de mi oficina notarial me apoyen sin sustituir las funciones, análisis y decisiones que corresponden exclusivamente a mí como notario (a).

Principio General
Las personas colaboradoras pueden recopilar información, revisar documentación, realizar consultas y organizar expedientes; sin embargo, la valoración del riesgo, la determinación de medidas reforzadas, la decisión de autorizar un acto y la definición de presentar un ROS son responsabilidades exclusivas del notario.

Para asegurar el cumplimiento de mis obligaciones en materia de prevención de la legitimación de capitales, financiamiento al terrorismo y financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva, he establecido un proceso interno que permite identificar, analizar y gestionar oportunamente los riesgos asociados a los servicios notariales que presto. Las siguientes actividades podrán ser ejecutadas por las personas colaboradoras de mi oficina bajo mi supervisión, manteniendo en todo momento la responsabilidad final sobre su adecuada aplicación.

	NÚMERO
	ACTIVIDAD
	DESCRIPTOR
	RESPONSABLE

	01
	Recepción e identificación del cliente

	Al inicio de la relación profesional, se solicita al cliente su documento de identificación vigente y la información necesaria para su adecuada identificación, incluyendo datos personales, actividad económica y medios de contacto. Asimismo, se recopila el formulario de debida diligencia correspondiente y se crea o actualiza el expediente del cliente.
Durante esta etapa, toda persona colaboradora debe mantenerse atenta a posibles señales de alerta, tales como la negativa del cliente a identificarse, inconsistencias en la información proporcionada, resistencia injustificada a responder preguntas de debida diligencia, utilización de terceros sin una justificación clara o renuencia a proporcionar documentación requerida. Cualquier situación de esta naturaleza debe ser comunicada de inmediato al notario para su valoración.
	 (Formato editable)

	02
	Revisión y validación documental

	Antes de perfeccionar la firma de un acto o contrato, se verifica que el expediente contenga toda la documentación requerida para comprender adecuadamente la operación y el perfil de riesgo del cliente. Esta revisión incluye la identificación del cliente, los formularios de debida diligencia (implementados), la información sobre actividad económica, la documentación relacionada con el origen de los fondos cuando corresponda, los documentos de respaldo pertinentes, las personerías jurídicas aplicables y la información del beneficiario final en caso de personas jurídicas.
Cuando la documentación resulte insuficiente o existan inconsistencias, se solicita la información faltante antes de continuar con el trámite.

	(Formato editable)

	03
	Consultas y verificaciones preventivas

	Previo a la formalización de la operación, se realizan las consultas necesarias para identificar factores de riesgo asociados al cliente, los beneficiarios finales o la operación. Estas verificaciones incluyen, según corresponda, consultas de Personas Expuestas Políticamente (PEP), listas de sanciones de Naciones Unidas y OFAC, jurisdicciones identificadas por el GAFI y el Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF).
De cada consulta se conserva evidencia documental que permita acreditar su realización, incluyendo la fecha, fuente consultada, resultado obtenido y cualquier respaldo que forme parte del expediente.

	(Formato editable)

	04
	Escalamiento de operaciones de riesgo

	Toda operación que presente factores de riesgo relevantes debe ser remitida al notario para una valoración especializada antes de continuar con el trámite. Esto incluye situaciones en las que intervienen personas extranjeras, Personas Expuestas Políticamente, familiares o asociados cercanos de una PEP, beneficiarios finales extranjeros, operaciones financiadas con recursos provenientes del exterior, uso de activos virtuales, estructuras societarias complejas, fideicomisos, operaciones de cuantía significativa o transacciones cuya justificación económica no resulte clara.
Igualmente, deben escalarse los casos en que existan inconsistencias documentales, dificultades para identificar al beneficiario final, dudas sobre el origen de los fondos, negativa a aportar información o coincidencias en listas de control.
	(Formato editable)

	05
	Análisis y toma de decisiones

	Corresponde exclusivamente al notario realizar la evaluación integral del riesgo de la operación. Para ello, podrá entrevistar a los intervinientes, solicitar información adicional, aplicar medidas de debida diligencia reforzada, requerir documentación complementaria y determinar si la información disponible permite autorizar el acto o contrato conforme a la normativa aplicable.
Asimismo, corresponde únicamente al notario valorar la procedencia de un Reporte de Operación Sospechosa (ROS) y decidir si resulta necesario abstenerse de continuar con la operación.
Cuando durante el trámite surjan elementos que puedan generar una sospecha razonable, las personas colaboradoras deberán comunicar la situación únicamente al notario y abstenerse de realizar comentarios o valoraciones frente al cliente.
En ningún caso se informará al cliente o a terceros sobre la existencia de alertas, análisis internos, investigaciones de riesgo, consultas efectuadas o la eventual presentación de un Reporte de Operación Sospechosa. La confidencialidad constituye una obligación permanente para todo el personal que participe en la gestión de los expedientes.
	Nombre del notario público:

	06
	Archivo y conservación de la documentación

	Una vez concluido el trámite, toda la información obtenida durante el proceso debe incorporarse al expediente respectivo. Esto incluye documentos de identificación, formularios de debida diligencia, declaraciones, consultas realizadas, verificaciones efectuadas, documentos de respaldo y cualquier otra información relevante para sustentar el análisis realizado.
Los expedientes pueden mantenerse en formato físico, digital o híbrido, siempre que se garantice su integridad, disponibilidad, trazabilidad y confidencialidad. La documentación debe conservarse durante el plazo legal aplicable y permanecer disponible para las autoridades competentes cuando sea requerida.
	(Formato editable)

	08
	Recopilación y verificación final de la información

	Recopilar, verificar y documentar la información requerida para la debida diligencia, así como comunicar de inmediato al notario cualquier duda, alerta, inconsistencia o falta de información detectada durante el trámite. La evaluación del riesgo, la autorización de la operación y la presentación de un Reporte de Operación Sospechosa (ROS) son responsabilidad exclusiva del notario.

	Nombre del notario público:
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Análisis: Implementación de medidas preventivas de LA/FT en el sector Notarial, enlace: Https://www.sat.gob.mx/minisitio/actividadesvulnerables/documentos/Normateca/Internacional/Analisis_Implementacion.pdf

Compilado de Tipologías 2024-2025 Unidad de Inteligencia Financiera, enlace: Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/tipo2025.pdf

Evaluación Sectorial de Riesgos LA/FT/FP de las Personas Jurídicas en Costa Rica Https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/EVALUAPJCR20253.pdf 

Evaluación de riesgos sobre el financiamiento del terrorismo, enlace: https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/EVALUAFT2025.pdf

Evaluación de riesgos sobre el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva, enlace:Https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/EVALUAPROLI2025.pdf

Evaluación Sectorial Notarial (ESN), enlace:  https://www.dnn.go.cr/servicios-dnn/evaluaciones-de-riesgos

Guía corta de la debida diligencia para APNFD y notarios, enlace: Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/3.pdf

Guía corta para identificar y clasificar PEPS, enlace: Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIAPEPS.pdf

Guía de identificación de riesgos /EBR en profesiones jurídicas como la abogacía, enlace:  Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/10.pdf

Guía de identificación de riesgos/EBR fiduciarios y fideicomisos, enlace: Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIAFIDUCIARIOS.pdf

Guía de identificación de riesgos/EBR para uso del sector de proveedores de servicios de activos virtuales (PSAV) enlace:	 Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIAPSAV.pdf

Guía de identificación de riesgos / EBR para uso del sector notarial, enlace:  Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/6.pdf

Guía DDC sobre personas jurídicas, enlace:  Https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/2.pdf

Guía ‘Reporte de Operación Sospechosa’ (ROS) —disponible en: https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/ROSUIFCOSTARICA2019.pdf—, la cual reafirma el concepto, el uso y el carácter confidencial del instrumento denominado “Reporte de Operación Sospechosa”

Guías UIF, enlace: Https://www.icd.go.cr/portalicd/index.php/uif-guias

Guías Unidad de Prevención, enlace: Https://www.dnn.go.cr/servicios-dnn/guias-y-normativa-relevante-alacftp

Importancia de la implementación de las sanciones financieras dirigidas contra el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva (ADM) de conformidad con los Estándares del Grupo de Acción Financiera Internacional (GAFI), enlace:   https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/NOTA6.pdf

Importancia de que los países dispongan de un registro de beneficiarios finales como una herramienta crucial en la lucha contra el terrorismo y promover la transparencia corporativa de conformidad con los estándares del grupo de acción financiera internacional (GAFI), enlace: https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/NOTABENEFICIARIO.pdf

Nota técnica informativa: Importancia y claridad en el origen de los fondos, emitida por el ICD, enlace:	 https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/NOTA9.pdf

Nota técnica informativa: Importancia de los reportes de operaciones sospechosas, emitida por el ICD, enlace: https://www.icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/NOTA8.pdf


 Nota técnica 15: implementación de las sanciones financieras dirigidas (sfd), enlace: icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/NOTATECNICAUIF152025FINAL.pdf


Nota técnica 17: Sobre la interpretación del concepto de inmediatez y los plazos para la remisión de reportes de operaciones sospechosas a la unidad de inteligencia financiera, enlace: NOTA17.pdf

Nota técnica 1-2026: uso de las evaluaciones nacionales de riesgo, enlace: NOTATECNICAUIF012026.pdf




Cumplo con la normativa aplicable en materia de prevención de la legitimación de capitales, financiamiento del terrorismo y financiamiento de la proliferación de armas de destrucción masiva (LA/FT/FP). 


Aplico un Enfoque Basado en Riesgos en el desarrollo de mis actividades notariales. 


Participo en los procesos de supervisión y capacitación que disponga la Dirección Nacional de Notariado. 


Mantengo actualizados, completos y debidamente resguardados los expedientes y registros de mis clientes. 


Analizo las operaciones en las que intervengo y reporto oportunamente aquellas que presenten características sospechosas, de conformidad con la normativa aplicable. 


Coopero con las autoridades competentes y atiendo los requerimientos de información dentro del marco legal correspondiente.


Identifico y verifico adecuadamente la identidad de mis clientes y, cuando corresponda, de los beneficiarios finales. 


Conocimiento de riesgos de la Evaluación Nacional, Sectorial así como las del Financiamiento al Terrorismo y Proliferación.
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