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En el presente documento se encuentra informacion de ayuda, la cual incluye la descripcion de las principales caracteristicas y
funcionalidades del sitio. Esta informacion es una guia para que el usuario pueda efectuar el proceso de creacién de su usuario y la
inscripcion como “Sujeto Obligado” ante la Unidad de Inteligencia Financiera del Instituto Costarricense sobre Drogas.
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1. Registr(/de Usuaril

Requisit[s técnics para el acces[]

Certificado Vigente de Firma Digital.

Conexidn a Internet.

Computadora con Sistema Operativo Windows **Preferible**.
Instalacion Aplicacion “Firma ICD”.

Cuenta de Correo Electronico.

RSANENRNEN

e Abrir el navegador de Internet e ingresar a la direccion del sistema UIF Reportes:
https://apps.icd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx

B UIF Reportes - Sistema de Regist X +

€ > C @& appsicd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx

UIF|REPORTES

Sistema de Registro y Reporte
de Sujetos Obligados
Unidad de Inteligencia Financiera

Método de Ingreso:

Correo Electrénico

"UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de
las actividades descritas en el articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."
( ] Referencia adicional: 40 Recomendaciones Internacionales del GAFI (Ver Recomendaciones 22 y

23).

Registrarse Estimados usuarios, informamos que el proceso de registro en el sistema UIF-Reportes
debe realizarse inicamente mediante el uso de firma digital, siguiendo los pasos
cProblem: | Ingresar? indicados en el sistema. En caso de que se presente algiin problema a la hora de
registrarse, debe reportarlo a la UIF enviando un correo a la direccién: "notificaciones-
Mostrar Ayuda uif@icd.go.cr" aportando su nombre, empresa o institucién y la descripcién del problema

o error que se le presenta.

Importante: Para ingresar como usuario autorizado debe especificar su correo electrénico, utilizar
su firma digital y mantener activa la aplicacién "Firma ICD". Si es la primera vez que va a ingresar
al sistema, seleccione la opcién "Registrarse" para crear el usuario utilizando su firma digital.

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
Copyright © 2011 Instituto Costarricense sobre Drogas (www.icd.go.cr). Todos los derechos reservados.

Desarrollado por la Unidad de Informética del ICD
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*% Si se tiene o trabaja con otros Sistema Operativo distintos a Windows, se debe contactar a
notificaciones-uif(@icd.go.cr para poder ayudarle con la inscripcion correspondiente.
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1.1.  Instalacion Aplicacion Firma ICD

Si es la primera vez que se va a instalar la aplicacion, puede ir al mismo sitio web:
https://apps.icd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx

e Ingrese su correo electronico y le da clic en “Ingresar”, como no esta instalada la aplicacion
“Firma ICD” se le desplegara una ventana con el siguiente error:

Firma ICD

No se ha podido establecer una conexién con
FIRMA ICD, por lo que te presentamos una guia
de errores comunes: Guia de Ayuda . Para el
correcto uso de la firma digital debe de tener
instalado el software Firma ICD, el cual puede

descargarlo: Link de descarga. En caso de tenerlo
instalado por favor inicie la aplicacion
manualmente y vuelva a intentarlo.

e Sobre la palabra “Link de descarga”, para iniciar el proceso de descarga de la aplicacion
“Firma ICD”.

e Una vez descargada debe ejecutar el archivo e instalarla en su equipo, haciendo clic en el
botén “Install” (Algunos navegadores de Internet podrian presentar algunos errores por lo
cual puede consultar la “Guia de Ayuda” para mas informacion):

Application Install - Security Warning | x |
Publisher cannot be verified. ™
Are you sure you want to install this application? @_’

Name:
Firma ICD

From (Hover over the string below to see the full domain):

Publisher:
Unknown Publisher
Install Don't Install

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer. If
you do not trust the source, do not install this software. More Information
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Luego el sistema le mostrara el siguiente mensaje si la aplicacion se instal6é de forma exitosa:
Installation succeeded EX

Application is successfully installed. You can activate the application
from the Start Menu.

Posteriormente, debera buscar el icono de la aplicacion “Firma ICD” en el escritorio o en todos los
programas y ejecutarla:

Firma ICD

Al ejecutar la aplicacion “Firma ICD” el sistema podria mostrarle un mensaje similar al siguiente
(dependiendo de las versiones del sistema operativo puede cambiar las ventanas o imagenes
mostradas):

Windows protected your PC

Windows protected your PC

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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Esta aplicacion debe permanecer activa para que pueda ingresar al sitio Web con su firma digital, por
lo cual puede mantenerla minimizada (cerrar):

IC D GOBIERNO
Instituto Costarricense DE COSTA RICA

sobre Drogas

Bienvenido(a)

Firmar Documento Cerrar

20

Finalmente podra ingresar en el sitio Web del sistema con el método de “Firma Digital”, para lo cual
debera insertar su certificado digital en el lector de tarjetas de su equipo, indicar su nombre de usuario
y hacer clic en el boton “Ingresar”:

Método de Ingreso:

Correo Electrénico

Ingresar

Registrarse

¢Problemas al Ingresar?

Mostrar Ayuda
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1.2.  Registrarse (Usuaril)

. Para crear una cuenta debe incluir los datos que se le solicitan en el siguiente
formulario y hacer clic sobre el boton “Registrarse”:

Método de Ingreso:

Correo Electrénico

{ J

Registrarse <:|

<Problemas al Ingresar?
Mostrar Ayuda

e Seguidamente, se le mostrara un documento llamado “Carta de Cnsentimient Inf(im[?,
posterior a su lectura se le da el boton de “Aceptar”

UIF|REPORTES

Sistema de Registro y Reporte
de Sujetos Obligados

Unidad de Inteligencia Financiera

Instituto Costarricense sobre Orogas

CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO

Dirigido a los suj bligad: blecidos en el articulo 15 Bis de la Ley 8204 y sus reformas,
“LEY SOBRE ESTUPEFACIENTES, SUSTANCIAS PSICOTROPICAS, DROGAS DE USO NO AUTORIZADO,
ACTIVIDADES CONEXAS LEGITIMACION DE CAPITALES Y FINANCIAMIENTO AL TERRORISMO”
reforma mediante Ley 9449 del 11 de mayo del 2017.

Identidad y direccién de la Plataforma de Comunicacion Segura, UIF Reportes: UIF Reportes es el
Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades V.

e Al aceptar las condiciones anteriores se procede con el llenado de los datos del usuario por
crear:
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UIF|REPORTES

Sistema de Registro y Reporte
de Sujetos Obligados
Unidad de Inteligencia Financiera

Registro de Usuario en el Sist

Correo Electrénico |

Confirmar Correo Elect. |

Tipo de Identificacion | Fisica (Nacional) v

NUmero de Identificacién | | (0-0000-0000)

Comprobacién

Numero de Pasaporte |

Nombre (Debe indicar en este campo el nombre |
de la persona asociada al nimero de identificacién

y responsable por la utilizacién del usuario en el
sistema)

Primer Apellido |

Segundo Apellido |

Pais de Nacimiento | Costa Rica v

Género | Femenino v

e Al completar el formulario se debe de respetar el formato de ingreso de la informacion, se
ingresa la palabra de verificacion y se le da “Registrar”

Otras Senas Contiguo al Edificio del Acueducto
4
Teléfono Domicilio |506-2222-2222 | (000-0000-0000)
Teléfono Trabajo |506-2255-2255 | (000-0000-0000)
Teléfono Mévil |506-8888-8888 | (000-0000-0000)
Profesién | Administrador de negocios V.

@® Lista Completa
O Listas por Categorias

Descrip. de la Profesién (Otra) |Persona de Enlace Cumplimiento - Contador |

Ingrese la Palabra de Verificacién ‘ ﬁ% Cambiar [Buziup)q J

Importante: Antes de hacer clic sobre el botén "Registrar", deberd instalar y mantener activa en su dispositivo la aplicacién "Firma ICD" para poder
validar el formulario con su firma digital: "Descargar Firma ICD" y "Descargar Guia de Uso de Firma ICD". El sistema verificard que la identificacién
asociada a su firma digital coincida con el nimero de identificacién del usuario.

Después de registrarse podré ingresar al sistema indicando su correo electrénico y utilizando su firma digital. Al ingresar al sistema podra crear un nuevo
sujeto obligado o podré ser asignado como un usuario autorizado de un sujeto obligado existente. Para realizar |a inscripcién / actualizacion del perfil de los
sujetos obligados y enviar reportes, debera contar con firma digital y ser la persona nombrada como enlace encargada de cumplimiento y
prevencion.

e Fin del proceso de creacion de usuario.
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Pagina Principal

e Desde la pagina principal se puede acceder a las opciones del sistema por medio del menu
horizontal ubicado en la parte superior de la pagina o mediante los enlaces que se encuentran
al lado izquierdo de la pagina de inicio.

e Ademas, en la parte superior de la pagina se muestra la informacion del usuario y la opcion
“Cerrar Sesion”, la cual debe seleccionar cuando desea finalizar su actividad en el sistema.

UIF Reportes

i Men Principal Informacién del Usuario

Opciones

Sujetos Obligados
Inicio
O Sujetos Obligados "UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades descritas en el
O Documentos de Interés articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."
O Ayuda Referencia 40 Inter del GAFI (Ver Recomendaciones 22 y 23).
L 2

Estilo En la siguiente opcién podra registrar o seleccionar el sujeto obligado para realizar la inscripcién / actualizacién del perfil del

mismo o enviar reportes. Para lo anterior, deberd estar nombrado como la persona enlace encargada de cumplimiento y
prevencién y contar con firma digital.

Avisos:

Debe registrar y finalizar la inscripcién / actualizacién de su(s) sujeto(s) obligado(s) asociado(s).

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
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e Alingresar en la opcion “Inflimacioén del Usuaril”, se puede actualizar los datos que se
ingresaron en el momento de la creacion del usuario.

Usuario Generar Reporte Regresar
Informacién del Usuario

Informacién General

2 Men Principal

Inicio
O Sujetos Obligados
O Documentos de Interés

O Ayuda Correo Electrénico madrigalts@gmail.com
Tipo de Identificacién Fisica (Nacional) v
Numero de Identificacién 1-1268-0879 (0-0000-0000)
Comprobacién Nombre Apellido Apellido

Numero de Pasaporte

Nombre (Debe indicar en este campo el Nombre
nombre de la persona asociada al

numero de identificacién y responsable

por la utilizacién del usuario en el

sistema)

Primer Apellido Apellido

Segundo Apellido Apellido

Género Masculino 2
Fecha de Nacimiento 16/02/1986 (dd/mm/yyyy)

Lugar de Nacimiento

Pais de Nacimiento Costa Rica v
Pais Costa Rica v
Provincia San José bd
Cantén Desamparados v
Distrito Desamparados hd

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
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e Al ingresar en la opcion “Ayuda”, se puede acceder a un instructivo virtual que le muestra
las distintas opciones del sistema tanto para persona fisica como juridica.

Persona Fisica:

UIF Reportes

@ orce
Mend Principal Documentacién de Ayuda Imprimir

e =
O Documentos de Interés

O Ayuda Sujeto ObligadoFiltro Fisica, 1-1268-0879 v

o 1. Ingreso al Sistema
B Estilo 1.1. Registrarse
o[ W 1.2. Cambiar Contrasefia
o[ IIN 2. Pagina Principal
oM 2. Adm. Sujetos Obligados
2.1. Nuevo Sujeto Oblig.

3. Formularios

3.1 ipci /
3.3. Administrar ROS
3.3.1. Nuevo ROS
4. Documentos de Interés
Regresar
T .
Persona Juridica:
UIF Reportes = @ orce
b —
O Inicio
Sy = M —
O Documentos de Interés
O Ayuda Sujeto ObligadoFiltro [ Juridica, 3-101-123456 od
ﬂ 1. Ingreso al Sistema
B Estilo 1.1. Registrarse

1.2. Cambiar Contrasefia
2. Adm. Sujetos Obligados
2.1. Nuevo Sujeto Oblig.
3. Formularios

3.1. Inscripci /L

3.4. Administrar CSC
3.4.1. Nuevo CSC

4. umes el

Regresar
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3. Administrar Sujet[ s Obligad[s

e En esta opcion puede agregar, modificar o eliminar los sujetos obligados (persona fisica,
empresas u organizaciones) que administrara en el sistema. Para agregar uno nuevo debe
hacer clic sobre la opcion “Nuev[Sujet[/Obligad ™.

Sujetos Obligados Nuevo Sujeto Obligado

e Puede hacer clic sobre la opcion “Seleccifhar” de un sujeto obligado para modificar su
informacidn, agregarle un perfil de inscripcion / actualizacion o registrarle reportes (para lo
cual debera tener un perfil de inscripcion actualizado y aprobado).

Sujetos Obligados Nuevo Sujeto Obligado

Nuamero de Identificacion Actualizado Hasta Usuarios Autorizados Opcién

Seleccionar
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3.1.  Nuev[/Sujet[]Obligad(]

e Nos dirigimos a “Sujet(s Obligad(s” [] “Registrese Aqui”, en cualquiera de las dos
opciones nos lleva al mismo lugar.

UIF Reportes

8 Mend Principal Opciones Sujetos Obligados Informacién del Usuario
Inicio

O Sujetos Obligados "UIF Reportes es el Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados, que desarrollan alguna de las actividades descritas en el

O Documentos de Interés articulo 15 y 15bis de la Ley 8204."

O Ayuda 40 Inter del GAFI (Ver Recomendaciones 22 y 23).

B Estilo En la siguiente opcién podré registrar o seleccionar el sujeto obligado para realizar la inscripcién / actualizacién del perfil del
mismo o enviar reportes. Para lo anterior, deberd estar como la enlace g de imi y
o I:. prevencién y contar con firma digital.

o[ IIN

o L. mmdRegistrese Aqui

Debe registrar y finalizar la inscripcion / actualizacién de su(s) sujeto(s) obligado(s) asociado(s).

UIF Reportes - Sistema de Registro y Reporte de Sujetos Obligados
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Sujetos Obligados Nuevo Sujeto Obligado Regresar

Sujetos Obligados

« Abajo se muestran los sujetos obligados registrados por su usuario en su cuenta.

* Para crear un sujeto obligado debe hacer clic en la opcién "Nuevo Sujeto Obligado”.

* Si otro usuario ya creé el sujeto obligado, puede solicitarle que lo agregue como usuario autorizado del mismo.
* Para actualizar la informacién debe hacer clic en la opcién "Seleccionar” de la tabla abajo.

No se encontraron sujetos obligados

Aca se debe dar clic sobre el boton “Nuev(Sujet[]Obligad (™, tiene las dos formas que se
muestran a continuacion:

UIF Reportes

£ Mend Principal Sujetos Obligados Nuevo Regresar

O Inicio
Sujetos Obligados Sujetos Obligados

O Documentos de Interés /
O Ayuda * Abajo se muestran los sujetos obligados registrados por su usuario en su cuenta.
9 « Para crear un sujeto obligado debe hacer clic en la opcién "Nuevo Sujeto Obligado”.
* Si otro usuario ya creé el sujeto obligado, puede solicitarle que lo agregue como usuario autorizado del mismo.
= « Para actualizar la informacién debe hacer clic en la opcién "Seleccionar” de la tabla abajo.
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Se digita el nimero de identificacion para personas fisicas o juridicas y se le da clic en el
boton “Registrar’:

UIF Reportes

£22 Menu Principal

Sujeto Obligado

Sujeto Obligado

O Documentos de Interés

O Ayuda
General
oL W Codigo 69
o[ il Tipo —P [Fisica v
e - — Numero de Identificacion —’ | (0-0000-0000)
Pais de Nacimiento | Costa Rica ~
Registrado por correo@correo.com

Operacion realizada
satisfactoriamente.
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Se verifica que la informacion sea la correcta segin el registro que se esté realizando (P.
Fisicas o P. Juridica):

Sujeto Obligado Inscripcién / Actualizacién

Sujeto Obligado

General
Inscripcion de Sujeto Obligado
Codigo 69
Tipo Fisica v
Numero de Identificacién [1-1268-0879 | (0-0000-0000)
Pais de Nacimiento Costa Rica h
Registrado por corre9@corrFo.com

Eliminar Cancelar

Tramite con firma digital: unicamente el oficial de cumplimiento titular, suplente, o la persona enlace encargada
de cumplimiente y prevencién del sujeto obligado y que ademads cuente con firma digital, podra hacer clic en la
opcién "Inscripcion / Actualizacion” y completar el formulario con la informacion del sujeto obligado, para
aprobar el perfil y que se habiliten las opciones de envio de reportes.

e En el caso de las PersCnas Juridicas, se puede agregar mas usuarios autorizados que estén
previamente creados en la plataforma

Usuarios Autorizados

Usuario Opcién
cumplimiento@correo.com Quitar
correo@correo.com Quitar

<< <1 > >>

Agregar Usuario Autorizado

Correo Electrénico \cumplimiento@correo.com ‘

Para agregar una nueva autorizacién, el nuevo usuario primero debe registrarse en el sistema, para lo cual debe ir
a la opcion "Registrarse” en la pagina de autenticacion del sitio y registrar los datos. Después, puede incluir la
cuenta de correo electrénico del nuevo usuario en esta seccion.

=> T
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Después de revisar los datos y agregar los usuarios autorizados seglin corresponda,
le damos un clic a: “Inscripcioén / Actualizaciéon”, para continuar con el proceso.

Sujeto Obligado

Sujeto Obligado

General
Inscripcién de Sujeto Obligado
Cédigo 69
Tipo Fisica

En esta opcion puede agregar, modificar, eliminar o enviar la inscripcion o actualizacién del

sujeto obligado seleccionado previamente. Para agregar una nueva inscripcion o
actualizacion debe hacer clic sobre la opcion “Nueva Inscripeién / Actualizacién”.

UIF Reportes

2 MenU Principal
O Inicio
Sujetos Obligados

O Documentos de Interés
O Ayuda

B Estilo

ol HW
o[ IIN
o[

n

Sujeto Obligado

Inscripcion / Actualizacién

Inscripcion / Actualizacion de Infomacion

Tramite con firma digital: uni el oficial de ct

titular, o la persona enlace encargada de cumplimiento y
prevencién del sujeto obligado y que ademas cuente con firma digital podra hacer clic en la siguiente opcién para completar y finalizar
el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, los d

g ° )
Nueva Inscripcion / Actualizacion

Busqueda

Filtro, Fecha de Finalizacién:

Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879

Desde 25/07/2025 | (dd/mm/yyyy)
Hasta 123/10/2025 | (dd/mm/yyyy)
Listado de Doct tos Encontrados

No se encontraron inscripciones / actualizaciones registradas

N(ta: si el sujeto obligado anteriormente habia intentado o creado una inscripcion previa, puede
filtrar los datos con la opcién que indica “Desde” y “Hasta”

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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UIF Reportes

2 MenU Principal

O In
Sujetos Obligados

Inscripcion / Actualizacion de Infomacion

O Documentos de Interés
O Ayuda

Tramite con firma digital: U el oficial de titular,

o la persona enlace encargada de cumplimiento y
prevencion del sujeto obligado y que ademas cuente con firma digital podra hacer clic en la siguiente opcién para completar y finalizar

Estilo el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, los d regi ! [ )8
oM
o IIN
oW Busqueda
Filtro, Fecha de Finalizacién:

Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879

Desde =) 25/07/2025 (dd/mm/yyyy)

Hasta = 23/10/2025 (dd/mm/yyyy)

=

Listado de Documentos Encontrados

No se encontraron inscripciones / actualizaciones registradas

Donde le aparecera el registro “Pendiente” o los anteriores registros.

Inscripcién / Actualizacién de Infomacion

Nueva Inscripcion / Actualizacion

Busqueda
Filtro, Fecha de Finalizacion:
Sujeto Obligado Persona Fisica, 4-0000-0000
Desde 09/05/2017 (dd/mm/yyyy)
Hasta 07/08/2017 (dd/mm/yyyy)

Listado de Documentos Encontrados

Cédigo Fecha de Finalizacién Estado Fecha de Revision Revisado por Opcién

1 Pendiente Incompleto Pendiente Pendiente Detalles
<< <1 > >>

Si aparece informacion anterior, puede modificar la informacion de una inscripcion / actualizacion de
un sujeto obligado al hacer clic sobre su opcion “Detalles”.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Continuando con una Inscripcion Nueva, le damos clic sobre la opcion “Inscripcion /

Actualizacion” o “Nueva Inscripcion / Actualizacion” en cualquiera de las 2 opciones.

UIF Reportes

2 MenU Principal

Inscripcién / Actualizacién

O Inicio

Snedonin Inscripcién / Actualizacién de Infomacion

O Documentos de Interés

O Ayuda Tramite con firma digital: Uni el oficial de imi titular, | o la persona enlace encargada de cumplimiento y
e prevencién del sujeto obligado y que ademas cuente con firma digital podré hacer clic en la siguiente opcién para completar y finalizar
B Estilo el perfil del sujeto obligado, (en el listado abajo, encontrara los documentos regi o ).
= —> I
o[ IIN
o[H Busqueda
Filtro, Fecha de Finalizacién:
Sujeto Obligado Persona Fisica, 1-1268-0879
| [ o4 » ] Desde 25/07/2025 | (dd/mm/yyyy)
Hasta 23/10/2025 | (dd/mm/yyyy)

Buscar

Listado de Documentos Encontrados

No se encontraron inscripciones / actualizaciones registradas

e Luego el sistema le mostrara en el formulario las diferentes secciones de informacion que

debe completar, llenando los campos que se le solicitan y haciendo clic sobre el boton
"Registrar" en cada seccion.

UIF Reportes S

Abogados s

£2 Mend Principal Sujeto Obligado PUERIEEE Administradores de recursos de terceros (Art. 15, Ley 8204)

O Inicio BASC - Business Alliance for Secure Commerce
Sujetos Obligas Inscripcién / Actualizacién Casas de empefio
O Documentos de Interés Casinos
O Ayuda Comerciantes de metales y piedras preciosas
) General Compra y venta de inmuebles
: B Compra y venta de vehiculos
8 Estilo '.;:Liml&e_lmn_m:ma_dlglnh gniﬁdﬂﬂlﬁm Contadores
e cumplimiento y prevencién del su_ . . i . Zis

o :. finalizar esta inscripcién / actualizacié| Emisidn)y/oioperaddndetarjetaside crédito

o (. inferior de esta pégina. Facilidades crediticias (Préstamos)
Fideicomisos (Art. 15, Ley 8204

oMM (¢ y 8204)

Junta de Proteccién Social

cédigo Notarios |

Organizaciones sin fines de lucro

Fecha de Finalizacién Proveedores de Servicios de Activos Virtuales

Registrado por Remesas

Sector de futbol
Sujeto Obligado

Seguros v
Tipo de dad que i una Opcién ¥
Realiza
Estado Incompleto

Revisado por
Fecha de Revisién

Observaciones

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Al seleccionar el tipo de actividad econémica que realiza, se le da un clic en el botén “Registrar”
y el sistema le mostrara una ventana emergente con la siguiente leyenda:

Operacion realizada
satisfactoriamente. Si el sujeto
obligado no concluye el tramite de
registro, contara con un plazo
perentorio de 30 dias habiles para
finalizar el proceso, de lo contrario el
sistema eliminara cualquier dato o
informacion cargada después de ese
plazo. La duracion del tramite es de 3
a 7 minutos aproximadamente para
completarlo y finalizarlo.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
Afo 2025



ICD GOBIERNO
Instituto Costarricense DE COSTA RICA
sobre Drogas

MANUAL UIF REPORTES-ICD-UIF-002-2025
Version 4.5

3.1.1 Persihas Fisicas

e Para el caso de inscripciones de personas fisicas el sistema le va a solicitar distinta informacion
que se debe ir completando, respetando el formato que se puede apreciar entre paréntesis “()” al
lado derecho de cada espacio en blanco por completar. Una vez que se ingresan los datos se debe
ir oprimiendo el botdn de “actualizar” en cada apartado.

Informacion Personal:

P.Fisica

Datos Generales Propletario

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Ndmero de Identificacion b i e

Namere de Pasaporte

Genero Femenino e
Fecha de Nacimlento {dd/mmy/yyyy)

Lugar de Nacimiento

Pals de Nacimiento Costa Rica

Domicilio Comercial:

Domicilio Comercial

Pais | Costa Rica v/
Provincia | San José v|
Cantén | Acosta v/
Distrito | cangrejal v

Otras Sefias del Domicilio

Teléfono de Contacto 1 | (000-0000-0000)

Teléfono de Contacto 2 | (000-0000-0000)

Apartado Postal

Pagina Web

\
\
\
Correo Electrénico | |
\
\

Fax | (000-0000-0000)

e Una vez concluido el llenado de los espacios le damos clic al boton “ACTUALIZAR”, para que
guarde los datos.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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P. Enlace u Oficial

Para este caso debe de ingresar los mismos datos de la persna fisica Sujeto Obligado.

Datos de la Persona Enlace u Oficial de Cumplimiento

Costa Rica

Actualizar

e Una vez concluido el llenado de los espacios le damos clic al boton “ACTUALIZAR”, para que
guarde los datos.

¢ Finalizado el acto anterior, se contintia al siguiente apartado y se le da el boton “Finalizar
Registro”.

e Se volvera a validar la informacion del certificado de firma digital se acepta y se finaliza el
proceso de inscripcion.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Seguridad de Windows x

Seleccione un certificado

Por favor seleccione un certificado de la siguiente lista I
JORGE | 1 (FIRMA)
Emisor: CA SINPE - PERSONA FISICA v2 Firma ICD
Vilido desde: 6/7/2020 hasta 5/7/2024 El formulario se ha firmado y enviado
exitosamente. Este registro se establece con el
Haga dlic aqui para ver las propiedades del ”
A unico fin de que el sujeto obligado pueda estar

habilitado para reportar operaciones sospechosas;
por lo tanto, no constituye, bajo ninguna
Aceptar Cancelar circunstancia, un permiso de operacién, validacion
de fondos, validar o utilizarse para realizar
trémites ante instituciones o instancias privadas,
lo cual constituira un hecho denunciable por parte
de este Instituto.

El sistema lo regresara al inicio del proceso de inscripcion donde se podra generar un reporte y se
visualizara el estado de su inscripcion.

Detalle de la Inscripcién / Actualizacién

Cédigo 1

Fecha de 1 18:17:50

Reglstrado por Bgmall.com

Sujeto Obligado 48

Tipo de Actividad Econdmica que Sector de Fitbol v
Realiza

Estado Aprobada (Enviado con Firma Digital) <3

Revisado por Bgmail.com

Fecha de Revisién 13/06/2023

Observaciones Aprobado con Firma Digital. Este registro se establece con el Gnico fin

lo cual constituird un hecho denunciable por parte de este Instituto.

[t , 25/08/2025 15:07:36

[ =
Formulario Inscripcién Persona Fisica
Cumplimiento de la Ley #8204 y sus reformas
Inscripcion / Actualizacion

Cédigo: Fecha de Finalizacion: Registrado por: Sujeto Obligado:
2 25/08/2025 14:37:08 (@gmail.com
Fecha de Revision: Revisado por: Estado:
25/08/2025 jmadrigal@icd.go.cr Aprobada

Observaciones:

Este registro se establece con el unico fin de que el sujeto obligado pueda estar habilitado para reportar operaciones
sospechosas: por lo tanto. no constituye. bajo ninguna circunstancia. un permiso de operacion. validacion de fondos, validar o
utilizarse para realizar tramites ante instituciones o instancias privadas. lo cual constituira un hecho denunciable por parte de
este Instituto.

Actividad Econdmica que Realiza

Tipo:
Notarios

¢ Fin del proceso de inscripcion como “Sujeto Obligado Persona Fisica”.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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3.1.2 Persihas Juridicas

e Paracel caso de inscripciones de personas juridicas inicamente el oficial de cumplimiento titular,
suplente, o la persona enlace encargada de cumplimiento y prevencion del sujeto obligado y que
ademas cuente con firma digital, podra registrar y finalizar esta inscripcion / actualizacion,
utilizando el boton "Finalizar y Firmar" que se encuentra en la parte inferior de esta pagina.

Detalle de la Inscripcion / Actualizacion

Cédigo

Fecha de Finalizacién
Registrado por
Sujeto Obligado

Tipo de Actividad Econémica que
Realiza

Estado
Revisado por
Fecha de Revisiéon

Observaciones

Sujeto Obligado

1

Pendiente
madrigalts@gmail.com
e

Sector de Futbol &

Incompleto
Pendiente

Pendiente

Eliminar Cancelar

Inscripcién / Actualizacién

Datos Generales

Razén Social

Cédula Juridica

Fecha de Constitucién
Pais de Constitucién

Cantidad Sucursales

|CF Pruebas Sociedad Anénima

3-101-123457

|01/10/2020 (dd/mm/yyyy)

Costa Rica

\ 0/ (000000)

Domicilio Comercial

Pais
Provincia
Cantén
Distrito

Otras Sefias del Domicilio

Teléfono de Contacto 1
Teléfono de Contacto 2
Apartado Postal
Correo Electrénico
Pagina Web

Fax

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin

| Costa Rica ¥
| San José v
| Desamparados v
| Desamparados v
Centro

506-2222-2222 (000-0000-0000)

|506-8777-7777 (000-0000-0000)

[futbolpruebas@correo.com
\

| (000-0000-0000)

permiso previo por escrito.
Afio 2025
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e Seingresa los datos del Representante Legal.

Datos Representante Legal

Costa Rica

-1111-1111

OMBRE

PELLIDO
APELLIDO
Masculino

1/01/1986

06-2222-2222

rep.legal@correo.com

Registrar

e Se ingresan los datos de la persona de enlace u oficial de cumplimiento:

Datos de la Persona Enlace u Oficial de Cumplimiento
Costa Rica

-2222-2222

ombre

pellido

pellido
06-1111-1111

cumplimiento@correo.com

Actualizar

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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e Una vez incluido todos los datos en cada apartado procedemos a darle clic “Finalizar y Firmar”
para concluir el proceso.

Finalizar y Firmar

e Se volverd a validar la informacion del certificado de firma digital se acepta y se finaliza el
proceso de inscripcion.

Seguridad de Windows x
Seleccione un certificado
Por favor selecci lista
JORGE 1) (RMA)
(5]
(= Emisor: CA SINPE - PERSONA FISICA v2 Firma ICD
Valido desde: 6/7/2020 hasta 5/7/2024 El formulario se ha firmado y enviado

exitosamente. Este registro se establece con el
unico fin de que el sujeto obligado pueda estar
habilitado para reportar operaciones sospechosas;
por lo tanto, no constituye, bajo ninguna
_— circunstancia, un permiso de operacion, validacion
de fondos, validar o utilizarse para realizar
tramites ante instituciones o instancias privadas,
lo cual constituird un hecho denunciable por parte
de este Instituto.

El sistema lo regresara al inicio del proceso de inscripcion donde se podra generar un reporte y se
visualizara el estado de su inscripcion.

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Detalle de la Inscripcién / Actualizacién

1306202 18:21:0

ico

Formulario Inseripcién Persona Juridica

Cumplimiento de la Ley #5204 y sus reformas
o
1 Iuwm)n:n:so | u |4l
peSrr— [e——— v
13062023 . s@gmailoom Apeobada (Enviado con Firma Digital)
pre———
Apeobado con Firma Digital. st registro < cstablose con ¢l s fin de que ¢l suxcto obligado pucd csar habilitado pars
por inguns operacice, validacide
o ; ’ . ncia, un <
denunciable por parte de este lnstituto.

o
Sector de Fétbol

R b (et ompeets Conted Sucrrion.
Juvented CR FC 7
Conia snsc Focha ou Conammucion: Pan do Contmucn:

3-101-123456 16022019 Costa Rica

e Fin del proceso de inscripcion como “Sujeto Obligado Persona Juridica”.

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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Nrta: Si en el término de un aflo partiendo a la fecha de su registro, no ha utilizado la plataforma ni
realizado ningiin movimiento en la misma, debe ingresar para actualizar datos ya que de lo contrario
la plataforma lo incluiria en un estado como sujeto obligado “inactivo”.

Unidad de Inteligencia Financiera
Instituto Costarricense sobre Drogas
Contacto: notificaciones-uif@icd.go.cr

El contenido de este documento es propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, reservados todos los derechos, queda prohibida su reproduccion sin
permiso previo por escrito.
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