DIRECCION NACIONAL GOBIERNO
DE NOTARIADO DE COSTA RICA

cQué hacer después de la juramentacion?

Requisitos del sello:

1. De conformidad con el articulo 33 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control del
Servicio Notarial, los sellos, tanto de tinta como blanco, deben contener exclusivamente: el
nombre completo y apellidos del notario sin abreviaturas, las frases “Notario Publico” y
“Costa Rica”, asi como su nimero de carné profesional. Si su cédula de identidad muestra un
“conocido como” o “CC” debe incluirlo en los sellos también.

2. El nombre completo y apellidos del notario (incluyendo el CC) y la firma manuscrita deben
coincidir exactamente con la informacion que muestra su documento de identificacion.

3. De forma opcional, el notario podra incluir el grado académico profesional o su
abreviatura (Lic., M.Sc., Dr.). Queda estrictamente prohibida la inclusién de logos, imagenes,
figuras o simbolos de cualquier naturaleza dentro del disefio del sello.

4. Cualquier sello que incumpla con estas disposiciones, no sera admisible para ninguno de los
tramites y servicios institucionales.

Recuerde: el sello de tinta se debe plasmar respetando el espacio de la linea uno y la numeracion
indicada en el folio del protocolo, se inserta en el margen superior derecho de cada folio.

Razon de apertura del tomo de protocolo:

Se realiza en la DNN, el tramite tiene una duracidén aproximada de 2 horas. Recuerde que
debe cancelar el servicio, el cual tiene un valor de 25 000. El pago de la razon de apertura
se puede realizar en la Plataforma de Servicios de la DNN, mediante tarjeta de crédito,
débito, deposito o transferencia a la cuenta de la DNN. No se recibe efectivo.

Descargue los formularios en el sitio web www.dnn.go.cr



DIRECCION NACIONAL GOBIERNO
DE NOTARIADO DE COSTA RICA

Informacion de interés para la comunidad notarial

Indices notariales:

/ . ., , . .

; A’ Recuerde que la obligacion de presentar indices notariales nace en el momento que
_—— & es juramentado y habilitado como notario(a) publico(a). Deben presentarse ante el
— Archivo Notarial de Costa Rica en los plazos indicados por dicha institucion.

Actualizacion de datos y salidas del pais:

Al existir alguna variacién en su informacion personal. indicada al momento de la
solicitud de habilitacion, es necesario que aporte el formulario DNN-001 para
actualizar los datos, esto se hace al momento de solicitar la razon de apertura del
tomo de protocolo. Asimismo, se debe informar a la DNN cualquier salida del pais
mediante el formulario DNN-021.

Papel de seguridad:

Se puede adquirir, posterior a la juramentacién, en la ventanilla de Formularios
Standard ubicada en la plataforma de servicios de la DNN. Recuerde presentar su
cédula y carné de abogado(a) vigente a la hora de realizar la solicitud.
Contacto: 2527-7348 / 2240-0043, notariado@fs.cr

Manténgase actualizado:
Visite frecuentemente el sitio web de la DNN www.dnn.go.cr para informarse
sobre el quehacer notarial. También siganos en nuestras redes sociales: ﬁ
O Direcciéon Nacional de Notariado CR
(©) DireccionNotariadoCR
@ Direccion Nacional de Notariado Costa Rica

El tomo de protocolo es personalisimo:
La compra del tomo protocolo, la razén de apertura y el papel de seguridad
es de caracter personalisimo, no se admiten apoderados ni autorizados.

Seguro de responsabilidad civil profesional: @
De conformidad con la Ley 10057, todo notario publico habilitado tiene la
obligacidén de renovar anualmente su seguro de responsabilidad civil profesional

y comunicarlo oportunamente a la DNN. Escriba al correo seguros@dnn.go.cr
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