DIRECCION NACIONAL GOBIERNO
DE NOTARIADO DE COSTA RICA

Paso a paso para completar el proceso de
inscripcion en la plataforma UIF-Reportes

1.Ingrese al sistema UIF-Reportes

Acceda desde el buscador al siguiente enlace:
https://apps.icd.go.cr/uifreportes/Autenticacion.aspx
0, bien, escriba en Google “UIF Reportes ICD” para
ingresar a la plataforma.

2. Descargue la aplicacion Firma ICD

Esta se encuentra disponible en la pagina principal
del portal UIF-Reportes, junto con el manual de

instalacion. El uso de la aplicacion es requisito para
ingreso a la plataforma y presentacion de reportes.

Importante: debe mantener activa la aplicacion “Firma ICD"” en su dispositivo para
validar el formulario con su firma digital. El sistema verificard que la identificacion
asociada a su firma digital coincida con el numero de identificacion del usuario.
Para instalar la aplicacion en sistemas Mac u otros que no sean Windows, debe
escribir a notificaciones-uif@icd.go.cr

3. Acceda con su correo electrénico

En la pdgina principal, escriba el correo registrado
oficialmente ante la Direccion Nacional de
Notariado y presione el botdn “Ingresar”.

Recuerde: unicamente se admitird el correo que el notario publico haya registrado
ante la DNN. En caso de que requiera cambiar el correo electronico para ingreso a la
plataforma UIF-Reportes, escriba a notificaciones-uif@icd.go.cr.

4. Ingrese como Sujeto Obligado

Una vez que ha ingresado a la plataforma,
dirijase al apartado denominado “Sujetos
Obligados”.

S. Seleccione el nUmero de cédula

Identifique la cédula de identidad del notario que
se muestra en pantalla y haga clic sobre el
botdn “Seleccionar”. Al ingresar se debe dirigir al
apartado “Inscripcién/Actualizacién”.

6. Complete la inscripcion

Seleccione la opcion “Nueva Inscripcion /
Actualizacidon” haciendo clic sobre la misma para
completar el proceso.

7. Verifique la informacion

Verifigue y revise cuidadosamente la informacion
desplegada en el formulario, actualice toda aquella
informacién que sea necesaria. Una vez completado,
seleccione la opcioén “Actualizar”.

8. Finalice el proceso

Finalice el proceso seleccionando “Finalizar/Firmar”,
con el fin de completar la gestion en el sistema.

9. Guarde el comprobante

Guarde una copia del comprobante generado por el
sistema, ya que constituye el respaldo de la inscripcién
o actualizacién realizada.

Si tiene consultas o requiere asistencia técnica, escriba a notificaciones-uif@icd.go.cr
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