Tabla de Plazos de Conservaciéon de Documentos

Institucion: Direcciéon Nacional de Notariado.

Departamento: Coordinacién Administrativa

Seccion: Archivo Institucional

Otro:

Funciones: Organizar y facilitar los documentos del archivo de expedientes notariales.De acuerdo con el articulo 42 de Ia Ley No. 7202 del Sistema
Nacional de Archivos: “Los archivos centrales tendran, entre otras, las siguientes funciones: a) Centralizar todo el acervo documental de las
dependencias'y oficinas de la institucion, de acuerdo con los plazos de remisién de documentos. b) Coordinar con la Direccion General del Archivo
Nacional la ejecucion de las politicas archivisticas de la institucién respectiva. ¢) Reunir, conservar, clasificar, ordenar, describir, seleccionar, administrar
y facilitar el acervo documental de la institucion. Asimismo, transferir a la Direccion General del Archivo Nacional los documentos que hayan cumplido el
periodo de vigencia administrativa. ch) Elaborar los instrumentos y auxiliares descriptivos necesarios para aumentar la eficiencia y eficacia en el servicio
publico. d) Velar por la aplicacién de politicas archivisticas y asesorar técnicamente al personal de la institucién que labore en los archivos de gestion. e)
Colaborar en la busqueda de soluciones para el buen funcionamiento del archivo central y de los archivos de gestion de la entidad. f) Los archivistas que
laboren en el archivo central deberan asistir a la asamblea general de archivistas, cada afio. g) Solicitar asesoramiento técnico a la Direccién General del
Archivo Nacional, cuando sea necesario. h) Integrar el comité a que se refiere el articulo 33 de la presente ley. i) Solicitar a la Comisién Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos autorizacién para eliminar documentos. EI jefe formara parte de la Comision de acuerdo con el articulo 32 de la
presente ley. j) Rendir un informe anual a la Direccion General del Archivo Nacional sobre el desarrollo archivistico de la institucién. Esta Direccion dara a
conocer los resultados a la Junta Administrativa del Archivo Nacional. k) Entregar a la Direccién General del Archivo Nacional, segtn lo establezca el
reglamento, una copia de los instrumentos de descripcion, en los que esté registrada toda la documentacion. 1) Cualquier otra por disposicion de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional.

Confeccionada por: Juan Carlos Vasquez Urefia
I Fecha de elaboracion: 29 de mayo de 2012.
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