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PRESENTACIÓN 

La rendición de cuentas es uno de los procesos fundamentales de en la función pública, 

esto por cuanto se configura en un espacio de interlocución entre los servidores públicos y 

la ciudadanía. A través de este proceso tenemos la posibilidad de generar transparencia, 

condiciones de confianza con los ciudadanos y garantizar el ejercicio del control social a la 

administración, sirviendo además de insumo para ajustar proyectos y planes de acción para 

su realización. 

Los mecanismos de rendición de cuentas establecidos en las distintas normas 

costarricenses permiten a los ciudadanos obtener con mayor facilidad información sobre la 

gestión de las entidades públicas y sus resultados, mejorándose de esta forma la toma de 

decisiones, lo cual también repercute en un incremento de la efectividad y legitimidad de su 

ejercicio. 

 

En este sentido, la Dirección Nacional de Notariado reitera su compromiso con la 

ciudadanía y presenta su Informe de Gestión 2021, esto con la finalidad de: 

• Fortalecer la razón de existencia de la Institución. 

• Mantener la legitimidad con la que cuenta ante la ciudadanía costarricesnse. 

• Facilitar el ejercicio del control social a la gestión pública. 

• Contribuir al desarrollo de los principios constitucionales de transparencia, 

responsabilidad, eficacia, eficiencia e imparcialidad y participación ciudadana en el 

manejo de los recursos públicos. 
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1. Objetivos Legales que dan origen y fundamento a la respectiva 

entidad, órgano o sector 

 

1.1. Nombre 

Dirección Nacional de Notariado  

1.2. Objetivos legales que dan origen y fundamento  

 

“Artículo 21.-Naturaleza y ámbito de competencia. 

La Dirección Nacional de Notariado es un órgano de desconcentración máxima adscrito al 

Ministerio de Justicia y Paz, con autonomía administrativa, presupuestaria y funcional. 

Tendrá personalidad jurídica instrumental para realizar actividad contractual, administrar 

sus recursos y su patrimonio. 

 

La Dirección Nacional de Notariado formulará y aprobará su anteproyecto de presupuesto. 

El presupuesto estará constituido por los recursos dispuestos en esta ley y no estará sujeto 

a las directrices en materia económica o presupuestaria que limiten, de alguna forma, su 

ejecución y funcionamiento. 

 

La Dirección Nacional de Notariado podrá realizar los actos y contratos administrativos de 

empleo y capacitación, así como recibir donaciones de bienes muebles o inmuebles 

provenientes de instituciones públicas o privadas. Además, podrá realizar todo tipo de 

convenios o alianzas de cooperación con instituciones públicas o privadas. 

 

La Dirección Nacional de Notariado será el órgano rector de la actividad notarial y tendrá 

competencia exclusiva para regular a todos los notarios públicos activos. Su sede estará 

en la ciudad de San José, sin perjuicio de que pueda establecer oficinas regionales en otros 

lugares del territorio nacional” 
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1.3. Reseña histórica 

 

En épocas antiguas las uniones de relaciones humanas y los actos comerciales eran 

acordados por medio de las palabras, y eso era suficiente para que dichos acontecimientos 

tuvieran validez; sin embargo, las sociedades evolucionaron y se volvieron más complejas, 

por lo que fue necesario crear normas que regularan y dieran certeza a diferentes acuerdos. 

Ante esta situación, el Estado se vio obligado a crear un "sistema de certeza que permita a 

los ciudadanos tener confianza y garantía en sus negocios y actos jurídicos"; es así como 

surge la actividad notarial, la cual consiste en un servicio público que procura la seguridad 

jurídica, el valor y la permanencia de los actos, hechos y derechos. 

Posteriormente, surge la necesidad de crear una institución que regule dicho servicio 

público, es por eso que, en Costa Rica, en el año 1998 por medio del Código Notarial se 

crea la Dirección Nacional de Notariado, la cual tiene como objetivo "organizar 

adecuadamente, en todo el territorio costarricense, la actividad notarial, así como su 

vigilancia y control.  

La Dirección Nacional de Notariado por medio de una serie de leyes, normas, lineamientos 

y decretos regula la actividad notarial en el país desde el año 1998, sin embargo, la 

institución ha pasado por dos etapas muy importantes. En sus inicios perteneció al Poder 

Judicial, y a partir del 18 de enero del 2010, pasó a formar parte del Poder Ejecutivo. Este 

cambio de estructura produjo que la organización se reformara, requiriendo de mayor 

personal y espacio físico para cumplir a cabalidad su razón de ser. Uno de los aspectos 

que también fue necesario modificar fue la manera en la que se organizaba. 

A partir de la reforma al Código Notarial ley 7764, introducida por ley 8795 del 4 de enero 

de 2010, la Dirección Nacional de Notariado se configuró como un órgano de 

desconcentración máxima, adscrito al Ministerio de Justicia y Paz, con autonomía 

administrativa, presupuestaria y funcional, el cual cuenta con personalidad jurídica 

instrumental para realizar actividad contractual y administrar sus recursos y patrimonio. 

Asimismo, la Dirección Nacional de Notariado es el órgano rector de la actividad notarial y 

tiene competencia exclusiva para regular a todos los notarios públicos.  
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Para ejercer las funciones de dirección y emisión de políticas y directrices en materia 

notarial se creó el Consejo Superior Notarial, el cual se encuentra conformado por cinco 

personas propietarias y está integrado por representantes que posean el título de 

abogado y notario público, de las siguientes instituciones:  

a) Un representante del Ministerio de Justicia y Paz. 

b) Un representante del Registro Nacional.  

c) Un representante de las universidades públicas nombrado por el Consejo Nacional 

de Rectores (CONARE), con experiencia docente en materia notarial y registral de 

por lo menos diez años.  

d) Un representante de la Dirección General del Archivo Nacional del Ministerio de 

Cultura y Juventud.  

e) Un representante del Colegio de Abogados de Costa Rica.  

 

Asimismo, la Dirección Nacional de Notariado cuenta con un Director Ejecutivo encargado 

de llevar a cabo las directrices emitidas por el Consejo Superior y además coordinar la 

ejecución de las labores, tanto sustantivas como administrativas.  

La presente Administración del periodo 2021-2022, así como el Despacho de la Ministra de 

Justicia y Paz se han visto comprometidos con el debido cumplimiento de la normativa 

nacional y compromisos internacionales en temas de Legitimación de Capitales 

Financiamiento al Terrorismo y la Proliferación de Armas de Destrucción Masiva (CFT). Lo 

anterior responde a que por medio de la Ley No. 9449 se estableció a la Dirección Nacional 

de Notariado, como el responsable de la creación del Área Prevención de Legitimación de 

Capitales, Financiamiento al Terrorismo y la Proliferación de Armas de Destrucción Masiva 

en el ejercicio del notariado costarricense. Igualmente, la Dirección Nacional de Notariado, 

está incluida dentro de la Estrategia Nacional de Lucha Contra la Legitimación de Capitales 

y el Financiamiento al Terrorismo que debe adoptar el país, el cual surge producto de los 

informes de avance post evaluación 2015 y aprobados por las Plenarias de Grupo de Acción 

Financiera de Latinoamérica (GAFILAT), que ubican a Costa Rica dentro de un umbral para 

entrar dentro de un proceso de seguimiento intensificado.  
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En el año 2020, se cumplieron 5 años de la aplicación de la Evaluación Mutua sobre el 

Sistema Antilavado y contra el Financiamiento al Terrorismo, de acuerdo con los 

Estándares Internacionales dictados por el Grupo de Acción Financiera Internacional 

(GAFI), razón por la cual se debe contar con evidencias tangibles del sistema y los 

supervisores respectivamente.  

Esta gestión que se ha llevado a cabo desde las esferas jerárquicas de la Dirección 

Nacional de Notariado y el Despacho Ministerial, procuran garantizar razonablemente a la 

administración el cumplimiento de los extremos puntualizados por la Grupo de Acción 

Financiera Internacional (GAFI), por cuanto en caso de recibir el país una mala calificación, 

Costa Rica sería categorizada como país no cooperante y se le incluiría en la lista gris, 

trayendo con esto efectos negativos como: cierre de cuentas de corresponsalía bancaria, 

afectación a la imagen del país y las profesiones independientes, impacto en los negocios 

de exportación, importación y comercio exterior, encarecimiento de servicio bancarios con 

respecto a sanciones con países pares.  

1.4. Naturaleza jurídica 

La Dirección Nacional de Notariado tiene su razón de existencia en la reforma al Código 

Notarial ley 7764, introducida por ley 8795 del 4 de enero de 2010; así mismo, se asignaron 

nuevas funciones mediante la ley 7786 que Reforma la Ley sobre estupefacientes, 

sustancias psicotrópicas, drogas de uso No Autorizado, actividades Conexas, legitimación 

de capitales y financiamiento al terrorismo introducida por ley 9449 del 11 de mayo de 2017. 

1.5. Misión 

La Dirección Nacional de Notariado es la institución rectora que, mediante talento humano 

y recursos idóneos, regula la función notarial costarricense en procura de la seguridad 

jurídica. 

1.6. Visión 

Ser una institución de excelencia y referente en el campo de la seguridad jurídica.  
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1.7. Objetivos estratégicos institucionales 

1. Fortalecer el ejercicio de la función notarial.  

2. Brindar servicios de calidad.  

3. Posicionar una imagen de excelencia de la institución.   

4. Impulsar el uso de las tecnologías de información.  

5. Desarrollar el talento humano. 

 

2. Recursos financieros, humanos y materiales disponibles, con 

una justificación de su necesidad y vigencia en orden al interés 

público y cometidos de la institución. 

 

En el año 2021 la Dirección Nacional de Notariado gozó de bastante estabilidad en cuanto 

a los recursos con los que pudo contar para hacer frente a las obligaciones que posee la 

Institución, esto sin que se obvien situaciones o necesidades institucionales que derivan de 

lo limitado de esto, como lo son: procesos primordiales unipersonales, cargos establecidos 

por normativa que no poseen recurso humano o materiales asignados, restricciones 

presupuestarias nacionales, entre otros. 

 

En otro nivel, la Dirección Nacional de Notariado pudo fortalecer el Proyecto “DNN: Un 

esfuerzo preventivo”, no cuenta con recursos financieros ni materiales disponibles. En 

cuanto al recurso humano, se cuenta con un profesional destacado en la coordinación, en 

calidad de préstamo temporal. Es importante mencionar, que esta Coordinación, así como 

la Dirección Ejecutiva de la DNN, realizaron administrativamente las acciones respectivas 

para la creación y la dotación de plazas que permiten el funcionamiento del área de 

prevención en su totalidad. 

 

De igual manera, es importante resaltar que en lo referente a los recursos materiales 

disponibles; se tiene que a la fecha la Institución cuenta con un arrendamiento de equipo 

de cómputo por lo que cada uno de los funcionarios tiene asignado su respectivo equipo, 
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permitiéndoles desarrollar sus funciones con herramientas tecnológicas de punta. Con lo 

anteriormente descrito, fue posible realizar las labores de la Dirección Nacional de 

Notariado y que se brindaran los servicios requeridos por la ciudadanía, de conformidad 

con la misión institucional. 

2.1. Recursos Humanos  

En relación con el recurso humano, salvo algunas excepciones, la Institución logró 

mantener los equipos de trabajo completos, lo cual impacta positivamente en la gestión de 

solicitudes de productos y servicios de los ciudadanos. 

 

Tabla 1. DNN: Cantidad de recurso humano 2021 según cargos fijos 

Cargos Fijos 
A febrero 2022 Cantidad de puesto 

C R NR Ocupados Vacantes Presupuestadas 

Superior 2 0 2 2 0 2 

Ejecutivo 8 0 8 7 1 8 

Profesional 37 0 37 37 0 37 

Técnico 12 0 12 11 1 12 

Administrativo 14 0 14 14 0 14 

Servicio 1 0 1 1 0 1 

Total 74 0 74 72 2 74 

Fuente: Área de Gestión de Recursos Humanos, marzo 2022 

2.2. Recursos Materiales 

Los recursos materiales de la Dirección Nacional de Notariado han sido asignados a través 

del tiempo de forma sostenida de conformidad con el crecimiento de la Institución; sin 

embargo, en los últimos años por la crisis que ha enfrentados el país tanto financieramente 

como de salud, este ajuste se vio negativamente impactada, generando limitaciones en 

cuanto a los recuroso materiales por las limitantes presupuestarias, principalmente en 

cuanto al acceso a nuevas tecnologías y desarrollos informáticos que posibiliten maximizar 

el recurso humano disponible. En esta línea tenemos los siguientes recursos para atender 

las labores de la Dirección Nacional de Notariado:  
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Tabla 2. DNN: Recursos materiales 2021 

Institución 
Id 

bien 

Placa del 

bien 
Descripción del bien 

Estado 

del bien 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2706542 0637001144 Perra Manual Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2706543 0637001145 Perra Manual Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1869957 0637000243 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884817 0637000546 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623080 0637001090 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623090 0637001100 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2784036 0637001326 Silla GIRATORIA Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2784035 0637001325 Silla GIRATORIA Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884646 0637000396 Descansa PIES Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884649 0637000406 Percha Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884652 0637000398 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884655 0637000430 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884669 0637000414 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850953 0637000149 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884728 0637000571 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884828 0637000591 Grabadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884873 0637000611 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884888 0637000629 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884907 0637000669 Destructora De Documentos Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884641 0637000440 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034633 0637000794 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2041681 0637000800 Maquina Engargoladora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168200 0637000887 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168202 0637000889 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168204 0637000891 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884726 0637000569 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168841 0637000922 TABLET Activo 
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Institución 
Id 

bien 

Placa del 

bien 
Descripción del bien 

Estado 

del bien 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2236228 0637000949 Horno Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2236239 0637000950 COFFEE MAKER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2237794 0637000951 Refrigeradora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361276 0637000961 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885565 0637000702 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2396149 0637001039 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2439378 0637001041 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2496001 0637001045 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2581999 0637001052 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2582000 0637001053 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168816 0637000818 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2582002 0637001055 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2585621 0637001056 Edificio Central Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601816 0637001061 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601820 0637001065 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601833 0637001077 Pizarra Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361278 0637000963 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623079 0637001089 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623083 0637001093 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623084 0637001094 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623085 0637001095 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623087 0637001097 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2582001 0637001054 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2632355 0637001102 Grabadora De Voz Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2666506 0637001120 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744171 0637001154 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744179 0637001162 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744180 0637001163 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612580 0637001087 Silla Activo 
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Institución 
Id 

bien 

Placa del 

bien 
Descripción del bien 

Estado 

del bien 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753717 0637001208 Parqueo 24 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753720 0637001209 Parqueo 25 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753723 0637001210 Parqueo 26 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753727 0637001211 Parqueo 27 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753729 0637001212 Parqueo 28 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623089 0637001099 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753734 0637001214 Parqueo 30 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753736 0637001215 Parqueo 31 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753738 0637001216 Parqueo 32 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753739 0637001217 Parqueo 33 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753740 0637001218 Parqueo 34 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753714 0637001207 Parqueo 23 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753742 0637001220 Parqueo 63 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753743 0637001221 Parqueo 64 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753744 0637001222 Parqueo 65 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753745 0637001223 Parqueo 66 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753746 0637001224 Parqueo 67 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753731 0637001213 Parqueo 29 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753758 0637001226 Parqueo 69 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753759 0637001227 Parqueo 108 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753760 0637001228 Parqueo 109 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753761 0637001229 Parqueo 110 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753762 0637001230 Parqueo 111 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753741 0637001219 Parqueo 35 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753772 0637001232 Parqueo 113 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753773 0637001233 Parqueo 114 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753774 0637001234 Parqueo 115 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753775 0637001235 Parqueo 116 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753776 0637001236 Parqueo 117 Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753757 0637001225 Parqueo 68 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753779 0637001238 Parqueo 119 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753780 0637001239 Parqueo 120 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753781 0637001240 Parqueo 121 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753782 0637001241 Parqueo 122 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753783 0637001242 Parqueo 17 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753763 0637001231 Parqueo 112 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753785 0637001244 Parqueo 171 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753786 0637001245 Parqueo 172 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753787 0637001246 Parqueo 173 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753788 0637001247 Parqueo 174 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753789 0637001248 Parqueo 184 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753777 0637001237 Parqueo 118 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871685 0637000271 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1874132 0637000365 Percha Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884619 0637000388 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753790 0637001249 Parqueo 185 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2773475 0637001324 Desfibrilador Automático Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2753784 0637001243 Parqueo 70 Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754260 0637001204 Destructora De Documentos Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2758022 0637001281 Archivador Móvil Doble 2 Cuerpo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705648 0637001140 Biblioteca Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705649 0637001141 Biblioteca Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705650 0637001142 Biblioteca Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2706541 0637001143 Carrito para Transporte Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884904 0637000667 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885552 0637000689 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2450236 0637001043 Deshumidificador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601821 0637001066 Teléfono Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705647 0637001139 Biblioteca Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2706544 0637001146 Perra Manual Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1869889 0637000235 Percha Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2632350 0637001101 Cámara Digital Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851012 0637000166 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885543 0637000680 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1842152 0637000065 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850817 0637000112 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866539 0637000204 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884864 0637000602 Cámara Fotográfica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885547 0637000684 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168303 0637000896 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168833 0637000915 TABLET Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367969 0637001026 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2375841 0637001032 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2707770 0637001147 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884715 0637000558 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884716 0637000559 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884723 0637000566 Estante Metálico Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884729 0637000572 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884733 0637000576 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767847 0637001285 Impresora Térmica De Placas Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884735 0637000578 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884736 0637000579 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884737 0637000580 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884780 0637000157 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884875 0637000615 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850946 0637000142 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884711 0637000554 Estante Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884712 0637000555 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884713 0637000556 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884714 0637000557 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767846 0637001284 HAND HELP Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1840539 0637000011 Carreta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2784037 0637001327 Silla Giratoria Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884734 0637000577 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884618 0637000379 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1844721 0637000100 Video BEAM Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1845041 0637000103 Taladro Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850820 0637000115 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871605 0637000265 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885568 0637000705 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937248 0637000761 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168205 0637000892 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168307 0637000900 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850958 0637000154 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866569 0637000208 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884862 0637000600 Caja Fuerte Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937246 0637000759 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937247 0637000760 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937249 0637000762 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1942771 0637000770 Radio De Comunicación Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034629 0637000791 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1956016 0637000774 Horno Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2028374 0637000779 EQUIPO De Audio Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034616 0637000780 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034617 0637000781 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034618 0637000782 Silla Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124216 0637000850 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034622 0637000786 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034623 0637000787 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034625 0637000788 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034627 0637000789 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034628 0637000790 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168811 0637000814 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034630 0637000792 Silla De Espera ESTRUCT. Metal Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122497 0637000802 Maquina Engargoladora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124213 0637000847 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124214 0637000848 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124215 0637000849 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2336907 0637000954 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124217 0637000851 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168192 0637000880 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168301 0637000894 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168306 0637000899 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168808 0637000820 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2477414 0637001044 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168813 0637000815 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168814 0637000816 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168815 0637000817 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168818 0637000819 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2336871 0637000953 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653085 0637001112 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361281 0637000966 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2394545 0637001033 SOFTWARE Reconocimiento 

Facial 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2394556 0637001034 Reloj Marcador Facial Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2394563 0637001035 Reloj Marcador Facial Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2394565 0637001036 Reloj Marcador Facial Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2666508 0637001122 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601819 0637001064 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612579 0637001086 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2622588 0637001088 Pizarra Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653077 0637001116 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653084 0637001111 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705092 0637001138 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653086 0637001113 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653087 0637001114 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2660104 0637001117 Horno Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2660106 0637001118 Horno Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2666507 0637001121 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2784038 0637001328 Silla Giratoria Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2666509 0637001123 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2679233 0637001128 Refrigeradora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2679234 0637001129 Cambiador De bebé Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2679235 0637001130 Cambiador De bebé Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2700945 0637001131 Impresora De CARNÉ Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850834 0637000121 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850839 0637000122 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850945 0637000141 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2748033 0637001178 Impresora Multifuncional Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2752078 0637001182 Archivador Metálico Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767884 0637001287 Televisor Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884727 0637000570 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850957 0637000153 Escáner Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850994 0637000155 Sillón Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850995 0637000156 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851002 0637000158 Sillón Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871388 0637000249 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884784 0637000513 Tarjetero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873783 0637000363 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884639 0637000409 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884650 0637000424 Percha Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884651 0637000443 Percha Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884725 0637000568 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884861 0637000599 Motocicleta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884730 0637000573 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884777 0637000501 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884781 0637000510 Tarjetero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884782 0637000511 Tarjetero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884783 0637000512 Tarjetero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1890621 0637000722 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884785 0637000514 Tarjetero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884808 0637000534 Pantalla De Números o Fichas Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884809 0637000535 Reloj Marcador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884823 0637000552 Cámara De Enfriamiento Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884826 0637000588 Destructora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937244 0637000757 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884865 0637000603 Teléfono Móvil Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884887 0637000628 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884905 0637000452 Destructora De Documentos Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885555 0637000692 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1890620 0637000721 Vehículo Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1956014 0637000768 Horno Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1890622 0637000723 Vehículo Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1905847 0637000726 Reloj Marcador Huella Dactilar Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1905848 0637000727 Reloj Marcador Huella Dactilar Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1905849 0637000728 FAX Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1905850 0637000729 FAX Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2034620 0637000784 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937245 0637000758 Sumadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168206 0637000893 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623082 0637001092 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884813 0637000542 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884819 0637000548 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884909 0637000671 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885544 0637000681 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168198 0637000885 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885545 0637000682 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1940470 0637000763 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168304 0637000897 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168199 0637000886 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361277 0637000962 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601814 0637001059 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623081 0637001091 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1908180 0637000752 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367867 0637001024 UNIDAD COPIADORA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2496002 0637001046 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601817 0637001062 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601823 0637001068 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601825 0637001070 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885551 0637000688 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601830 0637001075 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612577 0637001085 Silla Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653076 0637001115 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653080 0637001107 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653081 0637001108 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168828 0637000912 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653083 0637001110 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2668102 0637001126 ESCANER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744172 0637001155 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744174 0637001157 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744175 0637001158 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601828 0637001073 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884810 0637000539 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744176 0637001159 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744177 0637001160 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744178 0637001161 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754261 0637001205 Destructora De DOCUMENTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653082 0637001109 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1908179 0637000751 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168172 0637000862 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168194 0637000882 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168313 0637000905 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168315 0637000907 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871770 0637000277 PIZARRA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873061 0637000327 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884654 0637000417 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884709 0637000459 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884775 0637000482 PERCHA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1908182 0637000754 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1908181 0637000753 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2636441 0637001103 Computadora PORTATIL Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1845295 0637000106 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850802 0637000012 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873022 0637000321 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884638 0637000394 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884806 0637000530 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884807 0637000538 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884815 0637000544 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884818 0637000547 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884825 0637000587 SWITCH Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884908 0637000670 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885639 0637000717 SERVIDOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1940482 0637000765 SWITCH DLINK 24 PUERTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1940483 0637000766 SWITCH DLINK 24 PUERTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1942784 0637000771 SWITCH DLINK KVM-440/A 

8PUERTO 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2082465 0637000801 Maquina ENGARGOLADORA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2115071 0637000807 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2115116 0637000813 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168185 0637000873 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168830 0637000914 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168844 0637000924 TABLET Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2356453 0637000956 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361283 0637000998 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361284 0637000999 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361286 0637001000 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361287 0637001001 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361288 0637001002 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361289 0637001003 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361365 0637001004 Tarjeta Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361366 0637001005 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361367 0637001006 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361368 0637001007 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361369 0637001008 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361370 0637001009 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361371 0637001010 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361372 0637001011 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361510 0637001012 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361511 0637001013 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367063 0637001030 Tarjeta Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367970 0637001027 Computadora PORTATIL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367971 0637001028 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2367972 0637001029 Computadora PORTATIL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2379086 0637001037 LICENCIA TECAPRO Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2439377 0637001040 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601822 0637001067 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601826 0637001071 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601827 0637001072 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612574 0637001083 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2677654 0637001127 ESCANER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705090 0637001136 VENTILADOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2705091 0637001137 VENTILADOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754237 0637001184 EQUIPO De 

ALMACENAMIENTO DATA 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754238 0637001185 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754239 0637001186 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754240 0637001187 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754241 0637001188 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754242 0637001189 Switch Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754243 0637001190 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754244 0637001191 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754245 0637001192 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754246 0637001193 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754247 0637001194 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754248 0637001195 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754249 0637001196 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754250 0637001197 Switch Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754252 0637001198 CONTROLADOR INALAMBRICO Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754253 0637001199 ACCESS POINT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754254 0637001200 ACCESS POINT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754255 0637001201 ACCESS POINT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754256 0637001202 ACCESS POINT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754257 0637001203 ACCESS POINT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2754262 0637001206 Destructora De DOCUMENTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767142 0637001321 EQUIPO para RESPALDO Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767147 0637001322 GABINETE Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767157 0637001323 SERVIDOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767843 0637001288 WINDOWS SERVER 2019 

DATACENTER 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767844 0637001289 WINDOWS SERVER 2019 

DATACENTER 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767845 0637001290 MICROSOFT SQL SERVER 

2019 

Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2806435 0637001332 ADOBE ACROBAT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2806490 0637001333 Licencias Cals Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2809160 0637001335 Scanner Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851013 0637000167 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851026 0637000179 SERVIDOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866308 0637000188 CENTRAL TELEFONICA Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871317 0637000247 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2809306 0637001336 Scanner Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2809316 0637001337 Scanner Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2636442 0637001104 Computadora PORTATIL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2701075 0637001132 LICENCIA NORMAS JURÍDICAS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2701076 0637001133 LICENCIA NORMAS JURÍDICAS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1850949 0637000145 UPS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873751 0637000368 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873779 0637000353 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884680 0637000466 CPU Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884707 0637000500 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885556 0637000693 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2701077 0637001134 LICENCIA NORMAS JURÍDICAS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2701079 0637001135 LICENCIA NORMAS JURÍDICAS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168839 0637000920 TABLET Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2356455 0637000958 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612575 0637001084 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885634 0637000709 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1905852 0637000730 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168173 0637000863 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612573 0637001082 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851015 0637000168 PERCHA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866325 0637000192 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866659 0637000234 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884778 0637000507 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884832 0637000595 Maquina ENGARGOLADORA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623086 0637001096 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744169 0637001152 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2784273 0637001329 Archivador tipo caja fuerte Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885548 0637000685 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2805039 0637001331 Licencia Argos Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2806797 0637001334 Licencias Globalex WEB Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2396148 0637001038 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2446069 0637001042 Destructora De DOCUMENTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601818 0637001063 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168201 0637000888 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884705 0637000449 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168312 0637000904 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885553 0637000690 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168305 0637000898 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601813 0637001058 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884617 0637000378 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884653 0637000404 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1937231 0637000756 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2028301 0637000776 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2623088 0637001098 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2720929 0637001148 BIBLIOTECA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2737332 0637001149 Credenza Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2737333 0637001150 Mesa CIRCULAR De OFICINA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2028310 0637000778 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2124212 0637000846 Destructora De DOCUMENTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871447 0637000253 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871449 0637000254 CPU Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2748036 0637001181 Impresora MULTIFUNCIONAL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2764253 0637001282 TABLET Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2764259 0637001283 TABLET Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2767885 0637001286 Arturito Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1851010 0637000165 Teléfono Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871614 0637000268 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884670 0637000415 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884769 0637000497 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168193 0637000881 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885650 0637000695 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1844723 0637000102 Reloj Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866573 0637000212 PERCHA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1870457 0637000246 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2028294 0637000775 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168302 0637000895 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2666505 0637001119 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873079 0637000331 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885567 0637000704 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168310 0637000902 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884833 0637000596 Maquina ENGARGOLADORA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884863 0637000601 CAJA FUERTE Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873052 0637000325 DISPENSADOR De NUMEROS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884614 0637000376 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884616 0637000377 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884648 0637000387 PERCHA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1942770 0637000769 RADIO De COMUNICACION Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1942787 0637000767 TELEVISOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884779 0637000509 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884814 0637000543 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884816 0637000545 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884829 0637000592 COFFEE MAKER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168827 0637000911 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2336870 0637000952 SISTEMA FILAS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884906 0637000668 Destructora De DOCUMENTOS Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885546 0637000683 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885549 0637000686 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885569 0637000706 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601815 0637001060 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601824 0637001069 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122626 0637000840 THIN CLIENT Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168314 0637000906 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168316 0637000908 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168826 0637000910 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612571 0637001080 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612572 0637001081 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361279 0637000964 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2366203 0637000993 Computadora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2496004 0637001047 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2516599 0637001051 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2748035 0637001180 Impresora MULTIFUNCIONAL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2793996 0637001330 Reloj Marcador Multifuncional Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601829 0637001074 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601831 0637001076 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612568 0637001078 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2612570 0637001079 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871693 0637000272 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1872100 0637000283 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1872720 0637000304 MONITOR Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1872967 0637000315 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2738536 0637001151 MUEBLE para Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744170 0637001153 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168311 0637000903 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2516597 0637001050 Impresora Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884615 0637000385 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361282 0637000967 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2668100 0637001124 ESCANER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1885550 0637000687 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168178 0637000867 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168182 0637000870 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168186 0637000874 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653079 0637001106 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122644 0637000843 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168188 0637000876 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884744 0637000503 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884812 0637000541 Archivador Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122643 0637000834 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168190 0637000878 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884770 0637000499 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168191 0637000879 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746069 0637001170 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122645 0637000844 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168196 0637000884 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2744173 0637001156 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2361280 0637000965 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168177 0637000866 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866574 0637000213 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866575 0637000214 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871437 0637000251 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871452 0637000255 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2653078 0637001105 Silla Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2028306 0637000777 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122642 0637000831 Impresora Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168181 0637000869 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168195 0637000883 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168189 0637000877 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168829 0637000913 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2373677 0637001031 Destructora De DOCUMENTOS Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884647 0637000397 PERCHA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884657 0637000444 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884706 0637000457 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884822 0637000551 PIZARRA Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746065 0637001166 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746066 0637001167 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168175 0637000865 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168183 0637000871 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168309 0637000901 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168825 0637000909 Impresora Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746072 0637001173 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746073 0637001174 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2601812 0637001057 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2668101 0637001125 ESCANER Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746063 0637001164 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746064 0637001165 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2748034 0637001179 Impresora MULTIFUNCIONAL Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2752079 0637001183 Archivador METALICO Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746067 0637001168 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746068 0637001169 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746070 0637001171 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746071 0637001172 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1871697 0637000273 SILLON Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1873090 0637000339 Impresora Activo 
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Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884640 0637000421 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746074 0637001175 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746075 0637001176 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2746076 0637001177 Silla Ergonómica Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168184 0637000872 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168179 0637000868 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1866302 0637000185 Mesa Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1870455 0637000244 Librero Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168203 0637000890 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168187 0637000875 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884708 0637000590 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2168174 0637000864 Teléfono Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884656 0637000431 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 1884751 0637000475 Estante Activo 

Dirección Nacional De Notariado-DNN 2122647 0637000845 Impresora Activo 

Fuente: Unidad Administrativa,  marzo 2022. 
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3. El organigrama institucional vigente, áreas de trabajo y recuento 

del número de funcionarios (clasificación de puestos) y salarios 

brutos. 

3.1. Organigrama institucional vigente 
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3.2. Descripción de las diferentes áreas de trabajo 

Consejo Superior Notarial  

El Consejo Superior Notarial es el máximo jerarca de la Dirección Nacional de Notariado, 

está conformado por cinco personas propietarias y una persona suplente por cada 

propietaria. Esta selección se lleva a cabo mediante consejo de gobierno y deberá 

respetarse la equidad de género en su selección. 

Objetivo 

Ejercer la dirección estratégica y la emisión de políticas y directrices de la Dirección 

Nacional de Notariado de acuerdo con las políticas de gobierno, la necesidad ciudadana y 

la normativa vigente. 

Funciones que le corresponden 

• Emitir los lineamientos y las directrices de acatamiento obligatorio para el ejercicio 

del notariado y todas las decisiones relativas a la organización, supervisión, control, 

ordenamiento y adecuación del notariado costarricense. Estas resoluciones tendrán 

fuerza ejecutiva y deberán publicarse en el Diario Oficial. 

• Resolver los recursos de apelación en los procesos de inhabilitación de los notarios 

cuando sobrevenga alguno de los supuestos indicados en el artículo 4 y en los 

procesos que impongan sanciones disciplinarias de acuerdo con el Código Notarial, 

siempre que por ley no le competan a los órganos jurisdiccionales. 

• Conocer en alzada lo resuelto por el director ejecutivo, en los casos de denegatoria 

de habilitación y de inhabilitación. 

• Cooperar o coadyuvar en la realización de revisiones periódicas de los contenidos 

de los programas de la enseñanza del Derecho Notarial y efectuar 

recomendaciones. 

• Evacuar las consultas que le sean planteadas sobre el ejercicio de la función 

notarial.  

• Determinar los medios idóneos de seguridad que deben contener los documentos 

notariales. 
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• Nombrar a la persona que ocupe el cargo de director ejecutivo y designar a su 

sustituto en caso de ausencia temporal. 

• Aprobar el presupuesto institucional, presupuestos extraordinarios y las 

modificaciones presupuestarias para cada ejercicio presupuestario. 

• Aprobar toda la documentación relacionada con cumplimiento de metas (plan 

estratégico institucional, planes estratégicos de unidades, plan operativo 

institucional, proyectos institucionales) y control interno (planes de acción de mejora 

y planes de administración de riesgos institucionales de todas la unidades de la 

institución). 

• Tramitar licitaciones públicas de la Dirección Nacional de Notariado. 

Dirección Ejecutiva 

La Dirección Nacional de Notariado estará a cargo de un director ejecutivo que será elegido 

y nombrado por acuerdo de mayoría simple de la totalidad de los miembros del Consejo 

Superior Notarial. Junto al director, se cuenta con un profesional del área de ciencias 

económicas, un profesional del área de ciencias de la comunicación y personal operativo 

para apoyo de todas las funciones gerenciales.  

Objetivo 

Administrar, organizar y fiscalizar la función notarial costarricense. En el ámbito 

institucional, formular el presupuesto y su debido seguimiento. 

Funciones que le corresponden 

• Ejercer la dirección administrativa de la Dirección Nacional de Notariado.  

• Emitir circulares respecto a aspectos administrativos que requieran algún tipo de 

regulación para el alcance de los objetivos planteados. 

• Dirigir el proceso de elaboración del Plan de Fiscalización Institucional. 

• Propiciar la coordinación interinstitucional y fiscalizar que las políticas del ejercicio 

notarial sean ejecutadas por los notarios. 

• Promover el alcance de metas institucionales y la mejora continua de las unidades 

que conforman la Dirección Nacional de Notariado.  
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• Fomentar la existencia de un ambiente de control, que permita cumplir con las 

normas nacionales e internacionales de Control Interno. 

• Impulsar el fortalecimiento de la imagen institucional. 

• Disponer de los sistemas de información necesarios para la toma de decisiones 

estratégicas de índole administrativa. 

• Diagnosticar el cumplimiento de los objetivos y planes institucionales de corto, 

mediano y largo plazo, de conformidad con el ordenamiento jurídico vigente, y tomar 

las acciones correctivas pertinentes. 

• Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Consejo Superior Notarial, y 

tomar las acciones correctivas en caso de ser necesario. 

• Validar las políticas, directrices, reglamentos u otros que se someterán a aprobación 

del Consejo Superior Notarial. 

Auditoría Interna 

La auditoría interna es la unidad actividad es independiente, objetiva y asesora, la cual 

busca proporcionar seguridad a la Dirección Nacional de Notariado y a los demás entes en 

lo que corresponda, ya que su existencia tiene fundamento en la búsqueda de la validación 

y mejora de las operaciones institucionales. Así mismo, la auditoría interna contribuye en el 

alcance de los objetivos institucionales, esto mediante la evaluación y mejora de la 

administración del riesgo, control y de los procesos de dirección. (ref. LGCI art.21) 

Objetivo 

Ejercer sus funciones bajo total independencia funcional y de criterio respecto al estrato 

gerencial-político, del resto de la administración activa de la institución, de los jerarcas y 

demás personal; lo anterior con la finalidad de brindar seguridad objetiva y de consultoría 

en aras de la mejora de las operaciones de la administración activa. (ref. LGCI art.25) 

Funciones que le corresponden 

• Realizar servicios de auditoría operativa, financiera, contable, de tecnologías de 

información y de carácter especial en relación con los fondos públicos sujetos a su 

competencia institucional, de conformidad con las Normas para el Ejercicio de la 

Auditoría Interna en el Sector Público, el Manual de Normas Generales de Auditoría 
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para el Sector Público y las normas internacionales para el ejercicio profesional de 

la auditoría interna generalmente aceptadas, en cuanto sean aplicables.  

• Verificar el cumplimiento, la validez y la suficiencia del sistema de control interno 

institucional; informar de ello y proponer las medidas de mejora que sean 

pertinentes.  

• Verificar que la administración activa tome las medidas de control interno señaladas 

en la Ley General de Control Interno y en la contratación de servicios de apoyo con 

terceros. Asimismo, examinar la operación efectiva de los controles críticos en la 

prestación de tales servicios.  

• Asesorar, en materia de su competencia, al Jerarca, al director ejecutivo y a los 

demás titulares subordinados. Además, advertir a los órganos pasivos que fiscaliza 

sobre las posibles consecuencias de determinadas conductas o decisiones 

contrarias al ordenamiento jurídico y técnico, cuando sean de su conocimiento.  

• Atender consultas diversas para brindar información y servicios a los clientes 

internos y externos.  

• Efectuar servicios de autorización de libros de contabilidad, actas y otros que, a 

criterio del auditor interno, sean necesarios para el fortalecimiento del sistema de 

control interno, mediante razón de apertura, así como su respectiva razón de cierre. 

• Dar seguimiento a las recomendaciones, las observaciones y los demás resultados 

derivados de los servicios de la Auditoría Interna, y de estudios efectuados por otros 

órganos de control y fiscalización; así como a las disposiciones de la Contraloría 

General de la República con ajuste a las directrices respectivas formuladas por esa 

entidad, con el fin de asegurar una atención oportuna y eficaz por parte de la 

administración activa.  

• Implementar, un programa de aseguramiento de la calidad que cubra la actividad de 

Auditoría Interna, conforme a las Normas para el Ejercicio de la Auditoría Interna en 

el Sector Público, el Manual de Normas Generales de Auditoría para el sector 

Público, las directrices para la autoevaluación anual y la evaluación externa de 

calidad de las auditorías internas del sector público y el Reglamento de 

Organización y Funcionamiento de la Auditoría Interna de la Dirección Nacional de 

Notariado.  
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• Elaborar la planificación estratégica y operativa de la Auditoría Interna, así como la 

planificación puntual de cada servicio de esta, de conformidad con la normativa 

técnica aplicable y los lineamientos emitidos por la Contraloría General de la 

República, la institución y el auditor interno.  

• Disponer la organización y el funcionamiento de la Auditoría Interna; dirigir, 

coordinar, controlar y supervisar esa actividad y evaluar los resultados de su gestión, 

conforme al ordenamiento jurídico y técnico.  

• Elaborar y mantener actualizadas las directrices, las políticas, los lineamientos, las 

metodologías de trabajo, los reglamentos, los procedimientos, los instructivos y las 

demás guías requeridas por la Auditoría Interna para cumplir sus competencias.  

• Administrar el capital humano y los recursos financieros, tecnológicos y de otra 

naturaleza asignados de manera eficaz, eficiente y legal, para la consecución de las 

metas y los objetivos de la Auditoría Interna.  

• Elaborar un informe anual de labores sobre la ejecución del plan de trabajo y el 

estado de las recomendaciones de la Auditoría Interna y otras instituciones 

competentes cuando sean de su conocimiento, sin perjuicio de que se elaboren 

otros informes y se presenten al jerarca cuando las circunstancias lo ameriten.  

• Mantener un archivo permanente actualizado que contenga la información relevante 

sobre la entidad o el órgano sujeto de auditoría, a fin de utilizarlo como fuente de 

información en el proceso de planificación del trabajo de auditoría, así como un 

archivo de la documentación generada y recibida por la Auditoría Interna.  

• Otras funciones que contemplen la normativa legal y técnica aplicable, con las 

limitaciones que establece el artículo 34 de la Ley General de Control Interno sobre 

las prohibiciones al auditor y al sub auditor y al personal de la Auditoría Interna. 

• Colaborar en los estudios que la Contraloría General de la República y otras 

instituciones realicen en el ejercicio de competencias de control o fiscalización 

legalmente atribuidas. 

• No revelar a terceros que no tengan relación directa con los asuntos tratados en sus 

informes, información sobre las auditorías o los estudios especiales de auditoría que 

se estén realizando ni información sobre aquello que determine una posible 

responsabilidad civil, administrativa o eventualmente penal de los funcionarios de 

los entes y órganos sujetos a esta Ley. 
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• Guardar la confidencialidad del caso sobre la información a la que tengan acceso. 

• Acatar las disposiciones y recomendaciones emanadas de la Contraloría General 

de la República. En caso de oposición por parte de la auditoría interna referente a 

tales disposiciones y recomendaciones, se aplicará el artículo 26 de la Ley Orgánica 

de la Contraloría General de la República. 

• Facilitar y entregar la información que les solicite la Asamblea Legislativa en el 

ejercicio de las atribuciones que dispone el inciso 23) del artículo 121 de la 

Constitución Política, y colaborar con dicha información. 

Unidad de Planificación Institucional 

La unidad de planificación institucional tiene a su cargo las tareas de programación de 

actividades de la Dirección Nacional de Notariado, de acuerdo con lo estipulado en el 

artículo 2º de la Ley No.5525 y según los reglamentos que al efecto se emitan, así mismo, 

tiene bajo su responsabilidad todos los temas referentes a control interno institucional por 

acuerdo  

Objetivo 

Coadyuvar en el incremento de la calidad de los procesos que se desarrollan en las distintas 

unidades de la Dirección Nacional de Notariado, mediante la planeación, evaluación y 

control para la planificación de las acciones institucionales y la eficacia en la toma de 

decisiones por parte de la administración activa. 

Funciones que le corresponden 

• Articular los procesos de elaboración y evaluación de los diferentes planes 

institucionales de corto, mediano y largo plazo.  

• Coordinar los procesos de planificación y evaluación del ciclo concerniente al Plan 

Nacional de Desarrollo, del Plan Estratégico Institucional, del Plan Operativo 

Institucional y del Presupuesto Institucional.  

• Coordinar la divulgación, seguimiento y toma de acciones correctivas de los planes 

de corto, mediano y largo plazo de la Dirección Nacional de Notariado. 

• Elaborar investigaciones, estudios e informes técnicos, desde una perspectiva 

macro, sobre el comportamiento de las variables que puedan afectar a la Institución.  
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• Emitir criterio técnico sobre las propuestas de reestructuración organizativa, parcial 

o total, planteadas por el jerarca institucional o cualquier colaborador de la Dirección 

Nacional de Notariado; de acuerdo con las disposiciones emitidas por MIDEPLAN, 

en esta materia.  

• Evaluar la ejecución de las reestructuraciones organizativas, parciales o totales; de 

acuerdo con las disposiciones emitidas por MIDEPLAN, en esta materia.  

• Actualizar el Manual de Organización, con su respectivo organigrama, de acuerdo 

con los cambios que implican las reestructuraciones institucionales aprobadas por 

el jerarca.  

• Impartir capacitaciones a los funcionarios de la Dirección Nacional de Notariado, en 

materia de su competencia, de acuerdo con las debilidades identificadas en la 

Institución.   

• Velar porque los proyectos institucionales sean acordes con el Plan Nacional de 

Desarrollo, Plan Estratégico Institucional y las normativas vigentes. 

• Identificar, analizar y acompañar durante la formulación de proyectos a las distintas 

unidades de la Dirección Nacional de Notariado, durante la etapa de construcción 

de las propuestas de proyectos. 

• Evaluar durante el ciclo de vida del proyecto los avances, logros, incumplimientos u 

otros factores que pueda presentarse. 

• Acompañar y dar seguimiento al control interno institucional. 

• Atender las solicitudes emitidas por las diferentes unidades y por usuarios externos.  

• Fungir como parte integrante del Sistema Nacional de Planificación (SNP).  

• Tramitar solicitudes y dar respuesta a los requerimientos emitidos por MIDEPLAN, 

en ámbitos de su competencia. 

Unidad de Asesoría Jurídica 

La Unidad de Asesoría Jurídica orgánicamente se encuentra ubicada como un órgano staff 

de la Dirección Ejecutiva.  Su naturaleza es consultiva, asesora, de representación judicial 

y de apoyo a los jerarcas y a la institución tanto para la labor sustantiva como para la 

administrativa. 

Objetivo 
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Prestar el servicio de asesoría jurídica en la Dirección Nacional de Notariado y representar 

judicialmente a la Dirección Nacional de Notariado. También posee como objetivos 

específicos: 

Brindar asesoría para la correcta aplicación del ordenamiento jurídico en todos los ámbitos 

de competencia de la Dirección Nacional de Notariado. 

Ejercer la representación y defensa de los intereses institucionales en la vía judicial 

contenciosa administrativa. 

Brindar asesoría al Consejo Superior Notarial. 

 

Funciones que le corresponden 

• Gestión de la administración superior: 

• Asesorar a los jerarcas y a las comisiones creadas por ellos, en la elaboración de 

normas y políticas de trascendencia nacional en el sector notarial, en la generación 

y ejecución de proyectos de gran impacto y relevancia nacional, en la coordinación 

con otras instituciones públicas y privadas. 

• Asesorar a los jerarcas la toma de decisiones institucionales. 

• Asesorar a los jerarcas en la atención y resolución de consultas internas y externas 

que le sean presentadas, tanto en el campo sustantivo como en el administrativo, 

según le sea requerido por ellos. 

• Asesorar a los jerarcas y a las comisiones creadas por ellos, en la elaboración de 

normas y políticas internas, en la generación y ejecución de proyectos internos de 

la institución, en la coordinación con otras instituciones públicas y privadas, en la 

ejecución de acuerdos dictados por el Consejo Superior Notarial, políticas, objetivos 

institucionales y normas. 

• Apoyar al jerarca en la defensa de los intereses institucionales en la vía 

constitucional. 

• Gestión administrativa: 

• Apoyar en las labores ordinarias que, por disposición normativa, requieran la 

intervención de la Asesoría Jurídica.  
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• Asesorar a las demás Unidades de la institución en sus labores ordinarias 

generales, en la ejecución de proyectos y en la generación de normativa interna, 

cuando así será requerido por los jerarcas. 

• Analizar jurídicamente en las diferentes etapas del proceso de contratación 

administrativa e integrar la comisión de recomendación de adjudicaciones.  

• Integrar comisión por disposición normativa o del jerarca. 

• Asesorar al jerarca en los recursos presentados dentro de los procedimientos 

administrativos.   

• Revisión de los expedientes de reclamos administrativos y elaboración de los 

borradores de resolución. 

• Fungir como órgano instructor de procedimientos internos.  

• Revisión de los documentos generados por otras Unidades, cuando así sea 

requerido por los jerarcas. 

• Desarrollar actividades concretas que tengan incidencia en materia jurídica, tales 

como revisión, redacción y formulación de documentos legales; reuniones con 

funcionarios a lo interno y público en general.  

• Gestión judicial contencioso administrativo: 

• Representar a la Dirección Nacional de Notariado en todas las etapas de los 

procesos contenciosos administrativos  

Contraloría de Servicios 

La contraloría de servicios es una unidad con dependencia directa de la dirección ejecutiva, 

la cual posee las características de un órgano asesor el cual procura la mejora de los 

diversos servicios que brinda la Dirección Nacional de Notariado. 

Objetivo 

Promover, con la participación de las personas usuarias1, el mejoramiento continuo e 

innovación en la prestación de los servicios que brindan las organizaciones (ref. Ley 

no.9158 art.11). 

Funciones que le corresponden  

 
1 Entiéndase persona usuaria como todo ciudadano que requiera un servicio de la Dirección Nacional de Notariado  
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• Recibir, tramitar, resolver y dar seguimiento a las denuncias en contra de 

funcionarios de la institución relacionadas con la calidad del servicio prestado con 

la atención a la persona usuaria.  

• Elaborar planes, instrumentos y metodologías para la medición y evaluación de la 

satisfacción de la persona usuaria de la institución.  

• Identificar deficiencias y oportunidades de mejora tanto dentro de la unidad de 

servicios notariales como en otras unidades organizacionales, relativas a la atención 

a la persona usuaria y la resolución de los servicios.  

• Implementar las medidas necesarias para la mejora continua de la atención a las 

personas usuarias en coordinación con otras unidades la implementación de 

acciones de mejora.  

• Evaluar, a partir de la aplicación de herramientas para la medición de la satisfacción 

de la persona usuaria y el análisis de las inconformidades en la prestación de los 

servicios, las acciones correctivas que se deben aplicar en la gestión de atención a 

la persona usuaria. 

• Impulsar y verificar el cumplimiento de la efectividad de los mecanismos y 

procedimientos de comunicación a las personas usuarias, de manera tal que les 

permita contar con información actualizada en relación con los servicios que ofrece 

la organización respectiva, sus procedimientos y los modos de acceso.  

• Velar por el cumplimiento de las directrices y los lineamientos de política pública 

emitidos acorde con la normativa vigente, en materia de mejoramiento continuo e 

innovación de los servicios. Lo anterior, sin perjuicio de las acciones que se 

desarrollen y respondan a las necesidades específicas de la organización a la cual 

pertenece.  

• Presentar al jerarca de la organización un plan anual de trabajo que sirva de base 

para evaluar el informe anual de labores.  

• Elaborar y proponer al jerarca los procedimientos y requisitos de recepción, 

tramitación, resolución y seguimiento de las gestiones, entendidas como toda 

inconformidad, reclamo, consulta, denuncia, sugerencia o felicitación respecto de la 

forma o el contenido con el que se brinda un servicio, presentadas por las personas 

usuarias ante la contraloría de servicios, respecto de los servicios que brinda la 
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organización. Dichos procedimientos y requisitos deberán ser públicos, de fácil 

acceso y su aplicación deberá ser expedita.  

• Atender, de manera oportuna y efectiva, las gestiones que presenten las personas 

usuarias ante la contraloría de servicios sobre los servicios que brinda la 

organización, con el fin de procurar la solución y orientación de las gestiones que 

planteen, a las cuales deberá dar respuesta dentro de los plazos establecidos en la 

normativa vigente.  

• Vigilar el cumplimiento del derecho que asiste a las personas usuarias de recibir 

respuesta pronta a gestiones referidas a servicios, presentadas ante las 

organizaciones que los brindan, todo dentro de los plazos establecidos en la ley o 

en los reglamentos internos aplicables.  

• Evaluar en la Dirección Nacional de Notariado la prestación de los servicios de 

apoyo y las ayudas técnicas requeridos por las personas con discapacidad, en 

cumplimiento de la legislación vigente en la materia.  

• Promover, ante el jerarca o ante las unidades administrativas, mejoras en los 

trámites y procedimientos del servicio que se brinda, en coordinación con la unidad 

de planificación, de conformidad con la legislación vigente; lo anterior con el fin de 

que ambos propongan las recomendaciones correspondientes y propicien el 

mejoramiento continuo e innovación de los servicios que presta la organización.  

• Emitir y dar seguimiento a las recomendaciones dirigidas a la administración activa 

respecto de los servicios que brinda la Dirección Nacional de Notariado con el fin de 

mejorar su prestación, en búsqueda del mejoramiento continuo e innovación y de 

cumplimiento de las expectativas de las personas usuarias. Si la jefatura respectiva 

discrepa de dichas recomendaciones, dicha jefatura o la persona contralora de 

servicios deberá elevar el asunto a conocimiento del superior jerárquico de la 

organización, para la toma de decisiones.  

• Mantener un registro actualizado sobre la naturaleza y la frecuencia de las gestiones 

presentadas ante la contraloría de servicios, así como de las recomendaciones y las 

acciones organizacionales acatadas para resolver el caso y su cumplimiento o 

incumplimiento.  

http://www.dnn.go.cr/


 

 
Página 45 de 65 

 

www.dnn.go.cr 
 

2528-5756 -2528-5752 

Costado oeste del Mall San Pedro, Oficentro 
Sigma Business Center. Edificio A, 5|piso 
San José, Costa Rica, 

• Informar al jerarca de la organización cuando las recomendaciones realizadas por 

la contraloría de servicios hayan sido ignoradas y, por ende, las situaciones que 

provocan inconformidades en las personas usuarias permanezcan sin solución.  

• Elaborar y aplicar, al menos una vez al año, instrumentos que permitan medir la 

percepción para obtener la opinión de las personas usuarias sobre la calidad de 

prestación de los servicios, grado de satisfacción y las mejoras requeridas; para ello 

contará con los recursos y el apoyo técnico de las unidades administrativas.  

• Informar a las personas usuarias sobre los servicios que brinda la contraloría de 

servicios.  

• Realizar las investigaciones internas preliminares, de oficio o a petición de parte, 

sobre las fallas en la prestación de los servicios, con el fin de garantizar la eficiencia 

de las gestiones de la organización. Lo anterior, sin perjuicio de los procedimientos 

administrativos que la administración decida establecer para encontrar la verdad 

real de los hechos. 

Unidad de Fiscalización Notarial 

La unidad de fiscalización notarial es una de las unidades sustantivas de la Dirección 

Nacional de Notariado, está conformada por profesionales del área del derecho y derecho 

notarial, los cuales se encargan de fiscalizar que las actuaciones de los notarios públicos 

resulten acordes al ordenamiento jurídico, en el ejercicio de la función notarial. 

Objetivo 

Controlar y fiscalizar el buen ejercicio de la función notarial tanto en el territorio nacional 

como en sus sedes consulares, mediante la observancia de los actos notariales realizados 

por los notarios activos en el Registro Nacional de Notarios o que en algún momento 

gozaron de esta condición, para minimizar posibles faltas. 

Funciones que le corresponden 

• Velar porque los notarios activos cumplan la función notarial. 

• Realizar las inspecciones en oficinas notariales  

• Realizar las inspecciones en tomos de protocolo notariales  

• Verificar las oficinas de los notarios según indica la normativa vigente. 
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• Recuperar tomos de protocolo en aquellos casos que sea necesario según la 

normativa vigente. 

• Fiscalizar a notarios de conformidad con el plan anual de fiscalización notarial o por 

solicitud expresa del director ejecutivo. 

• Solicitar la apertura de procesos disciplinarios, administrativos, judiciales y otros 

según corresponda.  

• Verificar los mecanismos de seguridad utilizados por los notarios públicos, de 

conformidad con la normativa vigente- 

• Cumplir todas y cada una de las políticas de fiscalización que dicte el Consejo 

Superior Notarial. 

Unidad Legal Notarial 

La Unidad Legal Notarial es una de las unidades sustantivas de la Dirección Nacional de 

Notariado, está conformado por profesionales de derecho, los cuales se encargan de la 

tramitación de los procesos administrativos relacionados con la función notarial.  

Objetivo 

Instruir todo proceso requerido por los notarios o para garantizar el correcto ejercicio de la 

función notarial, con la finalidad de certificar un servicio de alta eficiencia y eficacia para los 

trámites que sean requeridos a la unidad en entrega de la ciudadanía en general. 

Funciones que le corresponden 

• Tramitar la inscripción de los notarios 

• Tramitar la habilitación de los notarios 

• Tramitar y ejecutar los ceses o inhabilitaciones 

• Tramitar devoluciones del Fondo de Garantía Notarial  

• Efectuar las reposiciones de instrumentos públicos 

• Efectuar la exhibición de tomos 

• Efectuar el cotejo de instrumentos públicos 

• Tramitar el depósito y recuperación de tomos de protocolo 

• Realizar los trámites disciplinarios administrativos 

• Gestión Judicial Disciplinaria y Penal: 
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• Ejecutar todo el proceso de denuncias judiciales contra notarios públicos tanto 

disciplinarias como penales. 

• Ejercer representación de la Dirección Nacional de Notariado en los procesos 

disciplinarios notariales judiciales. 

• Atención de los funcionarios judiciales en los casos de secuestro de documentación, 

requerimientos especiales de información de notarios públicos. 

Unidad de Servicios Notariales 

La Unidad de Servicios Notariales es la encargada de brindar la atención primaria y 

personalizada a todos los usuarios y notarios, que acuden a la institución para solicitar 

alguno de los trámites y servicios que se ofrecen. Constituye la unidad responsable de la 

revisión, respaldo y distribución, de las distintas gestiones que debe atender la Dirección 

Nacional de Notariado. Aunado a lo anterior, esta unidad se encarga de mantener 

actualizado el Registro Nacional de Notarios (RNN) 

Objetivo 

Garantizar la prestación oportuna y correcta, de todos aquellos servicios que brinda la 

Dirección Nacional de Notariado a la ciudadanía. Mantener actualizado el Registro Nacional 

de Notarios. 

Funciones que le corresponden 

• Autorizar razones de apertura de tomos de protocolo. 

• Autenticar la firma de notarios públicos a solicitud de la parte interesada. 

• Certificar asientos registrales. 

• Certificar expedientes administrativos. 

• Brindar la atención de consultas de usuarios, notarios públicos, autoridades 

administrativas y judiciales vía correo electrónico. 

• Custodiar mecanismos de seguridad tales como boletas de seguridad, sellos, papel 

de seguridad, mediante su resguardo en la Caja de Seguridad de la Unidad de 

Servicios Notariales. 

• Rectificar asientos en el Registro Nacional de Notarios, de oficio o a solicitud de 

parte. 
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• Gestionar la reconstrucción de asientos registrales en el Registro Nacional de 

Notarios. 

• Tramitar la reposición de credenciales ante el Registro Nacional de Notarios. 

• Registrar las cuotas del Fondo de Garantía Notarial en el Registro Nacional de 

Notarios. 

• Registrar ante el Registro Nacional de Notarios el papel de seguridad 

correspondiente a cada notario público, según información remitida por la empresa 

Formularios Standard. 

• Confeccionar expedientes administrativos. 

• Inscribir el asiento inicial en el Registro Nacional de Notarios que habilita a los 

notarios públicos para ejercer la función de notariado por primera vez. 

• Registrar expedientes ante el Registro Nacional de Notarios. 

• Registrar salidas del país de notarios públicos. 

• Registrar fallecimientos de notarios públicos. 

• Registrar y actualizar datos personales del notario público. 

• Registrar medidas cautelares, suspensiones, ceses voluntarios y/o forzosos, 

archivos u otros acontecimientos relevantes. 

• Registrar levantamiento de medidas cautelares y suspensiones. 

• Atender y resolver consultas ingresadas al correo de trámites institucional. 

• Estudiar el Boletín Judicial para tomar nota y registrar las inhabilitaciones de los 

notarios. 

Unidad de Tecnologías de Información y Comunicación 

• La unidad de tecnologías de información y comunicación está conformada por 

especialistas en materia de informática, redes y sistemas. Como línea guía de 

trabajo tienen el establecer y conducir el desarrollo informático y de tecnologías de 

la Dirección Nacional de Notariado. 

Objetivo 

• Planear, organizar, dirigir y controlar la utilización y aplicación de las tecnologías de 

información y comunicación más modernas que ofrezca el mercado tecnológico, en 
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los procesos sustantivos y de apoyo de la Dirección Nacional de Notariado para el 

logro de los objetivos institucionales. 

Funciones que le corresponden 

• Promover el uso de las tecnologías de información que sean aplicables en las 

actividades institucionales  

• Promover el uso de infraestructuras tecnológicas modernas que permitan ofrecer a 

los usuarios y ciudadanos servicios de forma continua y sin interrupciones. 

• Proveer el servicio de telecomunicaciones de forma eficiente y eficaz, para el acceso 

veraz de la información.   

• Proveer a los usuarios un servicio de bases de datos adecuado a sus necesidades, 

el cual permita obtener información de forma ágil y oportuna  

• Dotar a la institución de los sistemas de información adecuados, para que los 

usuarios y la ciudadanía en general puedan obtener información en línea o en 

ventanilla. 

• Administrar el portal web de servicios de la institución.  

• Administrar todos los servicios tecnológicos que se ofrezcan a los usuarios tanto 

internos como externos para apoyo a sus actividades. 

• Administrar los contratos tecnológicos suscritos por la institución. 

• Asesorar en materia de tecnologías de información al Consejo Superior Notarial, la 

Dirección Ejecutiva y a las unidades de la Dirección Nacional de Notariado. 

 

 

Unidad de Archivo Institucional 

La unidad de archivo institucional es una de las instancias administrativas de la Dirección 

Nacional de Notariado, está conformado por especialistas en archivística y personal de 

apoyo experimentado en gestión documental, lo anterior con la finalidad de fomentar una 

adecuada cultura informacional. 

Objetivo 
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Brindar tratamiento archivístico a todos los documentos en sus distintos soportes, 

producidos  en la institución, conforme a la normativa nacional e internacional, con el 

propósito de conformar un Sistema Archivístico Institucional (SAI). 

Funciones que le corresponden 

• Brindar tratamiento archivístico a todos los documentos producidos en la institución 

en sus diferentes formatos. El tratamiento archivístico incluye la reunión, 

conservación, identificación, clasificación, ordenación, descripción, selección, 

administración y facilitación de todos los documentos producidos por la institución.  

• Coordinar el Sistema Archivístico Institucional, conformado por los archivos: Central, 

Centralizado de Gestión Especializado en Expedientes Notariales (ACGEEN) y 

archivos de gestión (oficinas). 

• Elaborar los expedientes personales de notarios en el Archivo Centralizado de 

Gestión Especializado en Expedientes Notariales (ACGEEN). 

• Actualizar los expedientes personales de notarios del Archivo Centralizado de 

Gestión Especializado en Expedientes Notariales (ACGEEN). 

• Brindar las asesorías en materia archivística que requieran las unidades 

administrativas de la institución. 

• Efectuar las inspecciones que se requieran en los archivos de gestión. 

• Elaborar los estudios técnicos en materia archivística que requiera la institución. 

• Coordinar todo el proceso de digitalización de los documentos que lo requieran.  

• Evacuar consultas en materia de archivística y del fondo documental de la 

institución, que sean formuladas por los funcionarios. 

• Proporcionar toda la capacitación en materia archivística que requieran los 

funcionarios de la institución.  

• Coordinar con la Dirección General del Archivo Nacional la ejecución de las políticas 

archivísticas de la institución. 

• Elaborar los instrumentos y auxiliares descriptivos necesarios para aumentar la 

eficiencia y eficacia en el servicio público. 

• Colaborar en la búsqueda de soluciones para el buen funcionamiento del Sistema 

Archivístico Institucional.  
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• Elaborar el informe anual del desarrollo archivístico. 

• Solicitar asesoramiento técnico a la Dirección General del Archivo Nacional cuando 

sea necesario. 

Unidad Administrativa 

La Unidad Administrativa es la dependencia de la Dirección Nacional de Notariado, en la 

cual se llevan a cabo todas las actividades institucionales de administración de recursos: 

financieros, humanos, de bienes y servicios. 

Esta unidad es la encargada de llevar a cabo todos los procedimientos administrativos y 

financieros que sean requeridos para apoyar la función de rectoría que debe ejercer la 

Dirección Nacional de Notariado. El apoyo que brinda se relaciona en forma directa con la 

con la programación, distribución y ejecución eficiente de los recursos financieros, tanto en 

el ingreso como en el gasto, a través de procesos contractuales con proveedores y 

contratistas. A su vez en ella se ejecuta toda gestión relacionada con la captación, 

administración, incentivo y retención del talento humano. 

Objetivo 

Brindar de forma oportuna los servicios administrativos y de apoyo al área sustantiva de 

forma eficiente y eficaz, que satisfaga las necesidades de la institución, de sus empleados 

y del público en general. 

Funciones que le corresponden 

• Garantizar la gestión de los recursos requeridos por la Institución y su uso eficiente 

a partir de las directrices que emitan el Consejo Superior Notarial y la Dirección 

Ejecutiva.  

• Administrar y gestionar los recursos humanos, materiales e insumos requeridos por 

la Administración Superior y las unidades sustantivas para el cumplimiento de sus 

funciones.  

• Atender requerimientos de adaptación de instalaciones, mantenimiento de bienes 

muebles e inmuebles y proveer los servicios generales requeridos para ese mismo 

fin.  

• Atender los siguientes macroprocesos: 
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• Proveeduría Institucional:   

• Gestionar la contratación administrativa para sustentar todas las necesidades 

institucionales de bienes y servicios.   

• Mantener el registro y control bienes institucionales y el registro, así como llevar 

control de materiales y suministros de oficina y de limpieza. 

• Preparar y enviar los informes de gestión periódicamente al Sistema de Bienes y 

Contratación Administrativa.  

• Tesorería Institucional:  

• Registrar los ingresos de efectivo por venta de servicios y otros  

• Tramitar el pago de los bienes y servicios contratados a través de la Proveeduría 

Institucional por medio de transferencias bancarias y cheques.   

• Mantener el registro y control de los ingresos, egresos e inversiones institucionales.  

• Mantener bajo custodia y seguridad los valores institucionales tales como cheques, 

dinero en efectivo, inversiones y garantías. 

• Registro y control Contable:  

• Registrar la información financiera que se origina como resultado de las diferentes 

transacciones que realiza la institución  

• Generar los estados financieros requeridos para la institución.  

• Preparar y enviar los informes de gestión periódicamente a los entes externos.  

• Registro y control Presupuestario:  

• Preparar el Presupuesto Anual Institucional conforme a la normativa vigente. 

• Registrar y controlar la ejecución presupuestaria con la periodicidad requerida. 

• Preparar y enviar los informes de gestión a los entes externos.  

• Gestión de Recursos Humanos:  

• Servir como mediador entre la Dirección Nacional de Notariado y la Dirección 

General de Servicio Civil, fundamentándose en la transparencia, equidad, 

excelencia y flexibilidad.    

• Gestionar los procesos relacionados con el recurso humanos de la Dirección 

Nacional de Notariado. 
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3.3. Cantidad de funcionarios, así como su clase (clasificación 

de puestos) y salarios brutos 

 

Tabla 3. DNN: Distribución de funcionarios y salarios brutos, periodo 2021. 

Clases Profesionales 
Cantidad de 

Personas 
Funcionarias 

Salarios Brutos 

Puestos excepcionados del Régimen de 
Servicio Civil 

2 ₡5 788 251,08 

Misceláneo de Servicio Civil 1 1 ₡287 000,00 

Oficinista de Servicio Civil 1 10 ₡3 543 559,89 

Oficinista de Servicio Civil 2 1 ₡478 345,50 

Profesional de Servicio Civil 1 A 1 ₡657 510,00 

Profesional de Servicio Civil 1 B 6 ₡5 089 578,91 

Profesional de Servicio Civil 2 26 ₡ 31 084 805,75 

Profesional de Servicio Civil 3 2 ₡2 791 092,53 

Profesional en Informática 1-C 1 ₡1 149 698,00 

Profesional en Informática 2 1 ₡1 393 535,50 

Profesional Jefe de Servicio Civil 1 6 ₡9 710 178,86 

Profesional Jefe de Servicio Civil 3 1 ₡1 850 582,50 

Profesional Jefe en Informática 1 B - ₡- 

Secretario de Servicio Civil 1 2 ₡747 581,97 

Secretario de Servicio Civil 2 1 ₡372 442,00 

Técnico de Servicio Civil 1 1 ₡351 550,00 

Técnico de Servicio Civil 3 11 ₡5 412 822,50 

Total 74 ₡65 808 026,58 

Fuente: Área de Gestión de Recursos Humanos, marzo 2022. 
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4. Metas trazadas para el periodo en análisis, con indicación clara 

y específica de los resultados concretos obtenidos para cada una 

de ellas, tanto en el contexto del Plan Estrategico Institucional y 

el Plan Operativo Institucional. 

 

4.1. Plan Estratégico Institucional 2021 

 

El Plan Estratégico Institucional (PEI) de la Dirección Nacional de Notariado para el periodo 

de informe, no contaba con metas vinculadas directamente, sino que anualmente se 

planteaban en el Plan de Trabajo Institucional las actividades a desarrollar que estarían 

contribuyendo directamente con el logro de los objetivos de dicho plan. 

 

Durante el año 2021 se concluye el proyecto para dotar a la Dirección Nacional de Notariado 

de una plataforma de red nueva, proyecto que finaliza con la remodelación del cuarto de 

comunicaciones, y se continua la gestión para contar con una plataforma tecnológica a nivel 

de servidores, dicho proyecto se llevará a cabo con recursos del presupuesto ordinario 

mediante la modalidad de arrendamiento, esperando  que la misma se concluya durante el 

año 2022, de tal manera que el problema de la obsolescencia de la plataforma tecnológica 

de la Institución sea finalmente solucionada, y se cuente, finalmente, con una plataforma 

tecnológica de vanguardia, moderna y que permita a la institución ampliar y mejorar los 

servicios que brinda a la ciudadanía. 

 

Dentro de las metas trazadas para el año 2021 que soportan y dan cumplimiento a los 

objetivos estratégicos, cabe destacar:  

 

• Realizar el VI Congreso Nacional de Notariado en modalidad virtual.   

• Avanzar en la implementación del equipo de avanzada referente al 15 TER.  
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• El fortalecimiento del Área Administrativa, por medio de una reorganización que 

permite crear el Departamento Administrativo Financiero con sus respectivas 

unidades, sin incurrir en aumento del gasto público.  

• Implementación del Reglamento de Teletrabajo y el impulso al Programa 

Institucional que permita garantizar la calidad de los productos con una conciencia 

ecológica, tal que se reduzca la generación de contaminación por el movimiento del 

personal y el uso de soporte papel para los servicios y productos. Aunado a esto, se 

promueve la mejora en aspectos de vida personal de los colaboradores al evitarles 

tiempos perdidos derivados del congestionamiento vial. 

• Creación del Reglamento de Fiscalización Notarial, como un gran impulso a la 

acción fiscalizadora que la Dirección Nacional de Notariado debe ejecutar como 

rector en la materia. 

• Elaboración, presentación y aprobación de la Matriz de Proyecto “DNN: Un Esfuerzo 

preventivo”, aprobada por la Dirección Ejecutiva de la Dirección Ejecutiva de la 

Dirección Nacional de Notariado y la Unidad de Inteligencia Financiera (UIF) del 

Instituto Costarricense contra Drogas (ICD).  

• Elaboración, presentación y aprobación de la propuesta organizacional, funcional y 

de presupuesto, apegada a las recomendaciones del Ministerio de Planificación 

Nacional y Política Económica. 

• Elaboración, presentación y aprobación de la Estrategia Institucional para la Gestión 

del tema de Legitimación de Capitales, Financiamiento al Terrorismo y la 

Proliferación de Armas de Destrucción Masiva. 

• Análisis y diseño del instrumento para el Análisis Sectorial de Riesgos del tema de 

Legitimación de Capitales, Financiamiento al Terrorismo y la Proliferación de Armas 

de Destrucción Masiva. La herramienta fue elaborada en conjunto con El PACcTO, 

a través de cooperación internacional y programado gracias a la colaboración entre 

la Unidad de Planificación Institucional y la Coordinación del Proyecto “DNN: Un 

esfuerzo preventivo”.  

• Análisis y diseño de herramienta tecnológica, denominada “Reporte notarial”, que 

será implantada para la debida gestión de la información vinculante con el artículo 

15Ter y las responsabilidades dadas a la Dirección Nacional de Notariado. La 
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herramienta fue elaborada en conjunto con la Unidad de Inteligencia Financiera 

(UIF) del Instituto Costarricense sobre Drogas. 

 

4.2. Plan Operativo Institucional 2021 

 

Tabla 4. DNN:  resultados metas del Plan Operativo Institucional, periodo 2021 

Nombre del 

producto 

Nombre del Indicador 

 
Programado Alcanzado 

Nivel 

alcanzado 

al 

31/12/2021 

PF.01. Regulación 

y control del 

ejercicio de la 

función notarial 

PF.01.01. Total, de 

personas legalmente 

habilitadas para ejercer la 

función de notariado en 

Costa Rica. 

500,00 913,00 182,60% 

 PF.01.02. Total, de actos 

finales para revocar la 

habilitación del ejercicio 

del notariado en Costa 

Rica. 

601,00 1.224,00 203,66% 

 PF.01.03. Total, de 

procesos iniciados en 

contra de notarios públicos 

que han 

realizados actos contrarios 

a las leyes costarricenses 

115,00 2.040,00 1773,91% 

 Fuente: Informe de Evaluación Institucional 2021 

 

Principales logros alcanzados: 

Área Estratégica 

 

• A nivel de fortalecimiento de la estructura institucional se progresó con el proyecto 

del área 15 TER y la modificación estructural de la Unidad Administrativa.  

• Se llevó a cabo en el marco del día del notario costarricense en forma virtual el 

Congreso Notarial.   
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• Se ejecutaron dos concursos internos, logrando nombrar en propiedad a varios de 

los colaboradores y brindando mayor estabilidad a la Institución respecto al recurso 

humano al reducirse la rotación de personal por traslados derivados de concursos 

interinstitucionales para puestos en propiedad.  

• Se recuperaron las plazas suprimidas erróneamente y mediante la Ley N° 10.035 

se reincorporó el presupuesto para dar continuidad a los nombramientos de estos 

códigos eliminados.   

• Se dio continuidad a las juramentaciones realizadas en tractos, se realizaron 12 

juramentaciones con un aproximado de 50 notarios cada una, para un total 

aproximado de 600 notarios públicos juramentados.  

• Se efectuaron de forma continua durante todo el año 126 publicaciones en la red 

social Facebook, las cuales incluían información de interés, comunicados, noticias, 

información interinstitucional, entre otros.   

• Creación y conformación del Área de Prevención, con los debidos avales de 

Ministerio de Justicia y Paz, Ministerio de Seguridad Pública y Ministerio de 

Planificación.  

• Diseñar la Ficha de Proyecto para la creación de la base de datos con información 

notarial, proyecto que se realizaría en Coordinación con apoyo de personal 

universitario. 

• La unidad de grupo, la madurez en conocimiento y lograr atender un 99% de las 

tareas asignadas de manera adecuada  

Área operativa 

 

• Se habilitó la consulta de expedientes digitales a las unidades sustantivas por medio 

del sistema ArcXplore.  

• Se aprobó la Política de Gestión del Capital Informacional de la Dirección Nacional 

de Notariado.  

• Elaboración del “Reglamento de documentos notariales extraprotocolares en 

soporte digital” 

• Dotó a la Auditoria Interna de una herramienta informática para la gestión de los 

servicios de esta importante área institucional. 

http://www.dnn.go.cr/


 

 
Página 58 de 65 

 

www.dnn.go.cr 
 

2528-5756 -2528-5752 

Costado oeste del Mall San Pedro, Oficentro 
Sigma Business Center. Edificio A, 5|piso 
San José, Costa Rica, 

• Se modernizó el cuarto de comunicaciones.  

• Se desarrolló el Marco de Gestión de Tecnologías de la Información y la 

Comunicación para la Dirección Nacional de Notariado.  

• Se incluyeron en el Banco de Proyectos de Inversión Pública (BPIP) los proyectos:  

Equipamientos menores en el Área de Tecnologías de Información para la Dirección 

Nacional de Notariado y el de Mantenimiento de software para el mejoramiento 

continua de la gestión tecnologica de información de la dirección nacional de 

notariado  

• La Dirección Nacional de Notariado logró cumplir con las metas establecidas en el 

Plan Operativo Institucional (POI), lo cual incluye tanto la tramitación de procesos 

administrativos, así como el fortalecimiento del Sistema de Control Interno, entre 

otros. 

 

5. Descripción y justificación de créditos asumidos, modificaciones 

salariales acordados, procesos de contratación iniciados y 

adjudicados, así como procesos o demandas judiciales 

enfrentadas o promovidas, viajes realizados por jerarcas 

institucionales y directores de departamentos. 

 

5.1. Créditos 

 

La Dirección Nacional de Notariado no ha asumido ningún tipo de crédito. 

Tabla 5. DNN: créditos periodo 2021 

Nombre del 
Crédito 

Monto Descripción Justificación 

- - - - 
Fuente: Área de Gestión Financiera, marzo 2022. 

 

5.2. Modificaciones Salariales Acordadas 
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La Dirección Nacional de Notariado no acuerda ninguna modificación salarial, ya que este 

proceso corresponde a la Dirección General del Servicio Civil o el Ministerio de Hacienda 

para los puestos excepcionados. 

 

5.3. Procesos de contratación iniciados y adjudicados 

 

Tabla 6 . DNN: contrataciones y proyectos asumidos, periodo 2021 

CONSOLIDADO DE SOLICITUDES 

RECIBIDAS 
CANTIDAD PORCENTAJE 

Total de Solicitudes Recibidas 25 100% 

Solicitudes Segundo Trámite - - 

  

TIPO DE PROCEDIMIENTO 

Licitaciones Públicas 0 0% 

Licitaciones Abreviadas 4 16,00% 

Contrataciones Directas 21 84,00% 

Contrataciones Directas Autorizadas 0  

  

NATURALEZA DEL PROCEDIMIENTO 

Tramites Concursales 24 96,00% 

Tramites No Concursales 1 4,00% 

MOMENTO DE PRESENTACIÓN (OPORTUNIDAD) 

     

Solicitudes recibidas en tiempo - - 

Solicitudes recibidas 

extemporáneamente 
- - 

  

ESTADO DE SOLICITUDES 

Solicitudes en Unidad Contrataciones - - 
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CONSOLIDADO DE SOLICITUDES 

RECIBIDAS 
CANTIDAD PORCENTAJE 

Solicitudes en Unidad Programación y 

Control 
- - 

Solicitudes Finalizadas (Anuladas:  

Concluidas:  

Infructuosas:  

Anuladas:  1 

Concluidas: 22 

Infructuosas:  1 

Sin Efecto:  1 

100% 

Total 25 100% 

Fuente: Proceso de adquisición de bienes, Dirección Nacional de Notariado, marzo 2022 

 

 

5.4. Procesos o demandas judiciales enfrentadas o promovidas 

 

En cuanto a los procesos o demandas promovidas por la Dirección Nacional de Notariado, 

se tiene que se promovieron 2.040 procesos en contra de notarios públicos que han 

realizados actos contrarios a las leyes costarricenses. 

 

5.5. Viajes realizados por jerarcas institucionales y directores de 

departamentos  

 

Ninguno de los jerarcas o jefaturas de la Dirección Nacional de Notariado realizó viajes. En 

esta misma línea, y como parte del compromiso de la Institución. De hecho en 2021 no se 

incluyó presupuesto para ello, ni tampoco en 2022 conforme a las disposiciones 

presupuestarias. 

 

Tabla 7 . DNN: Viajes realizados por jerarcas institucionales y directores de departamentos, 
periodo 2021 
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Nombre de la Persona 
Funcionaria 

Unidad Administrativa Objetivo 

- - - 
- - - 

Fuente: Área de Gestión Financiera, marzo 2022. 

 

 

6. Limitaciones y obstáculos encontrados 

 

Durante el año 2021 surgieron algunas limitaciones u obstáculos, de los cuales los de mayor 

importancia son: 

 

Área estratégica 

 

• El no contar con las plataformas tecnológicas que dieran soporte a la oficina de 

Comunicaciones para llevar a cabo actividades programadas como charlas, 

congresos en modalidad virtual, teniendo que solicitar colaboración a Instituciones 

externas.  

• Eliminación errónea de cuatro de las plazas de nuestro presupuesto institucional, lo 

cual generó grandes cargas de trabajo para lograr su recuperación y reinserción, 

además provocó algunas afectaciones vinculadas al presupuesto.   

• Bajo monto de presupuesto que asignado para capacitaciones en una época en que 

los cambios normativos que impactan los diversos procesos institucionales son 

amplios e inclusive han sido integrales, como lo es el caso de contratación 

administrativa, lo cual limita el crecimiento intelectual de los colaboradores e impacta 

los procesos que se llevan a cabo por contar con curvas de aprendizaje limitadas, 

ya que no en todos los casos los colaboradores están en posibilidades de financiarse 

procesos de formación de sus propios recursos.  

• Se limitó la posibilidad de contar con el recurso humano, para poder atender las 

tareas sin generar cargas de trabajo excesivas a los colaboradores de la Institución 
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quienes han tenido que laborar sin remuneración extra extenuantes jornadas, 

afectándose así inclusive aspectos de salud.   

 

Área operativa 

 

• Falta de personal técnico especializado en Archivística limitando aspectos 

fundamentales como lo son la migración a mecanismos totalmente digitales para 

efectos de reducción del impacto ambiental generado por la Dirección Nacional de 

Notariado. 

• Falta de espacio físico para la custodia de los documentos producidos por la 

Dirección Nacional de Notariado y aquellos que ingresan de otras instancias. 

• Necesidad de variar los recursos financieros para atender otras urgencias 

institucionales, lo cual  provocó un desfinanciamiento a nivel de contrataciones en 

ejecución, que afecto el servicio que se brindó, por lo que fue necesario llevar a cabo 

modificaciones presupuestarias de emergencia, limitándose el proceso de mejora 

continua de la Institución. 

• Poco personal  para atender los procesos de recursos humanos, contándose con 

una jefatura formal hasta el segundo semestre del 2021. Esta situación derivó en 

una alta recarga de tareas en las dos funcionarias con que contaba la institución, de 

las cuales una estuvo a inicios del 2021 en licencia de maternidad. 

• Cambios constantes en la normativa que rige al Estado y al Régimen de Servicio 

Civil, lo cual se agravó por el poco apoyo jurídico en la resolución de conflictos por 

desconocimiento de la ley. En línea con lo anterior se dio poca claridad en la 

normativa vigente emitida por la Dirección General de Servicio Civil. 

• Constantes solicitudes urgentes tanto internas como externas, que requerían dejar 

de lado las funciones que se tenían programadas para atenderlas. 

 

Área sustantiva 
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• En los meses de abril y mayo de 2021, la cantidad de 5 colaboradores de la Unidad 

de Servicios Notariales resultaron con diagnóstico positivo por COVID-19, esta 

unidad no posee ningún puesto teletrabajable lo que provocaba mayores 

afectaciones a efectos de cumplir las respectivas órdenes sanitarias emitidas por 

las autoridades de salud.  

•  Limitación del aforo en las plataformas de servicio a un 50% de su capacidad.  

•  Inhabilitación temporal en la consulta pública (web oficial) institucional del dato 

relativo al estado del Fondo de Garantía Notarial de los notarios públicos. Del mes 

de abril al mes de noviembre del año 2021. 

• Ajustes derivados de la implementación del teletrabajo respecto a la forma de llevar 

a cabo algunas de las funciones, así como en la tramitación de expedientes físicos 

sustentados con documentación digital y las consecuencias derivadas de ese 

híbrido.  

• La tramitación de procesos disciplinarios o administrativos se vio afectada en lo 

concerniente a la celebración de audiencias orales o privadas, las cuales en algunos 

casos debieron ser reprogramadas debido a las disposiciones del Poder Ejecutivo 

relacionadas con el aforo y la prestación de servicios presenciales.  

 

7. Retos, objetivos e inversiones visualizados para el mediano y 

largo plazos, tanto en el contexto institucional, como en el 

sectorial y nacional. 

 

7.1. Retos 

 

Área estratégica 

• Es importante para brindar un servicio de excelencia contar con una cultura 

institucional fortalecida, este es un reto que se evidencia en la comunicación, trato 

y trabajo en equipo entre los funcionarios, por lo tanto, se desea continuar con el 

cambio a mediano-largo plazo.  
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• Atender la mayor cantidad de procesos de manera eficaz y eficiente. Contar con la 

totalidad del personal y lograr su adaptabilidad a la brevedad posible.  

 

Área operativa 

• Parametrización de al menos 5 trámites facultativos automatizados en el gestor de 

documentos electrónicos.  

• Contar con una jefatura especializada en el Área de Recursos Humanos 

• Hacer concursos internos en la institución  

• Lograr nombrar en propiedad de a la mayoría de los funcionarios que se 

encontraban interinos en plazas vacantes. 

7.2. Objetivos e inversiones visualizados para el mediano y largo 

plazos, tanto en el contexto institucional, como en el 

sectorial y nacional 

 

Área estratégica 

• Mejorar las relaciones interinstitucionales, con el fin de crear enlaces que colaboren 

con la mejora en los servicios prestados a la ciudadanía. 

• Reforzar los canales y herramientas de comunicación, para que estas permitan un 

mayor acercamiento con los públicos meta de la Institución, implementando 

programas de charlas virtuales y capacitaciones en temas de interés para la 

comunidad notarial y la ciudadanía.  

• La Dirección Nacional de Notariado, cumple un papel fundamental, en la seguridad 

jurídica del país, por medio de la gestión notarial, razón por la cual el valor público 

de su responsabilidad tiene alto impacto en la ciudadanía. Esto es posible en el tanto 

sea posible fortalecer la gestión de la Dirección Nacional de Notariado , a través de 

la prevención en temas de Legitimación de Capitales, Financiamiento al Terrorismo 

y la Proliferación de Armas de Destrucción Masiva y el ejercicio de esta función 

pública de forma correcta, lo cual le permitirá a la Institución aumentar la proyección 

de las metas, generar programas y procesos que mejoren la trazabilidad y seguridad 
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de las operaciones notariales realizadas a nivel nacional, que requieren de apoyo a 

lo interno y externo de la Institución.   

• Llevar a cabo las funciones encomendadas y atender los compromisos y las 

obligaciones internacionales, considerando como parte de la Rectoría Técnica de la 

Dirección Nacional de Notariado más y mejores prácticas en la fiscalización que se 

realiza, siendo esta actividad de gran importancia respaldadas y consideradas de 

interés nacional a partir de los Decretos 40459 y el 40203, Implementación de la 

Política Nacional de Responsabilidad Social y el reconocimiento de los Objetivos de 

Desarrollo Sostenible (conocidos como ODS).  

 

Área operativa 

• Mejoramiento del Sistema de Gestión e Información de Notarios (SGIN).  

• Continuar con el fortalecimiento de la plataforma tecnológica en el tema de 

servidores para la Dirección Nacional de Notariado sustituyendo los contratos 

actuales.  

• Seguimiento y ejecución del Plan Estratégico de Tecnologías de la Información y la 

Comunicación 2020-2025 

• Salvaguardar el presupuesto de Tecnologías de la Información y la Comunicación, 

de tal manera que no se repita la situación que se dio durante el año 2021 que 

provoco desfinanciamiento en contrataciones y proyectos.  

• Implementación de la ventanilla única institucional. 

• Contar con un Sistema Integrado de Recursos Humanos alineado con la normativa 

que rige el régimen del Servicio Civil. 

 

Área sustantiva 

• Migración hacia la digitalización de los expedientes, proceso que necesariamente 

requiere del compromiso tanto de la Administración Superior como de todo el equipo 

de trabajo, así como del marco normativo que sustente la modalidad de expedientes. 
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