D ' N CONSEJO SUPERIOR
ﬁ Direccién Nacional de Notariado

ACTA EXTRAORDINARIA N° 020-2020
8 de julio del 2020

" Acta de Ia sesidn extraordinaria ntumero veinte del Consejo Superior Notarial de la
Direccién Nacional de Notariado, celebrada virtualmente a las ocho horas con
cuarenta y cinco minutos del ocho de julio del dos mil veinte.

Directores titulares presentes:

Gastén Osvaldo Ulett Martinez ~ Colegio de Abogados y Abogadas
Guadalupe Grettel Ortiz Mora Ministerio de Justicia y Paz

Mauricio Soley Pérez . Registro Nacional

Oscar Enrique Zaniga Ulloa Consejo Nacional de Rectores (CONARE)

Propietariafo) en ejercicio, en sustitucion del titular

Directores suplentes presentes:

Manuel Antonio Viguez Jiménez Colegio de Abogados y Abogadas

Juan Carlos Montero Villalobos Consejo Nacional de Rectores (CONARE)
Karen Cristina Quesada Bermuidez Ministerio de Justicia y Paz

Maria Yolanda Viquez Alvarado Registro Nacional

Directores titulares ausentes con justificaciéon:
Evelyn Priscila Aguilar Sandi Archivo Nacional

Directores titulares ausentes sin justificacion:

Directores suplentes ausentes con justificacion:
Milena Elizondo Zufiga Archivo Nacional

Directores suplentes ausentes sin justificacion:

Director Ejecutiveo: Guillermo Sandi Baltodano

Secretaria Administrativa de Actas: Alejandra Solano Solano
Preside la sesion: Guadaiupe Grettel Ortiz Mora

Secretaric Consejo Superior Notarial: Mauricio Soley Pérez

COMPROBACION DE QUORUM
Se comprueba el quérum de ley, mediante la presentacién que cada representante
hace con manifestacién expresa de su nombre completo v el cardcter en que participa

en esta sesién.
CAPITULO 1. LECTURA Y APROBACION ORDEN DE DiA
ARTICULO 1. Se'somete a aprobacion el Orden del Dia.

CAPITULC I LECTURA ¥ APROBACION DE ACTAS
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ARTICULS 2. Se somete a discusidn v aprebacidn el Acta Ordinaria $18-2020,
correspondiente a la sesion celebrada el 17 de junio de 2020,

CAPITULO IIL. ASUNTOS DE PREBIDENCIA

ARTICULO 3: Traslado de la seftora Sonia Contreras Cascales de la Unidad de
Fiscalizacién Notarizl al Consejo Superior Superior Notarial

ARTICULD 4: Nombramiento de la Auditora Interna de la Direccién Nacional
de Notariado.

CAPITULO ¥V, DIRECCION BIRCUTIVA
ARTICULG B: Presentacidén de Informe de fin de gestidn del Director Ejecutivo
EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2020-020-001:
a) Aprobaf el Orden del Dia con la siguiehte modificacion:
INCLUIR:
CAPITULO V. MOCIONES

ARTICULO 6. El Director Manuel Antonio Viquez Jiménez presenta una mocioén
sobre delegaciones de firma durante las vacaciones del Director Ejecutivo.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
CAP{TULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS

ARTICULO 2. Se somete a discusion y aprobacién el Acta Ordinaria 018-2020,
correspondiente a la sesion celebrada el 17 de junio de 2020.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2020-020-002:

a) Aprobar el Acta Ordinaria 018-2020, correspondieﬂte a la sesidén celebrada el
17 de junio del 2020. '

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

CAPITULO Ii1. ASUNTOS DE PRESIDENCIA

ARTICULQ 3: Traslado de la sefiora Sonia Contreras Cascales de la Unidad de
Fiscalizacién Notarial al Consejo Superior Superior Notarial
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ACTA ORDINARIA N° 020-2020

La directora Guadalupe Ortiz Mora expone:

El Consejo Superior Notarial es el Organo Maximo de la Direccién Nacional de
Notariado, y es quien regula la funcidn notarial; en atencién a sus competencias,
establecié mediante el acuerdo N.° 2020-015-006, tomado en sesién extraordinaria
N® 015-2020, celebrada el 27 de mayo del 2020, no prorrogar el nombrainiento del
Director Ejecutivo actual y en su lugar, iniciar con el concurso externo para desigriar
“el Director Ejecutivo de la institucién,

Asi las cosas, este Organo Colegiado se ve en la necesidad de instruir una serie de
medidas ante el cambio que innegablemente sufrirda la instituciéon a nivel
administrativo, y con el fin de respetar y actuar de conformidad con los principios

fundamentales del servicio, continuidad, eficiencia y adaptacién, aunado a la

consecucion de los objetivos institucionales, asi como en aplicacion de las normas de

control interno, este érgano se ve en la imperiosa necesidad de dictar pautas para
que dicha transicién no afecte de manera alguna la funcién notarial, representada
por la Direccién Nacional de Notariado.

Asi 1és cosas, el Organo Colegiado, bajo los principios de interés publico, dar
continuidad al servicio publico, respetar los procesos que atiende la Direccién
Ejecutiva con afectacién directa a la comunidad notarial traslada a la funcionaria
Sonia Contreras Cascales, destacada de la Unidad de Fiscalizacién Notarial como
profesional 2 al Consejo Superior Notarial,

Las funciones que se asignaran a la funcionaria para desarrollar en el Consejo
Superior Notarial son las siguientes:

e Disefiar y gjecutar investigaciones, proyectos, estudios, analisis y otras
actividades propias del area de actividad del puesto, con el fin de implantar
mejoras en los procesos de trabajo, atender requerimientos de los usuarios o
resolver problemas diversos, en procura del logro de los objetivos y la misién
organizacionales:

1. Tales como depurar la informacion pendiente de conocimiento del
Consejo.

2. Priorizar los documentos conforme a su urgencia

3. Coordinar con las diferentes unidades aspectos que le encomiende el

Consejo Superior Notarial.
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e Tramitar gestiones variadas presentadas por los usuarios, en relacién con el
guehacer institucional y, particularmente, con el de la Unidad en la que
labora: _

1. Colaborar con la creacién de la Unidad de Prevencion.
2. Coordinar con las diferentes areas sobre proyectos fundamentales
para la Institucién.

e Asistir a reuniones, sesiones de trabajo con superiores, con el fin de
coordinar actividades, mejorar métodos y procedimientos de trabajo.

¢ Redactar, revisar y firmar informes técnicos, memorandos, proyectos,
normas, procedimientos, notas y otros documentos gue surgen como
consecuencia de las actividades que realiza, presentando las
recomendaciones pertinentes.

e Cualquier otra de las reguladas por el Manual de Clases Anchas y que sea

designada por el Consejo Superior Notarial.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2020-020-003:

a) Trasladar a la funcionaria Sonia Contreras Cascales, de la Unidad de
Fiscalizacién Notarial al Consejo Superior Notarial a partir del quince de Julio
del afio 2020. Este traslado se realiza de conformidad con el articulo 120 del
Reglamento al Estatuto de Servicio Civil, por un plazo maximo de 60 dias.

b) Asignar a la funcionaria Sonia Contreras Cascales las siguientes funciones a
desarrollar en el Consejo Superior Notarial: '

s Disefiar v ejecutar investigaciones, proyectos, estudios, analisis y otras
actividades propias del area de actividad del puesto, con el fin de implantar
mejoras en los procesos de trabajo, atender requerimientos de los usuarios o
resolver problemas diversos, en procura del logro de los objetivos y la misién
organizacionales:

4. Tales como depurar la informacién pendiente de conocimiento del
Consejo.

5. Priorizar los documentos conforme a su urgencia

6. Coordinar con las diferentes unidades aspectos que le encomiende el
Consejo Superior Notarial. |

¢ Tramitar gestiones variadas presentadas por los usuarios, en relaciéon con el
quehacer institucional y, particularmente, con el de la Unidad en la que
labora:

3. Colaborar con la creacién de la Unidad de Prevencion.
4. Coordinar con las diferentes areas sobre proyectos fundamentales
para la Institucién. '
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e Asistir a reuniones, sesiones de trabajo con superiores, con €l fin de
coordinar actividades, mejorar métodos v procedimientos de trabajo.

¢ Redactar, revisar v firmar informes técnicos, memorandos, proyectos,
normas, procedimientos, notas y otros documentos que surgen como
consecuencia de las actividades que realiza, presentando las
recomendaciones pertinentes. '

e Cualquier otra de las reguladas por el Manual de Clases Anchas v que sea
designada por el Consejo Superior Notarial.

¢} Instruir al Director Ejecutivo para que realice las gestiones pertinentes a ﬁn de
realizar el traslado indicado, tanto a-nivel de la Unidad de Administrativa,
Recursos Humanos y de la unidad de Fiscalizacion.

¢} Comunicar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME,

ARTICULO 4: Nombramiento de la Auditora Interna de la Direcciéﬁ Nacional de
Notariado. :

Directora Guadalupe Ortiz Mora: Anteriormente se habia nombrado a la sefiora
Roxana Rodriguez de la Pefia en un acuerdo que no fue correcto porque antes que
eso habia que enviar a la Contraloria todo el expediente, a efecto de que revisara el
procedimiento y nos diera la orden de poder nombrar. Cuande la Contraloria nos
envio el documento haciendo esa observacion, inmediatamente Recursos Humanos
junto con la Direccion Ejecutiva, hicieron lo correspondiente. La autorizacion por
parte de la Contraloria General de la Republica me la encontré ayer en €l correo, este
nombramiento hay que hacerlo dentro del plazo de diez dias a partir de hoy puesto
que nos notificaron ayer. Teniamos dos candidatos, dofia Roxana Rodriguez de la
Pefia y dofia Ana Lucrecia Rojas Marin, tanto Guillermo como Juan Carlos y mi
persona hicimos las entrevistas correspondientes y habiamos determinado que dofia
Roxana Rodriguez era la persona idénea, ,no solamente por todo el desenvolvimiento
y conocimiento de la Institucidn, sino también por el curriculum que tiene, doiia
Roxana estuvo en el Fondo Nacional de Becas como auditora interna de diciembre del
2009 a la fecha, en el 2007 y 2009 estuvo en el Ministeric de Ciencia y Tecnologia
como jefe del departamento de transferencia tecnolégica, del 2001 al 2007 estuvo en
el Ministeric de Hacienda como auditora encargada, 1997 al 2001 estuvo en el
Ministerio de Hacienda como fiscalizadora de la Direccién General de Aduanas, de
1986 a 1997 estuvo en la Junta de Proteccién Social de San José como Técnico
profesional jefe 2, ella tiene experiencia profesional docente como profesora de
auditoria v contabilidad v como instructora de contabilidad y finanzas, tiene ademas
el manejo de todas las herramientas tecnoldgicas. A diferencia de la sefiora Rojas
Marin nos llamo la atencidn de que ella no sabia exactamente que era nuestra
institucion.

El director Juan Carlos Montero Villalobos: uno de los aspectos para una
administracién adecuada de lo que es la auditoria es un manejo apropiado que debe
tener el auditor con los medios digitales, programas, comunicaciones, habilidades
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blandas de manejos de paquetes v se observé un mejor manejo por parte de la sefiora
Roxana Rodriguez. '

E1 Director Ejecutivo Guillermo Sandi Baltodano: Dofia Roxana a mi parecer es quien
tiene el mejor perfil, el desenvolvimiento en la entrevista y el conocimiento de la
Institucién se muestra que nos estudio v eso demuestra un gran interés y me parece
gue es mucho lo que puede aportar.

Se incorpora a la sesion don Manuel Antonio Viquez Jiménez a las 9:00 a.m.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2020-020-004:

a) Nombrar a Roxana Rodriguez de la Pefia como auditora interna de la
Direccién Nacional de Notariado a partir del 16 de julio del 2020.

b) Solicitar a Recursos Humanos realizar las gestiones pertinentes y comunicar
a la seitora Roxana Rodriguez de la Pefia. Asimismo, dentro del plazo que
indica Ia Contraloria General de la Repiiblica, comunicar a ese ente contralor
el nombramiento efectuado.

¢) Comunicar e inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME,
CAPITULO 1V, DIRECCION EJECUTIVA
ARTICULO 5: Presentacién de Informe de fin de gestién del Director Ejecutivo

El Director Ejecutivo Guillermo Sandi Baltodano, realiza una presentaciéon de su
informe final de gestioén, asimismo expone conclusiones y recomendaciones.

Una vez finalizada la exposicién del informe, el Director Ejecutivo consulta a los

directores si tienen alguna duda o consulta, ante lo cual no se hace manifestacion
alguna en este sentido por parte de los directores.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2020-020-005:

a) Tener por conocido el informe final de gestion del Director Ejecutive Guillermo
Sandi Baltodano.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.,
CAPITULO V. MOCION

ARTICULO 6. El Director Manuel Antonio Vigquez Jiménez presenta una mocién
sobre delegaciones de firma durante las vacaciones del Director Ejecutive
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El Director Ejecutivo Guillermo Sandi Baltodano manifestd que tal v como fue
acordado con el Consejo Superior Notarial a partir del dia martes €l se encontrara en
vacaciones y el dia, 16 de julio sera su tltimo dia en la Institucion, a raiz de lo anterior,
se revocaran las delegaciones de firma, puesto que la delegacion de firma fue una
herramienta utilizada por su persona en el ejercicio de su funcién, mediante la cual
se realizd una delegaciéon de actos concretos, por ejemplo de habilitacidn, de
inhahilitacién y que la responsabilidad sigue siendo suya.

El Director Juan Carlos Montero: Manifiesta que para la institucion es importante
que se sigan delegando y realizando las actividades por las cuales existimos y
consulta al Director Ejecutivo cual es la solucién que plantea para seguir.

La Directora Guadalupe Ortiz Mora: En la linea de lo indicado por don Juan Carlos,
consulta cual es la solucién para la continuidad del servicio piblico, ya que a todos
se les acaban los nombramiento y como jerarcas se debe dejar visualizado como va a
trabajar la institucion. Asimismo, manifiesta que el nombramiento del director es
hasta el 16 y que hasta ese momento todo el mundo firma, v que a partir del 17 de
julio es que va no tiene responsabilidad, y si alguien firmé con un peder que habia
dado y que finalizaba el 16 es la responsabilidad de esta persona y a partir de ahi el
Consejo lo asume. Por lo que consulta cual es la propuesta para esos tres dias de
vacaciones.

El Director Ejecutive manifiesta que la solucién es el nombramiento de un sustituto
que puede estar nombrado desde su salida a vacaciones, yva que la delegacién es como
si estuviera firmando €l a titulo personal puesto que no exime de responsabilidad a
la persona que delega. Manifiesta que el nombramiento del sustituto es viable porque
asi esta estipulado en el Cddigo Notarial.

Don Juan Carlos Montero manifiesta que dicha solucién no es viable.

El Director Ejecutivo, le aclara a don Juan Carlos que la delegacion de firma difiere
sustancialmente de un poder, aqui no se esta hablando de poder, sino de delegacion
de firma, cuya regulacion esta dada por la Ley General de Administracién Pablica.
El director Manuel Viguez Jiménez: Presenta una mocién para que en virtud de las
vacaciones del director, se.contintie con la delegacion de las funciones finalizando
hasta el dia 16 de julio. Que, para salvar responsabilidades, el poder termina cuando
finaliza la relacién laboral.

Todos los directores estan de acuerdo en incorporar un punto de delegacién
extraordinaria '

EL CONSEJCO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA.:
ACUERDO 2020-020-006:

a} Mantener vigentes las delegaciones de firma realizadas por el Director
Ejecutivo hasta el dia 16 de julio del 2020 inclusive.

b} En vista de gque el Director Ejecutivo del 14 al 16 de julio, ambos dias
inclusive, estari de wvacaciones y posteriormente no regresard a la
Institucién en razdén de su salida, el Consejo Superior Notarial asume Io
gue se deriva de las firmas utilizadas por delegacidon en caso de error, por
lo tanto, se exime al Director Ejecutivo Guillermo Sandi Baltodano, de
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responsabilidad por cualquier error que pudiera presentarse.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

Se levanta la sesién a las once horas con cincuenta minutos.

MAURICIO Firmado digitalmente

por MAURICIO SOLEY

GUADALUPE i o digitalrn ]

CRETTELORTIZ  omoAumseRRrE oz | SOLEY PEREZ otrez rma)

( MORA (FIRMA] {FIRMA) 121956 -0600"

PMORA (FIRMA) Fachar 2020.10.06 103921 -0600 O .

Guadalupe Grettel Ortiz Mora Mauricio Soley Pérez
Presidenta AD HOC Secretario AD HOC

Acuerdo 2020-005-001 : Acuerdo 2020-005-001
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