DN“ DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Direccion Nacional de

Notariado FORMULARIO OFICIAL DNN-024

REAPERTURA DE PROCESO SUCESORIO EN SEDE NOTARIAL
(Antes de llenar LEER instrucciones, GUIA PRACTICA vy requisitos mas adelante)

FECHA:

Senores
DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO (DNN)

De conformidad con los articulos 129 del Codigo Notarial (CN), 942 del Codigo Procesal Civil (CPC), en relaciéon con el articulo
78 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control del Servicio Notarial (LECSN), SOLICITO LA REAPERTURA PARA
TRAMITAR EN SEDE NOTARIAL DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO SUCESORIO DEPOSITADO EN EL ARCHIVO
JUDICIAL, que adelante se individualiza. Mis datos personales y profesionales son los siguientes:
DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
(Todos los herederos deben solicitarlo. Si es mas de una persona, adjuntar escrito adicional)

NOMBRE COMPLETO

N° IDENTIFICACION

TIPO DE INTERESADO:

DATOS DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO SUCESORIO

CAUSANTE

JUZGADO O NOTARIO TRAMITADOR

NUMERO DE EXPEDIENTE

DATOS DEL ARCHIVO JUDICIAL (PODER JUDICIAL)

REMESA ARCHIVO

DATOS DEL NOTARIO PUBLICO AUTORIZADO PARA REAPERTURA

NOMBRE COMPLETO
Ne N°
o
PROTOCOLO ENUSON IDENTIFICACION CARNE
OFICINA ABIERTA AL PUBLICO (DIRECCION EXACTA)
PROVINCIA CANTON DISTRITO
SENAS EXACTAS:
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INFORMACION DE CONTACTO Y SENALAMIENTO PARA NOTIFICACIONES
Por el correo o fax sefialado recibiremos notificaciones. Articulos 239 y siguientes de la Ley General de la Administracion Publica;
1,3, 11, 19y 50 Ley #8687 o Ley de Notificaciones Judiciales.
(Anote y marque con X en el cuadro respectivo)

TELEFONO OFICINA TELEFONO CELULAR TELEFONO DOMICILIO

CORREO ELECTRONICO [ ] N°FAX [ ]

DECLARACION DEL MOTIVO DE LA REAPERTURA:

LA REAPERTURA DEL CASO ANTES SOLICITADO SE REQUIERE POR CUANTO:

INDIQUE MOTIVO:

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD Y DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR
Articulos 129 CN, 942 del CPC, en relacién con el articulo 78 de los LECSN. Reglamento para el Cobro de Servicios de la DNN
(Gaceta #163 del 23 de agosto de 2013).

CUMPLE: PARA ESTE TRAMITE LOS INTERESADOS DEBEN APORTAR Y CUMPLIR:

Este Formulario Oficial debidamente lleno, con todos los requisitos cumplidos, completando TODAS 1las casillas. Usar
letra perfectamente legible (se sugiere medio mecanico). No utilizar abreviaturas. Toda la informacién debe ser precisa

[ y exacta, comprobable y verificable en cualquier tiempo por funcionarios de la DNN. Constancias, certificaciones y
declaraciones deben tener maximo UN MES de emitidas.
[] Original y copia del documento de identidad, legalmente valido y vigente.

El Notario Publico designado por los interesados como autorizado para tramitar la reapertura, DEBERA
(] ENCONTRARSE ACTIVO Y AL DIA EN TODOS LOS DEBERES FUNCIONALES (Fondo de Garantia Notarial,
Indices, etc.)

ADVERTENCIAS Y CONSENTIMIENTO INFORMADO:

> En caso de que el expediente se encuentre aun custodiado por un despacho judicial (y no depositado en Archivo Judicial), la
gestion se archivara y el interesado debera remitirse a gestionar directamente ante la autoridad que mantenga el expediente bajo su
custodia.

GUIA PRACTICA PARA REAPERTURA DE PROCESO SUCESORIO PARA TRAMITAR EN SEDE NOTARIAL.

> Solo es admisible el tramite ante la DNN de reapertura de proceso sucesorio, para los procesos sucesorios que estén
TERMINADOS (completos) y cuyos expedientes estén DEPOSITADOS en el Archivo Judicial. Caso contrario NO procede el
tramite ante DNN, y el Notario Publico profesional en Derecho que asesora a los usuarios interesados debera determinar la figura
juridica procesal que corresponde conforme al ordenamiento juridico notarial vigente.

> Requisito de Admisibilidad. La DNN solo recibira solicitudes o gestiones que contengan todos los requisitos cumplidos; ello
constituye requisito de admisibilidad (Consejo Superior Notarial, Acuerdo 2013-016-005). Desistimiento legal. Cualquier
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incumplimiento de requisitos prevenidos por la DNN, no cumplidos en tiempo y forma, hara que se produzca para todos los efectos,
el desistimiento legal de la gestion o tramite (Articulo 7 inciso b), Ley #9097 o Ley de Regulacion del Derecho de Peticion).
> Solicitud escrita de todos los herederos declarados; no se admitira la gestion del albacea por cuanto al haberse terminado el
proceso su cargo como tal se extinguio (Articulo 943 CPC). La solicitud detallara lo siguiente:
1) Los herederos deben afirmar bajo su responsabilidad y la del abogado autenticante, que ostentan la calidad de herederos
declarados en el proceso sucesorio.
2) Indicacion de los beneficiarios de la cuenta particion y adjudicatarios finales, sus datos de identificacién, con detalle de sus
direcciones detalladas para sus respectivas notificaciones en forma personal (Articulo 942, CPC).
3) La solicitud indicara el nombre del causante y los datos que identifiquen y ubiquen con precision el expediente del proceso
sucesorio cuya reapertura se pretende (Numero, Archivo, Remesa).
4) Sucinta indicacién de las razones para pretender la reapertura.
5) Indicara una fecha o plazo prudencial razonable estimado para devolver el expediente a la DNN.
6) La solicitud indicara el nombre del Notario Publico que tramitara la reapertura, con mencién de sus datos de identificacion y
ubicacion de la oficina abierta al publico. El Notario debera tener un historial funcional en el Registro Nacional de Notarios y en
el Archivo Nacional sin macula, y estar al dia en todas sus obligaciones funcionales.
7) Autenticacion de abogado, solo en caso de que el escrito no sea presentado en forma personal por alguno de los solicitantes.
> Sedalar medio para notificaciones, incluido en el Formulario Oficial (Fax o Correo Electronico).
> Si se tratara de un proceso sucesorio judicial que se encuentra aun ante la autoridad judicial y los interesados desean la
reapertura y/o continuar la tramitacion en sede notarial, deberan hacer el tramite y solicitud respectiva ante la autoridad
jurisdiccional, segun los requerimientos de ésta.

> SUSTITUCION DE NOTARIO. Es imperativo recalcar que al igual que esta reglado para la sede judicial donde no procede
nunca el cambio antojadizo de un Juez a otro para que continue el tramite, TAMPOCO procede el cambio antojadizo de un Notario
a otro. La eventual sustitucion del Notario autorizado para tramitar la reapertura unicamente procede PREVIA autorizacion de esta
Direccion. En todo caso la sustitucion SOLO procederia previo consentimiento de todos los interesados y si se cumplen los
presupuestos taxativos, de caracter restrictivo que enumera el articulo 74 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control del
Servicio Notarial en contexto con el Codigo Notarial, es decir, en caso de que sobrevenga al Notario suspension, inhabilitacion o
cese voluntario; en todos los demas casos segun lo estipulan los articulos 72, 73, 75 y 76 inexorablemente el expediente debe
remitirse a la autoridad JUDICIAL competente.

Manifiesto que comprendo las indicaciones y que la informacién, datos, documentos y declaraciones que incluyo con este
Formulario Oficial son actuales, verdaderos, legitimos, auténticos, validos, y eficaces; verificables en cualquier momento y por
cualquier medio o forma por funcionarios de la DNN. Asimismo la DNN podra administrar y utilizar la informacion registrada en
el Registro Nacional de Notarios (RNN) como estime necesario en la administracion, organizacion, fiscalizacion, rectoria y gestion
de la funcion publica notarial delegada por el Estado. Consentimiento informado: Manifiesto mi conocimiento y conformidad sobre
el contenido integral del articulo 5 de la Ley #8968 o Ley de Proteccion de la Persona Frente a sus Datos Personales. Igualmente
conozco que el contenido de este documento se encuentra dentro de las excepciones a la autodeterminacién informativa del articulo
8 de la referida Ley # 8968.

FIRMA DEL INTERESADO
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