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El Consejo Superior Notarial, de la Direccion Nacional de Notariado
en Sesion Ordinaria celebrada el 07 de febrero de 2019, mediante
acuerdo firme 2019-003-007 del Acta 2019-003, reformé parcialmente
los Lineamientos para el Ejercicio y Control del Servicio Notarial, en la
forma que de seguido se transcribe:

“REFORMENSE LOS ARTICULOS 8, 28, 29, 35, 82, 83 Y 84 DE LOS
“LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DEL SERVICIO NOTARIAL”
PARA QUE EN ADELANTE DIGAN:

Articulo 8. Condiciones para ejercer la funcion notarial. Para ejercer la funcion
notarial, el notario debe cumplir con todos los requisitos establecidos en el articulo
3 del Codigo Notarial, estar inscrito en el Registro Nacional de Notarios, y
encontrarse habilitado por la Direccion Nacional de Notariado.

En relacion con el inciso e) del articulo 3 del Codigo Notarial, se define la oficina
notarial como aquella que cuente con los siguientes requisitos:

1. Recinto que garantice la prestacion del servicio con libre acceso al publico,
segun el principio de rogacion, con las condiciones de seguridad necesarias
para el resguardo de la integridad fisica del notario publico, de su recurso
humano y los usuarios del servicio, asi como de sus bienes y herramientas de
trabajo.

2. Medios de comunicacion que permitan contactar al notario, tales como teléfono,
fax, correo electronico e internet.

3. Tomo de protocolo en uso, con excepcion de los casos en que se encuentre en
tramite la adquisicion de un nuevo tomo o la reposicion total o parcial del que
esta en uso, todo dentro de los plazos establecidos para cada caso.

4. Los medios de seguridad establecidos en el articulo 28 de estos lineamientos.

Si el notario tuviere oficinas abiertas en distintas localidades del pais, debera
senalar cual es la principal. En caso de que no lo hiciere, para todos los efectos se
tendra como principal la primera que aparezca en el Registro de la Direccion
Nacional de Notariado. Tanto la oficina principal como las demas oficinas
declaradas, deberan cumplir con las condiciones establecidas en este articulo. En
el caso del notario institucional, el notariado se ejercera en las oficinas de la
institucion para la cual labora, debiendo indicar en cual de ellas tendra el Notario
la oficina principal.

Es obligacion del notario mantener actualizada ante la Direcciéon Nacional de
Notariado la direccion exacta de su oficina, domicilio, los ntimeros telefénicos y de
fax, direccion electronica y todos los demas medios tecnologicos de comunicacion,
las cuales se tendran como las senaladas por el notario para todo efecto legal.
CAPITULO V. Medios de Seguridad.

Articulo 28. Medios de Seguridad. Los medios de seguridad son:

a) El papel de seguridad notarial.



b) Las boletas de seguridad.

c) El sello blanco.

d) El sello de tinta.

e) Los archivos de referencia.

f) Las copias de instrumentos publicos.

g) La firma manuscrita.

h) La firma digital del notario, la cual debera ser emitida en los términos y
condiciones establecidos en la Ley 8454 Certificados, firmas digitales y
documentos electrénicos.

La custodia y preservacion de los medios de seguridad son responsabilidad
exclusiva del notario.

Articulo 29. Deber de uso. Los notarios habilitados deberan contar con todos los
medios de seguridad, y utilizarlos conforme corresponda para cada actuacion
notarial.

Articulo 35. Deber de informar.
El Notario debera informar a la Direccion Nacional de Notariado:

a) Cuando cambie su firma o traslade el lugar de su notaria, con anterioridad o
dentro del mes siguiente a que ocurra el hecho.

b) La pérdida o destruccion de alguno de los medios de seguridad o del tomo de
protocolo. Debe dar cuenta por escrito a la Direcciéon Nacional de Notariado y
detallara los hechos en un plazo maximo de quince dias habiles, contados a partir
de la pérdida o destruccion.

Articulo 82. Programacion. La fiscalizacion de las notarias se realizara de
conformidad con las politicas de Fiscalizacion dictadas por el Consejo Superior
Notarial y los Reglamentos y programas establecidos por la Direccion Ejecutiva.
Articulo 83. Aviso previo. Las inspecciones y verificaciones en las oficinas de los
notarios publicos deberan realizarse con aviso previo.

En los demas actos de fiscalizacion podra disponerse la ejecucién sin la
participacion del notario publico.

Articulo 84. Notificaciones. La notificacion de cualquier acto que deba
comunicarse al notario se hara a los medios de comunicacién senalados y
consignados en el Registro Nacional de Notarios. El correo electronico sera el medio
principal, y los demas se tendran como medios accesorios.
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