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N ﬁ | CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL

ACTA ORDINARIA N° 025-2018
25 de octubre del 2018

Acta de la sesién ordinaria numero veinticinco del Consejo Superior Notarial de la
Direccién Nacional de Notariado, celebrada en sus oficinas ubicadas en San Pedro
de Montes de Oca, San José, Costa Rica, a las ocho horas con cuarenta y cinco
minutos del veinticinco de octubre del dos mil dieciocho.

Miembros propietarios presentes:
Lic. Carlos Eduardo Quesada Hemandez Colegio de Abogados y Abogadas

M.Sc. Norma Urefia Boza Ministerio de Justicia y Paz

M.Sc. Roy Arnoldo Jiménez Oreamuno Consejo Nacional de Rectores (coNARE)
Lic. Mauricio Lépez Elizondo Archivo Nacional

Propietario en ejercicio, en sustitucién del titular

Licda. Diana Chinchilla Nafiez Registro Nacional

Propietaria en ejercicio, en sustitucién del titular

Miembros suplentes presentes:

Lic. Manuel Antonio Viquez Jiménez Colegio de Abogados y Abogadas
Lic. Juan Carlos Montero Villalobos Ministerio de Justiciay Paz
M.Sc. Ana Lorena Gonzalez Valverde Consejo Nacional de Rectores (conarg)

Miembros propietarios ausentes con justificacion:
Licda. Ana Lucia Jiménez Monge Archivo Nacional
Lic. Luis Gustavo Alvarez Ramirez Registro Nacional

Director Ejecutivo: M.Sc. Guillermo Sandi Baltodano

Secretaria Administrativa de Actas: Sra. Isabel Maria Vargas Montero
Preside la sesién: Lic. Carlos Eduardo Quesada Hernandez

Secretaria Consejo Superior Notarial: Licda. Norma Urefia Boza, Ad Hoc

COMPROBACION DE QUORUM
Una vez comprobado el quérum de ley, da inicio a esta sesion.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-001:

a) Designar a la M.Sc. Norma Urefia Boza para que, de conformidad con los
Articulos No. 50 y No. 51 de la Ley General de la Administraciéon Pablica
(Ley No.6227), funja como secretaria Ad Hoc durante esta sesion. Lo
anterior en ausencia justificada de la Licda. Ana Lucia Jiménez Monge,
Secretaria de este Consejo segiin Acuerdo 2018-005-003.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

CAPITULO 1. LECTURA Y APROBACION ORDEN DE DiA

ARTICULO 1. Se somete a aprobacion el Orden del Dia.
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CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTA

ARTICULO 2. Se somete a discusién y aprobacién el Acta Ordinaria 024-2018,
correspondiente a la sesién celebrada el 11 de octubre del 2018.

CAPITULO III. ASUNTOS DE PRESIDENCIA

ARTICULO 3. Oficio DNN-DE-647-2018 mediante el cual el Director Ejecutivo de la
Direccién Nacional de Notariado se excusa de conocer el expediente 18-001536-
0637-FA, proveniente del Juzgado de Familia del III Circuito Judicial de San José
{Desamparados), relacionado con la actuacién de la Notaria Pablica Ruth Alexandra
Ramirez Jiménez y lo traslada a al Consejo Superior Notarial, para que tramite y
disponga lo procedente. (DNN-USN-0862-2018).

ARTICULO 4. Oficio DP-CLGBTI-0082-2018 suscrito por el sefor Luis Eduardo
Salazar Mufioz, Comisionado de Casa Presidencial a efectos de solicitar por
segunda ocasion “conocer cudles acciones tomard el Consejo Superior Notarial a
partir de la sentencia N°2018-12782 de las 17:45 horas del 08 de agosto de 2018, en
la cual se declaran con lugar las acciones de inconstitucionalidad contra el inciso 6)
del articulo 14) del Cédigo de Familia, asi como ser recibido en audiencia ante el
Consejo Superior Notarial para la préxima sesién, a fin de coordinar acciones en
favor de reconocer los derechos de las parejas del mismo sexo, a partir de la
resolucién citada”. Se anexan correos recibidos en relacién con la notificacién
del acuerdo 2018-021-005 con el que se respondié el oficio DP-CLGBTI-0071-
2018. (Documento relacionado DNN-USN-0859-2018).

ARTICULO 5. Oficio DVGA-041-2018 del Viceministerio de Gestién Ambiental del
Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE) en relacién con el articulo 73 del Cédigo
Notarial.

ARTICULO 6. Informe de reunién sostenida el 18 de octubre de 2018 con el Vice
Ministro de Seguridad Publica, Eduardo Solano Solano y el Director de Servicios de
Seguridad Privados del Ministerio de Seguridad Piblica, Lic. Roberto Méndez R.,
con el propésito de determinar viabilidad para la participacion o intervencién de los
notarios en el traspaso de armas. {Acuerdo precedente 2018-021-006).

ARTICULO 7. Oficio DNN-AJ-C-63-2018, en acatamiento del Acuerdo 2018-011-
004, inciso f), presenta propuesta de reglamento para el pago gastos de
representaciéon de la Direccién Nacional de Notariado. (Acuerdos precedentes 2015-
023-006, 2018-023-017 y 2018-024-016).

ARTICULO 8. La Junta Administrativa del Archivo Nacional, en respuesta al
acuerdo 2018-023-009, remite oficio DGAN-JA-619-2018 para informar que las
personas que ha designado para que formen parte del grupo de trabajo que
profundizarad en el analisis de la reforma propuesta de los articulos 27 y 97 de!
Cédigo Notarial, son las licenciadas Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la
Unidad de Asesoria Juridica y Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento
Archivo Notarial.

CAPITULO IV. MOCIONES O INFORMES DE DIRECTORES
ARTICULO 9. Se somete a consideracién y aprobaciéon la Guia de Autoevaluacion

del Sistema de Control Interno del Consejo Superior Notarial. (Acuerdo precedente
2018-024-011).
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ARTICULO 10. Mocién de las Directoras Norma Urefia Boza y Diana Chinchilla
Nufiez para dar seguimiento a los acuerdos pendientes de ejecucion y definir fecha
para la elaboracion del Plan de Trabajo del Consejo Superior Notarial 2019.

ARTICULO 11. Propuesta para responder el oficio CONESUP-DAT-1323-2018 del
Consejo Nacional de Enseflanza Superior Universitaria Privada. (Documentos
relacionados CONESUP-DAT-001-18 y CONESUP-DATC-1895-17, DNN-DE-044-2017, DNN-DE-
030-2017, DNN-CSN-097-2018, DNN-USN-0801-2018 y acuerdos 2018-005-012, 2018-005-
013, 2018-006-018, 2018-006-019, 2018-016-013, 2018-018-013, 2018-019-012 y 2018-020-
009).

CAPITULO V. DIRECCION EJECUTIVA

ARTICULO 12. “Especificaciones generales y técnicas para designar el
proveedor autorizado por la Direccion Nacional de Notariado para brindar el
Servicio de Confeccién, Venta y Distribucion de Papel de Seguridad Notarial,
que incluya el Sistema Informatico Automatizado”. (Documentos relacionados:
oficios 05205 (DCA-1374) y No. 06149 —~ DCA-1606, ambos de la Contraloria General de la
Republica (CGR), DNN-DE-576-2018, DNN-DE-623-2018, DNN-UA-0998-2018 y acuerdos 2018-
012-001, 2018-023-018 y 2018-024-013).

ARTICULO 13. Convenio de Colaboracién Académica a suscribir con la “CAAM” de
la Unidén Internacional del Notariado (UINL) y el Colegio de Abogados y Abogadas de
Costa Rica.

ARTICULO 14. Oficio DNN-DE-667-2018: Informe de la Direccién Ejecutiva de la
Direccién Nacional de Notariado, atendiendo las disposiciones del acuerdo 2018-
024-0085, referente a los documentos AI-DNN-046-2018 v AI-INF-006-2018 de la
Auditoria  Interna: “Informe de  seguimiento de recomendaciones
correspondientes a los periodos 2013, 2015, 2016, 2017 y 2018”.(Documentos
relacionados: DNN-AJ-O-32-2018, DNN-UTIC-037-2018, DNN-UTIC-053-2018, DNN-UPI-059-
2018, DNN-DE-157-2018, DNN-DE-285-2018, DNN-DE-621-2018, DNN-DE-660-2018, DNN-DE-
661-2018, DNN-DE-662-2018, DNN-DE-663-2018, DNN-UFN-030-2018, DNN-UFN-0173-2018,
DNN-UFN-0177-2018, DNN-UFN-0419-2018, DNN-UFN-709-2018, Circulares CIR-UFN-DNN-
005-2016, CIR-UFN-DNN-007-2016, CIR-UFN-DNN-010-2016, CIR-UFN-DNN-002-2007 y CIR-
UFN-DNN-001-2018).

ARTICULO 15. Modificacién del inciso aa) del acuerdo 2018-011-004, relacionado
con la creacién del “Area de Prevencién de Legitimacion de Capitales, Financiamiento
al Terrorismo y la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva de la Direccién
Nacional de Notariado” y el proyecto que busca atender los temas de estructura
administrativa, estructura fisica, tecnologia a implementar, presupuesto, recursos
necesarios, procesos y procedimientos y cualesquiera otros derivados de la
implementacién de la Ley 9449, que reformé la Ley 7786. {Acuerdo precedente
2017-028-006).

ARTICULO 16. Observaciones al borrador del Informe de Re-Calificacién de Costa
Rica, remitido al Consejo por la Jefatura de la Unidad Inteligencia Financiera
del Instituto Costarricense sobre Drogas (UIF-ICD), mismo que serad llevado y
discutido en el Grupo de Trabajo de Evaluaciones Mutuas (GTEM) vy,
posteriormente, en el XXXVII Pleno de Representantes del Grupo de Accién
Financiera de Latinoamérica {(GAFILAT).. (Acuerdos precedentes: 2018-019-006 y
2018-020-005).

ARTICULO 17. Se somete a aprobacion la propuesta de disefio para la pagina (el
sitio) Web de la Direccién Nacional de Notariado.
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EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-002:

a) Aprobar el Orden del Dia establecido con las siguientes modificaciones:

Retirar el ARTICULO 10 y reagendarlo en la sesién del 8 de noviembre
de 2018: Mocion de las Directoras Norma Ureia Boza y Diana
Chinchilla Nafiez para dar seguimiento a los acuerdos pendientes de
ejecucion y definir fecha para la elaboraciéon del Plan de Trabajo del
Consejo Superior Notarial 2019.

Retirar de conocimiento el ARTICULO 15: Modificacién del inciso aa)
del acuerdo 2018-011-004, relacionado con la creacién del “Area de
Prevencion de Legitimacion de Capitales, Financiamiento al
Terrorismo y la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva de la
Direccion Nacional de Notariado” y el proyecto que busca atender los
temas de estructura administrativa, estructura fisica, tecnologia a
implementar, presupuesto, recursos necesarios, procesos y
procedimientos y cualesquiera otros derivados de la implementacién
de la Ley 9449, que reformd la Ley 7786. (Acuerdo precedente 2017-
028-006).

Incluir mocion del Lic. Juan Carlos Montero Villalobos: Matrimonios
otorgados por notario publico y retiro de los formularios de inscripcién
de los matrimonios en el Registro Civil.

Incluir en “Asuntos Varios” el oficio DNN-UA-0997-2018, donde consta
la entrega de un puntero laser marca Logitech con estuche, para la sala
de sesiones del Consejo Superior Notarial.

b) Reiniciar la numeraciéon de los articulos que se conocerin en esta sesidn,
a efectos de mantener el orden l6gico de los temas y los acuerdos que al
respecto se tomen.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTA

ARTICULO 2. Se somete a discusién y aprobacién el Acta Ordinaria 024-2018,
correspondiente a la sesién celebrada el 11 de octubre del 2018.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-003:

a) Aprobar el Acta Ordinaria 024-2018, correspondiente a la sesién celebrada
el 11 de octubre del 2018.

Tomar nota de que la aprobacion del acta anteriormente referenciada, fue
otorgada por los miembros titulares, y/o miembros propietarios en
ejercicio en sustitucion del titular, que estuvieron presentes en la sesion
respectiva.

b)

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
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CAPITULO IIIl. ASUNTOS DE PRESIDENCIA

ARTICULO 3. Oficio DNN-DE-647-2018 mediante el cual el Director Ejecutivo de
la Direccion Nacional de Notariado se excusa de conocer el expediente 18-001536-
0637-FA, proveniente del Juzgado de Familia del III Circuito Judicial de San José
(Desamparados), relacionado con la actuacion de la Notaria Puablica Ruth
Alexandra Ramirez Jiménez y lo traslada a al Consejo Superior Notarial, para que
tramite y disponga lo procedente. (DNN-USN-0862-2018).

A efectos de analizar el siguiente articulo y de tomar el acuerdo que corresponda,
se solicita el retiro del Director Ejecutivo, M.Sc. Guillermo Sandi Baltodano.

El Consejo analiza el documento recibido.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-004:

a) Tomar nota del oficio DNN-DE-647-2018 mediante el cual el Director
Ejecutivo de la Direccion Nacional de Notariado se excusa de conocer el
expediente 18-001536-0637-FA, proveniente del Juzgado de Familia del
IIT Circuito Judicial de San José (Desamparados), relacionado con la
actuacion de la Notaria Piblica Ruth Alexandra Ramirez Jiménez y lo
traslada a al Consejo Superior Notarial, para que tramite y disponga lo
procedente. (DNN-USN-0862-2018).

b) Aceptar la inhibitoria presentada por el Director Ejecutivo de la Direccion
Nacional de Notariado.

c¢) Comunicar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

Se autoriza el ingreso a la sesién del Director Ejecutivo, Guillermo Sandi
Baltodano, para continuar conociendo el orden del dia.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-005:

a) Tener por recibido el oficio DNN-DE-647-2018 mediante el cual el Director
Ejecutivo de la Direccion Nacional de Notariado se excusa de conocer el
expediente 18-001536-0637-FA, proveniente del Juzgado de Familia del
III Circuito Judicial de San José {(Desamparados), relacionado con la
actuacion de la Notaria Piablica Ruth Alexandra Ramirez Jiménez y lo
traslada a al Consejo Superior Notarial, para que tramite y disponga lo
procedente. (DNN-USN-0862-2018).

b) Comunicar al Juzgado de Familia del III Circuito Judicial de San José, que
este Consejo Superior Notarial asume la competencia y procederia a
estudiar el expediente 18-001536-0637-FA de testimonio de piezas
remitido a la Direccion Nacional de Notariado.

¢} Comunicar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
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EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-006:

a) Tener por recibido y analizado el oficio DNN-DE-647-2018 mediante el
cual el Director Ejecutivo de la Direccién Nacional de Notariado se excusa
de conocer el expediente 18-001536-0637-FA, proveniente del Juzgado de
Familia del III Circuito Judicial de San José (Desamparados), relacionado
con la actuacion de la Notaria Pablica Ruth Alexandra Ramirez Jiménez y
lo traslada a al Consejo Superior Notarial, para que tramite y disponga lo
procedente. (DNN-USN-0862-2018).

b) Solicitar a la Asesoria Juridica de la Direcciéon Nacional de Notariado,
establecer la hoja de ruta por el fondo, de lo que se considera pertinente
para tramitar lo que a esta institucién corresponda.

c) Informar a la Asesoria Juridica que mediante acuerdo 2018-025-005, se
comunica al Juzgado Notarial que este 6rgano colegiado ha asumido la
competencia en cuanto al expediente que trata sobre la actuacién de la
Notaria Pablica Ruth Alexandra Ramirez Jiménez.

d) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

Una vez analizado el articulo anterior y tomados los acuerdos correspondientes se
solicita el ingreso del Director Ejecutivo, M.Sc. Guillermo Sandi Baltodano.

ARTICULO 4. Oficio DP-CLGBTI-0082-2018 suscrito por el sefior Luis Eduardo
Salazar Mufioz, Comisionado de Casa Presidencial a efectos de solicitar por
segunda ocasidn “conocer cudles acciones tomara el Consejo Superior Notarial a partir de
la sentencia N°2018-12782 de las 17:45 horas del 08 de agosto de 2018, en la cual se
declaran con lugar las acciones de inconstitucionalidad contra el inciso 6) del articulo 14} del
Cédigo de Familia, asi como ser recibido en audiencia ante el Consejo Superior Notarial para
la préxima sesién, a fin de coordinar acciones en favor de reconocer los derechos de las
parejas del mismo sexo, a partir de la resolucién citada”. Se anexan correos recibidos
en relacion con la notificacion del acuerdo 2018-021-005 con el que se
respondio el oficio DP-CLGBTI-0071-2018. (Documento relacionado DNN-USN-
0859-2018).

Los miembros dan inicio a las deliberaciones para analizar la solicitud planteada
por el comisionado presidencial en su oficio DP-CLGBTI-0082-2018.

Consta en actas la peticion de la directora Norma Urena Boza, para que el
siguiente acuerdo fuera declarado en firme, lo cual fue objetado por el presidente
del Consejo, a efectos de redactar con tiempo y detalle, su voto salvado.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-007:

a) Tener por recibido y analizado el oficio DP-CLGBTI-0082-2018 suscrito
por el sefior Luis Eduardo Salazar Muiioz, Comisionado LGBTI de Casa
Presidencial a efectos de solicitar por segunda ocasion “conocer cudles
acciones tomard el Consejo Superior Notarial a partir de la sentencia N°2018-
12782 de las 17:45 horas del 08 de agosto de 2018, en la cual se declaran con
lugar las acciones de inconstitucionalidad contra el inciso 6) del articulo 14)
del Coédigo de Familia, asi como ser recibido en audiencia ante el Consejo
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Superior Notarial para la préxima sesion, a fin de coordinar acciones en favor
de reconocer los derechos de las parejas del mismo sexo, a partir de la
resolucion citada”. Se anexan correos recibidos en relacion con la
notificacion del acuerdo 2018-021-005 con el que se respondid el oficio
DP-CLGBTI-0071-2018. (Documento relacionado DNN-USN-0859-2018).

b) Informar al sefior Luis Eduardo Salazar Muiioz, Comisionado LGBTI de
Casa Presidencial, que se concede audiencia para la sesién ordinaria del
22 de noviembre del 2018 a las 9:30 a.m.

c) Comunicar que este Consejo ha establecido que, en concordancia con el
acuerdo 2018-021-005, notificado al interesado el 30 de agosto de 2018
mediante oficio DNN-CSN-321-2018, en dicha sesion este 6rgano colegiado
no podra referirse al fondo del tema.

ACUERDO POR MAYORIA CON UN VOTO SALVADO Y UN VOTO
DISIDENTE RAZONADO.

El DIRECTOR CARLOS EDUARDO QUESADA HERNANDEZ salva su voto
con fundamento en las siguientes razones:

Discrepo respetuosamente de la decisidon de mayoria en relacién con el acuerdo
anterior, y salvo mi voto con fundamento en lo que de seguido paso a exponer.

CONSIDERANDO

PRIMERO: PRECEDENTES. Mediante nota DP-CLGBTI-0071-2018, de fecha 10 de
agosto de 2018, se solicité una audiencia a este Consejo para “..conocer cudles
acciones tomara el Consejo Superior Notarial en cumplimiento de la sentencia
N°2018-12782 de las 17:45 horas del 08 de agosto de 2018 en la cual se declaran
con lugar las acciones de inconstitucionalidad contra el inciso 6) del articulo 14) del
Codigo de Familia.” y se agregé que el propdsito de dicha audiencia es ademas
“...coordinar acciones en favor de reconocer los derechos de las parejas del mismo
sexo, a partir de la resolucion citada.” (Los destacados no son del original)

Este Consejo tomé el Acuerdo 2018-021-005, en el cual decidié suspender el
conocimiento de la solicitud hasta tanto la Sala Constitucional no dicte resolucién
de fondo en todos los procedirnientos que ésta tenga relacionados con los Acuerdos
tomados por este o6rgano, concretamente los recursos de amparo y la accién de
inconstitucionalidad que se citan en el mismo acuerdo, los cuales, al dia de hoy, se
encuentran en iguales condiciones, es decir, no han sido resueltos por la Sala
Constitucional.

Ante otras gestiones que han sido presentadas, relacionadas con el mismo tema y
con dichos procesos judiciales, este Consejo ha resuelto reiteradamente en igual
sentido. (Véanse los Acuerdos 2018-004-005, 2018-004-006, 2018-005-015 y
2018-014-009)

Mediante nota DP-CLGBTI-0082-2018, de fecha 9 de octubre de 2018, se formula
nuevamente una solicitud de audiencia, y se consigna como argumento que las
acciones de inconstitucionalidad son resueltas por la Sala Constitucional, segin
indica la nota, en un periodo de alrededor de dos afios.

Se sostiene ademas que el Tribunal Supremo de Elecciones ha avalado los
matrimonios de personas del mismo sexo, y puntualmente se solicita lo siguiente:
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“...En tal sentido, resulta urgente que en aras de garantizar esta posibilidad para las
parejas del mismo sexo que_el Tribunal Supremo de Elecciones ha avalado, los
notarios publicos no se vean expuestos a procesos disciplinarios ni
sanciones”. (Los destacados no son del original)

A la luz de la afirmacién que se hace en la nota de referencia, resulta pertinente
conocer lo que resolvié el Tribunal Supremo de Elecciones sobre este tema,
concretamente en el acuerdo adoptado en el articulo tnico de la sesiéon
extraordinaria numero 49-2018, celebrada el 14 de mayo de 2018.

El acuerdo, en lo que interesa, dice lo siguiente:
“3.2. Sobre la inscripcidén de matrimonios entre personas del mismo sexo.

3.2.1. No corresponde al Registro Civil autorizar o no la celebracién de matrimonios
entre personas del mismo sexo, pues su funcién —-en ese ambito- unicamente es
registral; o sea, no le corresponde dictar los lineamientos segun los cuales deben
actuar los fedatarios publicos u otras personas habilitados por el Ordenamiento
Juridico para casar.

3.2.2. Sin embargo y en aras de mostrar buena fe en el cumplimiento de la Opinién,
st alguna autoridad o fedatario ptiblico presentara documento idéneo en el que conste
un matrimonio entre personas del mismo sexo, se sugiere recibir, calificar y anotar la
gestion (como es lo usual). Ademds, se recomienda, si el documento cumple con las
exigencias y formalidades respectivas, inmovilizar los estados civiles de los
contrayentes con una anotacidon marginal gue haga constar la recepcién de un
documento que incide en la libertad de estado. Eso si, el matrimonio no podria
terminar el tramite de inscripcion hasta tanto la Sala Constitucional de la Corte
Suprema de Justicia o la Asamblea Legislativa no deroguen el inciso 6) del articulo
14 del Cédigo de Familia; tal norma sigue siendo vdlida y eficaz en el sistema
Juridico patrio, pues la Constitucién Politica solo establece la derogatoria legislativa o
la declaratoria de inconstitucionalidad como formas de suprimir una ley (numerales
10 y 129). Debe tomarse en cuenta gue a la Sala Constitucional de la Corte Suprema
de Justicia le corresponde velar por la conformidad del ordenamiento interno con el
Derecho Internacional (ordinal 2 de la Ley de Jurisdiccion Constitucional). Si el
documento presenta un defecto, se sugiere que se pueda realizar la prevencién
correspondiente; el tunico aspecto que se obviaria en la calificacion (y
consecuentemente para la respectiva anotacion marginal) seria, como se indicé en el
parrafo anterior, lo previsto en inciso 6} del ordinal 14 antes mencionado.

3.2.3. El control de convencionalidad no tiene la entidad para generar directrices de
alcance general y abstracto que lleven a la desaplicacién, también general, de
normas juridicas superiores. Ese tipo de control tiene, por sus caracteristicas, una
propension a utilizar el método difuso cuya especificidad, entre otras, es la
desaplicacién casuistica, no con efectos sobre todo el orden juridico. Por ello, se
entiende que el Tribunal Supremo de Elecciones no podria generar un reglamento
para obviar un obstdculo legal expreso al matrimonio entre personas del mismo sexo;
tomese en cuenta gue, en este caso -distinto a otros conflictos abordados por la Corte
en asuntos contenciosos contra Costa Rica- no es que exista un vacio legal (por
gjemplo, Fecundacién in Vitro) sino hay una norma especifica en contrario.

3.2.4. Una vez suprimida del ordenamiento juridico la norma del articulo 14 inciso 6}
del Codigo de Familia, se recomienda que las gestiones recibidas y anotadas en los
términos del punto 3.2.2. concluyan su tramite de inscripcién.”
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De la lectura del acuerdo transcrito se evidencia que la afirmacién que se hace en
la solicitud, respecto a que el Tribunal Supremo de Elecciones ha avalado los
matrimonios de personas del mismo sexo, no se apega a la realidad.

SEGUNDO: MOTIVOS DE LEGALIDAD. Como se puede apreciar claramente de las
dos notas recibidas, el propédsito de la audiencia es el de conocer y coordinar
acciones por parte del Consejo relacionadas con los acuerdos impugnados en la via
judicial; ademas, que este Consejo se pronuncie y emita alguna conducta
administrativa relacionada con posibles procesos disciplinarios y sanciones que
podrian afectar a los notarios publicos, es decir, una vez mas, se pretende que el
Consejo, en la audiencia, conozca temas de fondo.

El articulo 41 de la Ley de Jurisdiccion Constitucional dispone lo siguiente:
“Articulo 41. La interposicion del amparo no suspenderd los efectos de leyes u otras

disposiciones normativas cuestionadas, pero si la aplicacién de aquéllas al
recurrente, asi como la de los actos concretos impugnados.

Sin embargo, en casos de excepcional gravedad la Sala podra disponer la efecucién o
la continuidad de la ejecucién, a solicitud de la Administracion de la que dependa el
funcionario u organo demandado, o aun de oficio, cuando la suspensién cause o
amenace causar darfios o perjuicios ciertos e inminentes a los intereses publicos,
mayores que los que la ejecucidn causaria al agraviado, mediante las cautelas que
considere procedentes para proteger los derechos o libertades de este iuiltimo y no
hacer ilusorio el efecto de una eventual resolucién del recurso a su favor.

La suspensién operard de pleno derecho, y se notificard sin demora al 6rgano o
servidor contra quien se dirige el amparo, por la via mds expedita posible.

De igual modo, el Presidente o el Magistrado instructor podrdan dictar cualquier
medida de conservacién o seguridad que la prudencia aconseje, para prevenir riesgos
materiales o evitar que se produzcan otros darios como consecuencia de los hechos
realizados, todo conforme con las circunstancias del caso.

La Sala podrd, por resolucion fundada, hacer cesar en cualgquier momento la
autorizacién de ejecucién o las otras medidas cautelares que se hubieren dictado.”
(Destacados propios)

Por su parte el articulo 71 de ese mismo cuerpo normativo establece:

“Articulo 71. Se impondrd prision de tres meses a dos afios, o de veinte a sesenta
dias multa, a quien recibiere una orden que deba cumplir o hacer cumplir,
dictada en un recurso de amparo o de hdbeas corpus, y no la cumpliere o no la
hiciere cumplir, siempre que el delito no esté mds gravemente penado.” (Destacados
propios)

Al hacer el analisis de la solicitud formulada frente a las normas legales que aqui se
citan, se concluye sin dificultad que lo pretendido por el gestionante tiene que ver
con aspectos de fondo, pues sus gestiones estin dirigidas a obtener un
pronunciamiento ¢ algin tipo de conducta administrativa de este Consejo sobre un
tema que, al estar impugnado en las vias de amparo v de inconstitucionalidad, esta
absolutamente vedado por razones de legalidad, tal y como se ha resuelto
anteriormente, de forma reiterada se insiste, ante otras gestiones de terceros.
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Este Consejo no puede ni debe conocer ningtin aspecto relacionado con el fondo de
los acuerdos cuestionados, como se pretende, pues podria encontrarse frente a una
posible desobediencia a las érdenes puntuales, directas y concretas de la Sala
Constitucional.

TERCERO: MOTIVOS DE RAZONABILIDAD, OPORTUNIDAD, CONVENIENCIA Y
MERITO. Ademas de lo analizado anteriormente en relacién con el aspecto
estrictamente legal, la solicitud también ha de ser valorada a la luz de los principios
de razonabilidad, oportunidad, conveniencia y meérito, conforme lo prevén los
articulos 15, 16, 133 y 152 de la Ley General de la Administracién Publica.

El Cédigo Notarial, en su articulo 21, dispone, en lo que resulta relevante y en
relacion con la naturaleza y ambito de competencia de la Direccién Nacional de
Notariado, que es un o6rgano de desconcentracién maéaxima, con autonomia
administrativa y funcional, y puntualmente agrega que “..La Direccién Nacional de
Notariado serd el 6rgano rector de la actividad notarial y tendrd competencia
exclusiva para regular a todos los notarios puiblicos activos.”

En armonia con lo anterior, la ley General de la Administracién Publica, en su
articulo 90, estipula que no podran delegarse las competencias esenciales del
6érgano, que le dan nombre o que justifican su existencia.

De la lectura de las notas recibidas se aprecia que, ademas de la pretensién de que
se conozca el tema por el fondo, lo que como se vio no es legalmente posible,
también se pretende la posible participacidén e injerencia en el proceso de toma de
decisiones- de este Consejo; asi se desprende sin duda de las frases “..coordinar
acciones...”, de la nota del 10 de agosto, y que “...los notarios publicos no se vean
expuestos a procesos disciplinarios ni sanciones...”, de la nota del 9 de octubre,
ambas de este afio.

Resulta inoportuno, por decir lo menos, pretender participar, o de cualquier forma
pretender injerir en las decisiones que el Consejo Superior Notarial deba tomar en
el ejercicio de sus competencias; ello representa el irrespeto a la independencia e
institucionalidad de este Consejo, 6rganco que ademas ha demostrado y reiterado,
de manera constante, su apego absoluto al ordenamiento juridico.

Este apego irrestricto al bloque de legalidad sustenta la credibilidad gque ha tenido
este Consejo ante la comunidad notarial v la opinién publica. Nuestra obligacién
como miembros de este Consejo es, entre otras cosas, velar por la legalidad del
ejercicio de la funcién notarial a través de acuerdos y actuaciones univocas
necesarias para mantener quehacer notarial en el rumbo correcto.

Las solicitudes formuladas no son unicamente de audiencia, sino que contienen
pretensiones de fondo, puntuales y concretas, las cuales, conforme a la
independencia funcional analizada, motivan que ademas de las consideraciones de
legalidad atras desarrolladas, también por razones de razonabilidad, oportunidad,
conveniencia, y meérito su conocimiento deba ser suspendido hasta tanto no se
hayan resuelto todas las gestiones judiciales pendientes; asi lo estipula el articulo
16 de la ya citada Ley General de la Administracién Publica, que puntualmente
dispone que en ninglin caso podran dictarse actos contrarios a principios
elementales de oportunidad y convenierncia.

Una vez fallados en firme todos los procesos judiciales, y de conformidad con lo que
se resolviere por la Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, este
Consejo, en ejercicio de sus competencias exclusivas y respetando absolutamente
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las resoluciones que se dictaren, resolvera lo que resultare pertinente, si és que ello -,
fuere necesario y pertinente. N T o
En la nota del 9 de octubre de 2018 se afirma y argumenta también que los
tiempos de resolucién de la Sala Constitucional, tratandose de las acciones de
inconstitucionalidad, son de alrededor de dos afios, y que ello sustenta la solicitud

presentada al Consejo pues el tema no puede esperar ese tiempo.

Los tiempos y condiciones que disponga la Sala Constitucional, para conocer y
fallar los asuntos que se someten a su conocimiento, deben ser respetados por este
Consejo y por cualquier otro sujeto, publico o privado, que se someta a su
Jjurisdiccién.

Mal haria este Consejo en llevar a cabo cualquier conducta administrativa que
pudiera interpretarse como un desafio a las condiciones propias en que funciona
ese organo constitucional. Los plazos de resolucién de la Sala, sobre los que no
tiene participacion alguna el Consejo Superior Notarial, son los mismos plazos que
debemos esperar todos los ciudadanos en general.

Por ello también por este motivo resulta inoportuno e inconveniente que el Consejo
lleve a cabo cualquier conducta que, de alguna forma, se relacione con los acuerdos
que estan siendo objeto de revisién en la via constitucional.

Finalmente, y de especial relevancia, debe dejarse patente que el gestionante ha
realizado, antes y después del primer acuerdo, multiples gestiones ante esta
Direccion, por correo y via telefénica, todas las cuales han sido contestadas, e
incluso se le hizo llegar copia del acta respectiva. Ademas, conforme lo ha
informado el sefior Director Ejecutivo, tanto al conocer la primera solicitud, como
en esta misma sesion, €l personalmente ha atendido al gestionante, explicandole
ampliamente cudles son, conforme a la ley, las funciones de la Direccién Nacional
de Notariado, cuéles son sus competencias, sus deberes y obligaciones, y ademas
cuales han sido los procedimientos seguidos, en todo caso apegados a derecho, en
relacion con el ejercicio, en general, de la funcién puiblica notarial.

Queda claro asi que desde el punto de vista institucional todas las consultas han
sido debidamente atendidas con la prontitud, amplitud y respeto que cualquier
usuario merece.

POR TANTO:

Con fundamento en razones de legalidad, (articulos 43 y 71 de la Ley de
Jurisdicciéon Constitucional) y de razonabilidad, oportunidad, conveniencia y
meérito, {articulos 15, 16, 133 v 152 de la Ley General de la Administracién Puablica
y 21 del Cédigo Notarial) voto por suspender el conocimiento de la solicitud
mencionada hasta tanto la Sala Constitucional no dicte resolucién de fondo en
todos los procedimientos que ésta tenga sobre el tema, relacionados con los
acuerdos tomados por este Consejo y que se tramitan bajo los expedientes
indicados en el Acuerdo 2018-021-005.

Carlos Eduardo Quesada Herndandez

El DIRECTOR MAURICIO LOPEZ ELIZONDO razona su voto disidente
segiin se transcribe:

"El sefior comisionado no esta pidiendo ser oido como algunos de los miembros del
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T Consejo sostienen. El sefior comisionado quiere saber en la audiencia que solicita,
cuéles acciones va a tomar el Consejo para procurar algo que la ley no permite;
incluso quiere coordinar esas acciones o lo que es lo mismo, quiere ser participe de
ellas. En su momento, este Consejo le indicé cémo va a proceder ¥y no puede
hacerlo de otra manera de acuerdo al bloque de legalidad y, en ese sentido,
debemos ser coherentes.

La Opinién Consultiva de la Corte Interamericana. de Derechos Humanos marcé un
derrotero muy claro, pero que en nada atafie a las funciones de este Consejo v,
mientras el articulo 16 del Codigo de Familia no sea reformado, no se pueden y es
indebido coordinar acciones para lo contrario. Es claro de acuerdo a dicha Opinién
Consultiva, que las instituciones correspondientes de los estados miembros, deben
procurar la adecuacién de sus normas internas para permitir el matrimonio
igualitario; pero también es claro que ni el Consejo Superior Notarial, ni la DNN, ni
el sefior Comisionado, tienen la competencia para hacerlo. Desde este punto, no
hay nada qué discutir ni mucho menos, coordinar.

Parte de los argumentos del sefior Salazar para insistir en la audiencia que solicita,
es que los tiempos de resolucién de la Sala Constitucional sobrepasan los 20
meses. Este no resulta ser un argumento de recibo, ni para que el Consejo cambie
de opinién o revoque sus acuerdos anteriores relacionados con el tema, ni para
recibir al sefior Comisionado; tampoco es un argumento que le brinde tintes de
legalidad a las acciones que se puedan llegar a coordinar alrededor del matrimonio
igualitario. La mora Judicial y los plazos de resolucion de la Sala, no son
responsabilidad del Consejo Superior Notarial y, son los mismos plazos que tiene
que esperar el resto de la ciudadania.

En ese mismo sentido, sea que la Sala tarde mucho o poco, el articulo 16 del
Codigo de Familia sigue estando vigente ¥y mientras tanto, a este Consejo le
corresponde mantener su posicién pues esta amparada al bloque de legalidad.

Hacer lo contrario es fallar a la credibilidad que ha tenido este Consejo ante la
comunidad notarial y la opinién publica. Nuestra obligacién como miembros de
este Consejo, es entre otras cosas, velar por la legalidad del CjCI’CiCiO de la funci()n

notarial a través de acuerdos y actuaciones univocas necesarias para mantener
quehacer notarial en el rumbo correcto.

Finalmente, de la misma manera en que este Consejo no debe asumir la
responsabilidad por la mora judicial que afecta 'las resoluciones de la. Sala
Constitucional; igualmente, este o4Organo colegiado no del?e asumir la
responsabilidad por las actuaciones del Tribunal Supremo de Eleccmne's en (;)uanto
“al matrimonio igualitario, ni en ninguna otra materia. Este 'COHSG_]O dg e Sfr
respetuoso de la resolucién que cita el sefior Comlslogado el oﬁglo que s‘usmtg ISS a
discusién, pero ello no significa que las deba compartnj y a partir de ghl, modi 10?1*
su criterio. En lo personal, considero que el Trlbuna_l se equivoca en la
interpretacion de la Opinién Consultiva, porque tampo_c? tiene corppetenma para
ajustar la legislacién nacional conforme lo indica la Opinién Consultiva.

En virtud de lo anteriormente esbozado, voto en co?tra de recibir al sefémi
Comisionado Presidencial para los asuntos de la poblacién LGTBI, en el seno de

Consejo Superior Notarial."

Mauricio Lopez Elizondo
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ARTICULO 5. Oficio DVGA-041-2018 del Viceministerio de Gestion Ambiental del
Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE) en relacion con el articulo 73 del Cédigo
Notarial.

El Consejo discute y analiza el documento.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-008:

a) Tener por recibido el oficio DVGA-041-2018 del Viceministerio de Gestion
Ambiental del Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE) en relacién con
el articulo 73 del Codigo Notarial.

b) Encomendar a la Direccion Ejecutiva de la Direccion Nacional de
Notariado que estudie el tema y presente una propuesta viable para su
implementaciéon, con plan de trabajo que deberi presentar en sesiéon
ordinaria programada para el 6 de diciembre.

c) Comunicar este acuerdo al Viceministerio de Gestion Ambiental del
Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE).

d) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 6. Informe de reunién sostenida el 18 de octubre de 2018 con el Vice
Ministro de Seguridad Publica, Eduardo Solano Solano y el Director de Servicios
de Seguridad Privados del Ministerio de Seguridad Publica, Lic. Roberto Méndez
R., con el propédsito de determinar viabilidad para la participacién o intervencion
de los notarios en el traspaso de armas. (Acuerdo precedente 2018-021-006).

El presidente del Consejo y el Director Ejecutivo comunican los detalles de la
reunion sostenida el 18 de octubre de 2018.
Tomar nota

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-009:

a) Tomar nota del informe presentado sobre reunién sostenida el 18 de
octubre de 2018 en la Direccion Nacional de Notariado con el Vice
Ministro de Seguridad Piblica, Eduardo Solano Solano y el Director de
Servicios de Seguridad Privados del Ministerio de Seguridad Publica, Lic.
Roberto Méndez R., con el propdsito de determinar viabilidad para la
participacion o intervencion de los notarios en el traspaso de armas.
(Acuerdo precedente 2018-021-006).

ACUERDO POR VOTACION UNANIME.
ARTICULO 7. Oficio DNN-AJ-C-63-2018, en acatamiento del Acuerdo 2018-011-
004, inciso f), presenta propuesta de reglamento para el pago gastos de

representacion de la Direccién Nacional de Notariado. (Acuerdos precedentes 2015-
023-006, 2018-023-017 y 2018-024-016).
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EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-010:

a) Tomar nota del oficio DNN-AJ-C-63-2018, en acatamiento del Acuerdo
2018-011-004, inciso f), presenta propuesta de reglamento para el pago
gastos de representacion de la Direcciéon Nacional de Notariado. (Acuerdos
precedentes 2015-023-006, 2018-023-017 y 2018-024-016).

b) Aprobar el siguiente reglamento:

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
DE LA DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

El Consejo Superior Notarial, en uso de las atribuciones que le confieren el articulo 103
inciso 1) de la Ley General de la Administracién Pablica, los articulos 21 y 22 del Cédigo
Notarial, y:

CONSIDERANDO

I. El articulo 1 del Reglamento para el pago de Gastos de Representacién en el
Gobierno de la Republica y sus Organos Adscritos Decreto Ejecutivo 32031 del 31
de marzo del 2004, establece las regulaciones para el reconocimiento de gastos de
representacién en el Gobierno Central de la Reptdblica y sus 6rganos adscritos.

II. La Direcciéon Nacional de Notariado, por disposiciéon del articulo 21 del Cédigo
Notarial, es un 6rgano de desconcentracién maxima adscrito al Ministerio de
Justicia y Paz, por lo que debe observar las normas dispuestas en el Decreto
Ejecutivo 32031.

III. Que de conformidad con la Ley 8131, Ley de la Administracién Financiera de la
Republica y Presupuestos Publicos, la ejecucidén de los recursos publicos debe
estar enmarcada por los principios de economia, eficiencia y eficacia.

IV. Que mediante acuerdo 2018-025-010 tomado en la sesiéon ordinaria No.025-2018
celebrada el 25 de octubre de 2018, se aprobd el texto del Reglamento de Gastos
de Representaciéon de la Direccién Nacional de Notariado.

INSTRUCCION PARA EL RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE REPRESENTACION DE
LA DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Articulo 1°-Normas regulatorias. Para regular la materia relativa a gastos de
representacién en la Direccién Nacional de Notariado, deberan observarse todas las
disposiciones contenidas en el Reglamento para el pago de Gastos de Representacion en el
Gobierno de la Republica y sus Organos Adscritos, Decreto Ejecutivo 32031 del 31 de
marzo del 2004 y el Reglamento de Gastos de Viaje v de Transporte para Funcionarios
Publicos

Articulo 2°-De la disponibilidad presupuestaria. La asignacién presupuestaria anual de
gastos de representaciéon y la ejecucion de los recursos se haran en apego a los principios
de economia, austeridad y probidad propios del ejercicio de la funcién publica.

Articulo 3°-Funcionarios autorizados. Podran realizar gastos de representacién
institucionales las siguientes personas funcionarias:

a) Los sefiores{as) miembros (as) del Consejo Superior Notarial propietarios y los
suplentes, estos ultimos cuando les sean asignadas labores especificas.
b) El Director {a) Ejecutivo (a) de la Direccién Nacional de Notariado.
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¢) Cualquier otro funcionario que autorice de previo los sefiores (as) miembros (as)
del Consejo Superior Notarial o el Director Ejecutivo Nacional de Notariado, de
manera razonada.
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Articulo 4°- Pertinencia y monto méaximo. Cada vez en que se requiera cubrir gastos
de representacién, debera realizarse la justificacién con la debida motivacién por
oficio dirigido al Jefe de la Unidad Administrativa. El monto maximo inicial a cubrir,
serd el equivalente a dos salarios base, definido en la Ley 7337 de 5 de mayo de
1993, que se incluird en cada periodo presupuestario. Este monto se revisard cada
afioc cuando se formule el presupuesto y podra ser ajustado de acuerdo con las
necesidades institucionales, previa justificaciéon. Cuando surja una necesidad
extraordinaria, podra hacerse de forma temporal un aumento, previa justificacién,
que debera ser aprobada por el Consejo Superior Notarial.

Articulo B5°Deber de wverificacién. La Unidad Administrativa debera verificar el
cumplimiento de todos los requisitos sefialados en el Reglamento para el pago de Gastos
de Representacién en el Gobierno de la Republica y sus Organos Adscritos Decreto
Ejecutivo 32031 del 31 de marzo del 2004 y el Reglamento de Gastos de Viaje y de
Transporte para Funcionarios Pablicos.

En ningtn caso se tramitaran liquidaciones que incumplan con lo dispuesto esa y en esta
normativa.

Articulo 6°Sanciones. De conformidad con el articulo 13 del Decreto Ejecutivo
32031, el incumplimiento de lo establecido en el presente Reglamento sera sancionado
de conformidad con lo indicado en el capitulo II del Reglamento de Gastos de Viaje y
Transporte para funcionarios Publicos emitido por la Contraloria General de la
Republica.

c) Rige a partir de su publicacion en el diario oficial La Gaceta.

ACUERDO POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 8. La Junta Administrativa del Archivo Nacional, en respuesta al
acuerdo 2018-023-009, remite oficio DGAN-JA-619-2018 para informar que las
personas que ha designado para que formen parte del grupo de trabajo que
profundizara en el analisis de la reforma propuesta de los articulos 27 y 97 del
Codigo Notarial, son las licenciadas Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la
Unidad de Asesoria Juridica y Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento
Archivo Notarial.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-011:

a) Tomar nota de la respuesta emitida por la Junta Administrativa del
Archivo Nacional, en respuesta al acuerdo 2018-023-009, contenida en el
oficio DGAN-JA-619-2018, donde informa que las personas que ha
designado para formar parte del grupo de trabajo que profundizara en el
analisis de la reforma propuesta de los articulos 27 y 97 del Cédigo
Notarial, son las licenciadas Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la
Unidad de Asesoria Juridica y Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del
Departamento Archivo Notarial.

7
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b) Instruir a la Direccion Ejecutiva de la Direccion Nacional de Notariado
para que, a la mayor brevedad posible, coordine una reunién con las
personas designadas por la Junta Administrativa del Archivo Nacional
para tratar la tematica respectiva.

c) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

CAPITULO IV. MOCIONES O INFORMES DE DIRECTORES

ARTICULO 9. Se somete a consideracion y aprobacion la Guia de Autoevaluacién
del Sistema de Control Interno del Consejo Superior Notarial. (Acuerdo precedente
2018-024-011).

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-012:

a) Tener por conocido el borrador de la Guia de Autoevaluacion del Sistema
de Control Interno del Consejo Superior Notarial, en virtud de ésta fue
remitida por la Unidad de Planificacion Institucional (UPI) el 10 de
octubre de 2018; por lo que en sesion ordinaria del dia siguiente
(11/10/2018), unicamente pudo ser conocida y asignada para su
elaboracion. (Acuerdo precedente 2018-024-011).

b) Determinar que el tiempo no fue suficiente para obtener el producto final,
dado que este 6rgano no trabaja con dias calendario sino tomando en
cuenta las dos sesiones ordinarias mensuales programadas desde inicio de
afio.

c) Circular el borrador de la Guia de Autoevaluacion, junto con las
observaciones de la directora Diana Chinchilla Nuiiez, a efectos de que
remitan observaciones y se agende en sesion del 8 de noviembre de 2018
para someterla a aprobacion. Lo anterior en razén de que por primera vez
se trabaja la Guia con las nuevas preguntas

d) Instruir a la UPI para que las preguntas de la Guia de Autoevaluacion del
Sistema de Control Interno de la institucion sean elaboradas junto con la
Unidad que corresponda y no sélo gestionadas por la UPI.

e) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 10. Propuesta para responder el oficio CONESUP-DAT-1323-2018 del
Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada. (Documentos
relacionados CONESUP-DAT-001-18 y CONESUP-DATC-1895-17, DNN-DE-044-2017, DNN-
DE-030-2017, DNN-CSN-097-2018, DNN-USN-0801-2018 y acuerdos 2018-005-012, 2018-
005-013, 2018-006-018, 2018-006-019, 2018-016-013, 2018-018-013, 2018-019-012 y

2018-020-009).

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-013:

a) Posponer la atencion del oficio CONESUP-DAT-1323-2018 del Consejo

Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada. (Documentos
relacionados: CONESUP-DAT-001-18 y CONESUP-DATC-1895-17, DNN-DE-044-2017, DNN-
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DE-030-2017, DNN-CSN-097-2018, DNN-USN-0801-2018 y acuerdos 2018-005-012, 2018-
005-013, 2018-006-018, 2018-006-019, 2018-016-013, 2018-018-013, 2018-019-012 y

2018-020-009).

b) Comisionar a la directora Ana Lorena Gonzailez Valverde para que revise
los documentos y verifique si en realidad el CONESUP remitié en su
oportunidad todos los requisitos que se tuvieron por incompletos en el
acuerdo 2018-020-009, para cuyos efectos de inmediato se le hizo entrega
de un expediente que contiene la totalidad de los documentos incluidos
en el disco compacto enviado por dicha institucion, junto con los oficios
CONESUP-DAT-001-18 y CONESUP-DATC-1895-17.

c) Agendar en sesion del 8 de noviembre de 2018, donde se tomara el

~ acuerdo que corresponda, de conformidad con el informe que brinde la
' directora Gonzalez Valverde.
d) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 11: Mocién presentada por el Lic. Juan Carlos Montero Villalobos, con
respecto a los matrimonios otorgados por notario publico y el retiro de los
formularios de inscripcién de los matrimonios en el Registro Civil.

Mocién del Lic. Juan Carlos Montero Villalobos, con el fin de que la DNN pueda
facilitar y coadyuvar en la informacion hacia los notarios, a través de un eventual
acercamiento con Registro Civil.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-014:

a) Tomar nota de la mocion presentada por el Lic. Juan Carlos Montero
Villalobos, con respecto a los matrimonios otorgados por notario piiblico y
el retiro de los formularios de inscripcion de los matrimonios en el
Registro Civil.

b) Solicitar al Registro Civil que indique a este érgano colegiado, cuiles son
los procedimientos que los notarios deben cumplir para el tramite de
matrimonios ante dicha institucion.

c¢) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
CAPITULO V. DIRECCION EJECUTIVA

ARTICULO 12. “Especificaciones generales y técnicas para designar el
proveedor autorizado por la Direccion Nacional de Notariado para brindar
el Servicio de Confeccion, Venta y Distribucién de Papel de Seguridad
Notarial, que incluya el Sistema Informatico Automatizado”. (Documentos
relacionados: oficios 05205 (DCA-1374) y No. 06149 — DCA-1606, ambos de la Contraloria
General de la Republica (CGR), DNN-DE-576-2018, DNN-DE-623-2018, DNN-UA-0998-2018 y
acuerdos 2018-012-001, 2018-023-018 y 2018-024-013).

Mientras los directores estan analizando y deliberando sobre este articulo, se
incorpora a la sesién el Lic. Manuel Antonio Viquez Jiménez.
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En cuanto al punto 19.1.4. se analiza y se concluye que es necesario para brindar
seguridad en la continuidad de la informacion y del servicio, y al ser un
requerimiento que se establece en el cartel es perfectamente posible que el
proveedor lo contemple en los costos de la operacion.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-015:

a) Autorizar el inicio de la licitacion piablica nacional a efectos de designar el
proveedor autorizado por la Direccion Nacional de Notariado para brindar
el Servicio de Confeccion, Venta y Distribucion de Papel de Seguridad
Notarial, que incluya el Sistema Informatico Automatizado, (Documentos
relacionados: oficios 05205 (DCA-1374) y No. 06149 — DCA-1606, ambos de la
Contraloria General de la Republica (CGR), DNN-DE-576-2018, DNN-DE-623-2018, DNN-
UA-0998-2018 y acuerdos 2018-012-001, 2018-023-018 y 2018-024-013}, bajo las
siguientes especificaciones generales y técnicas:

Especificaciones generales y técnicas para designar el proveedor autorizado por la
Direccién Nacional de Notariado para brindar el SERVICIO DE CONFECCION, VENTA Y
DISTRIBUCION DE PAPEL DE SEGURIDAD NOTARIAL, que incluya el SISTEMA
INFORMATICO AUTOMATIZADO

INFORMACION GENERAL

a) La Direccién Nacional de Notariado (DNN) realizard esta contratacién por medio
de la plataforma SICOP, por tanto, se les informa que la Proveeduria
Institucional, no entregara carteles en forma impresa ni recibira ofertas en forma
impresa (formato papel).

b} La oferta debera presentarse solamente en forma electrénica, en el expediente
electronico del Sistema de SICOP, haciendo referencia expresa, ordenada y
separando la informacién, legal, técnica, precios, requisitos de admisibilidad, v
cualquier otro documento solicitado en este cartel, con explicacién suficiente,
cuando asi se le solicite.

c) Los responsables del presente procedimiento, segin el articulo 8 (“Decisién
Inicial”) del Reglamento a Ley de Contratacién Administrativa son:

PROVEEDOR INSTITUCIONAL: En la promocién del procedimiento de contratacién y
la conformacién del expediente administrativo digital en el sisterna SICOP.

ASESORIA JURIDICA: En la evaluacion legal de las ofertas.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Anélisis de la razonabilidad de los precios ofertados.

CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL (Unidad Solicitante): En la definicién de las
especificaciones técnicas, analisis técnico y de razonabilidad de precios y evaluacion
de las ofertas. %

DIRECTOR EJECUTIVO (Administrador de Contrato): En la recepcién a conformidad
del objeto contractual, la verificacién de la ejecucion contractual y la supervision de
cumplimiento por todo el plazo contractual.
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d) Las modificaciones y aclaraciones al cartel se presentaran ajustadas a lo

establecido en el Articulo 60 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa. Los potenciales oferentes por medio del expediente electrénico del
Sistema SICOP, podran realizar consultas y solicitar modificaciones, prérrogas o
aclaraciones al cartel, dentro del primer tercio del plazo para presentar ofertas.
Las aclaraciones presentadas posteriormente a dicho plazo podrian ser atendidas
por la Administracién; pero de no ser asi no impediran la apertura de la oferta
sefialada. La Administracién se reserva el derecho de efectuar las modificaciones
y/o aclaraciones a las condiciones o especificaciones del presente cartel cuando
considere necesarias, las que se comunicaran a los potenciales oferentes
oportunamente.

En el presente procedimiento de contratacion no se permitira la presentacién de
ofertas conjuntas; solamente se admitiran ofertas individuales o en consorcio,
siempre y cuando, se encuentren en estricto apego a la normativa vigente sobre
este tema. Si para la confeccién del papel se requiere de la incorporacion de una
empresa diferente a la que realiza la venta y distribucién, deberan presentar la
oferta en consorcio y seran solidariamente responsables. Deberan demostrar
mediante copia certificada el contrato entre las partes que acredite esta
condicién, debiendo cumplir con las especificaciones del Reglamento a la Ley de
Contrataciéon Administrativa.

La oferta deberd ser firmada digitalmente, por quien tenga poder para ello y
debera cumplir con todos los requisitos establecidos en el Reglamento de
Utilizacién del Sistema de Compras Gubernamentales SICOP, en las politicas de
uso del sistema, normativa relacionada y demas lineamientos vy manuales
establecidos por la Direccién General de Administracién de Bienes y Contratacion
Administrativa (DGABCA)}. Asimismo, la DGABCA emitira los lineamientos que
sean necesarios a fin de realizar un proceso adecuado de recepcién electrénica de
ofertas. Los oferentes deberan revisar constantemente el sistema, a fin de
mantenerse actualizados con la informacién necesaria para presentar su oferta.
La persona que incluya la oferta en el expediente electrénico del Sistema SICOP,
debera tener la aptitud y capacidad de actuar (apoderado) o el que cuente con un
poder y esté autorizado para firmar digitalmente la oferta (subir el poder al
expediente electronico}, seglin lo dispuesto en el Articulo 63 del Reglamento a la
Ley de Contrataciéon Administrativa.

El oferente debera cumplir con las especificaciones técnicas y requerimientos
legales solicitados.

Se admite a concurso la oferta que cumpla con las condiciones legales y las
especificas técnicas solicitadas.

Si la oferta es presentada mediante la modalidad de consorcio, no se permite que
las empresas que conforman el consorcio participen adicionalmente, de forma
individual como oferentes, ni como parte del consorcio en el mismo concurso, de
conformidad con el articulo 72 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

k) El Administrador del Contrato tendra, entre otras, las siguientes potestades:

v Libre acceso a cualquiera de los sitios donde se encuentren el papel de
seguridad con el fin de fiscalizar el cumplimiento adecuado de los términos
del contrato.

v La fiscalizacién se realizard en forma sorpresiva o programada y se hara en
forma aleatoria y con la frecuencia que el Administrador del Contrato lo
decida. De esta fiscalizacion y del detalle correspondiente, debera quedar
constancia en un acta con los nombres y firmas respectivas.

v Adoptar oportunamente las providencias necesarias para garantizar por
parte del contratista, el estricto cumplimiento de las condiciones,
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especificaciones y plazos establecidos, o para solicitar la ejecucion de las
garantias correspondientes y la resoluciéon del contrato.

v Evacuar las consultas que fueren necesarias para la correcta ejecucion de los

trabajos.

Realizar la recepcién de los servicios.

Cualquiera otra relacionada con el control y calidad de los trabajos a realizar.

Supervisar y vigilar que el contratista cumpla con la legislacién y normas de

salud y seguridad ocupacional aplicables.

v Adoptar oportunamente las acciones necesarias, para obligar al contratista al
estricto cumplimiento de la legislacién y normas internas en materia de
salud y seguridad ocupacional.

v Todas las que sean necesarias para la consecucién segura del objeto de
contratacién, observando las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

A NANERN

}) La Direccion Nacional de Notariado no asegura al adjudicatario ningin
volumen minimo de consumo, por lo que dicho volumen sera segun la demanda
real del servicio, sin que ello implique variacién alguna de las condiciones
contractuales ni otorgue derecho alguno de resarcimiento al adjudicatario, por lo
que, en consecuencia no se asegura tampoco al adjudicatario suma minima
alguna de ingresos por concepto de la presente contratacién, pues estos se
cancelaran conforme al volumen real efectivamente requerido por los notarios
publicos y suministrado por el adjudicatario.

Como referencia, se informa que la cantidad de folios de papel de seguridad vendida
en los Gltimos tres afios es la siguiente:

Afo Cantidad
2015 3.697.375
2016 3.573.750
2017 3.580.644
Total 10.851.769

CAPITULO 1

CONDICIONES GENERALES

1. OBJETO DE LA CONTRATACION

Designar el proveedor autorizado por la Direccién Nacional de Notariado? para
brindar el SERVICIO DE CONFECCION, VENTA Y DISTRIBUCION DE PAPEL DE
SEGURIDAD NOTARIAL, que incluya el SISTEMA DE INFORMACION
AUTOMATIZADO; de conformidad con los términos que se indican en este
documento y bajo las condiciones técnicas que se establezcan en la adjudicacién.

2. CONTENIDO PRESUPUESTARIO

Por la naturaleza de la contratacién, no se requerird de la inversion de recursos
dinerarios de la Administracién.

3. PARTICIPANTES

CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL — DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO — Pag. 20 de 40



D
[N
jeamcad

%' NN ACTA ORDINARIA N° 025-2018

e e © 25 de octubre del 2018

Las personas fisicas y juridicas que participen en este concurso deberan ajustarse a
lo normado en la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento vigente.

S acioni g N

4. UNIDAD RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO

Direccion Ejecutiva de la Direccién Nacional de Notariado

5. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera presentarse haciendo referencia expresa y ordenada, separando la
informacion legal, técnica, financiera y de precios y de cada una de las condiciones
generales y requisitos solicitados en este cartel, respecto de su aceptacién, con
explicacién suficiente cuando asi se le solicite.

La oferta debe presentarse por el representante legal o por quien tenga poder para
ello para comprometer al oferente, segin lo dispuesto en el numeral 63 del
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa; en caso de que la oferta no
venga firmada por el representante legal, debera aportar el poder otorgado a la
persona responsable de incluir la oferta electrénica.

Cuando el oferente concurra a través de apoderado o de representante de casas
extranjeras, asi debe hacerse constar, de manera que quede claramente establecida
la identidad de la casa o persona que propone y la del agente a través de quien lo
hace, con las citas de inscripcién respectivas o el aporte de certificaciones o copias
requeridas.

Podran contratar con la Administracién las personas juridicas, nacionales o
extranjeras, en forma individual o en consorcio -no se aceptan ofertas conjuntas-,
que cuenten con plena capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna
de las causales de incapacidad para contratar con la Administracién y que
demuestren su idoneidad técnica y legal, segin el objeto a contratar, de
conformidad con el articulo 16 y los articulos 72 al 77 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa. Por el solo hecho de presentar su oferta en el presente
concurso de conformidad con articulo 66 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa, el oferente admite conocer completamente las condiciones del
concurso, sus aclaraciones o modificaciones y que acepta todos los términos y
condiciones que en ellos constan.

El oferente debe estar inscrito y activo como trabajador independiente o patrono en
la Caja Costarricense de Seguro Social y encontrarse al dia en el pago de las cuotas
obrero-patronales; durante todo el procedimiento de contratacién administrativa y la
ejecucion del contrato.

De conformidad con el articulo 22 de la Ley 8783 “Ley de Desarrollo social y
asignaciones familiares” el oferente debera estar al dia con el aporte del 5% (cinco)
por ciento a favor del FODESAF, durante todo el procedimiento de contratacion
administrativa y la ejecucién del contrato.

NOTA: Toda certificacién original notarial o copia certificada por notario piibico,
debe presentarse de conformidad con los “Lineamientos para el ejercicio y control
del Servicio Notarial” del 13 de marzo del 2013, vigente desde el 04 de junio del
2013, publicado en La Gaceta 97 del 22 de mayo del 2013, Alcance 93.

Cualquier condicién no prevista en el presente cartel, se regira de conformidad con
las disposiciones pertinentes de la Ley de Contratacién Administrativa, su respectivo
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Reglamento y normas conexas que sean aplicables.

6. VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Para este concurso, se establece una vigencia minima para las ofertas de 60 dias
naturales contados a partir del dia de la apertura de las ofertas.

En casos especiales, se podra solicitar a los oferentes préorroga de la vigencia de su
oferta por un plazo determinado, durante el cual se comprometen a mantener los
términos de su oferta, de conformidad con lo establecido en el articulo 67 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

7. VISITAS

El interesado en participar como oferente podra hacer una visita a las instalaciones
de la Direccién Nacional de Notariado, para que conozcan las areas que contempla
la contratacion con el fin de que tengan un mejor criterio para definir si estan en
capacidad de brindar el servicio requerido por la Administracién y aclarar dudas
relacionadas a la presente contratacién. La fecha y hora para la visita a las oficinas
debera ser coordinada con la Direccidn Ejecutiva, al teléfono 2527-7383.

Asimismo, como parte del analisis de cumplimiento de las especificaciones técnicas,
la Direccién Nacional de Notariado realizara una visita de campo a las instalaciones
de los oferentes que pasen la etapa de admisibilidad, lo cual serda previamente
coordinado con al menos 24 horas de anticipacién.

De toda visita se levantara una bitacora que se adjuntara al expediente electrénico.

8. FORMA DE COTIZACION

El precio unitario de cada hoja de papel de seguridad debera presentarse en el
expediente electréonico de SICOP.

La oferta debera presentarse solamente en forma electrénica, en el expediente
electrénico que se tramita en SICOP.

9. PRECIO

El precio de la oferta debera cotizarse preferiblemente en colones costarricenses (¢)
de conformidad con lo establecido en los articulos 25, 26, 27 v 30 del Reglamento a
la Ley de Contratacién Administrativa. El precio que se indique se utilizara para
aplicar la metodologia de evaluacién y para efectuar los pagos en la ejecucién
contractual. En caso de establecerse una moneda distinta al colén se aplicara el tipo
de cambio de venta de referencia fijado por el Banco Central de Costa Rica vigente al
momento de la apertura.

La Direccion Nacional de Notariado verificard que las ofertas no contengan errores
aritméticos y si los hubiere, procedera a corregirlos de la siguiente manera: Cuando
haya diferencia entre los montos indicados en ntimeros y en letras, prevaleceran los
indicados en letras. Salvo en casos de errores materiales evidentes, en cuyo caso
prevalecera el valor real, de conformidad con lo senalado en el articulo 25 del
Reglamento a la Ley de Contrataciéon Administrativa. En el mismo sentido, cuando
haya diferencia entre el precio unitario y el precio total, prevalecera el precio
unitario, corrigiéndose de esta manera el precio total ofertado. Los precios unitarios
que contenga la oferta son firmes, definitivos e invariables.
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El precio debe contemplar claramente todos los costos directos e indirectos incluido
el Sistema de Informacién Automatizado, asi como los honorarios profesionales en
que incurra el oferente para satisfacer los requerimientos de este concurso, tales
como: todos los productos, insumos, materiales, herramientas, implementos,
equipos ¥y en general todo lo necesario para brindar el servicio en los términos
requeridos en €l cartel, ademas de los impuestos que afecten la actividad, asi como
cualquier otro aspecto econdémico atinente.

La oferta deberd indicar el monto y la naturaleza de los impuestos que la afectan. Si
se omite esta referencia, se tendran por incluidos en el precio cotizado.

La Direccion Nacional de Notariado de conformidad con la legislacion vigente, se
encuentra exenta del pago del “Impuesto sobre las Ventas” y del “Impuesto de
Consumo”, no asi €l oferente que participe en esta contratacion.

El precio del papel podra ser revisado y reajustado, pero sélo podréa variarse el precio
una vez aprobado el cambio por la Direccién Nacional de Notariado.

Si el notario solicita la entrega del papel en forma personal en otro lugar que no es el
centro de ventas, el costo de dicha entrega sera cobrado por aparte y asumida por
cada solicitante, por lo que no debe incluirse en el precio general.

10. DESGLOSE DEL PRECIO

Debe el oferente indicar en su oferta el desglose porcentual de los elementos que
componen el precio, tanto en términos absolutos como en términos porcentuales
de la siguiente manera:

% mano de obra (MO),

% insumos (1),

% gastos administrativos (GA)
% utilidad {U)

El desglose porcentual deberd sumar el 100% del precio del servicio, para efectos de
la aplicacién de la inflacién en cada uno de los componentes, para el reajuste de
precios a que estard sujeto el contrato durante su vigencia. Todo conforme al
articulo 26 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

El rubro de mano de obra debera cumplir con los salarios minimos y cargas sociales
de ley. El incumplimiento de este requisito sera causal de exclusién del concurso.

El desglose de la estructura del precio se utilizara para valorar la razonabilidad del
precio, lo anterior de conformidad con el articulo 30 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa.

11.FORMA DE PAGO

Por la naturaleza de la contratacién el pago de cada folio lo hara el notario publico o
institucion solicitante, sin erogacién de la Direccién Nacional de Notariado.

12. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

La presente contratacién tendrd como plazo contractual dos afios — a partir de la
orden de inicio- el cual se entenderda que se prorroga automaticamente, en tractos
iguales y sucesivos para un méaximo de relaciéon contractual de cuatro (4) afos; salvo
que una de las partes exprese mediante oficio con NO MENOS DE DIEZ (10) MESES
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DE ANTELACION AL VENCIMIENTO, su interés de no prorrogar el contrate, en cuyo
caso éste se terminara sin ninguna responsabilidad para ambas partes.

13. GARANTIA DE PARTICIPACION

Cada oferta debera acompafiarse de una garantia de participacién preferiblemente en la
misma moneda en que se cotiza, el monto de la misma serd de 3 000 000 (tres millones de
colones), de conformidad con el articulo 37 del RLCA vy la vigencia minima sera de 3 (tres)
meses, contados a partir de la fecha fijada para la apertura de las ofertas.

La garantia de participacién se regira por las disposiciones contenidas en el articulo 33 de
la LCA y articulos 37, 38, v 39 del RLCA.

14. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La garantia de cumplimento equivalente a un monto de €50.000.000.00 {Cincuenta
millones de colones exactos} debera rendirse dentro de los 10 dias habiles siguientes
contados a partir de la fecha en que quede firme la adjudicacién y debera tener una
vigencia de 26 meses, renovandose cada vez que se prorrogue la contratacién. La garantia
de cumplimiento serd devuelta al ADJUDICATARIO, dentro de los tres meses siguientes a
que la Administracién haya efectuado el finiquito respectivo

15. ORDEN DE INICIO

El adjudicatario aun cuando el acto de adjudicacion sea firme, por ningiin motivo
daré inicio a la ejecucién contractual, sin que antes se dicte la orden de inicio.

La orden de inicio en ninglin momento se condicionara al tiempo que requiera el
adjudicatario para iniciar la prestacién del servicio.

16. ORDEN DE FINIQUITO

Cuando se dé por finalizado el contrato, se procedera a la elaboraciéon del finiquito,
mismo que es necesario para que el adjudicatario solicite la liberacién de la garantia
de cumplimiento.

CAPITULO II
REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DE OFERTAS

17.REQUISITOS GENERALES DE ADMISIBILIDAD REFERENTES AL
OFERENTE

17.1 EXPERIENCIA

El oferente debera contar con experiencia minima de 10 afios en la prestacién de
servicios de confeccién, venta v distribucién de papel de seguridad o de servicios de
tratamiento de informacién, tales como gestidén de servicios de T.I., gobierno de
tecnologias de informacién, gestion de la seguridad de la informacién, continuidad
del negocio y gestidén de la calidad de servicios de T.1. (Tecnologia Informacién). Para
demostrar la experiencia podra entregar certificaciones o declaracién jurada rendida
ante notario publico.

17.2 INSTALACIONES FiSICAS

Las instalaciones donde se mantenga el papel deberad tener monitoreo y vigilancia,
24/7/365 (todos los dias del ano, los siete dias de cada semana y las veinticuatro
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horas de cada dia), contar con cerramientos fisicos, monitoreo y grabaciones con
camaras de seguridad que garanticen la no vulneracién de las instalaciones, debera
tener protocolos de acceso de visitantes y colaboradores de la empresa que
garanticen la seguridad e integridad del papel y de la informacién asociada a él,
estos controles deberan ser provistos por el contratista sin ninguna dependencia
econdmica o logistica de la infraestructura tecnolégica de la Direccidén Nacional de
Notariado, tanto en sus propias instalaciones como en las de la Direccién Nacional
de Notariado o en cualquier otro centro de distribucién que se establezca por parte
del contratista y debidamente autorizado por la DNN.

17.3 PLAN DE CONTINGENCIA

El oferente deberd presentar un plan de contingencia que contemple el
procedimiento para atender situaciones fortuitas o de fuerza mayor que impidan el
normal funcionamiento del servicio prestado, abarcando todos los aspectos
logisticos incluidos la produccion y entrega del papel de seguridad. El oferente
debera establecer los mecanismos para garantizar la continuidad de los servicios, de
tal forma que los eventos fortuitos de tipo tecnolégico o ambiental no deberan
afectar en ningtGn caso la prestacién del servicio. Las contingencias deberan ser
establecidas mediante un plan de contingencia presentado por parte del oferente, €l
cual debera ser aprobado por la Administracién.

Como parte del plan de| contingencia, el oferente debera proporcionar a la DNN una
solucidén con enfoque integral que aborde todos los aspectos de la seguridad de la
informacién, incluyendo aspectos relacionados con la disponibilidad de la
informacion que se gestiona a través del sistema de informacién automatizado para
la gestion del papel de seguridad. Este plan de contingencia debera ser realizado por
un profesional especializado que establezca los procedimientos de trabajo a seguir
en caso de que se materialicen escenarios que impidan la continuidad de los
servicios. Este plan de contingencia debera considerar eventos asociados a perdida
de informacién o papel fisico, eventos de inundacién, evento de incendio, evento de
pérdida de conectividad con el sisterna de informacién, entre otros.

i8. REQUISITOS TECNICOS DE ADMISIBILIDAD REFERENTES AL PAPEL DE
SEGURIDAD NOTARIAL

¥

18.1 CARACTERISTICAS GENERALES

18.1.1 E]l papel debe poseer como minimo las siguientes caracteristicas de
calidad: ser en pasta quimica, sin blanqueantes Opticos y 100% fibra
virgen y debe reaccionar a todo tipo de solventes polares y apolares,
acidos, bases fuertes y oxidantes. Ademas, debe cumplir con al menos
las siguientes especificaciones:

Rangos
No Propiedad Especificacién Unidad
Minima
1 Gramaje 85,5 -94-5 g/m?2
2 Espesor 104-114 my
3 Aspereza Tela 100 - 250 ml/min
Bendtsen
4 Aspereza Fieltro 100 ~ 250 ml/min
Bendtsen
S Porosidad Bendtsen 300 max ml ar/min
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Rangos

No Propiedad Especificacion Unidad
Minima

6 Ecolado Cobb Tela 35 max 120s-g/m?2

7 Ecolado Coob Feltro 35 max 120s-g/m?2

8 Cera Dennison Tela 16 max No.

9 Cera Dennison 16 max No.

Feltro

10 Humedad 53.7-7.0 %

11 Blancura 75 -95 %

12 Opacidad 85 min %

Los oferentes deberan presentar certificacién de las propiedades del papel y las
caracteristicas para comprobar las especificaciones

18.1.2 El tamano de papel debera ser de ocho y media pulgadas de ancho por
trece pulgadas de largo las cuales son las medidas estandar que se
utiliza en este tipo de papel. (8.5” x 13"). La Direccién Nacional de
Notariado se reserva el derecho de cambiar el tamafio del papel, en cuyo
caso se coordinara con el proveedor adjudicado para establecer el plazo
de aplicacién de los cambios y, en caso de resultar procedente, el ajuste
en el precio de cada folio.

18.1.3 Una vez procesado cada papel con la data variable, debe contener los
siguientes datos y medidas de seguridad basicas:

1 NOMBRE DEL NOTARIO

2 NUMERO DE CEDULA DEL NOTARIO

3 NUMERACION VARIABLE DEL DOCUMENTO

4 DATAMATRIX QUE CONTENGA TODA LA INFORMACION DE
LOS PUNTOS 1, 2, 3 y la informacién confidencial que servira
para verificacion de autenticidad y legalidad del documento,
segun lo disponga la Direccién Nacional de Notariado.

5 MARCA DE AGUA. Sera el logo de la Direccién Nacional de
Notariado en las posiciones y cantidades que se indicaran al
adjudicatario.

6 FIBRILLAS FLUORESCENTES AMARILLO-AZUL-VERDE de 20-
30 enn/dm?2

18.2 MEDIDAS DE SEGURIDAD ADICIONALES

El papel de seguridad que se ofrezca podra contener medidas de seguridad de
primer, segundo o tercer nivel; como se detalla a continuacion:

Medidas de seguridad de primer nivel: Son aquellas que son facilmente
identificables por parte de los usuarios, sin necesidad de utilizar dispositives para
su verificacion.

Medidas de seguridad de segundo nivel: Son aquellas que para su reconocimiento
requieren dispositivos como lupas o lamparas ultravioleta.

Medidas de seguridad de tercer mnivel: Son aquellas que solo pueden ser
identificadas mediante dispositivos especializados y que son de conocimiento
exclusivo de la Direccién Nacional de Notariado.
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19. REQUISITOS TECNICOS DE ADMISIBILIDAD REFERENTES AL SISTEMA
DE INFORMACION AUTOMATIZADO
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El oferente debera desarrollar y proveer el Sistema de Informacién Automatizado para la
gestién de la informacién referente a la produccién, almacenamiento, distribucién y venta
del papel de seguridad; este sistema debera interconectarse con el Sistema de Gestion de
la Informacién Notarial (SGIN) de la Direcciéon Nacional de Notariado, el cual ha sido
elaborado utilizando herramientas y bases de datos provistas por la empresa Microsoft
(.NET, SQL Server 2012}, por lo que, para garantizar una mayor compatibilidad entre las
plataformas, el Sistema de Informacién Automatizado provisto por el Oferente, debera ser
construido utilizando las mismas herramientas de desarrollo y bases de datos utilizadas
por la DNN. '

Para el desarrollo de este producto (Sistema de Informacién Automatizado para la gestion
del papel de seguridad y su interconexién con el SGIN} y con €l propédsito de garantizar la
calidad y seguridad del desarrollo de este, el oferente debera conformar un equipo de
trabajo integrado por profesionales calificados para el desarrollo de las funcionalidades del
sistema.
19.1 REQUERIMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE INFORMACION
AUTOMATIZADO

19.1.1 El Sistema de Informacién debera permitir administrar la informacién
producida en la ejecucién del contrato, incluyendo los procesos de
registros contables y seguimiento sobre el papel de seguridad producido
por el Oferente. Este sistema debe poder dar trazabilidad sobre el papel
de seguridad durante todo el ciclo de vida del mismo, desde que el papel
es producido y almacenado por el oferente, hasta que es entregado al
Notario, permitiendo consultar y verificar en todo momento cada papel
de seguridad producido, esto mediante mecanismos electrénicos, a
saber: aplicaciones web, aplicaciones méviles y consultas por mensaje de
texto celular, entre otros.

19.1.2 El sistema debera almacenar toda la informacién necesaria para
determinar con total seguridad, los usuarios que han tenido acceso fisico
al papel de seguridad, incluyendo las fechas y tiempos exactos en que
han sido consultados por cada uno de ellos, estos usuarios incluyen a
los funcionarios del oferente, funcionarios de la DNN y notarios

19.1.3 El sistema debera estar disponible 24/7/365 (todos los dias del afio, los
siete dias de cada semana y las veinticuatro horas de cada dia) y estar
hospedado en un Data Center con certificacién TIER3 como minimo. Asi
mismo, debera establecerse un sitio alterno, en el cual se mantenga una
réplica del sistema y la informacidén en tiempo real, el cual permita su
puesta en produccién en caso de un incidente con €l sitio principal,
garantizando los mismos estandares de seguridad del sitio original.

19.1.4 Al finalizar o finiquitar el contrato, el sistema provisto por el oferente,
pasara a ser propiedad de la DNN, incluyendo sus bases de datos e
informacion y demaés elementos de software necesarios para su debida
atencién. EI oferente trasladara todos los accesos y servicios asociados
al Sistema de Informacién hacia la DNN, incluyendo entre ellos, los
servicios de Hospedaje con al menos tres meses de vigencia del servicio,
posteriores a la finalizacién de la relacidén contractual, cuyas condiciones
deberan ser las mismas pactadas entre el oferente v su proveedor de
hospedaje durante la ejecucién del contrato con la DNN; esto
inmediatamente después de la entrega oficial del Sistema por parte del
oferente.
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19.1.5 El oferente debera proveer los mecanismos de comunicaciéon (equipo,
enlaces, sistemas de seguridad, entre otros) requeridos para la
comunicacién con el sistema hospedado en el centro de datos (Data
Center). El mecanismo establecido debera garantizar el trasiego de la
informacién en forma segura, contando con los mecanismos de
seguridad que garanticen la no vulneracién por parte de personas no
autorizadas al acceso del sistema y los datos transportados de un punto
a otro.

19.1.6 El sistema deberda de contar con las funcionalidades esenciales para
permitir el registro de pedidos por parte de los usuarios de la DNN.
19.1.7 Todo el licenciamiento y costos relacionados a los derechos de autor para
el adecuado funcionamiento del Sistema deberd ser costeado por el
oferente, al igual que todos los equipos, periféricos y cualguier otro
insumo requerido por el personal aportado por el Oferente para el

desarrollo u operacién del sistema.

19.1.8 El sistema deberd contemplar como minimo, los siguientes modulos:
Control de Seguridad, Control Administrativo, Adquisicién por parte de
los usuarios finales y Seguimiento de Pedidos, Manejo de Pedidos,
Consultas de usuarios finales.

19.1.9 El sistema debe ser desarrollado con tecnologia WEB para ser utilizado
via Internet, con cualquier tipo de explorador de internet actual o que en
el futuro se establezca, como minimo: Internet Explorer, Chrome, Safari,
Mozilla Firefox.

19.1.10El canal para el intercambio de datos deberd garantizar una

comunicacién debidamente certificada y cifrado, utilizando codificacién
de 256 Bits, preferiblemente encriptado mediante AES_256_CBC, con
SHA 256 para autenticacién de mensajes y RSA como mecanismo de
intercambio clave. FEl oferente sera responsable de la veracidad de los
datos generados, almacenados y enviados por medio del sistema.

19.1.11 El sistema debe tener un alto nivel de seguridad fisica y légica, por lo

que el oferente deberd comprometerse en los siguientes puntos:

19.1.11.1 Desarrollar el sistema con herramientas Microsoft .Net en su
ultima version v Microsoft SQL Server en su (ltima version.

19.1.11.2 Garantizar la integridad de la seguridad fisica y logica del
sistema, asi como su confiabilidad y disponibilidad.

19.1.11.3 Brindar al menos un mantenimiento periédico, como minimo
cada 3 meses, a la base de datos del sistema (tablas, indices,
métodos de accesos, actualizaciones y parches de seguridad, que
contribuyen a la operacién eficiente del sistema. Cada
mantenimiento debera generar un informe técnico y ser
entregado a la DNN.

19.1.11.4 El sistema y sus bases de datos deberan ser respaldadas
periédicamente (como minimo una vez al dia), garantizando la
recuperacién efectiva de toda la informacién almacenada en caso
de algan incidente. El oferente debera entregar un informe
técnico mensual, sobre los respaldos realizados, incluyendo la
informacién técnica necesaria para verificar la efectividad de los
mismos. Antes de la puesta en produccién del sistema, el oferente
entregard un plan que incorpore los mecanismos y metodologia a
utilizar para la realizacién de los respaldos, el cual debera ser
aprobado por la DNN, sin que esta aprobacién implique descargo
de la responsabilidad del oferente para garantizar la estabilidad
del sistema y la efectiva recuperacion de toda la informacién que
pueda ser perdida en caso de algan incidente.

CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL — DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO - Pag. 28 de 40



[N
&t

0

19.1.11.5 El sistema y sus bases de datos, deberan incorporar mecanismos
de auditoria de sistemas, los cuales permitan determinar
mediante pistas de auditoria, los diferentes movimientos
efectuados por los usuarios del sistema (inclusién, modificacién,
eliminacion de informacién, entre otros); asi como las
funcionalidades necesarias para reversiéon de movimientos en
caso de ser necesarios, previa aprobacién de la DNN.

19.1.11.6 El sistema deberad incluir mecanismos de consulta seguros, que
permitan a los funcionarios autorizados por la DNN, el poder
consultar en tiempo real la informacién almacenada en el
sistema, incluyendo la generacién de reporteria requerida por la
Institucion.

19.1.11.7 Deberd garantizar la disponibilidad de 1la informacion,
confidencialidad de los datos, la integridad y seguridad de la
informacién.

ﬁ [\ I N ACTA ORDINARIA N° 025-2018
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19.2 MODULOS DEL SISTEMA DE INFORMACION AUTOMATIZADO

Este sistema debera de estar compuesto por al menos los siguientes 5 elementos:

Médulo Control de Seguridad.

Modulo Control Administrativo.

Modulo de Adquisicidn por parte de los usuarios finales y Seguimiento de Pedidos.
Modulo de Manejo de Pedidos.

Moédulo de Consultas de Formularios para usuarios Finales

Gk 0N

19.2.1 Médulo de Control de Seguridad

El sistema provisto por al adjudicatario debe de tener un Médulo de seguridad que permita
crear libremente perfiles funcionales dentro del sistema, es decir que estos perfiles puedan
ser creados en cualquier momento y estos deben contener los accesos que se le definan v
asignarselos a los usuarios que utilizan el sistema, ya sean usuarios internos o usuarios
finales DNN, ademaéas estos usuarios deben de poder estar asociados al registro de
informacion del Notario.

Sobre la seguridad y la encriptacién de las claves de los usuarios el sistema debe de
proveer un mecanismo de seguridad que encripte las claves de los usuarios a nivel SHA
256, para garantizar que ninguna persona tendrda conocimiento de la clave real no
encriptada, aun cuando este tenga acceso directo a las bases de datos.

Sobre la asignacidén de claves, el sistema administrativo no debe de permitir que los
usuarios administrativos que tengan accesos al Médulo de seguridad asignen las claves de
los usuarios Internos o Usuarios Finales, sino que el mecanismo usado para hacer esto
sea por medio de la asignacion aleatoria segura formada por letras y digitos, que se envie
por medio de correo electréonico al usuario, una vez que el usuario reciba la clave temporal,
el usuario mismo podra acceder al sistema, en este acto el sistema debe ser capaz de
solicitar al usuario la clave definitiva.

Este mecanismo asegura que el usuario administrativo no conoce la clave de acceso de los
usuarios finales, aun cuando el mismo tenga acceso a los registros de la base de datos.
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Es indispensable que el sistema permita la desactivacién de un usuario de manera
permanente de tal forma que el usuario final no tenga mas acceso a los sistemas provistos
por la DNN.

19.2.2 Médulo de Control Administrativo

El sistema debe de proveer los mecanismos que garanticen el correcto funcionamiento de
los sistemas a nivel operacional, a nivel administrativo el sistema debe ser capaz de
proveer el mecanismo necesario para:

1. Acceder a las funcionalidades de seguridad: Creacién de perfiles y Usuarios.

2. Mantener la base de datos de Notarios de la DNN: El sistema debe ser capaz de
mantener la base de datos de los notarios de la DNN, de forma que el sistema
permita la btisqueda sobre los registros del sistema y debe de poder registrar la
informacién basica de cada persona como: Nombre, teléfono, Correo, Direccién y
Fotografia, ademas el sistema debe de permitir crear nuevos campos especiales
para registrar la informacién especializada, tal como: Ntimero de Carnet, Fecha de
Incorporacién, Indicador si el Notario se encuentra suspendido, entre muchos
otros. Adicionalmente es necesario que el registro de cada Notario permita el
registro de notas especiales que se muestren con la informacién de la persona que
hizo dicha anotacién, asi como su fecha y hora.

3. El sistema administrativo debe de tener la capacidad de poder administrar de
manera especifica los materiales entregados a los Notarios de tal forma que el
material puede ser clasificado como material valido o invalido vy cuando se
especifica como material invalido el sistema debe de permitir la capacidad de hacer
la indicacién del motivo de tal invalidez, los cuales pueden incluir: robo, perdida o
cualquier otro que sea definido por la DNN.

4. El sistema debe poseer la capacidad de etiquetar y permitir a la DNN clasificar la
informacion seglin los parametros o criterios que se establezcan para la gestién de
la informacién relativa a la administracion del papel de seguridad.

El sistema de informacién debera contener toda la informacién relativa a la venta,
confeccién, distribucién y destruccién del papel de seguridad. Los siguientes datos seran
considerados como los minimos indispensables:

NOMBRE DEL NOTARIO

CEDULA

CARNE

CANTIDAD DE FOLIOS SOLICITADA

CONSECUTIVO DEL PAPEL CON NUMERACION DE INICIO Y FIN
FECHA DE SOLICITUD

FECHA DE RETIRO

LUGAR DE RETIRO

PERSONA AUTORIZADA PARA COMPRA Y RETIRO (Casos excepcionales previa autorizacién de
la DNN}

PAPEL NO RETIRADO A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA
FECHA DE DESTRUCCION

LUGAR DE DESTRUCCION

ENCARGADO DE LA DESTRUCCION

NOTIFICACION A LA DNN DE LA DESTRUCCION

ACTA DESTRUCCION

19.2.3 Modulo de Adquisicién por parte de los Usuarios Finales yv Seguimiento
de Pedidos.
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El sistema debe de tener la capacidad de permitir al usuario final el acceso al médulo del
sistema mediante el usuario que la DNN le otorgue via internet. Este médulo de
adquisiciones debera tener al menos las siguientes caracteristicas:

1. Debe de mostrar la informacién de los productos disponibles a fin de que el usuario
final haga la seleccién de los mismos e indique la cantidad que requiere que sea
producida, el sistema deberda de guiar al usuario a través del sistema de
adquisiciones de forma que el usuario indique con claridad la cantidad de producto
requerido, la direccion de facturacién y la direccién de entrega, asi como la forma
de pago, también debe de permitir una corroboracién final de pedido donde el
usuario debe de indicar por medio de una opcién en la Interfaz que esta de acuerdo
con la informacién mostrada y que acepta los cargos hechos adelante, en este
punto el sistema debera hacer el cobré al cliente de manera directa por medio de
tarjeta de crédito o el pago contra entrega.

2. Una vez que el pedido haya sido hecho por parte del usuario final, el sistema
debera de enviar una notificacién directamente al usuario final via correo
electrénico, haciéndole saber que el pedido fue correctamente recibido y que esta
en proceso de produccion. El sistema también debera de enviar una notificacién a
los correos Administrativos indicados en la configuracién del sistema para que se
genere un registro de correo electrénico indicando que el pedido fue realizado
correctamente.

3. Cada vez que cambie el estado del procesamiento del pedido del usuario final, el
sistema debera notificarselo por medio de correo electrénico.

4. El sistema debera de proveer al usuario final de la DNN una Interfaz que le permita
conocer los detalles del pedido realizado, desde el que claramente se indiquen: La
direccion de Facturacion y la de entrega, asi como los elementos propios del pedido
y su costo. Desde esta interfaz ¢l usuario final debera tener acceso al estado actual
del pedido v si el mismo esta abierto o cerrado.

5. Como medida de seguridad adicional, el sistema de adquisiciones que el oferente
provea para el uso directo de los usuarios finales, debera de contar con
mecanismos que anulen el uso de URLs, es decir que no sea posible acceder al
sistema de adquisiciones de manera directa por el hecho de copiar la ruta que
aparece en el explorador de Internet y que solo pueda accederse por la via
esperada.

19.2.4 Médulo de Manejo de Pedidos

Esta Interfaz debera permitir al adjudicatario administrar los pedidos de materiales que se
hayan hecho por parte de los usuarios finales de la DNN y el mismo debe de contar con al
menos las siguientes caracteristicas:

1. Los pedidos deben de accederse de manera segura por parte de los operadores del
adjudicatario.

2. Los operadores de produccién del adjudicatario deben de cambiar el estado de un
pedido especifico a fin de que el usuario final sea automaticamente notificado del
cambio de sus pedidos.

3. Desde esta interfaz el pedido debera ser cerrado una vez producido

19.2.5 Moédulo de Consultas de Formularios para usuarios finales

A partir del hecho de que el producto para los usuarios finales debera estar codificado
usando un cédigo de barras Bidimensional QR, el uso de esta caracteristica debera
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permitir que cualquier persona pueda verificar la validez del documento en términos
especificos, via internet y utilizando un teléfono o dispositivo que tenga las caracteristicas
técnicas que le permitan leer el cédigo bidimensional y acceder a internet a la interfaz que
es tema de este apartado que comprende:

1. La vigencia y validez de formularios que no hayan sido reportados como robados o
extraviados
2. Lavigencia presente del estado del Notario duefio de los materiales

19.2.6 Moédulos adicionales

La DNN podra solicitar médulos adicionales al adjudicatario, basado en nuevos
requerimientos que se generan producto de cambios en los procedimientos institucionales,
logistica del servicio o nuevas necesidades de informacién que deba generar el sistema.

Una vez identificados los nuevos moédulos o requerimientos no contemplados en el
presente documento, los mismos seran debidamente documentados y cotizados por el
oferente, los cuales requeriran una aprobacién previa por parte de la DNN para proceder
con su desarrollo.

cAPITULO 11

VENTA DEL PAPEL DE SEGURIDAD

20. LUGARES Y FORMA DE VENTA

El oferente debera vender el papel de seguridad en las oficinas de la Direccién Nacional de
Notariado para lo cual debe destacar a dos funcionarios suyos en el area, horario y jornada
que la DNN indique, sin exceder la jornada legal de ocho horas, salvo casos excepcionales
los cuales seran comunicados de previo. Las personas destacadas en las instalaciones
deberan contar con dos afios de experiencia certificada en los dos tltimos afios en curso,
utilizando sistemas de informacién similares al solicitado en esta contrataciéon y guardar
las mismas reglas de vestimenta y comportamiento que se exige a los funcionarios de la
Direccién Nacional de Notariado y deberan estar debidamente identificadas. El
adjudicatario debera suministrarles todos los materiales, suministros, mobiliario y equipos
necesarios para que realicen su labor de forma 6ptima y por su condicién de empleador
sera responsable de las acciones de los mismos y deberd cubrir y mantenerse al dia en
todas las obligaciones que se deriven de la relacion de empleo.

El adjudicatario debera cubrir los costos de uso de espacio fisico en las instalaciones que
dispone en la Direccién Nacional de Notariado segin la tarifa vigente, que actualmente
corresponde a setecientos cincuenta délares mensuales, los cuales se actualizaran
conforme a los estudios de costeo que realiza la institucién periédicamente y como minimo
este estudio se realizara en forma anual. El costo cubierto por el adjudicatario incluye el
uso integral de dos cubiculos de atencién al publico, una bodega de almacenamiento,
areas comunes y servicios ptiblicos relacionados al uso de estas areas.

El adjudicatario debera acondicionar la bodega, que para la ejecuciéon inicial sera una
oficina de 10 metros cuadrados y deberd implementar en ella todas las medidas de
seguridad propias de la custodia del papel de seguridad. Esas medidas de seguridad
deberan ser aprobadas de previo por el Director Ejecutivo de la Direccidn Nacional de
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Notariado.

El adjudicatario debera contar con medios de comunicacién independientes, internet de
alta velocidad, camaras de seguridad instaladas en las bodegas como por ejemplo lineas
telefonicas o computadores propios conectados a internet, v en los cubiculos de atencién
al publico, las cuales deben tener un plan de mantenimiento v funcionar y grabar
24 /7/365 (todos los dias del afio, los siete dias de cada semana y las veinticuatro horas de
cada dia). Los videos deberan guardarse en sistemas independientes de la infraestructura
de la institucién y con un acceso de consulta total por parte de la Administracion de forma
directa y estar a disposicidén de la Direccién Nacional de Notariado por un plazo de dos
meses como minimo.

De conformidad con el convenio suscrito entre la Direccién Nacional de Notariado y
Correos de Costa Rica, para la entrega del papel notarial a domicilio, el oferente debera
utilizar los servicios de Correos de Costa Rica y adecuar su distribucién, para que el
notario publico pueda contar con este mecanismo adicional.

El oferente podra vender papel de seguridad dentro de sus propias instalaciones o en
lugares diferentes a los indicados anteriormente, siempre y cuando cuente con la
autorizacién de la Direccidon Nacional de Notariado.

La Direccién Nacional de Notariado podra suscribir convenios o acuerdos para designar a
diferentes instituciones que faciliten la distribucién y venta del papel de seguridad en todo
el territorio nacional.

21.CONDICIONES DE VENTA

21.1 El adjudicatario, solo proveerda papel de seguridad a notarios publicos
habilitados, a la administracion publica que cuente con notarios
institucionales y a la Direccién Nacional de Notariado; salvo aquellos
casos en que la DNN expresamente autorice la confeccién, venta y
distribucién a notarios inhabilitados.

21.2 En la venta del papel, la empresa deberda recaudar el monto que la
Direcciéon Nacional de Notariado mantenga vigente como costo del
servicio de fiscalizacién de mecanismos de seguridad. Esa suma debe ser
reintegrada a la Direccién Nacional de Notariado a maés tardar un dia
habil después de su cobro y ser reportada a la Administracién, mediante
los reportes detallados de cobro v los depédsitos bancarios respectivos.

21.3 La empresa debera reportar diariamente a la Direcciéon Nacional de
Notariado la cantidad de papel vendida mediante los mecanismos que
establezca la Administracion.

CAPITULO IV
CALIFICACION DE OFERTAS Y ADJUDICACION

22.SISTEMA DE EVALUACION

El sistema de evaluacién empleado sera el siguiente:

Rubro Rango Puntaje

Experiencia 11 a 15 afios 2,5 puntos
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Rubro Rango Puntaje
Maximo 5
puntos 16 aflos 0 mas 5 puntos
Medidas de Primer nivel 5 puntos para la empresa
seguridad que cumpla con la
adicionales medida de seguridad de
nivel 1
Maximo
20
Segundo nivel 10 puntos para la empresa
que cumpla con la
medida de seguridad de
nivel 1 y nivel 2.
Tercer nivel 20 puntos la empresa que
presente  medidas de
seguridad de mnivel 1,
nivel 2 y nivel 3.
El oferente que cotice el menor
Precio precio obtendra la maxima 75 puntos
calificacién de ese rubro
Maximo
75 Para la asignacién de puntos a

las ofertas restantes, se utilizara
el siguiente procedimiento:

PP.P. =MM.D.*75/ M.O.C
En donde:

P.P.P. = Puntaje por precio.
M.M.D. = Monto de la oferta con
Mmenor precio.

M.O.C. = Monto de la oferta
considerada

23.ADJUDICACION

Se considerard como adjudicataria a la oferta que obtenga el mayor puntaje de
conformidad al método de evaluacién. Siempre y cuando cumpla con los requisitos
legales, técnicos, de admisibilidad, v de racionalidad de precios, detallados en el
presente cartel.

Seguin se establece en el articulo 55 bis del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa, se detallan las siguientes clausulas de desempate por orden de
prioridad:

1. Empresa Pyme
2. Menor Precio
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3. Menor plazo de entrega.
4. Suerte al azar mediante un sorteo.

CAPITULO IV
CONDICIONES DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

24.DESTRUCCION DEL DANDY ROLL

El dandy roll serd destruido una vez que concluya de forma definitiva la
contratacion o cuando ocurra un cambio en la marca de agua producto de la
decision de la Direccién Nacional de Notariado. La destruccién debera
documentarse debidamente en video y ante autoridad con fe publica, todo a
costa del contratista.

25.CONDICIONES ESPECIALES DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

El adjudicatario se compromete a:

25.1

25.2

25.3

25.4

25.5

25.6

25.9

Entregar el producto de acuerdo con las caracteristicas, disefios y
medidas adjudicadas, bajo pena de no ser admitidas en caso de no
cumplir con esta condicién.

Realizar el embalaje y sellado de seguridad que preserve la integridad de
las resmas, desde sus instalaciones y hasta su entrega final. Debera
poseer adhesivos o cualquier otro medio de empacado que deje evidencia
en caso de ruptura, manipulacién o alteracién.

Garantizar la calidad o6ptima de los folios de papel de seguridad
entregados de acuerdo con las especificaciones del cartel.

A retirar los folios mal confeccionados y reponerlos bajo su costo, en un
plazo maximo de 5 dias habiles, en caso de identificarse con
posterioridad a la entrega del objeto, defectos del fabricante respecto de
la calidad. :

Entregar los folios de papel de seguridad ordenados consecutivamente,
con una cubierta plastica transparente que proteja la integridad del
papel, asi como un amarre que facilite la inspeccién de los folios al
momento de recibo. El primer v ultimo folio de cada resma debe estar
visible desde dentro del empaque para corroborar los consecutivos.
Someterse a las auditorias e inspecciones que la Direccién Nacional de
Notariado considere necesarias y que incluyen revisién de estados
financierecs, visitas periédicas a las instalaciones del proveedor, revisién
de plantas de produccién, revisién de protocolos de custodia, entrega y
sistemas entre otros requerimientos planteados por el adjudicatario.
Entregar los informes que se le soliciten con la periodicidad o frecuencia
que se considere necesaria, relativas a los datos estadisticos de compra
de papel de seguridad por parte de los notarios.

Rendir los informes técnicos, peritajes, o similares solicitados por la
Direccidon Nacional de Notariado o el Poder Judicial, cuando en la
tramitacién de procesos judiciales o administrativos sean requeridos por
autoridad competente.

El adjudicatario debera realizar la destruccién del papel de seguridad a
solicitud de la DNN o cuando el solicitante no retire el papel dentro del
mes siguiente a la fecha de retiro. Debera de entregar los protocolos de
destruccidon para revisién y aprobacién de la DNN, dentro de los dos
meses siguientes de la orden de inicio de la contratacién.

26.CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

218
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26.1 Requerimientos de Privacidad

La empresa adjudicada se compromete a mantener de forma confidencial toda la
informacion, ya sea escrita, verbal, digital o magnética, que se genere o bien tenga
acceso, en virtud del servicio prestado, aceptando que dicha informacién (en
cualquier forma en que sea obtenida), es de caracter confidencial para la Direccién
Nacional de Notariado salvo los casos en que se determine lo contrario por la DNN
y asi le sea comunicado por escrito.

26.1.1 El oferente y su personal involucrado en la contratacién, se compromete
a guardar absoluta reserva sobre la informacién Institucional a la que
tenga acceso producto de la presente contratacién.

26.1.2 Toda informacién relacionada con esta contrataciéon debe considerarse
como CONFIDENCIAL, por lo tanto, no puede ser divulgada a terceros
por ninguna razdn, ademas el Oferente debe asegurar el adecuado
control interno de toda la informacién obtenida durante la contratacién.

26.1.3 El Oferente debera comprometerse a manipular y procesar la
informacién institucional dentro de un ambito de discrecidn, privacidad
e integridad

26.1.4 Bajo ninguna circunstancia el Oferente podra utilizar los archivos o
informacién de la Direccién Nacional de Notariado (DNN), para
propésitos no contemplados en los procedimientos normales de
desarrollo de la contratacién.

26.1.5 La utilizacién indebida o negligente de la informacién dela DNN, por
practicas imputables al Oferente, seran consideradas factores de
incumplimiento a la contratacién y facultara a la DNN para dar por
terminada la contratacidn, ejecutar la garantia de cumplimiento y
establecer cualquier tipo de accién que a criterio de la Institucién deba
ejecutarse para resarcirse por los dafios que el incumplimiento del
Oferente le haya generado.

26.1.6 Igualmente el Oferente se obliga a guardar total confidencialidad
respecto de cualquier informacién que conste, ¥ que no necesariamente
fuera producto del contrato, en resguardo de la seguridad institucional.
En este sentido, el oferente, asi como las personas que destaque para
brindar este servicio; se comprometen bajo fe de juramento, a guardar
total confidencialidad respecto al funcionamiento de los procesos y/o
sistemas dela DNN, quedando bajo su responsabilidad las consecuencias
de tipo legal, civil o de otra indole que puedan derivarse de la divulgaciéon
o uso indebido de esa informacion.

26.1.7 De comprobarse la divulgacion parcial o total de informacién catalogada |
o clasificada como, la DNN procedera a realizar las acciones necesarias
para que se apliguen las sanciones correspondientes segin la Ley.

26.1.8 El oferente debera entregar como parte de su oferta una declaraciéon
jurada, donde se compromete a lo indicado en esta seccién
“‘REQUERIMIENTOS DE PRIVACIDAD”.

27. MULTAS

Si existiera incumplimiento en la prestacién del servicio, el contratista deberd pagar a la
DNN por cada dia hébil de incumplimiento, la multa que se indicara en el cartel.

b) Aclarar que, al momento de redactar el cartel respectivo, se valorara
nuevamente el tema de las multas.
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c) Comisionar a la Presidencia del Consejo Superior Notarial para que
materialice los tramites a través del Sistema de Compras Piblicas
(SICOP), ajustandose a los plazos estipulados en el cronograma remitido a
la Contraloria General de la Republica.

d) Comisionar al Proveedor Institucional para que tres meses antes de que se
cumpla el plazo de la contratacion vigente (autorizada por la Contraloria
General de la Repiiblica), presente un informe detallado del estado del
nuevo proceso de contratacion que se inicia con este acuerdo.

e) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 13. Convenio de Colaboracién Académica a suscribir con la “CAAM” de
la Unién Internacional del Notariado (UINL) y el Colegio de Abogados y Abogadas
de Costa Rica.

El director Ejecutivo, expone e indica que la Comision de Asuntos Americanos de
la Unién Internacional del Notariado, propone suscribir un convenio entre ellos, el
Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica, como representante oficial de
Costa Rica en la Union Internacional del Notariado y la Direccién Nacional de
Notariado, como oérgano regulador y fiscalizador de la funcién notarial en Costa
Rica, con el fin de poder cooperar técnica y académicamente, mediante talleres,
congresos, publicaciones y otras actividades similares.

Contintia indicado don Guillermo que originalmente el convenio fue propuesto por
la CAAM para ser suscrito con la Universidad de Costa Rica y su gestién inicial,
qued6b a cargo de dofia Ana Lorena Gonzalez , representante del CONARE ante este
Consejo, no obstante, la Universidad tiene un procedimiento un poco burocratico
para tramitar este tipo de convenio, por lo que la CAAM se dirigi6é al Colegio de
Abogados y Abogadas de Costa Rica y a la Direccién Nacional de Notariado para
suscribir el convenio.

El Director Ejecutivo, expone la conveniencia para la DNN de contar con este tipo
de cooperaciones por medio de convenios y la importancia que asume la
institucion ante los ojos de la UINL, por lo tanto, resulta importante, aprobar el
convenio referido.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-016:

a) Tener por recibido el borrador del Convenio de Colaboracién Académica a
suscribir con la “CAAM” de la Unién Internacional del Notariado (UINL) y
el Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica.

b) Trasladar a la Asesoria Juridica de la Direccién Nacional de Notariado a
efectos de que se sirva validar el Convenio de Colaboracién Académica a
suscribir con la “CAAM” de la Unién Internacional del Notariado (UINL),
para ser conocido en la sesion del 8 de noviembre del 2018.

Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
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ARTICULO 14. Oficio DNN-DE-667-2018: Informe de la Direccién Ejecutiva de la
Direccion Nacional de Notariado, atendiendo las disposiciones del acuerdo 2018-
024-005, referente a los documentos AI-DNN-046-2018:y AI-INF-006-2018 de la
Auditoria Interna: “Informe de seguimiento de recomendaciones
correspondientes a los periodos 2013, 2015, 2016, 2017 y 2018”.(Documentos
relacionados: DNN-AJ-O0-32-2018, DNN-UTIC-037-2018, DNN-UTIC-053-2018, DNN-UPI-059-
2018, DNN-DE-157-2018, DNN-DE-285-2018, DNN-DE-621-2018, DNN-DE-660-2018, DNN-
DE-661-2018, DNN-DE-662-2018, DNN-DE-663-2018, DNN-UFN-030-2018, DNN-UFN-0173-
2018, DNN-UFN-0177-2018, DNN-UFN-0419-2018, DNN-UFN-709-2018, Circulares CIR-UFN-
DNN-005-2016, CIR-UFN-DNN-007-2016, CIR-UFN-DNN-010-2016, CIR-UFN-DNN-002-2007
y CIR-UFN-DNN-001-2018).

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-017:

a) Posponer para la sesion del 8 de noviembre de 2018, el oficio DNN-DE-
667-2018, que contiene el informe de la Direccion Ejecutiva de la
Direccion Nacional de Notariado en atencion a las disposiciones del
acuerdo 2018-024-005, referente a los documentos AI-DNN-046-2018 y Al-
INF-006-2018 de la Auditoria Interna: “Informe de seguimiento de
recomendaciones correspondientes a los periodos 2013, 2015, 2016,

2017 y 2018”. (Documentos relacionados: DNN-AJ-O-32-2018, DNN-UTIC-053-2018,
DNN-UTIC-037-2018, DNN-UPI-059-2018, DNN-DE-157-2018, DNN-DE-285-2018, DNN-DE-
621-2018, DNN-DE-660-2018, DNN-DE-661-2018, DNN-DE-662-2018, DNN-DE-663-2018,
DNN-UFN-030-2018, DNN-UFN-0173-2018, DNN-UFN-0177-2018, DNN-UFN-0419-2018,
DNN-UFN-709-2018, Circulares CIR-UFN-DNN-005-2016, CIR-UFN-DNN-007-2016, CIR-UFN-

DNN-010-2016, CIR-UFN-DNN-002-2007 y CIR-UFN-DNN-001-2018).

b) Comunicar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 15. Observaciones al borrador del Informe de Re-Calificacién de
Costa Rica, remitido al Consejo por la Jefatura de la Unidad Inteligencia
Financiera del Instituto Costarricense sobre Drogas (UIF-ICD), mismo que sera
llevado y discutido en el Grupo de Trabajo de Evaluaciones Mutuas (GTEM) y,
posteriormente, en el XXXVII Pleno de Representantes del Grupo de Accién
Financiera de Latinoameérica (GAFILAT). (Acuerdos precedentes: 2018-019-006 y 2018-
020-005).

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-018:

a) Posponer para la sesion del 8 de noviembre de 2018, las observaciones al
borrador del Informe de Re-Calificacion de Costa Rica, remitido al Consejo
por la Jefatura de la Unidad Inteligencia Financiera del Instituto
Costarricense sobre Drogas (UIF-ICD), mismo que sera llevado y discutido
en el Grupo de Trabajo de Evaluaciones Mutuas (GTEM) y, posteriormente,
en el XXXVII Pleno de Representantes del Grupo de Accion Financiera de
Latinoamérica (GAFILAT).. (Acuerdos precedentes: 2018-019-006 y 2018-020-
005).
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b) Instar a los miembros del Consejo para que remitan todas las propuestas a
la Direccion Ejecutiva para darle fiel cumplimiento al acuerdo 2018-020-
005, que en lo que interesa indica:

“a) Instar a los directores de este 6rgano colegiado a que remitan a la Direccién
Ejecutiva de la Direccién Nacional de Notariado (DNN), a mds tardar el viernes 7
de setiembre de 2018, las propuestas que tengan con respecto al borrador del
Informe de Re-Calificacion de Costa Rica...

b) Comisionar a la Direccién Ejecutiva de la DNN para que también emita sus
propuestas y realice una compilacion con las que reciba por parte de los
directores de este Consejo, a efectos de que la presente en sesién ordinaria
programada para el 13 de setiembre del 2018 y de ser posible la haga circular
con anterioridad a esa fecha.”

c¢) Comunicar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.

ARTICULO 16. Se somete a aprobacién la propuesta de disefio para la pagina (el
sitio) Web de la Direccidén Nacional de Notariado.

Para realizar la presentacion del Libro de Marca, ingresa a la sala de sesiones la
Licda. Vivian Garcia Paniagua, Relacionista Publica de la Direccién Nacional de
Notariado; quien se retira una vez finalizada su intervencién y previo a la toma del
acuerdo respectivo.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
ACUERDO 2018-025-019:

a) Aprobar la propuesta de disefio para la pagina (el sitio) Web de la Direccién
Nacional de Notariado, de conformidad con los documentos que constan el
expediente fisico y digital de esta acta.

b) Comunicar y ejecutar de inmediato.

ACUERDO FIRME POR VOTACION UNANIME.
CAPITULO VI. ASUNTOS VARIOS

ARTICULO 17. Oficio DNN-UA-0997-2018 donde consta la entrega de un puntero
laser marca Logitech con estuche, para la sala de sesiones del Consejo Superior
Notarial.
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