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ACTA N°04-2012
DEL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL DE LA
DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Sesion Ordinaria celebrada el 22 de febrero del 2012
Acta de la Sesion Ordinaria numero cuatro del Consejo Superior Notarial de la Direccion Nacional
de Notariado, celebrada en sus oficinas ubicadas en Curridabat, San José, Costa Rica, a las
ocho horas con treinta y seis minutos del veintidos de febrero del dos mil doce.
Miembros propietarios presentes: Lic. Jaime Weisleder Weisleder, Presidente del Consejo
Superior Notarial, quien preside; Licda. Ana Lucia Jiménez Monge, Archivo Nacional; Dra.

Roxana Sanchez Boza, Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica.

Miembros suplentes presentes: Licda. Andreina Vincenzi Guila, Secretaria del Consejo
Superior Notarial, Registro Nacional; Lic. Edgar Chamberlain Trejos, Ministerio de Justicia.

Miembros propietarios ausentes con justificacion: Lic. Rogelio Fernandez Moreno, Registro
Nacional; Master William Bolafios Gamboa, representante del CONARE.

Miembros suplentes ausentes con justificacion: Lic. Edgar Gutiérrez Lopez, Archivo Nacional;
Lic. Marco Antonio Jiménez Carmiol, Colegio de Abogados y Abogadas.

Director Ejecutivo: Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez.

Funcionarias asistentes: Sra. Kimberly Delgado Montoya y Srita. Ana Belén Mesén Sanchez,
secretarias de actas del Consejo Superior Notarial.

ARTICULO PRIMERO: Aprobacion de Acta.
1) APROBACION DEL ACTA ORDINARIA NO. 03-2012 DEL 08 DE FEBRERO DEL 2012.

El Lic. Jaime Weisleder Weisleder somete a revision y aprobacion el acta de la sesién ordinaria
namero 03-2012 de fecha 08 de febrero del presente afio.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-001;

a) Aprobar el acta de la sesion ordinaria nimero 03-2012 celebrada el 08 de febrero del
2012.

ARTICULO SEGUNDO: Asuntos a tratar.

A las ocho horas con cuarenta minutos ingresa el Lic. Thony Umafa Diaz, Planificador
Institucional.

1) EXPOSICION LIC. THONY UMARNA DIAZ, PLANIFICADOR INSTITUCIONAL, SOBRE
PLAN ESTRATEGICO.

El Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez presenta a los miembros del Consejo al Lic. Thony
Umafa Diaz, Planificador Institucional, indica que es un nuevo funcionario que se encargara de
realizar los planes estratégicos y operativos asi como la proyeccion a 5 afios de la Direccion
Nacional de Notariado.
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El Lic. Thony Umafa Diaz informa que el plan estratégico de la Direccién Nacional de Notariado
cuenta con algunas falencias por lo que hay que desarrollarlo de nuevo.

A continuacion presenta los pasos a seguir para la conformacion de dicho Plan:

4 k.

Justificacion

A y,

* “Es la primera funcion y la fuente de orientacion hacia donde se dirigir una organizacion; por lo tanto, es la primera
responsabilidad de los jerarcas y titulares subordinados, sin la cual no es posible lograr ni organizar los
objetivos bajo su cargo y menos cumplir con los requerimientos normativos y legales, ni los mandatos para la
cual fue creada la organizacion.”

Obligatoriedad: Marco Normativo

\ /

+ Al ser una institucion que en principio administra presupuestos piblicos, la misma debera de regirse segun los
lineamientos de la Ley 8131, Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Piblicos .

+ Ademas sobre esta materia , dicha Ley sefiala en su art. 4 que... “Todo presupuesto pablico debera responder a los
planes operativos institucionales anuales, de mediano y largo plazo, adoptados por los jerarcas respectivos, asi como
a los principios presupuestarios generalmente aceptados; ademas, debera contener el financiamiento asegurado para
el afio fiscal correspondiente, conforme a los criterios definidos en la presente Ley..."

+‘La Ley General de Control Intemno. exige en su Ariculo 8° inciso c) Garantizar eficiencia y eficacia de las
operaciones; siendo el Plan Estratégico, la herramienta que ayuda a definir la ruta que debe sequir 1a administracion
para cumplir con toda la normativa legal e ir en busca de los objetivos estratégicos para los cuales fue creada.”

+ “Pero no puede haber control, sino existe qué controlar con un Plan; que es lo que dispone en su articulo 12, incisos
a) Velar por el adecuado desarrollo de |a actividad del ente o del 6rgano a su cargo y b) Tomar de inmediato las
medidas correctivas, ante cualquier evidencia de desviaciones o irreqularidades.”
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Obligatoriedad: Marco Normativo

\ )

+'También es necesario desarrollar el Plan Estratégico congruente para garantizar el cumplimiento del Articulo 13,
incisos ¢) Evaluar el funcionamiento de la estructura organizativa de la institucion y tomar las medidas pertinentes
para garantizar el cumplimiento de los fines Institucionales; todo de conformidad con el ordenamiento juridico y
técnico aplicable al inciso d) Establecer claramente las relaciones de jerarquia, asignar la autoridad y
responsabilidad de los funcionarios y proporcionar los canales adecuados de comunicacion, para que los
procesos se lleven a cabo; todo de conformidad con el ordenamiento juridico y técnico aplicable.”

( \

Plan de accion; Fin propuesto

\. y,

+Proveer a la Direccion Nacional de Notariado, de un instrumento que permita la toma de decisiones acertadas y

oportunas, fijar prioridades; orientar las actividades y la correcta asignacion de sus recursos; mediante el
diagnostico, analisis y reflexion participativa en tormo a su que hacer actual y al camino que debera recorrer en el
corto, mediano y largo plazo; lo cual le permitira a su vez adaptarse a los cambios y las demandas que impone el
medio, buscando la maxima eficiencia y calidad de los servicios que se prestan’

Objetivos: Objetivo general

\ y,

+'Elaborar el Marco Estratégico y el Plan Operativo Institucional de la Direccion Nacional de Notariado, como una

herramienta que precisa y establece los lineamientos, polticas, objetivos, metas y acciones a ejecutar en el
periodo 2013-2018; asi como el monitoreo y la rendicion de cuentas a los diferentes actores involucrados e
Interesados en el proceso de fiscalizacion de la funcion notarial en Costa Rica.”
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|

Objetivos Especificos J

+'Desarrollar un Diagnostico acerca de la situacion actual de la Direccion Nacional de Notariado, con el fin de
evaluar las acciones desarrolladas hasta el momento, los factores tanto internos como externos que pueden o
podrian incidir en el logro de la misiény los objetivos de la institucion’.

+Fortalezas
*Oportunidades
+Debilidades

+Amenazas

Realizar la Programacic’m Estrate’gica aNivel de Programa o programas (PEP) J

*Productos

*Objetivos operativos del programa
"Indicadores de gestion o resultado
*Desempefios historicos

*Desempefios proyectados

*Estimacion de recursos presupuestarios
*Fuente de datos del indicador
*Supuestos y Observaciones

El Lic. Thony Umafia Diaz indica que para el 30 de setiembre se debe tener listo el Plan
Estratégico de la Direccion Nacional de Notariado y para cumplir con la fecha de presentacion de
dicho Plan, presenta varias opciones:

1) Contrataciéon de servicios profesionales externos:

a) Van der Leer - Amplia experiencia (24 afios), en procesos de planificacion
estratégica, operacional y monitoreo de indicadores del desempefio, brinda
solucion completa de capacitacién, consultoria y herramientas en Excel para
planeacion estratégica y operativa, utiliza metodologias contemporaneas tales
como el Balanced Scorecard.
Costo total de lainversion: $21.500. No incluye alimentacién ni local.

b) Grupo Gestor Cumbres — Vasta experiencia, conocimientos, habilidades y
destrezas que se requieren para desarrollar la labor que se les encomienda,
ofrecen un analisis de diagnostico mas profundo del que se solicita y de igual
manera utilizan metodologias como el Balanced Scorecard. Costo total de la
inversion: $24.000. No incluye alimentacion ni local.
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c) Aesco Consultores- No habla de experiencia, es un solo consultor, utiliza
metodologias similares a los anteriores. Costo total de la inversion: $12.000. No
incluye alimentos ni local.

2) Celebracién de convenio de apoyo con la escuela de planificacion de la UNA:
a) Amplia experiencia, brinda capacitacion al personal, ofrece diagnostico
organizacional, elaborar estrategia ampliamente participativa, brindan herramientas en

Excel para planeacion estratégica y operativa utilizan metodologias contemporaneas

como el Balanced y el CMI. Costo total de la inversion $20.000 ademas ofrece las

instalaciones de la UNA, equipos y coffee brake incluido.
3) Realizacion de las labores con recursos internos.

a) Cotizacion de alimentacion precios por persona desde los $27.00 a $57.00, alquiler de
equipos desde $70.00 a $118.00 diarios.

A las nueve horas se retira el Lic. Thony Umafia Diaz.

Los sefiores miembros del Consejo Superior Notarial discuten el tema.
EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-002:

a) Se tiene por recibida la exposicion del Lic. Thony Umafa Diaz, Planificador
Institucional, sobre el Plan Estratégico de la Direccién Nacional de Notariado.

b) Aprobar la realizacion del Plan Estratégico de la Direcciéon Nacional de Notariado.

c) Otorgar a la Administracion 15 dias para que presente con mayor detalle las
opciones para la realizacion del Plan Estratégico y que amplie la propuesta de
desarrollo del mismo a nivel interno. Asimismo, se pida una cotizacion al Instituto
Centroamericano de Administracion Publica.

d) Acuerdo Firme.

A las nueve horas con diez minutos ingresa el Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia.

2) EXPOSICION LIC. JUAN CARLOS VASQUEZ URENA, ENCARGADO ARCHIVO
INSTITUCIONAL, SOBRE PROBLEMATICA DEL ARCHIVO.

El Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez presenta a los miembros del Consejo Superior
Notarial al Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia, Archivista Institucional, el cual expondra sobre la
identificacion archivistica y la problematica del Archivo Institucional.

El Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia informa sobre la identificacién archivistica de la Direccién
Nacional de Notariado. Indicando lo siguiente:
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—{ Etapas de la Identificacion

* |dentificacion del organismo productor.

* |dentificacion del elemento funcional.

* |dentificacion del tipo documental

-
—[ Resultados de la Identificacion Documental

» Conocimiento exacto de todos los elementos que constituyen las series documentales, paso necesario
para elaborar los cuadros de clasificacion.

» Correcta aplicacion de la clasificacion y ordenacion de documentos.

» Podremos iniciar la fase de valoracion de documentos, ya que tendremos informacion precisa para la
elaboracion tablas de plazos de conservacion de documentos.

—{ Productos que se obtendran de la aplicacion de esta funcion

» Cuadros de clasificacion de documentos.
» Tablas de plazos de conservacion de documentos.

* La Guia del Archivo Central en forma tradicional o por o por medio de la Norma Intemacional de
Descripcion ISAD (G).

» La aplicacion de la Norma Internacional ISAAR CPF.

El Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia indica que el espacio disponible del Archivo es de 8 metros
lineales con 10 centimetros. Con la confeccion de las Tablas de Plazos de Conservacion de
documentos, la problematica del espacio de archivo se reduce pero no de forma inmediata.
Ademas hay documentos que considera no se van a poder destruir en un tiempo muy cercano y
otros que no se podran eliminar.

Los sefiores miembros del Consejo Superior Notarial discuten ampliamente la propuesta.
EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-003:

a) Se tiene por recibida la exposicion del Lic. Juan Carlos Vasquez Urefa, encargado
Archivo Institucional.
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b) Solicitar al Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia, encargado Archivo Institucional, la
presentacion de una valoracion parcial de documentos a la Comisién de Seleccion
y eliminacion de documentos, que incluya fotocopias de indices y fotocopias de
expedientes del Juzgado Notarial.

¢) Comunicar al Lic. Juan Carlos Vasquez Urefia, encargado Archivo Institucional, que
los ejemplares del periédico oficial La Gaceta, que se encuentren en el Archivo
Institucional, se reciclen.

d) Acuerdo Firme.

3) OFICIO DRPJ-015-1012 DEL 26 DE ENERO SUSCRITO POR EL LIC. ENRIQUE
RODRIGUEZ MORERA, DIRECTOR DEL REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS DEL
REGISTRO NACIONAL, MEDIANTE EL CUAL REMITE LOS FORMULARIOS PARA
EL PROGRAMA CREAR EMPRESA.

Los sefiores miembros del Consejo Superior Notarial comentan ampliamente este tema.
EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-004:

a) Solicitar una reunién con el Lic. Enrigue Rodriguez Morera, Director Registro de
Personas Juridicas, Registro Nacional, para aclarar varios aspectos relativos a los
formularios del programa “Crear Empresa”.

b) Comisionar a los Licenciados Andreina Vincenzi Guild y Jaime Weisleder Weisleder
para que asistan a la reunién con el Lic. Enrique Rodriguez Morera, Director
Registro de Personas Juridicas, Registro Nacional.

c) Solicitar a la Asesoria Juridica preparar el borrador de directriz para el uso de
formularios como testimonios para llevar a cabo las transacciones legales

inscribibles del Registro de Personas Juridicas.

d) Acuerdo Firme.

ARTICULO TERCERO: Asuntos de la Coordinacion Administrativa.
No hay.
ARTICULO CUARTO: Asuntos de |la Presidencia.

1) CONOCIMIENTO PLAN DE ESTUDIOS DE LA ESPECIALIDAD EN DERECHO
NOTARIAL Y REGISTRAL QUE PRESENTEN LAS UNIVERSIDADES.

El Lic. Jaime Weisleder Weisleder informa que el CONESUP envio para revision el Plan de
Estudio de la Especialidad en Derecho Notarial y Registral de la Universidad de San José, hace 4
meses y el Consejo Superior Notarial no ha conocido el punto y se debe tomar una decision.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD

Acuerdo 2012-004-005:
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a)

b)

d)

e)
2)

El Lic.

De conformidad con el articulo 22 V), del Cbdigo Notarial, corresponde a este
Consejo cooperar o coadyuvar en la realizacién de revisiones periddicas de los
contenidos de los programas de la ensefianza del Derecho Notarial.

Comunicar al Consejo Nacional de Ensefianza Superior Privada que en la actualidad
se carece del recurso necesario para proceder a la revision previa individualizada
de los planes de estudio que se someten a su consideracion.

La revisién de dichos planes se hard por parte de la Direcciéon Nacional de
Notariado en forma peridédica y no de previo a su aprobacion. Lo anterior hasta que
esta Direccion cuente con los recursos adecuados y suficientes para brindar la
cooperacion previa.

Tener como objetivo dentro del Plan Estratégico Institucional futuro, la revision de
los contenidos de los programas de la ensefianza del derecho notarial.

Acuerdo Firme.
CONVOCATORIA SESION EXTRAORDINARIA 29 DE FEBRERO

Jaime Weisleder Weisleder informa que dentro del borrador de agenda de la sesién 04-

2012, estaba incluida la solicitud de creacion de nuevas plazas y su justificacién, pero por la
relevancia del tema, considera oportuna la realizacién de una sesién extraordinaria, en la que ese
sea el Unico punto de la agenda.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD

Acuerdo 2012-004-006:

a)

b)

3)

El Lic.

Se tiene por conocida la solicitud del Lic. Jaime Weisleder Weisleder, para convocar
a sesion extraordinaria para el 29 de febrero

Aprobar la realizacion de la sesién extraordinaria el 29 de febrero, para conocer los
temas de creacion y justificaciéon de plazas de la Coordinacion Administrativa,
Coordinacién Notarial y de la Asesoria Juridica.

CRONOGRAMA PARA ADQUISICION DEL EDIFICIO.

Jaime Weisleder Weisleder comenta que se realizd el cronograma para la compra del

edificio ya que hay poco tiempo para la adquisicién, ademas es el momento indicado para
realizar los siguientes asuntos:

a)
b)
c)
d)

Disefio adecuado del edificio.
Instalaciones eléctricas adecuadas.
Negociacion con las Empresas.
Negociacion con los Bancos.

Por lo que se necesita el establecimiento de plazos definidos para cada asunto.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD

Acuerdo 2012-004-007:

a)

Se tiene por conocido el cronograma para la compra del edificio presentada por el
Lic. Jaime Weisleder Weisleder.
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b) Aprobar y ejecutar el cronograma para la compra del edificio presentada por el Lic.
Jaime Weisleder Weisleder.

c) Acuerdo Firme.

ARTICULO QUINTO: Mociones o Informes de los Sefiores Miembros
No hay.
ARTICULO SEXTO: Asuntos de la Direccidn Ejecutiva.

1) ACLARACION DE ACUERDO 2011-026-011 CON RESPECTO AL SERVIDOR
INFORMATICO OTORGADO AL ARCHIVO NACIONAL.

El Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez solicita aclarar el acuerdo 2011-026-011 de la sesion
26-2011, celebrada el 30 de noviembre de 2011, que literalmente dice:

Acuerdo 2011-026-011;

a) Setiene por conocido el plan para lograr un acuerdo con el Archivo Notarial parala
digitalizacién de la informacidn atinente a la no presentacién de indices.

b) Se aprueba otorgar un servidor y un programa informético al Archivo Notarial, con
el fin de que se digitalice y automatice el registro atinente a la falta de presentacién
de indices por parte de los notarios.

c) Acuerdo Firme.

El Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez indica que el acuerdo referido no aclara si el servidor
y programa informético es a titulo de préstamo o a titulo de donacién.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-008:

a) Se tiene por recibida la solicitud de aclaracion del acuerdo 2011-026-011 por
parte del Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez.

b) Aclarar el acuerdo 2011-026-011 indicando que el servidor y el programa
informatico otorgado al Archivo Nacional es atitulo de préstamo.

c) Acuerdo Firme.
2) TRAMITE INTERNO DE CONSULTAS PRESENTADAS AL CONSEJO.

El Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez informa que sobre trdmite interno de consultas
presentadas al Consejo Superior Notarial, hace un mes se le solicité acompafar el criterio legal
con cada consulta. El problema que se tiene es que la Asesoria Juridica esta muy saturada de
asuntos, por lo que tarda en evacuar el respectivo criterio y en este lapso el solicitante puede
interponer un Recurso de Amparo por no contestarle en un plazo relativamente corto. Indica que
lo mas conveniente es traer la consulta al Consejo Superior Notarial y luego que este Organo
tome el acuerdo de trasladarla a la Asesoria Juridica para que emita el criterio legal; el acuerdo
se le notifica al interesado y asi se disminuye el riesgo que interponga Recurso de Amparo contra
la Direccion Nacional de Notariado.
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EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD
Acuerdo 2012-004-009:

a) Se tiene por recibido el informe de tramite interno de consultas presentadas al
Consejo Superior Notarial por parte del Dr. Carlos Manuel Rodriguez Jiménez.

b) Aprobar que las consultas presentadas al Consejo Superior Notarial se lleven a las
sesiones sin su respectivo criterio legal y que después de conocidas por el Consejo
Superior Notarial se trasladen a la Asesoria Juridica para su valoracién, si asi lo
considera oportuno el Consejo, tomando en consideracion cada caso concreto.

c) Acuerdo Firme.

ARTICULO SEPTIMO: Asuntos de la Secretaria Administrativa.
No hay.

ARTICULO OCTAVO: Asuntos Varios.

No hay.

Se levanta la sesién a las diez horas con veinte minutos.

Lic. Jaime Weisleder Weisleder Licda. Andreina Vincenzi Guila
PRESIDENTE SECRETARIA



