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Curridabat, 12 de febrero de 2014
Al-INF-002-2014

Lic. Melvin Rojas Ugalde
Director Ejecutivo

Lic. Alexander Zeleddn Cantilla
Coordinador Administrativo

ASUNTO: Sevicio preventivo de advertencia
Carencia de poliza de fidelidad

Estimados/as sefiores/as:

En cumplimiento con la pdliza de fidelidad para respaldar el correcto desempefio de sus
funciones, inobservandose de esa manera lo estipulado en el articulo 13 de la Ley de la
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, en el cual se establece
como una obligacion general de todo encargado de recaudar, custodiar o administrar
fondos y valores publicos, el de rendir con cargo a su propio peculio, una garantia a favor
de la Hacienda Publica o la entidad respectiva, lo anterior con el fin de asegurar el correcto
cumplimiento de los deberes y obligaciones que trae consigo el ejercicio de la funcién
publica encargada a tales servidores.

Ley de la Administraciéon Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos
Ley N° 8131

Articulo 13.- Garantias.

Sin perjuicio de las previsiones que deba tomar la Administracion, todo encargado de
recaudar, custodiar o administrar fondos y valores publicos debera rendir garantia con
cargo a su propio peculio, en favor de la Hacienda Publica o la entidad respectiva,
para asegurar el correcto cumplimiento de los deberes y las obligaciones de los
funcionarios. Las leyes y los reglamentos determinaran las clases y los montos de las
garantias, asi como los procedimientos aplicables a este particular, tomando en
consideracion los niveles de responsabilidad, el monto administrado y el salario del
funcionario.

ARTICULO 110.- Hechos generadores de responsabilidad administrativa

Ademas de los previstos en otras leyes y reglamentaciones propias de la relacion de
servicio, seran hechos generadores de responsabilidad administrativa,
independientemente de la responsabilidad civil o penal a que puedan dar lugar, los
mencionados a continuacion:

(--)
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[) El nombramiento de un servidor con facultades de uso y disposicién de recursos
publicos, que no redna las condiciones exigidas por el ordenamiento juridico o los
manuales y las reglamentaciones internas, o darle al servidor posesion del cargo sin
rendir previamente la caucién que ordena esta Ley.

(...

Lo expuesto en este aparte pone en evidencia el riesgo de sustracciones, pérdidas o
manejos indebidos del dinero recaudado y en especial del que se mantiene en custodia en
la Tesoreria como fondo de caja chica, razoén por la cual la reglamentacion interna de estos
asuntos, la rendicion de garantias de fidelidad y la suscripcion de poélizas de seguros contra
robos, son tareas pendientes para esta administracion.

Se solicita a esta Administracién a ordenar, en un plazo de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha de esta advertencia a todos los funcionarios de esa entidad encargados de
recaudar, custodiar o administrar fondos y valores publicos, para que en el plazo maximo de
un mes a partir de la fecha de esta advertencia, suscriban las poélizas de fidelidad a favor de
esta Institucion, para garantizar el fiel cumplimiento de sus deberes y obligaciones.

En atencion a esta advertencia y para efectos de la fiscalizacion les agradezco muy
respetosamente su colaboracion.

Atentamente,

Licda. Xinia Solis Torres
Auditora Interna

cc. Auditoria Interna
Archivo/Al
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