
 Partida  Servicio o bien 
 Unidad 

Solicitante 

 Fecha de 

inicio del 

proceso de 

compra 

 Estado 

1.03.02

Estudio de Medios (en 

que medios se publicará 

la Información grafica, 

cuñas o Videos)

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicación 

mar-18 Pendiente

1.04.04

Contratación de 

empresa que desarrolle 

la imagen creativa, 

señalética, banderas y 

material promocional. 

Creación de un libro de 

Marca.

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicación 

mar-18 Por etapas.

2.99.03
Compra de Libros y 

leyes

 Consejo Superior 

Notarial 
abr-18 Finiquitada

1.04.04
Empresa de diseño 

grafico 

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicación 

may-18 En ejecución

2.99.04 Compra de banderas

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicación 

may-18 Pendiente

1.03.03
Compra de Banners 

Informativos

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicación 

jun-18
En revisión 

de cartel

1.03.07

Adquisición de 

Verificación de 

identidad (VID)

 Dirección 

Ejecutiva 
jun-18 Pendiente

5.01.04
Compra de dos 

muebles metálicos

 Consejo Superior 

Notarial 
jun-18 Finiquitada

1.07.01
Taller Campaña de 

Comunicación Interna

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicació 

jul-18
En revisión 

de cartel

5.01.99
Compra de cámara 

fotografica

 Dirección 

Ejecutiva, 

Comunicació 

ago-18 Finiquitada

2.99.03

Compra de tarjetas de 

200 tarjetas de 

presentación para 

jefatura de AJ

 Asesoría Jurídica ago-18 Pendiente

Organización del III 

congreso de Derecho 

Notarial

 Dirección 

Ejecutiva 
set-2018 Pendiente

2.99.03
Compra de Agendas 

2019

 Dirección 

Ejecutiva 
set-2018

En revisión 

de cartel

5.01.04 Compra de grabadora
 Dirección 

Ejecutiva 
set-2018 Pendiente

5.01.99

Sistema de Filtración y 

purificación de agua 

para el Consejo 

Superior Notarial.

 Consejo Superior 

Notarial 
set-18 Pendiente

  Dirección Ejecutiva 

AUDITORIA INTERNA



1.04.02

Servicios de Asesoría 

Legal para la Auditoría 

Interna

 Auditoría Interna ene-18 En ejecución

1.05.03

Tiquetes aéreos para 

participación del  

Congreso 

Latinoamericano de 

Auditores Internos

 Auditoría Interna abr-18 Pendiente

2.01.04 Tóner para impresoras
 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ene-18 Finiquitada

2.99.01

Útiles y materiales de 

oficina y cómputo, 

disquetes, productos 

varios de oficina entre 

otros. 

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ene-18 Finiquitada

2.99.01

compra de 20 llaves 

maya de 2 megas de 64 

GB, para uso del 

personal.

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ene-18 Finiquitada

2.99.03

Productos varios de 

papel (Papel 

suministros de oficina)

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ene-18 Finiquitada

2.99.03

Productos varios de 

papel (Papel higienico, 

toallas)

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
feb-18 Finiquitada

2.01.99
Varios artículos 

desinfectantes

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
feb-18 Finiquitada

2.99.05

Bolsas plást., cera 

p/vehículos, detergente, 

desod. ambiental,...

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
feb-18 Finiquitada

1.03.03
Servicio de empastes 

varios 

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
mar-18 Pendiente

1.04.04
Servicios de Auditoría 

Externa.

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
abr-18 Pendiente

1.04.04
Estudio de Clima 

Organizacional

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
may-18

No se 

realizará, 

(Modificación 

2-2018)

1.04.04
Estudio de cargas de 

trabajo

 Jefatura Unidad 

Administrativa 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

2.99.03

Modificación Unilateral 

de contrato Art. 208 

RLCA (2018CD-000005-

0007500001, “Compra 

de suministros de 

limpieza para la DNN””,

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
jun-18 Finiquitada

5.01.07 Compra de 1 pizarras
 Jefatura Unidad 

Administrativa 
jun-18 Finiquitada

1.04.04
Proceso de Coaching 

individualizado

 Jefatura Unidad 

Administrativa 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

2.99.04 Compra de persianas
 Jefatura Unidad 

Administrativa 
jul-18 Pendiente

UNIDAD ADMINISTRATIVA



1.04.04
Estudio de Salida de 

Servicio Civil

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ago-18 Pendiente

1.04.06
Servicio de Recarga de 

extintores

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ago-18 Pendiente

1.08.07

Mantenimiento de aires 

acondicionados de 

oficina

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ago-18 Pendiente

2.99.01
Cinta de Impresión para 

impresora de carné

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
ago-18 Pendiente

5.01.04

Compra de sillas 

ergnomicas (Convenio 

Marco)

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
set-18

Entrega de 

producto 

pendiente

1.04.06

Contratación de los 

servicios de limpieza 

para las oficinas de la 

DNN

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
set-18 Pendiente

5.01.07 Compra de 1 pizarras
 Jefatura Unidad 

Administrativa 
Set-18 Pendiente

2.04.02

14 Cajas 

Gurardatermostato 

normal con llave para 

proteger los controles 

de los acondicionados 

 Jefatura Unidad 

Administrativa 
set-18 Pendiente

2.99.04
Salveques  para 

impresoras y tablets

 Unidad de 

Fiscalización 
feb-18

En revisión 

de cartel

5.01.02
Compra de teléfonos 

celular

 Unidad de 

Fiscalización 
feb-18 Finiquitada

2.04.01
Compra de estuches 

para teléfonos celular

 Unidad de 

Fiscalización 
jul-18

En revisión 

de cartel

2.99.03
Compra de papel de 

Seguridad

 Unidad de 

Servicios 

Notariales 

feb-18 Finiquitada

2.99.03
Compra de Rollos 

térmicos

 Unidad de 

Servicios 

Notariales 

mar-18 Pendiente

5.01.04
Compra de dos 

muebles metalicos

 Archivo 

Institucional 
jun-18 Finiquitada

2.99.03
Compra de 75 cajas de 

cartón para archivo

 Archivo 

Institucional 
jul-18 Pendiente

2.99.03
Compra de Carpetas y 

folder

 Archivo 

Institucional 
set-2018 Finiquitada

5.01.99
Compra de un 

dehumidificador

 Archivo 

Institucional 
set-2018 Pendiente

5.01.99
Compra de una 

trituradora de papel

 Archivo 

Institucional 
set-2018 Pendiente

5.01.05

Dispositivo de 

seguridad y 

encriptación HSM y 

 Archivo 

Institucional 
SET-18 Pendiente

5.01.04

compra de un 

escáner de alta 

capacidad.

 Archivo 

Institucional 
set-18 Pendiente

UNIDAD DE FISCALIZACIÓN

UNIDAD DE SERVICIOS NOTARIALES

UNIDAD DE ARCHIVO INSTITUCIONAL



1.04.99

Inclusión de la 

metadata del cuadro 

de clasificación 

electrónica por 

procesos a nivel de 

tipo documental en el 

sistema File On.

 Archivo 

Institucional 
SET-18 Pendiente

5.01.04
Compra de carrito 

transportador

 Archivo 

Institucional 
set-18 Pendiente

5.01.04
Compra de mesa 

redonda, 4 sillas

 Archivo 

Institucional 
set-18 Pendiente

5.01.04

Compra de 12 

archivadores metálicos 

para la conformación de 

archivos de gestión

 Archivo 

Institucional 
set-2018 Pendiente

1.01.03

Arrendamiento anual de 

infraestructura 

tecnológica a las 

actividades DNN 

(RACSA)

 Unidad de TI ene-18 Pendiente

1.08.08

Contrato de 

mantenimiento a 

dispositivos periféricos 

 Unidad de TI ene-18 Finiquitada

2.03.04

Repuestos y 

suministros de equipo 

de cómputo

 Unidad de TI feb-18 Finiquitada

1.08.08

Mantenimiento del 

nuevo sistema de 

notarios

 Unidad de TI feb-18

En 

aprobación 

interna de 

contrato

5.01.05
Impresora para carné 

de identificación
 Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

1.04.99 Servicios de Call Center  Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

5.01.05 Compra de Thin Client  Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

5.01.05 Compra de impresoras  Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

5.01.05
compra de computadora 

portátil
 Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

5.01.05
Compra quemadores 

portátiles
 Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

UNIDAD DE TI



5.99.03 Bienes intangibles  Unidad de TI 

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

No se 

realizará, 

(Modificación 

1-2018)

1.08.06
Soporte Central 

Telefónica
 Unidad de TI ago-18 En ejecución

5.01.03
adquisición de 

telefonos IP
 Unidad de TI ago-18 Finiquitada

1.08.08

Mantenimiento 

Sistemas 

Informáticos

 Unidad de TI sep-18 En ejecución

5.01.05

Adquisición de 

unidades externas de 

DVD

 Unidad de TI SET-18 Pendiente

5.01.05
Compra 2 

computadoras 
 Unidad de TI set-18 Pendiente

5.99.03

Aquisición de una 

licencia de Office y una 

de Photoshop, ambas 

para Macintosh 

 Unidad de TI set-2018 Pendiente


