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DNN-UA-0709-2017 

29 de Noviembre del 2017 

 

Jefes de Programa 

Dirección Nacional de Notariado 

 

 

Asunto: PROGRAMA DE ADQUISICIONES 2018 

(SICOP)  

 

Estimados Señores (as): 

 

De conformidad con lo indicado en el artículo No.7 y No. 13 del Reglamento a la Ley 

de Contratación Administrativa, a continuación les envío el detalle del Programa de 

Adquisiciones para el período presupuestario 2018. 

 

Les recuerdo que SICOP es la plataforma tecnológica que utiliza de manera obligatoria 

la DNN para realizar las operaciones de contratación de bienes y servicios en forma 

electrónica, por tanto la solicitud de compra deberá estar incluida por la Unidad 

Solicitante en el SICOP y debidamente aprobada por el Director Ejecutivo dentro de 

los primeros 10 días naturales del mes correspondiente. 

 

Por último, desde ya se les solicita tomar las previsiones del caso para que incluyan 

sus solicitudes de compra en el SICOP, en los tiempos y forma indicados, con el 

propósito de brindarles un servicio eficiente y satisfacer los requerimientos 

institucionales. 

 

Sin otro particular. 

 

Atentamente, 

 

 

Lic. Alberto Salazar Morales              Lic. Roger Ureña Vega 

Proveedor Institucional                    Jefe Unidad Administrativa 

 

C.C. Msc. Guillermo Sandí Baltodano, Director Ejecutivo 

Archivo 

     Copiador  
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PROGRAMA DE ADQUISICIONES 2018 

 

Partida   Servicio o bien  

 Fuente de 
Financiamiento: 

Presupuesto Año 
2018 (en colones)  

 Unidad 
Solicitante  

 Fecha de 
inicio del 

proceso de 
compra  

  Dirección Ejecutiva  

1.03.02 

Estudio de Medios (en 
que medios se 

publicará la 
Información gráfica, 

cuñas o Videos) 

            
1,500,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva, 

Comunicación  
mar-18 

1.04.04 

Contratación de 
empresa que 

desarrolle la imagen 
creativa, señalética, 
banderas y material 

promocional. 
Creación de un libro 

de Marca. 

         
12,000,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva, 

Comunicación  
mar-18 

2.99.03 
Compra de Libros y 

leyes 
                 

75,000.00  

 Consejo 
Superior 
Notarial  

abr-18 

1.04.04 
Empresa de diseño 
gráfico (servicio de 

diseño por demanda) 

            
3,500,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva, 

Comunicación  
may-18 

2.99.04 Compra de banderas 
               

250,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva, 

Comunicación  
may-18 

1.03.03 
Compra de Banners 

Informativos 
               

300,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva, 

Comunicación  
jun-18 

1.03.07 
Adquisición de 
Verificación de 
identidad (VID) 

            
7,000,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva  

jun-18 

2.99.03 

Compra de tarjetas de 
200 tarjetas de 

presentación para 
jefatura de AJ 

                    
9,000.00  

 Asesoría 
Jurídica  

ago-18 

  
Organización del III 

congreso de Derecho 
Notarial 

            
6,000,000.00  

 Dirección 
Ejecutiva  

set-2018 

2.99.03 
Compra de Agendas 

2019 
            

1,000,000.00  
 Dirección 
Ejecutiva  

set-2018 
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AUDITORIA INTERNA 

1.04.02 
Servicios de Asesoría 

Legal para la 
Auditoría Interna 

            
3,000,000.00  

 Auditoría 
Interna  

ene-18 

1.05.03 

Tiquetes aéreos para 
participación del  

Congreso 
Latinoamericano de 
Auditores Internos 

               
700,000.00  

 Auditoría 
Interna  

abr-18 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

2.01.04 
Tóner para 
impresoras 

            
5,000,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ene-18 

2.99.01 

Útiles y materiales de 
oficina y cómputo, 

disquetes, productos 
varios de oficina entre 

otros.  

               
600,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ene-18 

2.99.01 

compra de 20 llaves 
maya de 2 megas de 
64 GB, para uso del 

personal. 

               
218,212.60  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ene-18 

2.99.03 
Productos varios de 

papel (Papel 
suministros de oficina) 

            
2,000,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ene-18 

2.99.03 
Productos varios de 

papel (Papel 
higiénico, toallas) 

            
1,500,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

feb-18 

2.01.99 
Varios artículos 
desinfectantes 

                 
15,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

feb-18 

2.99.05 

Bolsas plást., cera 
p/vehículos, 

detergente, desod. 
ambiental,... 

               
200,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

feb-18 

1.03.03 
Servicio de empastes 

varios  
               

100,000.00  
 Jefatura Unidad 
Administrativa  

mar-18 

1.04.04 
Servicios de Auditoría 

Externa. 
         

12,000,000.00  
 Jefatura Unidad 
Administrativa  

abr-18 

1.04.04 
Estudio de Clima 
Organizacional 

            
5,550,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

may-18 

1.04.04 
Estudio de cargas de 

trabajo 
         

13,700,000.00  
 Jefatura Unidad 
Administrativa  

jun-48 

1.04.04 
Proceso de Coaching 

individualizado 
            

6,800,000.00  
 Jefatura Unidad 
Administrativa  

jul-18 

1.08.07 
Mantenimiento de 

aires acondicionados 
de oficina 

            
4,370,476.25  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ago-18 

2.99.01 
Cinta de Impresión 
para impresora de 

carné 

               
126,000.00  

 Jefatura Unidad 
Administrativa  

ago-18 
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UNIDAD DE FISCALIZACIÓN 

2.99.04 
Salveques  para 

impresoras y tablets 
               

574,038.00  
 Unidad de 

Fiscalización  
feb-18 

5.01.03 
Compra de teléfonos 

celular 
            

4,077,000.00  
 Unidad de 

Fiscalización  
feb-18 

UNIDAD DE SERVICIOS NOTARIALES 

2.99.03 
Compra de papel de 

Seguridad 
            

1,041,425.00  

 Unidad de 
Servicios 
Notariales  

feb-18 

2.99.03 
Compra de Rollos 

térmicos 
               

172,800.00  

 Unidad de 
Servicios 
Notariales  

mar-18 

UNIDAD DE TI 

1.01.03 

Arrendamiento anual 
de infraestructura 
tecnológica a las 
actividades DNN 

(RACSA) 

       
140,300,655.00  

 Unidad de TI  ene-18 

1.08.08 

Contrato de 
mantenimiento a 

dispositivos 
periféricos  

            
1,500,000.00  

 Unidad de TI  ene-18 

2.03.04 
Repuestos y 

suministros de equipo 
de cómputo 

            
2,500,000.00  

 Unidad de TI  ene-18 

1.08.08 
Mantenimiento del 
nuevo sistema de 

notarios 

         
12,307,075.00  

 Unidad de TI  feb-18 

5.01.05 
Impresora para carné 

de identificación 
            

1,122,000.00  
 Unidad de TI  mar-18 

1.04.99 
Servicios de Call 

Center 
         

12,000,000.00  
 Unidad de TI  abr-18 

5.01.05 
Compra de Thin 

Client 
               

566,125.45  
 Unidad de TI  jul-18 

5.01.05 
Compra de 
impresoras 

            
3,199,839.50  

 Unidad de TI  jul-18 

5.01.05 
compra de 

computadora portátil 
               

523,050.69  
 Unidad de TI  jul-18 

5.01.05 
Compra quemadores 

portátiles 
               

180,000.00  
 Unidad de TI  jul-18 

5.99.03 Bienes intangibles 
            

2,000,000.00  
 Unidad de TI  jul-18 
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