DIRECCION NACIONAL DE
NOTARIADO

Plan
Operativo
Institucional

POI

2016

Septiembre 2015



Contenido

PRESENTACION:.....coiiiiiiiiiiiii et 1
MARCO GENERAL ... 2
PANORAMA INSTITUCIONAL ......oottiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee et 2
MaAarCO JUTIAICO .cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 3
Estructura Institucional ..........ccccccoiiiiii 4
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL......ccoi i 6
(@3¢ =t=N T o =Y 0 0 £ H PSP 6
Programas preSUpPUESTATIONS .....oiiiiiiiiiiiiiiiie e e 8
Programa 01- Administracion SUPETior:.......ccccceeiviiiiiiiiiiiiiiiie e 10
Programa 02- Servicios Notariales: .......ccccccviiiiiiiiiiiiiiiiee e 11
Programa 03- Fiscalizacion Notarial: .........ccccccciiiiiiiiiiiiiiiiii e, 12
Programa 04- Legal Notarial: ........cccocciiiiiiiiiiiiiecee e 12
Talento Humano Disponible. ... 12
MARCO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL ....ccveoveieieeieeieeeee e, 13
1LY B ES) o) o PP PPPPTT 13
TS5 o) o PP 13
A1 Lo ¢ TN 13
PLENITUD HUMANA ..ottt 13
PLENITUD LABORAL......coiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 14
PLENITUD CIUDADANA. .....cotttiiiiiitiiiiiieeee ettt 14
Programas Presupuestarios ... 14
Direccion Nacional de Notariado, periodo 2016...........cccceeeeviiiiiiiiiiieeee 14
Objetivos Estratégicos Institucionales:........cccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee 15
PUDLCO Meta: ...cooiiiiiiiiiiiiiiiii 15
Productos ¥ SeTVICIOS: ...coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee 15
Programas PreSUPUESLAIIOS. ........uuiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e aaees 16
Matriz de Articulacion Plan Presupuesto (MAPP), Periodo 2016 ....................ueee. 18
Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las Metas Programadas, Periodo
2006 e 25

Modelo de Guia Interna para la verificacion de requisitos que deben de cumplirse
en los Planes de las Entidades y Organos Publicos sujetos a la aprobacion
presupuestaria de la Contraloria General de la Republica. ..........ccccccceeeeeeeiiiinnnn, 31



=Ql}[})l\IN DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Direcci6n Nacional de Notariado ®

02 de octubre del 2015
CSN-DNN-0185-2015

Licenciado

Tonny Umaiia JIRECCION NACIONAL DE NOTARIADL
Planificacion Institucional PLA'T‘,'HCACON i
Presente Fecha:

Estimado Sefior:

X
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Para lo que corresponda, remito la parte resolutiva del acuerdo 2015-025-004 tomado en la sesion
ordinaria N° 025-2015 celebrada por el Consejo Superior Notarial el 17 de setiembre del 2015.

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA POR UNANIMIDAD:
Acuerdo 2015-025-004:

a) Ratificar la aprobacion del Plan Operativo Institucional (POI) de la
Direccion Nacional de Notariado para el afio 2016, conocido en Sesién
Extraordinaria 024-2015, del 9 de setiembre de 2015.

b) Autorizar la remision del Plan Operativo Institucional (POI) de la Direccién
Nacional de Notariado para el afio 2016 a la Contraloria General de la
Republica.

Acuerdo firme

M.Sc. Guillermo Sandi Baltgdan

o
Director Ejecutivo -

C. Archivo, Copiador

mcch
Montes de Oca, Costado Oeste Mall San Pedro. Edificio SIGMA 5to. Piso
Cédula Juridica 3-007-594808. Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr.
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Licenciado
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Asunto: Comunicado de Acuerdcfﬁwz_i“yg—‘mnc

relacionado con este acuerdo, favor remitir’copia al Consejo
Superior Notarial, haciendo mencion expresa al mismo, a fin
de dar seguimiento.

Estimado senor:

Para lo que corresponda, remito la parte resolutiva del Acuerdo 2016-004-007
tomado en la sesiéon ordinaria N° 004-2016 celebrada por el Consecjo Superior
Notarial ¢l dia 25 de febrero del 2016:

EL CONSEJO SUPERIOR NOTARIAL ACUERDA:
Acuerdo 2016-004-007:

a) Tener por recibido el oficio DE-DNN-0149-2016, sobre el
Presupuesto Extraordinario No.01-2016, para compra de las
instalaciones que albergarin la Direccién Nacional de Notariado.

b) Aprobar el presupuesto extraordinario de conformidad con el
siguiente detalle:

5l Presupuesto  Extroordinario asciende a ¢4.050.000.000,0 miles (cuatro mil cincuenta
millones de colones con 00/100) y se elabora con el fin de incluir recursos adicionales al
Presupuesto Ordinario del periodo 2016, el cual tiene su origen en el Superiavit Total acumulado al
31 de diciembre del ao 2015,

Lo anterior de conformidnd con el articulo 7° del Decreto Ejecutivo N 32452 H de 29 de junio de
2005 y sus reformas, publicado en La Gacetn N* 130 de 6 de julio de 2005, en donde se establece
que, “Los recursos de financinmiento que provienen de vigencias anteriores -superivit libre- son
parte del patrimonio de los 6rganos y las entidades y pueden utilizarlo en periodos subsiguientes
para financiar gastos que se refieran a la actividad ordinaria de éstas, con los cuales se atienda el
interes de la colectividad, el servicio pablico y los lines mstitucionales, siempre que no tengan el
caracter permuanente o generen unia obligaeion que requiera financiarse a traves del tiempo, como ln
creacion de plazas para cargos fijos, o cualquicr otro compromiso de la misma naturaleza,  Los
conceptos de Materin prima y Producto terminado para la produccion y comercinlizacion de
combustibles respectivamente, podran financiarse con recursos provenientes del superivit libre sdlo
en casos excepcionales fuera del aleance de In programacion de la institucion,

Ademas de lo indieado en el parrafo primero de este articulo, no se podran linanciar con superavit
libre los siguientes conceptos:

u) Actividades Protocolurias y Socinles.

b) Transporte en ¢l exterior,

c) Viaticos en ¢l exterior,

d) Gastos de representacion personales,

¢) Gastos de representacion institucionales,

1) Servicios de Gestién y Apoyo, para que el Patronuato Nacional de la Infancia brinde asistencia
téenica y proteccion a la ninez, In adolescencia y a la familia, en situacion de riesgo.
(Asi reformado el inciso anterior por el articulo 1° del decreto ejecutivo N* 37101 del 29 de
marzo del 2012)
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#) Informacion, excepto la que se realice para promocionur o Costa Rica como murcy destino-
pais,

h) Publicidad y Propuganda, excepto la publicidad para promocionar a Costa Rica en el interior
y en el exterior desde In perspectivic de la construceion de la marca destino-pals y aquella
realizada por el Patronato Nucional de la Infancia en procura del fortalecimiento y
proteceion de la nifez, In adolescencia y ln fumilia dentro de los mejores valores
tradicionales del ser costarricense,

(Asi reformado el inciso anterior por ¢l articulo 1* del decreto ejecutivo N° 37101 del 29 de

marzo del 2012)

i) Suplencias,

J) Beeas a funcionarios,

k) Becas a tereerns personns,

1) Alimentos y bebidas, salvo para aquelluy entidades y érganos que tengan n cargo el cwidado

de segmentos desprotegidos de la poblacion y que por esa condicion debun suministrarles

nlimentos y bebidas,

Combustibles y lubricantes, excepto para atender situnciones de emergenein por parte de la

Comision Nucionul de Emergencias y nquellas que tengan que ver con la atencion directn de

luy personas menores de edad a través del Patronato Nucional de Ja Infancia,

(Asi reformudo el inciso anterior por el articulo 1" del decreto cjecutivo N* 37101 del 29 de

marzo del 2012)

n) Textiles y vestuarios, excepto cuando por medio del Patronato Nacional de la Infancin se
destinen para la atencion direeta y proteccion especial de lag personas menores de edad.

o) (Ast reformado el ineiso anterior por el articulo 17 del deereto cjecutivo N* 37101 del 29 de
marzo del 2012)

p) Y en general nquellos otros gastos que no estén relacionados con 1a actividad ordinaria de los
Organos y entidades o que no sean indispensables para el cumplimiento de los finey
institucionules,”

Con la incorporacion de los recursos se pretende financiar la compra de un inmueble para ubicar

Ins oficinas de la Direccion Nacional de Notariado, tal y como se describe a continuacion:

m

Programa 01- Administracion  Superior; Se incluyen fondos adicionales por un monto de
€4.050.000.000,0 para finunciar la compra de imstalaciones.

1- Presupuesto de ingresos
1.1 Aumentar ingresos

Los recursos incorporados ul presupuesto ordinario mediante ¢l Programa Administracion Superior
del cjercicio econdmico 2016, ascienden a ¢4.050.000.000,0 miles (cuatro mil cincuenta
millones 00/100) y tiene su origen i partie de la siguiente fuente de linanciamicento:

Cundro N" 1
SUPERAVIT TOTAL AL 31/12/2015
Segun fuente de financiamiento
(En miles de colones)

CODIGO | FUENTE DE FINACIAMIENTO | MONTO TOTAL |

3.3.1,0.00,00,0.0,000 DNN (Libre) ¢4,050,000,000,0

1.1.1.- Recurson propios €4,050.000,000,0 millones,

De conformudad con el informe de Fjecucion y Liquidacion Presupuestaria al 31 de diciembre de
2015, del rotal de superavit libre (¢4.089.900.147,00 millones de colones), se incorporn al
presupuesto ordinario del periodo 2016 In suma de €4050,000.000,0 millones, es decir el 99.02%
del total de recursos que componen dicho superavit libre,

2- Presupuesto de egresos

2.1 Aumentar egresos

Los epresos propuestos en el presente documento son equivalente  los ingresos detallados en la
seccion anterior, por lo tanto los mismos ascienden a la sumy de ¢4.050,000.000,0 miles (cuatro
mil cincuenta millones de colones 00/100). Estos recursos se dirigen a incorporar contenido
presupuestario a la partidu edificion preesistentes, maquinarin y cquipo diverso, de equipos y
mobiliario de oficing de servicios, del programa Administracion Superior ya que al momento de
formular el presupuesto 2016 no se contemplaron recursos en dicha partida y subpartidas,

Page 2of 3
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Lo anterior por cuanto en el presupuesto corvespondiente al ano 2015 se destinaron recursos
sulicientes para la adquisicion de las nuevas instalaciones, procedimiento que debia cjecuturse bajo
la modalidad de compra dirceta mediante la solicitud de autorizacion por parte de la Contralorin
General de ln Republica, sin embargo pese o los esfuerzos, este organo denegd ln solicitud,
in este sentico, al no obtener ln autorizacion, la institucion se vio imposibilitudu para ejecutar los
recursos presupuestados para lu compra del inmueble, obligando a la administracion a programar
la compra para el periodo 2016.
Adicionalmente, resulta importante ingresar los recursos por cuanto al no ejecutase en el periodo
anterior, pasaron i formar parte del superivit libre de la institucion, generando una alectacion en el
cumplimento del plun y lay metas propuestas en el pasado cjereicio presupuestario y de no
incluirse nuevamente cstos recursos dentro del actual presupuesto ordinario, In institucion veria
postergada, una vez mas, de manera indefinida la ¢jecucion de tan importante proyecto,
A continuacion se muestra el detalle de la aplicacion de los recursos por programa, partida y
subpartida presupuestarin

2.1.1- Programa 01- Administracién Superior
Atendiendo lo anterior, se incrementa el contenido presupuestario en este programa en
¢4,050,000,000,0 millones los cuales se destinan a cubrir lo correspondiente o la compra de las
instalactones de la Direceion Nacional de Notarindo,

Programn Administracion Supenor
.l. Partida 5 Bienes Duraderos,
1.1, -Subpartida 5.03.02,01.1 Edificios preexistentes, €3,750.000.000,0° millones,
‘ .Ll. Subpartidn 5,001,991 Maquinaria y Equipo Diverso, ¢100,000.000,0 millones,
2,110 0101 subpartida 501,04, 1 Mobiliario y Equipo de Oficing, ¢200.000,000,0
Incluye los recursos necesarios para compra tanto del inmucble, como lu compra de equipos
mobiliario de oficina y maquinariu,
in el cundro siguicnte se muestru el detalle del ajuste en el presupuesto y las metas fisicas
correspondientes,
Cuadro N* 2
Ajuste de presupuesto y metas en el POI-2016
Rocursos superdvit DNN
~_ (En millones de colones)

PRESUPUESTO
COMPONENTE SITUACION INICIAL EXTRAORDINARIO 1-16 SITUACION ACTUAL
METAS [PRESUPUESTO|  METAS PRESUPUESTO | METAS PRESUPUESTO
Compen de 0 0 1 ¢3.750.000,000,00 | 1 | ¢ 3.750,000,000,00
Instulnciones
Compen e 0 0 1 €100.000.000,00 1 ¢100,000.000,00
miquinaria y
cquipo
Compra de 0 0 1 ¢200.000,000,00 1 ¢200.000.000,00
maoblliario y
lequipo de oficina
TOTAL 3 €4.050.000.000,00 3 €4.050.000.000,00

Como se puede apreciar, para el periodo 2010 no se incluyeron metas ni presupuestos en el POI
relacionndos con In compra o adquisicion de instalaciones para ubicar las oficina de la DNN, por lo
que es necesario establecer tres metas de cumplimiento asociada a los recursos requeridos para su
cjecucion, dichas metas se establecen en el Programa Presupuestario 01- Administracion Su
siendo responsable de la cjecucion de las misma, al igual que en los periodos plmupﬂiwlnrio-h
anteriores, el Consejo Suprior Notarial,

Acuerdo firme por votaciéon undnime. (_"'; AR e ( 3
Sin otro particular me despido atentamente, J\ Z K= 0 " 3 y
M.Se. Guillérmo Sandi Balto&a ;
Director Ejecutivo AN 4
C.C. Archivo N
Copiador
Page 30f 3
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DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2016

PRESENTACION:

Al igual que en los anos anteriores, el presente Plan Operativo Institucional (POI)
fue elaborado por un equipo interdisciplinario de trabajo, con el fin de dar
cumplimiento a las directrices emitidas por el Ministerio de Planificacion y
Politica Economica (MIDEPLAN) teniendo como base en primer término, los
“LINEAMIENTOS TECNICOS Y METODOLOGICOS PARA LA PLANIFICACION,
PROGRAMACION PRESUPUESTARIA, SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION
ESTRATEGICA EN EL SECTOR PUBLICO EN COSTA RICA” y en segundo
término, el Codigo Notarial Ley 7764 del 17 de abril de 1998 y sus reformas.

Una vez mas, esta herramienta es importante para establecer la programacion de
las diferentes acciones estratégicas de los programas que conforman la Direccion
Nacional de Notariado, y resulta fundamental en el monitoreo y rendicion de
cuentas de las actividades que se deberan ejecutar durante el periodo 2016.

En esta oportunidad el Plan Operativo Institucional también se plantea desde la
perspectiva del Marco Estratégico Institucional establecido y aprobado por el
maximo jerarca de la institucion, el Consejo Superior Notarial (CSN); mediante
acuerdo firme 2012-017-004 tomado en la sesion ordinaria N°.17 celebrada el 08
de agosto del 2012.

La Direccion Nacional de Notariado es un organo adscrito al Ministerio de
Justicia y Paz; no obstante lo anterior, no se encuentra vinculado sectorialmente
y tampoco cuenta con acciones estratégicas vinculadas al Plan Nacional de
Desarrollo.

Para el periodo 2016, como resultado de cambios promovidos por el MIDEPLAN y
la Contraloria General de la Republica con la nueva herramienta de programacion
(Matriz de Articulacion Plan Presupuesto MAPP), se da un enfoque cualitativo
hacia la gestion por resultados, con lo que la programacion se define en esta
oportunidad con base en los productos a obtener durante el periodo, con lo cual
ya no se habla de lineas operativas de trabajo, ello con el fin de evidenciar tanto,
en la programacion, como en la posterior evaluacion de resultados, el nivel de
cumplimiento y la vinculacion con las metas y los recursos establecidos.

La propuesta y el cumplimiento de este plan, dependen del contenido
presupuestario que disponga la Direccion Nacional de Notariado para el ano
2016.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 1
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MARCO GENERAL

Nombre de la Institucion: Direccion Nacional de Notariado.

PANORAMA INSTITUCIONAL

Historia institucional:

A partir de la reforma al Coédigo Notarial ley 7764, introducida por ley 8795 del 4
de enero de 2010, la Direccion Nacional de Notariado es un organo de
desconcentracion maxima, adscrito al Ministerio de Justicia y Paz, con
autonomia administrativa, presupuestaria y funcional, el cual cuenta con
personalidad juridica instrumental para realizar actividad contractual y
administrar sus recursos y patrimonio.

Asimismo, la Direccion Nacional de Notariado es el organo rector de la actividad
notarial y tiene competencia exclusiva para regular a todos los notarios publicos
activos.

Para ejercer las funciones de direccion y emision de politicas y directrices de la
Direccion Nacional de Notariado se cre6 el Consejo Superior Notarial, el cual se
encuentra conformado por cinco personas propietarias y esta integrado por
representantes que posean el titulo de abogado y notario publico, de las
siguientes instituciones:

a) Un representante del Ministerio de Justicia y Paz.
b) Un representante del Registro Nacional.

c) Un representante de las universidades publicas nombrado por el
Consejo Nacional de Rectores (CONARE), con experiencia docente en
materia notarial y registral de por lo menos diez anos.

d) Un representante de la Direccion General del Archivo Nacional del
Ministerio de Cultura y Juventud.

e) Un representante del Colegio de Abogados de Costa Rica.

Las personas miembros del Consejo Superior Notarial y sus suplentes son
designadas por el Consejo de Gobierno, por un plazo de cinco afios prorrogables
indefinidamente por periodos iguales, de ternas que le envien cada una de las
entidades indicadas.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 2
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Direcclin Nacional de Notariado

Tanto las personas propietarias del Consejo Superior Notarial, como las
suplentes, laboran ad honorem.

Para el cumplimiento de sus fines, la Direccion Nacional de Notariado se financia
con los recursos girados por el Colegio de Abogados de Costa Rica del cincuenta
por ciento de lo recaudado por concepto de timbres de ese colegio, en las
operaciones notariales inscribibles en el Registro Nacional, y mediante el
producto del cobro de los servicios administrativos que realiza.

Marco Juridico

El eje central normativo de la Direccion Nacional de Notariado lo constituyen las
normas que regulan su actividad sustantiva y administrativa:

Constitucion Politica de la Republica del 7 de noviembre de 1949.

El Cédigo Notarial, Ley 7764 del 17 de abril de 1998 y sus reformas

Ley General de la Administracion Publica, N° 6227 del 2 de mayo de 1978.

Ley de Contratacion Administrativa, N° 7494 del 2 de mayo de 1995 y sus

reformas.

Ley de Control Interno, N° 8292 del 27 de agosto de 2002.

Ley de Administracion Financiero de la Republica y Presupuestos Publicos,

N° 8131 del 16 de octubre del 2000.

» Ley de Proteccion al ciudadano del exceso de requisitos y tramites
administrativos, N° 8220 del 04 de marzo del 2002 y sus reformas.

» Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento Ilicito de la Funcién Publica,
Ne 8422 del 06 de octubre del 2004 y sus reformas.

> Ley de Proteccion de la Persona frente al tratamiento de sus datos
personales, N° 8968.

» Decreto N° 34587-PLAN. La Creacion, Organizacion y Funcionamiento del
Sistema Nacional de Contralorias de Servicios.

» Estatuto de Servicio Civil, Ley N° 1581 y sus reformas, de 30 de mayo de
1953.

» Reglamento de Contrataciéon Administrativa, Decreto Ejecutivo N° 33411-H,
publicado en la Gaceta N° 210 del 2 de noviembre de 2006 y sus reformas.

» Reglamento para el funcionamiento de las proveedurias Institucionales de
los Ministerios de Gobierno, Decreto Ejecutivo N° 30640 de 30 de agosto de
2002.

» Reglamento sobre el Refrendo de las Contrataciones de la Administracion
publica emitido por la Contraloria General de la Republica.

» Manual sobre Normas y Técnicas de Control Interno para la Contraloria
General de la Republica y las entidades y 6érganos sujetos a su fiscalizacion.

» Reglamento de Gastos de Viajes y de Transportes para funcionarios

publicos, emitido por la Contraloria General de la Republica.

YV V VYV V

VY VY
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» Reglamento de Estatuto de Servicio Civil, Decreto N° 21, del 14 de diciembre
de 1954 y sus reformas.

> Los Lineamientos para el Ejercicio y Control del Servicio Notarial del 5 de
mayo del 2007 y sus reformas.

» Lineamientos para el ejercicio y control del Notario Institucional, aprobados
por el Consejo Superior Notarial por acuerdo 2010-27-003 tomado en su
sesion numero 27 celebrada el 6 del mes de octubre del anno 2010.

» La Reglamentacion del Proceso de Contratacion Administrativa de la
Direccion Nacional de Notariado, aprobado por el Consejo Superior Notarial
por acuerdo 2011-023-06 tomado en su sesion N° 24 celebrada el 25 de
agosto de 2010.

» El Reglamento Interno para el uso de vehiculos de la Direccion Nacional de
Notariado, aprobado por el Consejo Superior Notarial, por acuerdo 2012-
012-010 tomado en su sesion N° 12 celebrada el 30 de mayo de 2012.

» El Reglamento para el cobro de servicios de la Direccion Nacional de
Notariado aprobado por el Consejo Superior Notarial por acuerdo 2010-24-
003 tomado en su sesion N° 24 celebrada el 25 de agosto de 2010.

Estructura Institucional

Funciones:

Como se senalo supra, la Direccion Nacional de Notariado es el 6érgano rector de
la actividad notarial y tiene competencia exclusiva para regular a todos los
notarios publicos activos; este aspecto se refleja a través de las funciones que el
Codigo Notarial le confiere tanto al Consejo Superior Notarial como a la Direccion
Ejecutiva, las cuales se resumen a continuacion:

1. Emitir los lineamientos y las directrices de acatamiento obligatorio para el ejercicio
del notariado y todas las decisiones relativas a la organizacion, supervision, control,
ordenamiento y adecuacion del notariado costarricense.

2. Decretar la inhabilitacion de los notarios.
3. Imponer las sanciones disciplinarias, que disponga el Codigo Notarial.

4. Conocer en alzada lo resuelto por el Director Ejecutivo, en los casos de denegatoria
de habilitacion y de inhabilitacion.

S. Cooperar o coadyuvar en la realizacion de revisiones periodicas de los contenidos de
los programas de la ensenanza del Derecho Notarial y efectuar recomendaciones.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 4



4'DNN® DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Direcclin Nacional de Notariado

6. Evacuar las consultas que le sean planteadas sobre el ejercicio de la funcion
notarial.

7. Determinar los medios idéneos de seguridad que deben contener los documentos
notariales para su validez.

8. Juramentar a los notarios publicos e inscribirlos en el registro que debe llevarse
para tal efecto.

9. Mantener un registro actualizado de las direcciones exactas de los notarios publicos
y de sus oficinas o despachos.

10.Llevar un registro de firmas de los notarios y de los sellos que deben utilizar en sus
actuaciones, asi como cualquier otro medio idoneo de seguridad que acuerde el
Consejo Superior Notarial.

11.Llevar un registro de las sanciones disciplinarias que se les impongan a los notarios
y velar por que se cumplan efectivamente.

12.Autorizar la entrega de tomos de protocolos.

13.Velar por que los protocolos de los notarios fallecidos, suspendidos o incapacitados,
sean entregados a la entidad respectiva. En estos casos, el Director Ejecutivo queda
facultado para requerir, trasladar y entregar los tomos respectivos.

14.Realizar inspecciones en las oficinas de los notarios publicos, a efecto de fiscalizar
que tengan oficina abierta al publico y cumplan la ley, las disposiciones, las
directrices y los lineamentos de acatamiento obligatorio. Durante las inspecciones,
que deberan realizarse con aviso previo, la Direccion esta facultada para requerir
los documentos y las informaciones necesarios para el adecuado cumplimiento de
sus atribuciones fiscalizadoras.

15.Denunciar a los notarios ante el Consejo Superior Notarial, cuando estime que han
cometido alguna irregularidad que merezca sancion.

16.Tramitar y llevar a cabo la reposicion total o parcial de los protocolos.

17.Listar las empresas autorizadas, en forma exclusiva, para suplir los medios idoneos
de seguridad que deben contener los documentos notariales y los tomos de
protocolo.

18.Llevar un listado de quienes se desempenen como notarios externos en las
instituciones estatales descentralizadas y empresas publicas estructuradas como
entidades privadas.

19.Autenticar la firma de los notarios, en los casos en que la ley asi lo requiera.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 5
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Direcclin Nacional de Notariado

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
VIGENTE DESDE EL 19 DE MAYO DE 2010

Organigrama:

Este fue aprobado por el Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Economica
(MIDEPLAN) mediante los oficios DM-231-10 del 19 de mayo del 2010 y sus
modificaciones DM-291-12 del 22 de mayo del 2012 y DM-211-14 del 30 de abril
del 2014. Cabe mencionar, que en el periodo 2014, la estructura organizacional
de la DNN fue sometida a un proceso de reorganizacion administrativa, dando
como resultado la creacién de tres nuevas unidades sustantivas (Servicios
Notariales, Legal Notarial, y Fiscalizacion Notarial), la separacion de la unidad de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC) de la Unidad
Administrativa y en ese mismo proceso también se creé la Unidad de Contraloria
de Servicios.

Para efectos estructurales y funcionales, en la Direccién Nacional de Notariado se
han establecido cinco unidades sustantivas y operativas: la Unidad de Servicios
Notariales; la Unidad Legal Notarial; la Unidad de Fiscalizacion Notarial; la
Unidad Administrativa y la Unidad de Tecnologias de Informaciéon y la
Comunicacion (estas ultimas dos, como unidades de apoyo a la labor sustantiva),
las cuales dirigen todo su esfuerzo al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el Codigo Notarial, el marco estratégico institucional y los
procesos esenciales de la institucion.

La Direccion Nacional de Notariado esta encabezada por el Consejo Superior
Notarial, que tiene a cargo dictar todos los lineamientos en relacion con el
funcionamiento del notariado costarricense. Asimismo, la Direccion Nacional de
Notariado cuenta con un Director Ejecutivo encargado de llevar a cabo las
directrices emitidas por el Consejo Superior Notarial y ademas coordinar la
ejecucion de las labores, tanto sustantivas como administrativas.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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MODERNIZACION DEL ESTADO
Establecida en la Ley N.8795 del 04 de enero del
2010 y aprobada mediante Acuerdo del Consejo
Superior Notarial N.2010-07-001 de la Sesién N.07-
10 del 17 de febrero del 2010.

Aprobado por MIDEPLAN en oficio DM-291-12 del
22 de mayo de 2012
Aprobado por MIDEPLAN en oficio DM-211-14 del

we abril de 2014
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Programas presupuestarios

Para esta oportunidad el equipo de trabajo conformado para la elaboracion del
POI 2016, plante6 la posibilidad de eliminar dos de los programas
presupuestarios, en virtud de que los mismos obedecen a la consecucion de
objetivos y metas de apoyo a la labor sustantiva, por esta razon, se toma la
decision de integrarlos al programa Administracion Superior, con lo cual la
estructura programatica de la DNN estara conformada por cuatro programas
presupuestarios para el cumplimiento de sus fines, y a efectos de ordenar y
aprovechar de la mejor forma los recursos con que cuenta (presupuesto) la
institucion.

La importancia de este cambio radica en que permite disponer de una estructura
en la que se visualiza mas facilmente el programa de apoyo a la labor sustantiva
con las cuales se vincula la produccion de los servicios que se ofrecen en la DNN,
desde ese punto de vista queda claro que, el programa Administracion Superior,
es un coadyuvante y que las labores ejecutadas por las unidades y dependencias
que la integran permiten facilitar la obtencion de las metas planteadas, la
ejecucion de los presupuestos asignados, para el alcance de los productos
(servicios) generados por cada uno de los programas que tienen a cargo la parte
sustantiva de la institucion.

A continuacion se detalla las funciones de cada uno de los programas
establecidos:

Programa O1 - Administracion Superior:

Es el programa de apoyo, donde se ubican los recursos destinados a la ejecucion
de las actividades prioritarias para el cumplimiento de los fines institucionales, es
decir, el seguimiento y la toma de decisiones de caracter relevante en cuanto a la
realizacion de la labor sustantiva; ademas cuenta con los medios para garantizar
la direccion, planificacion eficaz de metas y objetivos, la aplicacion de las
tecnologias de informacion y comunicacion mas modernas, la sustentacion legal a
la organizacion y la gestion de la calidad de los servicios que se prestan a los
usuarios. Este programa a la vez, implica la ejecucion, seguimiento y evaluacion
de las metas y objetivos planteados en el Plan Estratégico y el Plan Operativo
Institucional.

El programa, abarca la gestion del presupuesto requerido por las diferentes
unidades que conforman la institucién especificamente en cuanto a
remuneraciones salariales, insumos, servicios e inversiones, los aspectos de
soporte administrativo y los de indole Archivistico. Asimismo, proporciona el
soporte de manera integral a las gestiones sustantivas.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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Otro de los componentes de este programa es el que tiene que ver con los
servicios de soporte informatico en sistemas de informacion, software, bases de
datos, hardware, redes y telecomunicaciones y asesoria informatica en general
para todas las Unidades y dependencias de la Institucion.

Programa 02 - Servicios Notariales:

Es la unidad encargada de brindar la atencion primaria y personalizada a todos
los usuarios y notarios, que acuden a la institucion para solicitar alguno de los
tramites y servicios que se ofrecen. Constituye la unidad responsable de la
revision, respaldo y distribucion, de las distintas gestiones que debe atender la
DNN.

Programa 03 - Fiscalizacion Notarial:

En este programa se procura la constatacion de campo y la documentacion del
estado en el que los notarios ejercen su funcion. Sistematicamente, es la
actividad material de verificacion que ejerce el organo contralor de la funciéon
publica notarial.

Programa 04 - Legal Notarial:

Es el encargado de Instruir los procesos y procedimientos administrativos
relacionados con la autorizacion, modificacion, extincion y regimenes
disciplinarios del ser y ejercer la funciéon publica notarial que son competencia
legal de 1la DNN.

Los cuatro programas mencionados llevan el peso de las labores para lo cual fue
concebida la Direccion Nacional de Notariado, cuyas funciones y componentes en
términos generales, se describen a continuacion.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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Programa 01- Administracion Superior:

Componentes Funcion

Emite las politicas y directrices de la Direccion Nacional
de Notariado, toma las decisiones y resuelve las consultas
de acatamiento obligatorio relativas a la organizacion,
supervision, control, ordenamiento, adecuacion y ejercicio
del notariado costarricense; emite los lineamientos y las
directrices de acatamiento obligatorio para el ejercicio del
notariado.

Consejo Superior
Notarial

Planea, dirige, coordina, organiza, evalia y supervisa la
Direccion Nacional de Notariado y vela por la ejecucion
de las metas y objetivos establecidos en los planes de
corto, mediano y largo plazo definidos por la Institucion.

Direccion Ejecutiva

. e Asesora en materia legal a la Direccion Nacional de
Asesoria Juridica

Notariado.
Unidad de Brinda apoyo en la coordinacion, supervision,
Planificacion asesoramiento, desarrollo y ejecucion de acciones
Institucional. dentro del ambito de la Planificacion.

Audita y asesora a la Direccion Nacional de Notariado.
Auditoria Interna

Coadyuvar en la satisfaccion plena de los usuarios, el
mejoramiento continuo y la eficiencia en los servicios
que se prestan; asi como facilitar la informacion que
requieran para orientar y facilitar el contacto con la
institucion.

Contraloria de
Servicios.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Componentes

Contabilidad,
presupuesto,
tesoreria,
proveeduria,
desarrollo humano y
archivo.

Vela por todo lo relacionado con el personal de la
institucion, el financiamiento, presupuesto, registro,
control contable y presupuestario; compras e inventario
de materiales y suministros, mensajeria, labores
miscelaneas y de archivo institucional.

Tecnologias de
Informacion y

Todas las relativas al servicio de soporte informatico en
sistemas de informacién, software, bases de datos,
hardware, redes, telecomunicaciones y asesoria
informatica en general.

Comunicacion
Vela por el fortalecimiento de la identidad e imagen
institucional, se ocupa de la comunicacion corporativa,
Comunicacién comportamiento organizacional y la relacion estratégica

entre los distintos publicos de la institucion, para
cumplir con los objetivos estratégicos de la Direccion
Nacional de Notariado.

Programa 02- Servicios Notariales:

Componentes Funcion

Atencion al piblico,
Registro de Notarios,
Control de
Circulante

Informar a los usuarios de los distintos tramites y
servicios que brinda la institucion; recibir documentos
de los usuarios; entrega de documentos; emision de
facturas y de devoluciones; actualizacion de los asientos
de registro de cada notario; creacion de los asientos de
registro para incluir nuevos notarios inscritos, elaborar
y preparar los documentos necesarios para la
juramentacion de nuevos notarios; emitir las
certificaciones; apertura y custodia de expedientes,
entre otros.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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Programa 03- Fiscalizacion Notarial:

Componentes Funcion

Realizar inspecciones en las oficinas de los notarios
publicos. Verificar y constatar la existencia fisica de las
oficinas notariales abiertas al publico. Documentar los
resultados de la verificacion mediante la confeccion de
actas, fotografias, fotocopias, y cualquier medio de
reproducciéon. Custodiar las piezas que conforman cada
investigacion preliminar, entre otros.

Fiscalizacion,
Recuperacion de
Mecanismos de
Seguridad

Programa 04- Legal Notarial:

Componentes Funcion

Resolucion de Entre sus funciones estan a) La potestad habilitadora,

Solicitudes, la disciplinaria y el control de legalidad por

Tramitacion de incumplimiento de requisitos. b) Los actos de
Causas notificacion y comunicacion de las resoluciones

Administrativas, administrativas. ) Resolucion  de  solicitudes

Notificaciones y administrativas derivadas del estar inscrito como
otras Notario.

comunicaciones.

Talento Humano Disponible.

La Direccion Nacional de Notariado cuenta con 75 plazas para el 2016,
distribuidas de la siguiente forma:

Plazas
V t
Plazas Existentes Ocupadas 2016 acantes presupuestadas
2016
2016
Ejecutivo 1 1
Profesional 38 1 1
Técnico 13 1 1
Oficinista/Secretaria
. . .. 15
Servicio Civil
Miscelaneo 1
Auditoria 1 1
TOTALES 69 3 3

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 12



4'DNN® DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO
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MARCO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Mision:

“La Direccion Nacional de Notariado es la institucién rectora que, mediante
talento humano y recursos idoneos, regula la funcién notarial costarricense en
procura de la seguridad juridica.”

Vision:

“La Direccion Nacional de Notariado garantizara la organizacion y fiscalizacion

eficaces y oportunas de la funcién notarial costarricense.”

Valores:

Valores de la Direccion Nacional de Notariado, segiun la Plenitud Humana,
Laboral y Ciudadana.

PLENITUD HUMANA

Responsabilidad:

Un colaborador de la Direccion Nacional de Notariado es responsable cuando
utiliza sus conocimientos y talentos para lograr un adecuando cumplimiento de
las funciones.

Honestidad:

Un colaborador de la Direccion Nacional de Notariado es honesto cuando
demuestra en su actuar un verdadero compromiso de justicia y transparencia.

Respeto:

Un colaborador de la Direccién Nacional de Notariado es respetuoso cuando tiene
conciencia y reconoce los derechos de los demas.

Lealtad:

Un colaborador de la Direccion Nacional de Notariado es leal cuando asume un
claro compromiso, demostrando siempre ser auténtico y confiable.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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PLENITUD LABORAL

Calidad:

Un colaborador de la Direccion Nacional de Notariado trabaja con calidad cuando
desempena su labor con entrega, dedicacion, eficiencia y eficacia.

Excelencia:

Un colaborador de la Direccién Nacional de Notariado es excelente cuando busca
constantemente su maxima realizacion laboral, profesional y personal.

PLENITUD CIUDADANA

Compromiso Responsabilidad Social:

Un colaborador de la Direccion Nacional de Notariado esta comprometido con el
desarrollo cultural, social, economico y ambiental del pais.

Programas Presupuestarios
Direccion Nacional de Notariado, periodo 2016.

Monto
Nombre del programa presupuestario (en Participacion relativa
millones de colones) de c/u (%)
Administracién Superior #6.274.705.572,53 89,38%
ici i 190.715.235,85
Servicios Notariales ¢ 2.72%
Fiscalizacién Notarial @#321.534.546,46
4,58%
Legal Notarial (#t233.445.337,54
3,33%
Total ¢7.020.400.692,38 100%

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
Web: www.dnn.go.cr 14



4'DNN® DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Direcclin Nacional de Notariado

Objetivos Estratégicos Institucionales:

1-Ejecutar integralmente la fiscalizacion para la consecucion de la seguridad
juridica y dignificacion de la funciéon notarial.

2-Fortalecer las areas de atencion del publico y tramitacion de procesos para
mejorar la calidad de los servicios prestados.

3-Fortalecer el proceso de gestion del talento humano para garantizar un
servicio oportuno y de calidad.

4- Posicionar las tecnologias de informacion como un mecanismo de apoyo,
para mejorar los servicios internos y externos.

5- Contar con instalaciones idoneas para brindar servicios con comodidad y
conveniencia para usuarios y funcionarios.

6- Fortalecer la gestion administrativa para apoyar oportuna y eficientemente
los servicios institucionales.

Publico Meta:

Todos los esfuerzos que realiza la Direccion Nacional de Notariado tienen como
objetivos principales, fiscalizar, organizar y dirigir al notariado costarricense asi
como prestar a los usuarios los servicios que soliciten a la institucion.

Por lo anterior, la Direccion Nacional de Notariado cumple su misiéon mediante la
promulgacion de directrices de acatamiento general tendientes a regular la
funcion notarial, y orientando sus recursos hacia la consolidacion de la
plataforma de servicios asi como al control y fiscalizacion de la actividad notarial.

Productos y Servicios:

Conforme a lo establecido en los Lineamientos Técnicos y Metodologicos para la
Programacion Presupuestaria, Seguimiento y la Evaluacion Estratégica en el
Sector Publico en Costa Rica, correspondiente al ano 2015. En esta ocasién la
PEP institucional es sustituida por la Matriz de Articulacion Plan Presupuesto
(MAPP) en la cual se refleja la programacion institucional de acuerdo a la
consecucion de productos vinculados con los pilares fundamentales de gobierno y
de conformidad con el articulo 21 de los lineamientos.

“La estructura presupuestaria a nivel de programa de las instituciones debera
corresponder con la MAPP y Ficha Técnica. Ademas, sus programas deberan
responder a procesos de produccion final de bienes y servicios.”

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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Programas Presupuestarios.
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Se detalla por programa cada una de las lineas fundamentales del Plan Operativo
Institucional, que se ejecutaran en el periodo 2016, en cumplimiento de los objetivos
estratégicos institucionales de la DNN.

Los siguientes constituyen cada uno de los programas presupuestarios que
conforman la estructura presupuestaria de la DNN:

Programas Presupuestarios DNN

Administracion Superior O1.

Servicios Notariales 02.

Fiscalizacion Notarial 03.

Legal Notarial 04.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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Matriz de Articulacion Plan Presupuesto (MAPP), Periodo 2016

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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riideplan
MATRIZ DE ARTICULACION PLAN PRESUPUESTO
Nombre de la Insfitue Direccidn Nacional de Notariado
Nembre del Jerarca
do 13 Institucidn M.Sc. Guillermo Sandi Baltodano
Sector: ‘Seguridad Civdadana y Justicia

Ministro{s) Rector(s) Lic. Luis Gustve Msta Vega
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Nombre de la Insti
Nombre del Jerarca de la Instituci
Sector:

Ministro(a) Rector(a):

DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO

Direccién Nacional de Not:
Msc. Guillermo Sandi Baltodano
Seguridad Ciudadana y Justicia

Lic. Luis Gustavo Mata Vega

PROGRAMACION ESTRATEGICA PRESUPUESTARIA

POBLACION META

M PERIO PROYEC
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Direcclin Nacional de NW

2.1Procesos y
procedimientos
instruidos de
manera exitosa
Gobierno abierto,
transparente,
eficiente, en lucha
frontal contra la
corrupcion.

£7.020.400.693,38
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Cronograma de Ejecucion Fisicay Financiera de las Metas
Programadas, Periodo 2016
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DicsioNuonl de Nt > Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las Metas Programadas para el Periodo 2016
INSTITUCION: Direccion Nacional de Notariado
PROGRAMA 01: Administracién Superior PRESUPUESTO PROGRAMADO:
RESPONSABLE: Director Ejecutivo PRESUPUESTO EJECUTADO:

Qe AVANCE FiSICO Y FINANCIERO PROGRAMADO DIRERENCISENIRE

Estratégico con Productos Estado PERIODO 2016 PRESUPUESTO PRESUPUESTO TOTAL PRESUPUESTO

el TOTAL PROGRAMADO EJECUTADO PROGRAMADO Y
EL0Zeas ITRIMESTRE I TRIMESTRE IITRIMESTRE IV TRIMESTRE EJECUTADO

1.1Medios de ¢0,00 $61.390.000,00 61.390.000,00
4
1.2Lineamientos (141.666,67 (141.666,67 141.666,67 141.666,67 166.666,67
5
1.3 Consultas (141.666,67 (141.666,67 41.666,67 (141.666,67 (166.666,67
' 35
1.4 Medios de (141.666,67 (141.666,67 (141.666,67 (141.666,67 166.666,67
1
1.5 Normativa emanada $4.239.737,30 €4.239.737,30 $4.239.737,30 €4.239.737,30 16.958.949,20
6384
1,2,345,y6
1.6 Normativa emanada (ZWECREVE) ¢4.239.737,30 $4.239.737,30 ¢4.239.737,30 16.958.949,20
7856
1.7 Base de datos de 4.239.737,30 $4.239.737,30 ¢4.239.737,30 $4.239.737,30 (16.958.949,20
316.903.126,63 ¢316.903.126,63 ¢316.903.126,63 $316.903.126,63 1.267.612.506,51
1.9Servicios de €4.239.737,30 (4.239.737,30 $4.239.737,30 (4.239.737,30 (16.958.949,20
1921
4.239.737,30 (14.239.737,30 4.239.737,30 4.239.737,30 16.958.949,20
1.10 Servicios de Asesoria Juridica Interna. 1000

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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INSTITUCION: Direccién Nacional de Notariado
PROGRAMA 01: Administracién Superior
RESPONSABLE: Director Ejecutivo

Direccion Nacional de Notariado
Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las Metas Programadas para el Periodo 2016

=

PRESUPUESTO PROGRAMADO:
PRESUPUESTO EJECUTADO:

Objetivo AVANCE FiSICO Y FINANCIERO PROGRAMADO . 70 TOT DI R EI:‘FTRE
Estrat.eglco con Productos PERIODO 2016 PRESUPUESTO PRESUPUESTO TOTAL PRESUPUESTO
que vincula el TOTAL PROGRAMADO EJECUTADO PROGRAMADO Y
EJECUTADO

Programa

#59.462.372,09 ¢59.462.372,09 59.462.372,09 ¢59.462.372,09 1237.849.488,36
¢18.362.500,00 ¢18.362.500,00 18.362.500,00 ¢18.362.500,00 ('73.450.000,00
¢16.037.500,00 ¢16.037.500,00 16.037.500,00 ¢16.037.500,00 64.150.000,00
¢2.500.000,00 2.500.000,00 ¢2.500.000,00 #2.500.000,00 ¢10.000.000,00
1.2345y6 115 Servml?s de.apoyo enrecursos ¢91.239.707,91 ¢91.239.707,91 ¢121.239.707,91 ¢121.239.707,91 1424.958.831,66
humanos, financiero contable, de
. - N ¢ 42495883166
informacion, transporte y adquisicion y
administracion de bienes.
¢0,00 ¢0,00 ¢3.750.000.000,00 3.750.000.000,00
et e II____ -
¢0,00 ¢0,00 ¢100.000.000,00 ¢100.000.000,00
1.18 Compra de moviliario y equipo de 40,00 ¢0,00 (DTG ¢200.000.000,00
oficina ¢ 200.000.000,00

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

TOTALES

¢555.828.8!

¢4.605.828.893,13

¢525.828.893,13  (/587.218.893,13

¢6.274.705.572,53

¢0,00 ¢6.274.705.572,53

RESUMEN PRESUPUESTO PERiODO 2016.

TOTAL PRESUPUESTO PROGRAMADO:
TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO DEL PROGRAMA:
DIFERENCIA TOTAL ENTRE EL PRESUPUESTO PROGRAMADO Y EL EJECUTADO

[ ¢6.274.705.572,53

| ¢0,00

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
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INSTITUCION: Direccion Nacional de Notariado

PROGRAMA 02: Servicios Notariales.

RESPONSABLE: Jefe Unidad Servicios Notariales.

Objetivo
Estratégico con
que vincula el
Programa

2y6

Productos

2.1 Registro Nacional de
Notarios depurado y evaluado

10904

2.2 Informacidn actualizada

6758

2.3 Firmas autenticadas.

13857

2.4 Servicio de entrega de

e 811
certificaciones
2.5Serviciod t d

erwslo e entrega de 209
constancias
2.6 Servicios de razén de
apertura de tomos de protocolo 4870
2.7 Notarios Juramentados 382
2.8 Servicios de elaboracion de
Asientos de Matriz 372
2.9 Servicios de entrega de
Boletas de seguridad 16
2.10Servicio de entrega de

2277

Folios de Papel de seguridad

Direccion Nacional de Notariado
Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las Metas Programadas para el Periodo 2016

PRESUPUESTO PROGRAMADO:
PRESUPUESTO EJECUTADO:

=

AVANCE FiSICO Y FINANCIERO PROGRAM ADO

I TRIMESTRE
¢23.500.000,00

4 4

¢7.948.183,83

¢16.670.059,89

#976.012,16

¢951.947,32

¢5.727.326,25

¢449.158,24

¢447.998,52

¢18.817,84

¢3.671.554,91

PERIODO 2016

II TRIMESTRE III TRIMESTRE

¢23.500.000,00

¢#7.948.183,83 #7.948.183,83
¢16.670.059,89 ¢16.670.059,89
¢976.012,16 ¢976.012,16
¢951.947,32 ¢951.947,32
¢5.727.326,25

¢5.727.326,25

¢449.158,24 ¢449.158,24

¢447.998,52 ¢447.998,52

¢18.817,84

¢18.817,84

¢3.671.554,91 ¢2.739.304,91

IV TRIMESTRE

(7.948.183,83

¢16.670.059,89

¢976.012,16

$¢951.947,32

¢5.727.326,25

¢449.158,24

$¢447.998,52

¢18.817,84

¢2.739.304,91

PRESUPUESTO
TOTAL PROGRAMADO

¢47.000.000,00

DIFERENCIA ENTRE
PRESUPUESTO
PROGRAMADO Y
EJECUTADO

PRESUPUESTO
TOTAL
EJECUTADO

¢0,00

¢31.792.735,33

¢0,00

66.680.239,54

¢0,00

3.904.048,64

¢0,00

¢3.807.789,28

¢0,00

¢22.909.305,01

¢0,00

€1.796.632,97

¢0,00]

¢1.791.994,08

¢0,00

¢75.271,35

¢0,00

¢12.821.719,64

¢0,00

TOTALES

¢/60.361.058,96

¢/60.361.058,96 ¢35.928.808,96

¢35.928.808,96

¢192.579.735,84

¢0,00 ¢192.579.735,84

RESUMEN PRESUPUESTO PERIODO 2016.

TOTAL PRESUPUESTO PROGRAMADO:

TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO DEL PROGRAMA:

DIFERENCIA TOTAL ENTRE EL PRESUPUESTO PROGRAMADO Y EL EJECUTADO -

| ¢192.579.735,84
¢0,00
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Direccion Nacional de Notariado
Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las Metas Programadas para el Periodo 2016

INSTITUCION: Direccion Nacional de Notariado

PROGRAM A 03: Fiscalizacion Notarial. PRESUPUESTO PROGRAMADO:
RESPONSABLE: Jefe Unidad Ficalizacion Notarial. PRESUPUESTO EJECUTADO:

Objetivo AVANCE FiSICO Y FINANCIERO PROGRAM ADO PRESUPUESTO DIFERENCIA ENTRE
Estratégico con Productos Metas |Estado PERIODO 2016 PRESUPUESTO - PRESUPUESTO
que vincula el TOTAL PROGRAM ADO PROGRAMADO Y

EJECUTADO
L5 ITRIMESTRE IITRIMESTRE Il TRIMESTRE IV TRIMESTRE EJECUTADO
¢60.155.914,96 ¢60.155.914,96 ¢60.155.914,96 ¢60.155.914,96

¢5.147.836,66 ¢5.147.836,66 ¢5.147.836,66 ¢5.147.836,66

3.1Fiscalizacion en oficina
notarial e instituciones publicas.

¢240.623.659,85

1000

3.2 Recuperacién de tomos de ¢20.591.346,65

protocolo y mecanismos de 100
ceguridad. el [ ! |

1y6 3.3 Verificacion de oficina ¢5.511.461,66 ¢5.511.461,66 ¢5.511.461,66 (5.511.461,66 22.045.846,65
Notarial. 200

$4.784.211,66 ¢4.784.211,66 $4.784.211,66 ¢4.784.211,66

3.4 Respuestas a solicitudes de €19.136.846,65

informacion requeridas S I I I B A
3.5 Apertura de nuevos 1500 ¢4.784.211,66 ¢4.784.211,66 ¢4.784.211,66 ¢4.784.211,66 ?19.136.846,65
expedientes.
TOTALES 80.383.636,61 80.383.636,61 80.383.636,61 180.383.636,61 #321.534.546,45 ¢0,00 ¢321.534.546,45

RESUMEN PRESUPUESTO PERIODO 2016.

TOTAL PRESUPUESTO PROGRAMADO: | ¢321.534.546,45
TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO DEL PROGRAMA: | ¢0,00

DIFERENCIA TOTAL ENTRE EL PRESUPUESTO PROGRAMADO Y EL EJECUTADO !
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Web: www.dnn.go.cr 29



<QIDNN,

Direcclon Nacional de Notariado

Direccioén Nacional de Notariado

Cronograma de Ejecucion Fisica y Financiera de las M etas Programadas para el Periodo 2016

INSTITUCION: Direccion Nacional de Notariado
PROGRAMA 04: Legal Notarial.
RESPONSABLE: Jefe Unidad Legal Notarial.

Objetivo Estratégico con
que vincula el Programa

Productos Metas Estado

4.1 Procesos y procedimientos
instruidos de manera exitosa

2y6

4.2 Administrados informados
de los procesos y
procedimientos

100

PRESUPUESTO PROGRAMADO:
PRESUPUESTO EJECUTADO:

I TRIMESTRE

AVANCE FiSICO Y FINANCIERO PROGRAM ADO
PERIODO 2016

PRESUPUESTO
TOTAL
PROGRAMADO

PRESUPUESTO
TOTAL

EJECUTADO

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

¢56.279.603,57 ¢56.279.603,57 ¢56.279.603,57 USSP LEERY (0225.118.414,28

¢2.081.731,065 ¢2.081.731,065 ¢2.081.731,065 ¢2.081.731,065 8.326.924,26

¢0,00

DIFERENCIA ENTRE
PRESUPUESTO
PROGRAMADO Y
EJECUTADO

TOTALES

¢58.361.334,64  (58.361.334,64

¢58.361.334,64

¢58.361.334,64 ¢233.445.338,54 ¢0,00

¢233.445.338,54

RESUMEN PRESUPUESTO PERIODO 2016.

TOTAL PRESUPUESTO PROGRAMADO:

| ¢233.445.338,54

TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO DEL PROGRAMA:

| 0,00

DIFERENCIA TOTAL ENTRE EL PRESUPUESTO PROGRAMADO Y EL EJECUTADO -
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Modelo de Guia Interna para la verificacion de requisitos que
deben de cumplirse en los Planes de las Entidades y Organos
Publicos sujetos a la aprobacion presupuestaria de la Contraloria
General de la Republica.

DIVISION DE FISCALIZACION OPERATIVA Y EVALUATIVA
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Aspectos generales y sujetos que les corresponde completar el
modelo de guia interna:

Este modelo sera de uso interno de la entidad u érgano, no es exhaustivo, por lo que
deberé ser ajustado de acuerdo con la realidad de cada institucion y adjuntarse a los
documentos presupuestarios (presupuesto inicial y sus variaciones) que se remitan para
conocimiento y aprobacion del jerarca superior. En el caso de que en el proceso de
aprobacion interna se hagan variaciones a esos documentos, deberd ajustarse y
sustituirse para efectos del expediente respectivo.

Debera ser completada por el o los funcionarios designados formalmente, por el jerarca
superior o titular subordinado, como responsables del proceso de formulacién del plan
anual.

Los citados funcionarios estan en la obligacién de conocer integralmente el proceso de
planificacion institucional y el proceso presupuestario de manera que se encuentren en
condicion de completar cada item contenido en ella. Asimismo, deberan hacer las
revisiones y verificaciones del caso para garantizar la veracidad de la informacion
incorporada en la guia. El consignar datos o informacion que no sea veraz puede inducir a
error al Jerarca en la toma de decisiones y en la aprobacion del presupuesto institucional,
por lo tanto, podra acarrear responsabilidades y sanciones penales (articulos 359 y 360
del Codigo Penal), civiles y administrativas previstas en el ordenamiento juridico,
principalmente en la Ley de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos
Publicos N° 8131 y la Ley General de Control Interno N° 8292.

La guia se debe mantener en el expediente respectivo como parte del componente
sistemas de informacion a que se refiere el articulo 16 de la Ley General de Control
Interno, N° 8292 y estar disponible para la Auditoria Interna y para esta Contraloria
General para efectos de fiscalizacion.

Indicaciones para el llenado de la guia:

a. Debe marcarse con una equis (X) en la columna correspondiente de “SI”, “NO” o “NO
APLICA” cuando el funcionario designado ha verificado fielmente el cumplimiento o
no del enunciado incluido en la columna de Requisitos.

b. En la columna de “Observaciones” debe incluirse una explicacion amplia de las
razones por las que se ha sefialado que No se cumple o No aplica el requisito
sefialado en el enunciado.

Cuando un requisito no es aplicable a la institucion en forma permanente, debe
valorarse la eliminacion del item de la guia, y en caso de determinarse otros aspectos
necesarios de cumplir en la formulacion del plan no contenidos en este modelo, el
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mismo debe ajustarse, de tal forma que incluya todos aquellos aspectos atinentes a la

materia, que ayuden a fortalecer el sistema de planificacion institucional.

c. Esta guia debe ser completada y firmada previo al sometimiento del plan a
conocimiento del Jerarca respectivo, a efecto de que sirva de insumo para la toma de
decisiones en materia de aprobacion interna del presupuesto, entre otros campos.

Requisitos

Observaciones

I. Aspectos Generales.

1. Se consideran en el plan anual los siguientes
elementos:

1.1. Marco general

1.1.1. Marco juridico institucional

1.1.2. Diagnéstico institucional

1.1.3. Estructura organizativa

X | X X| X[ X

1.1.4. Estructura programatica de plan-
presupuesto

1.1.5. Marco estratégico institucional

1.1.5.1. Visién

X

1.1.5.2. Mision X

1.1.5.3. Politicas y prioridades
institucionales

La nueva MAPP no
contempla estos aspectos

1.1.5.4. Objetivos estratégicos X
institucionales

1.1.5.5. Indicadores de gestién y/o de X
resultados

1.1.5.6. Valores X

1.1.5.7. Factores claves de éxito

La nueva MAPP no
contempla estos
aspectos.

1.2. Vinculacion plan-presupuesto’:

1.2.1. Objetivos de corto plazo

1.2.2. Metas cuantificadas

1.2.3. Unidades de medida

1.2.4. Responsable

1.2.5. Fuente y monto del financiamiento

1.2.6. Objeto del gasto

X | X| X X| X[ X| X

1.2.7. Total presupuesto por meta.

! Esta vinculacién debe llevarse a cabo por programa (ver Norma 2.1.4 de las NTPP).
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Requisitos

Observaciones

1.2.8. Cronograma para la ejecucién fisica y

financiera de los programas

1.3 Informacion referente a proyectos de inversion
publica

Para el 2016 no se prevé,
la ejecucion de proyectos
de inversion publica.

2. Se cumple, cuando corresponda, con:

Los Lineamientos Técnicos y Metodoldgicos
para la Programacion, Seguimiento,
Cumplimiento de metas del Plan Nacional de
Desarrollo y Evaluacion Estratégica de
Sectores e Instituciones del Sector Publico de
Costa Rica

Se cumple con los
lineamientos en cuanto al
abordaje de la
herramienta, en cuanto al
PND vy los niéveles
sectoriales la DNN no
tiene metas vinculadas al
PND para el periodo
2016.

el Proceso Presupuestario del Sector Publico y
en los Lineamientos técnicos y metodoldgicos
para la programacion estratégica sectorial e
institucional y seguimiento y evaluacion
sectorial, respectivamente2

2.1. Las Normas técnicas, lineamientos y Para el 2016 la DNN, no
procedimientos de inversion publica (Decreto tiene previsto ejecutar
No 35374, publicado en el Alcance 28 de La proyectos de inversion
Gaceta No 139 del 20 de julio del 2009). publica.

2.2. Los Criterios y Lineamientos Generales sobre Se cumple con todo

menos la programacion y
evaluacion estratégica
sectorial.

a) Se formularon las siguientes matrices:

Matriz Anual de Programacion
Institucional (MAPI)®

La DNN no tiene metas
vinculadas sectorialmente
y al PND.

Programacion Estratégica a nivel de
Programa (PEP) -para cada programa
presupuestario-

2 Decreto 33446 publicado en La Gaceta N° 232 del 4 de diciembre del 2006.

Si aunque ahora se
cuenta con la Matriz de
Articulacién Plan
Presupuesto (MAPP).
Bridada por el
MIDEPLAN.

% Enforma especial se indica que la MAPI permite realizar la programacion estratégica anual de acuerdo con las prioridades
establecidas por los Ministros Rectores en la Matriz Anual de Programacién, Seguimiento y Evaluacién Sectorial e
Institucional -MAPSESI-.
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Requisitos

Observaciones

b) Aprobacion” del/de los respectivo(s)
Ministro(s) rector(es) de sector para la
Matriz Anual de Programacién
Institucional (MAPI), en el caso de
instituciones que figuran como
ejecutores de las acciones y metas
estratégicas del PND.

La DNN no tiene metas

vinculadas sectorialmente
y al PND

¢) Cada Matriz de Programacién
Estratégica a nivel de Programa (PEP)
incorpora los siguientes elementos:

Productos X

Obijetivo estratégico del programa

No se cuenta con
objetivos estratégicos por
programa ya que antes
existia un solo programa
DNN, es hasta este afo
que se trabaja con

programas
presupuestarios

Indicador de gestion y/o de X

resultados
Para el 2016 la mayoria

N de metas variaron en

Desempeifio historico L o
funcién de la Gestion por
resultados

Desempefio proyectado X

Estimacién de recursos X

presupuestarios

Fuente de datos del indicador. X

Supuestos y observaciones X

Usuarios X

Beneficiarios X

2.4 El articulo 8 del Reglamento a la Ley No 8131
(Decreto N° 32988), el Decreto Ejecutivo N°
34694 PLAN-H y la norma 1.5 de las Normas
técnicas, lineamientos y procedimientos de
inversion, en cuanto a contar con un Programa

4 Segun lo dispuesto en la norma 1.20 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion publica (Decreto

No 35374, publicado en el Alcance 28 de La Gaceta No 139 del 20 de julio del 2009).
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Requisitos

Observaciones

institucional de inversién publica de mediano y
largo plazo®, entre otras cosas:

2.4.1 Esta debidamente actualizado X

2.4.2 Cuenta con el dictamen respectivo de

La DNN no tiene metas

vinculacion con el Plan Nacional de X vinculadas al PND.
Desarrollo.
2.4.3 Es compatible con las previsiones y el La DNN no tiene metas
orden de prioridad establecido en el PND y en X vinculadas al PND.
el Plan Nacional de Inversion Publica (PNIP).
2.4.4 Los proyectos de inversion responden a Para el préximo periodo
soluciones especificas derivadas de politicas la DNN no prevé la
publicas, leyes y reglamento vigentes, al Plan X ejecucion de proyectos
Nacional de Desarrollo (PND) y al Plan de inversion.
Nacional de Inversiones Publicas (PNIP)®.
: . Para el préximo periodo
2.4.5 Los proyectos de inversion cuentan con el P ,p
: - . la DNN no preve la
aval y dictamen técnico de las rectorias X . L
: 7 ejecucion de proyectos
sectoriales ’. . L
de inversion
. L Para el préximo periodo
2.4.6 Los proyectos de inversién cuentan con el P ,p
. . la DNN no preve la
criterio técnico favorable de la Unidad de eiecucion de provectos
Inversiones Publicas de MIDEPLAN®, 1es ' de proy
de inversion
2.4.7 Los proyectos de inversion guardan Para el préximo periodo
concordancia con los listados de proyectos del la DNN no prevé la
Banco de Proyectos de Inversion Publica con X ejecucion de proyectos
las prioridades institucionales y el Plan de inversién
Nacional de Inversiones Publicas®.
2.4.8 Se cuenta con el dictamen y aval de La DNN no tiene metas
MIDEPLAN de la Matriz Anual de X vinculadas al PND
Programacion Sectorial (MAPSESI)™.
3. Se cuenta con un cronograma para la ejecucion X
fisica y financiera de los programas
4. Se incorpora la iinformacién referente a proyectos X

> Acorde con lo establecido en el articulo 8 del Reglamento a la Ley No 8131 (Decreto No 32988), en el Decreto Ejecutivo

N° 34694 PLAN-H y en la norma 1.5 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion.

Segun lo establecido en la norma 1.5 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion publica.
De acuerdo con lo dispuesto en la norma 1.11 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion publica.

8
9

publica.

Acorde con lo indicado en la norma 1.15 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion publica.
De conformidad con lo indicado en la norma 1.20 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion

10 . . . i . . . o
Segun lo establecido en la norma 1.20 de las Normas técnicas, lineamientos y procedimientos de inversion publica.

Tel. 2528-5756 / Fax. 2528-5752
www.dnn.go.cr

36




5Q'DN'N' DIRECCION NACIONAL DE NOTARIADO
®

Direcclin Nacional de Notariado

Requisitos N[@) ) Observaciones

de inversion publica

Il. Aspectos complementarios.

1. El plan anual cumple con los siguientes
aspectos:
1.1. El plan anual responde a los planes
institucionales de mediano y largo plazo
1.2. Se propicié la aplicacion de mecanismos para
considerar las opiniones de los funcionarios de la X
entidad y de los ciudadanos
1.3. Se incorporé en el presupuesto el
financiamiento suficiente y oportuno para el X
cumplimiento de lo programado en el plan anual.
1.4. Se cuenta con los medios de recopilacién y
verificacion de la informacion que servira de
referencia para el seguimiento del cumplimiento de
los indicadores.
1.5. Se utilizaron en el proceso de formulacién del
plan anual los resultados del proceso de
identificacion y andlisis de riesgos, previsto en el
articulo 14 de la Ley General de Control Interno.
1.6 Se establecieron prioridades para el

cumplimiento de los objetivos.

No es necesario
coordinar con otras
instituciones para el logro
de objetivos.

2. Existié coordinacion para la formulacion de
objetivos que requieren para su logro la X
participacién de otras instituciones.

3. La institucion cuenta con:

3.1 Una definicion clara de las funciones
institucionales.

3.2 Laidentificacién de la poblacion objetivo a
la que se dirige la prestacion de sus bienes | X
y servicios.

3.3 Un organigrama debidamente actualizado. X

3.4 La definicién de los funcionarios encargados
de las diferentes actividades relacionadas
con el proceso de planificacion, asi como X
de los responsables de la ejecucion del plan
institucional.
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Requisitos N[@) ) Observaciones

3.5 La estimacién de recursos presupuestarios
requeridos para la ejecucion del plan X
institucional.

Esta Guia Interna la elaboro alas_ 2:50  horas del dia __ 14 delmesde 09
del afio _2015__ .

Firma Thony Umafia Diaz
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